PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
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KEPUTUSAN KEFPALA
DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
KABUPATEN BOGOR

Nomor : son.8- %/ {393. qlert
TENTANG

STANDAR CFERASIONAL PROSEDUR (SOF) ADMINISTRASI FEMERINTAHAN
FaDA DINASG PERLUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
KABUPATEN BOGOR

KEPAL A DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
KABUFATEN BOGOR,

Manimbang : a Bahwa salah aaty zspek penting untuk mewwjudkan birckrasi
yvang memiiki kriariz efekif, efezien dan ekonomEz adalab
dengan menerapkan Standar Operasional Prosedur (SOP) pada
seluruh proses penyelenggarasn sministezsi pemeintahan;

b. Bahws berdasarkan petimbangzn sshagaimana dimaksud pada
hund =z, perlu difefapkan Standar Operasional Prosedur
Administasi Pameriniahan pada Dinas Peumzhan, Kawasan
FPermukiman dan Perlanahan Ksbupaten  Bogor, dengan
Keputuzan Kepala [Mnas Penumahan, Kawasan Permukiman dan
Fertanahan Kabupaten Eogor,

Mengingat ' i
naing= 1. Undang-Undang Republik Indenssia Nomer 28 Tahun 1938

tentang Penyelenggaraan Negara yany Berslh dan Bebas dari
Kolusl, Komps! dan Nepottsime;

2. Undang-Undang Nomor 25 Takun 2002 leniang Palayanan
Publik;

3. Undang-Undang Republk Indonesia Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemeariniahan Dasrah;

4. Undang-Undang Republk Indonesia Nomaor 20 Tahun 2023
tenlang Aparafur Sipil Negara;

& Peraturan Pemedinlah Republk indonesta Nomor 18 Tahue
2015

temang Perangkat Dasrah;

8. Perafuran Menieri Pendayagunzan Aparabur Negarm dan
Refomtasi Birokigsi Nomor PERASM.PANSZ008 {entang
Pedoman Umum Reformasi Birokrasi;

7. Permsturan Mentern Pendayaguraan Aparatur Megarma  dan
Reformasi Birckrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedorman
Penyusunan Standar Operastional Prossdut Administras
Femermtanan;

3. Peraturan Bupati Bogor Momor 5 Tahun 2022 tentang
Kedudukan, Susunan Organisast, Tugaa dan Fungsi Serta Tata
Kerja Dinas Perumahan, Kawasan Pemmukiman dan Pertanahan
Kabupaten Bogor.




Menetapkan
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KEEMPAT

KELIMA

Tembusan :

2.
MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PERUMAHAN, KAWASAN
PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN KABUPATEN BOGOR
TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ADMINISTRASI
PEMERINTAHAN PADA DINAS PERUMAHAN, KAWASAN
PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN KABUPATEN BOGOR.

: Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan pada Dinas

Perumahan, Kawasan Permukiman dan Perlanahan Kabupaten Bogor
disusun berdasarkan kegiatan Sekretariat/Bidang sesuai tugas dan
fungsi serta tata kerja Dinas Perumahan, Kawasan Permukiman dan
Pertanahan Kabupaten Bogor, terdin dani:

a. Nama-nama kegiatan yang di SOP-kan; dan

b. Informasi dan prosedur SOP,

Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan pada Dinas
Perumahan, Kawasan Permukiman dan Pertanahan Kabupaten Bogor
sebagaimana dimaksud pada Diktum kesatu tercantum dalam
Lampiran | dan Il sebagai bagian yang tidak terpisahkan dari
Keputusan Kepala Dinas ini;

Standar  Operasional Prosedur Administrasi Pemenntahan
sebagaimana dimaksud dalam Diktum kesatu digunakan sebagai
acuan bagi pegawai di lingkungan Dinas Perumahan, Kawasan
Permukiman dan Pertanahan Kabupaten Bogor dalam menyelesaikan
pekerjaannya serta meningkatan akuntabilitas, efesiensi dan efektifitas
pelaksanaan tugas dan tanggung jawab inidividual pegawai dan
anjanizasi,

Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan pada Dinas
Perumahan, Kawasan Permukiman dan Pertanahan Kabupaten Bogor
K.abupaten Bogor dievaluasi secara berkala setiap tahun;

Keputusan Kepala Dinas ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan
untuk diindahkan dan dilaksanakan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Bogor
- :Januari 2025

1. Yth. Bupati Bogor, 5ud ulya, ST, MT
2. Yth. Sekretaris Daerah Kabupaten Bogor, Pembina Utama Muda

3. Yth. Inspektur Kabupaten Bogor NIP. 1972061619399031002
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STANDAR OFPERASIONAL (SOP)
PELAKSANAAN PENGUMPULAN DATA KINERJA
DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
KABUPATEN BOGOR

DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
KABUPATEN BOGOR
Ji. Tegar Beriman, Cibinong, Kabupaten Bogor
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Lindang-Lindang 1 Momar 25 Tahun 7004 lentang Sstem
Perencansan Pembangunan MNasional

Peraturan Pemenntah Nomar 8 Tatun 2008 {entang
Pedaporan Keuangan dan Knera instans: Pemetintab
Persturan Pemaenintah Nomar 36 Tahun 2006 tentang Tata
Cara Pangendatan dan Evaiuas! Pelaksanaan Rencana
Pambangunan;

Peraturan Manten Dalam Negeri Regubilik ndonesa
MWomor 54 Tahun 2010 tentang Pelaksanasn Persturan
Pamenntah Nomor 8 tahun 2008 tentang Tathapan, Tata
Caa Penyusunan, Pengentakan dan Evaluesi
Pelaksanasn Rencana Pembangunan Dasrah;

Paraturan Permoenntah Nomor 18 Tahun 2018 tenlang
Prrangiat Daersh,

Pergturan Presiden Momor 29 Tahun 2014 lentang Sstem
Akuntabalitns Kinerja instansi Pameriniah;

Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Apcatur Negar
dan Reformas Beokrasi Momor 78 Tahwn 2010 tentang
Pedoman Penyusunan Penstapan Kinsrja dan Pelaporan
Akuntabiiitas Kinera inslans Pemerintah;

Peratwran Menten Negara Pendayagunaan Aprabur Negara
dan Reformas) Birckrasi Momor 35 Tahun 2012 1entang
Peduman Penyusunan Standar Oporasionsd Prossdur
Adminsiras: Pemenitahan,

Peraturan Mener Negars Pendayagunasn Apratur Megars |
dan Retormasi Birokrasl Momor 53 Tahun 2074 tentang
Fadoman Penyusunsn Standar Crporpsonal Prosedut
Admanstras Pemanntahan

Pargiuran Daerah Kabupaten Bogor Nemor 2 Tatun 2020
tentang Perubahan atas Peraturen Daerah Kabupaten
Baogor Nomor 12 Tahun 2016 tentang Pembaniikan dan
Sarsunan Perangest Dasrak
mammmammrm
Kedudukan, Susunan Organisasi. Tugas dan Fungsi Serta
Tata K@ Dinas Penemaban, Kesasan Pesmukiman Dan
Partanahan

| Peralatan | Perlengkapan

Mermdic kemampuan menggunakan kompubsr
Murmdik) kprnampuan delsm penyesunat data
kinarja

Meomaharm Tekses Pengumpdlan Crata Kinerja

o ———

:

e i A e B |
Anggaran (DFA) Instrumen mondonng dan

evaluas keguatan |

| Peringatan

Apabila kegiatan belum beralan maka pelsksanaan

| Pengumpulan data bokm dapat dilskukan |I

—
Dkuman data kinena dnas penamanan kawasan |
permukiman dan peranahan Kabupsten Bogor |




STANDAR OPERASIONAL (SOP)
PENYUSUNAN RENJA

DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
KABUPATEN BOGOR

DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
KABUPATEN BOGOR
JI. Tegar Beriman, Cibinong, Kabupaten Bogor
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Pembuiten 2Februan 2024
Tangosl Rews|
Tanggal Elekt! | Fabruan 2084
Dtuahkan Oleh
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
DiNAS PERUMAHAN HAWASAN
PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
KABUPATEN BOGOR
Marma 508
| Dasar Hukum
. Undang-Undang RI Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sstemn | 1, Mengetahul fugas dan hungsi panyusunan
Perancanaan Pembangunan Naskonal| program
2 Persturan Pemerintah Namor 8 Tahun 2008 tertang 2. Mangetahus tugas dan fungsd Jabatan
Pelaporan Keusngan den Kinerja instansi Pemanintah; 3 Mengeiahu panggunaan perangkst Komguler
3 Pergluran Pemanntan Nomar 35 Tahun 2008 tontang Tata | 4. Mengetahw aplikasl komputer pemyusunan
Cara Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rancana REMJA
Pembangunan,

4  Peraturan Menber Dalam Megaeri Rspublik Indonesia
Morriod B4 Tahun 2010 temtang Pelaksanaan Peraturan
Pemarintah Momor 8 tehun 2008 tentang Tahapen, Tata
Cara Peanyusunan, Pangendalan dan Evaluas)
Pelsksanaan Rencana Pembangunan Dasmh;

5§  Pergturan Pemerintah Momor 18 Tehon 2018 i2mang
Peranghat Deacafy;

B Persturan Presiden Nomor 28 Tahun 2014 téntang Sistem
Akuriatilitas Kinera Instansi Pemesiniah

7. Peraturan Menten Negara Pendayagunaan Apratur Negara |
dan Reformasi Birokrasl Nomaor 20 Tahun 20490 terdang
Pedoman Pewusunan Penetapan Kinefa dan Pelaporan
Akurdabilitas Kinerja Instansi Pemernintak;

B  Peraturan Manior Negama Pendayagunasn Aprafur Megan
dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunen Stander Operasionsl Prosedur
Admnstrasi Pemenintahan;

£ Peratwan Menteri Negara Pendayagunaan Apraiur Negara
dan Reformasd Birokrasi Nomor 53 Tahun 2014 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Adminsirasi Pemenntahan,

10. Persturan Daerah Kabupaten Bogor Nomor 2 Tehun 2020
fentang Perubahan ates Peraturan Dasrah Kabupalen
Bogor Momor 12 Tahun 2018 tentang Pembentukcan dan
Susunan Perangkat Dasrah

11, Peraturan Bupati Bogaor Nomor 5 tahun 2022 Tentang
Kedusukan, Susuran Omanisast, Tugas dan Fungsi Sera
Tata Kerjs Dinas Perumahan, Kawasan Permukiman Den

Pertanahan
Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1. S0P Peryusunan Laporan Realisas Anggaran 1. Laporan Realisasi Anggaran
3 m_@w&n HVE
Peringatan mmm
1. Dokumen penatapan kineda peds DPEPP leidssal pada 1. Dokourmen Lapormn Renga

dokurnen RPJMD dan RESTRA dan apabiia ada perubahan
penetapan kingfa harns sagera di sesuaikan




Padaksana Rty Bk Kt
iatan
Keg Kepais Cinas | Sekretatis | TEAM rl,m'::_""s b Lm Kalenghapan Wakiu Clutpus -
Mamarindahkan uniuk Manyusus Rancangan o
Kerja Mulal Surst Masuk 3 Menlt ”"""’""H '5”'"'" EDP" B"I""
Miemnbaniuk lgam permusun renja dan i Team
oo Surat Masuk i P‘!'H:“""" Team teror|
. M2 | dan sekmtang

Tim barkoordinasi manyapsan baban dam ¥ sdluruh kabid
merperabkan ke Kata Tim Prolap $ i Hl.TI.ummI:
Merghinpun bahan dan masuksn dan sam Sahan
dan mémbuat konsep rancangan awal menja PU— ——— Pandukurg

i H RPJMD,

| i Rasira, REPD H.orap

! - [PA, Sarana 1 butan CEEgAn

' . Frasarani.

o SOM dan .~

1 ] Magakan

H ' lainys
Memeriksa . mempalaan dan memparia|am . : Oraft kansep
drafl rencangan awal, Jka "phe” rancangan . L. : : Konsag FRRCANGAN
kembalikan ke Ketua Tim Profap agar : Renja yang sudah
dipeata i ' Hipeniss lear
Memerikss , mempetajan dan membar i konsap
masuan lerhadap draf rancangan awal, Jika : et ot mm"
“oke” rancangan diparat dan o akken ke : : i g peitnegs
Fepala Dinas, jika “idak™ di kombalkan e yarg sdh T Hawl yig Tudah
Tim Pralap agar diparbaki dan tparksa fipwril
disempurnakan Ies Sak
Membes fandatangan dan mamaetintahkan F Diadl Kewnaep
Tim Prolag agar segera asistensikan ke faam
waiifiiasl Bapedalithang vl Perya 10 e Rencangan

yaIng sah Powrsl mEnjE
A}
Lakrotmng




= l Peigsana Mt baky et
Kigitan Wapats Dinoe|Sekatarn  TEAM h o e Kalanghapan Wakdus Output
'®)
B | Menyispkan Rancangan akhr uriuh di ¥ Fituma
wesrificasi oten Team Bapedaiittang ranCARg AR
wwal Renjp (4,00 Rencangas
- yang sudah HByeal Renja
¥ cifanda
: gt
& | Mamvedfikasl rancangan swal unbuk slap - Rancangan S0P
E{RckaN rancangan akhir REM.UA meryiapkan ! ghhir reia Werifhasi
barita acara Varthas dan mengagakan I il B . e o EII.HHH“.“I Mignymsiakan betah Rerga OPD
rancangan s REMLA ke Bapedailbarg dimhakan céah
0 | hMenedma Dokumen —
1 rencangan akhir yang Rancangan
tedah dephian Bapsdthang Caerah g ki " Bktir REMLIA MFEH
mamnbupt 5K dral penetapan Kegpals DPKPR ; i digahkzn | 1 jam SEe
' lah FRanja alah
‘. Bapeliibang T
11 | Memeries Dial 5K Persiapan REMIA | jika Ol 5K Dvalf SH
“wka” dipara! Sekeetarns jika Yidak” dipechaikl <\ ParBi@nd
alan Ketua Tim Protag el p'mm. e Reajs yg sam
diparaf
12 | Memier ienos langan penetapasn REMNIA dan Oraf 5& Si
mamarmiahian uniuk ranggedakan dan Penslapan
pendistrinusan . Rerga g 10 Ment Fenitiagan
13 | Maengagendakarn, manggandakan dan S
manidabibictkan p=ratapan
=) e |
Kandls dan 1 Hari Pengirman Pangiriman
- DChik i Chokirmemn
REMEA
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STANDAR OPERASIONAL (SOP)
PENYUSUNAN LAPORAN KETERANGAN PERTANGGUNG JAWABAN (LKPJ)
DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
KABUPATEN BOGOR

DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
KABUPATEN BOGOR
JI. Tegar Beriman, Cibinong, Kabupaten Bogor



Momar SOP

COD [ loVe, L f [LOLY

Tanggal

{03 L Februari 2024

Tanggal Revssi

Tanggal Efektl

[ Disahkan Cigh

Mama S0P

Dasar Hukurm

11

Undang-Undang Rl Momar 25 Tahun 2004 (entang Sislem
Pamencansan Pamangunsn Nagional,

Paratesn Femaenniah Momor 8 Tahun 2006 |eniasg Pelaparan
Keuangan dan Kineria instansi Femanmat:

Parsturan Famanntah Nomar 38 Tabun 2006 tentang Tata Cara
Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Fencara
Pembangunan,

Peraturan Mendari Dalam Negen Repubik Indonesia Nomar 54
Tahun 2010 Entang Pelaksanaan Peraluran Pemenrdah Momaor 8
twhin 2008 tenimng Tehapan, Tata Cam Perpusiman,
Pangondalian dan Evaluasl Felakssnasn Rencans Pembangunan
Damrah

Permiumn Femenniah Homaor 18 Tahun 2016 lentang Pemnghal
Cagsrah;

Peraturan Presidan Momor 20 Tahun 2094 fendang Selam
Akunishiltas Finsija Insiarms Pemenntah;

Pasaluran Merten Megara Peadayagunaar Apratur Negara dan
Rafommpa Birokraal Momee 28 Tatuwen 2010 lemang Pedoman
Penyusanan Penetapan Kineta dan Petasoran Akuntabileas
Kindrin Insbanai Pemanilih;

Feratiran Manten Negars Pendaysgunaan Apranr Feam daan
Raformasi Beckras! Momer 35 Tahun 2012 fertang Pedaman
Penyusunan Standar Cperasionsl Prosedis Admirstrasi
Pamenniahan

Peraturan Mentari Megers Pendayagunaan Apratur Negam dan
Reformast Brckrasi Nomer 83 Tahun 2074 tentang Pedaman
Penyusanan Standar Operasional Prosedur Admirstrasi
Pemenntahan

10 Peraturan Caerah Kabapaten Bogor Momor 2 Tahun 2030

lenitang Perubalan alas Peraturan Daerah Kabupaten Bogor
Mareor 12 Tahun 3016 enkang Pembankukan dan Susunan
Peranjhal Daenh

Peraturan Bupali Bogar Momor & tabun 2022 Tentsng
Kedistuken, Susunan Organsasi, Tugas dan Fungsi Seda Tala
Kesja Dinas Pensmahan, Mawssan Pemukiman Dan Pedanaban

Paralatan | Perlengkapan

Haterkaitan
1 50F Pengumpuian 0an Pengiiahan Cala

T Ciohumen HFEMD & FHEJE
# Fomgputer, Printer_ LGD, HPS

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1

Penyusunan Ransira SKPD harus memedomans AP0 Kabupaien
Bogor Indun 2024-2029

1 Dinimpan sebepal data swkironik dan manual




SOF PENYUSUNAN RENSTRA

Ml Baku e
Kegiatan Ka. Tim
Kapala Dinas FimAa Sobeg | B o Helangaapan Wakiu Output
Membarkan bufpas clum arshan berhai Permiraan
Pempusunan Reancans Strategs OFD. Panyusungn 18 Manit gl
RENSTRA i
Manindaklanjuti sugas dan asshan Pmpinan Dl 5K
dengan melakuban ceiribus! luges lepeda mp“tu:.:"' 15 Monil Tim paryLsun
Sub Bagian Perencanaan RENETRA
Membust draft S pambanbukan fim panyusun L Draf| 5K
RENSTRA dan menarskan kapads Disposisi GO MeaE | Tim
) ey LR
Sekrotans. lugas RERETRA
Memverithas draft 5K, Tin, apaie E -
Ceaft 5% Tim Crafl 5K Tim
mmﬂmmmanmn " Penyusun £ Mt Peryusin
J REMETRA, RENSTRA
Pemyusun B manii Panyusun
RENETRA REMNSTRA
Manprimkan deell Tim Penyusun RENSTRA Dralk 5K Tim Diraft 5K Tim S0P oi Bagian
ki Bagian Hukum uniuk proses pengesahan, ParyusLn B0 Menit Panyusun
REMSTRA REMSTRA Hukum
Mafyarfipatkan 5K Tim Fanyusun RENETRA 1
kepsda anggois bm. Mamsmpin rapat Ran=ana
pemiapanPenyusunan RERSTRA dan (B Tim :
pembagian fugas Him pemyusun A 1 Han Keda Tim a0PEan
Mernerintahkan kepada lim unhis REMNSTRA Peayusun
mengumpuliian, mengolah seda menganaisa RENSTR
data yarg diperiukan
Mempelaiar #iuran inrkall Penyusunen
RENSTRA. Marmbuat format yang dipsriukan 1 mpm
berdnsarkan Padoman Penyusuran ol m":“-'i 2 Han Fomat data
REMSTRA, Mandisirituskan fomat data ke e
Sadan s £ iy Tim, RFJMD




Pedssana Muba bakiu el
Mo Sagatan : vepaln [T Tim -
Hl-pll:l[lﬂlnS!huh‘lJ ey PRrEe = Kalangiapan Wk Output
B | Mangumputkan wiulan RENSTRA dan dadar Lesulan S0P
Bidiang dan instarsi hericat. Mangaiah dan RENSTRA dan e s Pangumpuan
mengonalisa data. Memyusun draft matik dan data dari 4 Minggu RENSTRA dan
dakumen REMNETHRA Bidang dan Fangolahan
Inakandi Dethai Ciata Kimar)
10 | Mamaahas dm® REMSTHA bersama Bdang
L] | Droft pwnl Ciraft awsl
terkai dan Seheetaris ¥ &l . AENSTRA 1 Hari REMNSTRA EOF FGD
11 | Memveriikasi drafl RENSTRA. jaa menyetujui l
akan diparal dan diserabisn kepada Keps i
Dinas. jika maih sda kessiahan diembsikan I | I H ot 1 Har iehoni
| REMSTRA RENETRA
kepaiks Tim Pamiesan REMSTRA wiuk L
12 | Mamverifitasi orafl RENSTRA jka menystujui
ghan drandalangani e masi ado + Craft awal S Diraft awal
kekLINgEN Bharm balhan kepada Seetans FERGTIA FRREIN
13 | Penandetanganan drefi RENETRA Oraft swal p DOraft aweal
REMNSTRA REMNESTRA
| Manugasksn Kepala Bidang terkad dan :
Kepala Sub Bagian Pemncanaan uniuk ::5'1'.:; 33 Mg Thpc
menghadi asistens| drafl RENSTRA. gea
15 | Menghadirl asislers| dan desk, dan =0P
menyampakisn ikl asasenal kepads L Cialt dwal Dirarft arwal Paasat
pirpihsn . e sanigd 1 Hari RENSTRA o
Ierwiifik
! =
16 | Menugaskan Tim Penyuaen RENSTRA untuk Eirall irwai
vevesi Graft RENS TRoA wesum saran pertaikan ENATR Coposil
fasil asixtensi, dan mamparsiapkan , Mcani T 30 Maan :
pelaksanaan konsultesd pubik draft awal rL Pemncangan




Peisssana Mt iy Hel
o Fagatan Hepala Ka, Tm
Hapala Oinas -Eﬂ!l'l'ri Bidang  [Tim/Ke Suk Phisain Kelangapan Waklu Churipu
17 | Marevis dralt RENG TFA sasual samn
paroakEn hasd auEtansl, Mampaniapkan ? Diraft awal
paiakasnasn koreuhasl publik. Mancaiat REHNSTRA 3 Hati Draft =08 FOD
samn masukan dan stakaholes barkad dan terverBkasi Tim REMSTRA
manandalaEngankan Derila Jcara peEksanasn Parentanasn
honsuliass pubik,
18 | Merperiai drafl RENSTRA sesual saran Draft
miasuk@En konsullss publik dan menyarsnksn
dokumen kopade Hepals Sub Bagian | DRl FEKETRA: | 1iad STRA
Femncanaan,
18 | Mangkomunikesikan dalt RENSTRA sl Diraft
kepada Seretaris + s TOTVRAL | 4 M RENETRA
revini
30 | Memvenfiasi draf RENSTRA mevis:, apabila Draft
momyetijui maka memaaf draft RENSTRA ./'"\. Drmft RENSTRA. | | oo REMETRA
gt . revisi
1| Mamwaenfikasi dafl REMSTHA v, aapabila Cirafl
menystijul maka menardatangani dratt Oralt RENSTRA. | | b RENSTRA
RENSTRA revisi i revisi
77 | Mameriniakkan Kepala Sih Bagian o
Perancanapn uriiuk melabgican konaultzsi ke Craft REMNETRA 15 Maari RENETRA
Insinrsd perkail guna peryampumaan draft Rofsi sl
REMSTRA
73 | Manghorsutasian dokumen RENS TRA ke Diokusmen
Sy Draft RENSTRA | m S0P &
" Rl divrivikesi BAPPEDA
Banedaliticang
" Sl et bl Direft Coka
giverfihasi Bappeda dan diseiahken kepads e
PRl il Ciraft REMSTRA 1 MiPgou akhir
e Sopeds RENSTRA
35 | Memerifikasi dan memaral dokumean yang
el rarvise, jha disebujui diparef dan O dicd Deatl Diokoamsin
dilerhan kepaca Kegala Dings, jius masi s 1 Han akhir
scla kess ahan dkermbaikan kepada Kepala akhir RENSTRA RENSTRA
Sub Bagian Perencandan unbs perbakan




Palaksana Ruls ek Kl
Iegialan Hepata Ka Tim

Hopaia D-[E-mlmJ Bdang  [TimiKa Subeg | P " Easlangrapan ‘akiu Dutpud
ilemverifikasi dan memanaf dokuman yang \ Drafy
fulah dhrevisd Manugaskan Kspala Sub Baglan
Pemncanaan unbuk menensken dokumes ke :::?'_,.mn, 1 Han w
Bappeda Lmluk pengesshan Waliota, RENSTRA
Hﬂ-‘ﬂr‘i‘lﬂ'.lﬂ Deokmen REMSTRA ke Dedcuman akhir Dhclwiman
Bappada Liniuk mendapalian Pengesahan o BENSTRA 30 Menil akhir
Wlikata, _J‘ HEMSTRA,
hemginpul dokurnen REMSTRA ke datarm o r—
AplcEs] PErencEnain. Dekuirmasn akhir & a aehir

RENSTRA RENSTRA

Mherggantakan, mendok mmantas kan. dar 'L
menginmican dokumen RENSTRA ke instansi Balpsai | Dokurmen skhie | Gipkuman
b, REHSTRA REMGTRA




Womor S0P €oF ] 'Ol 90 ] Loy
Tanggal 11
Parbut U Februand 2024
Tanggal Rewvsi
Tanggal Elektif |
Disahkan Cloh

PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR |

DINAS PERUMAHAN KAWASAN
PERMUKIMAN DAMN PERTANAHAN
KABUPATEN BOGOR
Hama S0P Pan Laporan Keterangan Pertanggung
Jewaban (LR
Desar Hukum | Kualifixasi Polaksana

Undang-Urdang Rl Momor 25 Tahun J004 teciang Setem
Ferancanasn MWMHML

Peraturan Pemevintah Momer 8 Tehun 2006 tertang Petaporan
Keugngan dan Hineda instans! Pemenntah:

Paraturan Femarintah Momaor 39 Tahun J00E lentang Tela Cars
Pengandalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana
Pernbanguran;

Peraturan Menberi Dafam Meger Republik Indonasia Nomor 54
Tarun 2010 tentang Pebksanaan Perafuran Pemeriniah Momor B
fahurn 2008 lenlarg Tahapan, Tala Cara Penyusunan,
Penpancakan dan Evauas Peaksarman Rencans Pembanguanan
Daarmh,

Paraturan Pemeriniah Momes 18 Tehun 2016 leniang Pemangkal
Daarah;

FPoraturan Prosiden Momor 28 Tabun 2014 tentang Sislem
Akuritabiiias Kinerja insiansi Pemanintak

Peraturan Mantes Megars Pandayagunamn Aot Megas dan
Aefosmasi Birokrasi Nomar 239 Tabun 2010 entang Pedoman
Peryusunan Penetapan Finerja dan Peiaporan Akuriabiias
Kinesja nslansai Pemediniah.

Feraturan Menied Megora Pendayagunnsn Aprafus Megara dan
Redoemas| Blrokissl Namar 35 Tabun 2012 lentang Pedoman
Permyusisnen Standar Opemsions Protedur Adminsirasi
Pamerinlahen,

Paraturan Manter] Negara Pandayagunaan Apraius Negara dan
Feformasi Birokrasi Momaor 53 Tahun 2014 lentang Pedoman
Baryusunan Shandar Operasional Prossdur Adminsires)
Eamariniathan,

Perafuran Daerah Kabupalen Bogor Nomor 2 Tahun 2000
tentang Penbahan atas Peratusan Deersh Kabupasan Bogor
Momor 12 Tafun 2016 jemang Pembeniskan dan Susunan
Peranghat Daerah

Paratunn Bupall Bogos Nomos 5 tahus 2022 Tertarg
Kedudukan, Susunan Organisash Tugas den Fungai Serta Tata
Kana Dinas Parumahan., Kesssan Pesmukiman Dan Petanahan

1. Memilki kewenangan dalam penyssunen LePd |
oD

2. Memilii Kemampuan dalam menyusun dan
merdanalisis data dan mformasi bahan laporan

Katerkaitan

Peralatan | Peflangkapan

| 1. 85 Pangumpuian Dala atau Pendaiaan Program Fegatan

Peringatan

1. Format LKEPJ

2 Laporan Roalisas! Kauangan

3 MMIWIMM{W
Pencatatan dan Pendataan

e

LEF] sebagai dokumen perlanggung [awaban alas
penyeReAGArEEn peinarviih daerab dan kinefja PO, Jika bdak
dilaksenakan sesual S0P, maka prosss pennsunsn LEKPJ mitdak
ahan barjalan Encas,

1 Aktiyias Palakeansan Pampusunan Eporn
butansn, eulanan, ssmasleren, pragrosis dan
laporan gichir kayangan dicstsl dan didebs sebagal
doleyrran atau bahan laporan keeangan das

petanggung jawaban




S0P : PENYLISUNAN LAPORAN KETERANGAN FERTANGGUNG JAWABAM {LKF.J)

PELAKGANA MUTU BUKL 7l
ND | URATAN PROSEOUR Eﬁi Sakretaric :::;:ﬂ “Ff,:r{%'}ﬁ“ :::m:;ﬂn Wakin Output | Keterangan
1 2 3 P Y 7 ] 8 10
1. Memerntshken  peryusunan  Lapoean  Keterangan | m Dispase surat 10 Mentt | Pesposls -
| Partanggung Twaban [LPI) - st
" 2. | Membuat foomat pengumpLlen daka dan Informest LEF) : Format 21 | Formst .
dai masing-masing bldang dan sekretadat [l:l peMyLSINAN PITyUSLIN 280
LKF] LERY
3- | Merrarrpelkan format pengarmpifan date den nfonmasi "_ Forrat | — T1am | Fomer 5GP
LMPD beprada Masing-masing Mdeng dan secretarist EMYLELINAD pemUSUNar | Penguinpuian
LKF] “KPR] Oata
4, | Menghimpun format data dan Intormasl LKA dark madng- ) [ Fermat 3lam | fomat -
Mg bkIang dan secretarst pEnyusInan AEYUSLIRAN
1P LKR)
5. | Menganalids dan mengevaluam data dan infioemas) LEE] Format 4 Harl Fpamat -
yang telah terkumpul [ TR P LS AN
LKF] LKF)
fv. | Membuat konsep LFF3 1 Crafk LXR] 2Had | CraftBKF) |2 7T
7. | Mergueksi Dokumen Laporan LK. 7 | Doknmen LEF] 1Hai | Dokumen -
[ ] S LK
& | Mewampalkan Dokamen Lapman Tahunan kepada Kagan ¥ T T Dokumen LEF] 1hm | Dokmmen .
untuk: menlntakan gersezijuan L_I LER]
[ 4. [ Penandaangonan dokumen LRF cleh Kadks Jka ook ] "~ | Dotwmen LGP | T3 Menit | Gokumen -
disetulls r*dka akan diperbaild kembail, <|>1 LEF]




PELAKSRMNA MUTL BLKU
. Staf!Jabatan
w0 URAIAN PROSEDUR Hepala .. | Kasubag Kelznghapan Keterangan
Badan Sehretaric | o - Fulr]rﬁll?nml dan Paralat Waktu Dt ¥
1 ) 3 4 ] [3 7 _ & L 10
Membuat surat pengantar pengliman sekallgus 1 ] Konsap sirat 18 Menlt | Surat -
1g. | penomomn surak, kemudian dizeratkan ke starf otk cengantar pErHankar
dikdrimkan ke alamat vang dihuju ﬂ
e | . .
0 Mangantar surat, merggancakan dan mengarsipkan Cukurmzn LRR] 11am Dokumen -
" | Pokurnen LKFI ‘ LK




Hamor S0P _',_:-H e, 5 JH ey
Targgal 07 Februari 2024 |
Targaal Revie |
Tanggal Efektd Fabruad 2004 ,
- Disahkan Oleh Kepala Perumahan Kawasan Permukiman
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR dan
DINAS PERUMAHAN KAWASAN
FERMLUKIMAN DAN PERTARAHAN
KABUPATEN BOGOR
Pembind Utama Muds
MIP. 15 1E1EE8031002
Mama S0P : Paryusgnan Laporan Penyelenggaraan
Pemerin Daerah (LPPD)
Dasar Hukum Kunalifikasl Pelaksana

10,

Urdang-Lindang RI Nomar 25 Tabun 2004 [&ntang Sistern
Parancanaan Pembangunan Masicnal

Paraturan Pamarrsh Nomar & Tahun 2008 entang Pelapoman
Kauangan dan Kinera Irstans! Pemarndal;

Peraturan Pemarnntah Nomor 35 Tahun 2008 entang Tats Cara
Pangandaiion dan Evahkiasl Pelaksansan Rencara
Pembargunan,

Parsiuran Mentan Detam Meges Republk indanesa Momar 54
Tahun 2010 tantang Felsksanasn Peraluran Pemaenintab Komor 8
tahisn 06 ientang Tahapan, Tata Carg Peryusunan,
Pahgandalian dan Evaliasi Pelaksanasn Rencans Pembangunan
Diasrah,

Peraturan Permerintah Momear 18 Tahun 7016 Islang Parang ket
Daesah,

Peegfuran Fresiden Momor 28 Tahun 2014 tentang Sistam
Akumnisbiiias Hineds ingtansi Pemeiriab,

Peraturan Menbel Megars Pendayagunaan Spralur Megars dan
Relormast Birakrasl Mamar 28 Tabun 2010 k=ntang Pedoman
Pemyusunan Penmtapan Fineda dan Pelsporan Akuniabifias
Kinerja siansi Pemernintah,

Peraturan Menien Negars Pandayagunasn Apraiur Megars dan
Redormasi Bimkiasl Momar 38 Tahan 2012 tenbang Pedoman
Penyusunan Standar Opermedonal Prosedur Adminstresi
Pamérrishan;

Paraturan Menled Megara Pendayaguraan Apratur Megars dan
Reformasd Birsrasi Momor 53 Tahun 314 ieniang Pedoman
Panyusuran Slandar Operasional Prosadur Adminsiresi
Pamanirdahan;

Peratwan Daarah HKabupeten Bager Memed 2 Tabun 20020
tentang Pendahan alas Persiuran Daemb Kabupaten Bogor
tomaor 12 Tahun 2015 tankang Pembantukan dan Susuman
Pemangeat Oearah

Peiatumn Bupafi Bogor Momar 5 tahun 2022 Tentang
Fedudukan, Susunan Organisasl, Tiges dan Funge Seds Tala
Fec)s Dings Perumahan, Kawasan Pamukiman Dan Perlanaban

1. Memahami reguiasi dan ketenbuan yang sah

menganal Laporan Penyelsnggaraan Pamsarirak
Dapmah

2. Memahami ndikmor Kinens Kusc (EX) Bidang
Perkesjaan Limum

3. Memilii Kemampuaan daiam menyusyn dan
mengaralsis data dan indarmesd memgadi laporan

o,

Heterkaktun

Peraiatan | Periengkapan

1 S0P Pengumpuian dan Pengoianan Dals

Farmal LPPD

KK LPPD Bidang DPFYPP
Laporan Akhar Raalsssi Fialk

Dafta dan irdormas| aset Kab Bogor
Parangkat Kompites

Prtos

Y PR i

Puringatan

Pencatatan dan Pondaiasn

Jika ndak dilaksanakan sesual S0P maka proses penyusunan
LR inj tidlak banalan lancad

1. Disimpsn sehage dala slebfranik dan manus




heuitu ki

Ktanah apas “Wiakiy Chutpul
Memanniahian peryusunan Laporan Drisposish Mota
Penyelenggaraan Pemenintahan Deerah Mudai ;'_1 Sursd dari SETDS 10 Menk |
ILPPT)
Membua lormal pangumplan dals dan Fomal Farmnat LPPD
Infoemiasf FPD darl masing-masing bedang Panguirpulan Data 2 Jmm
dan pekretarial dian nfoemasl LFPD
Mernberi kelergkapan pemahaman dan rumus Format Farmat
peshitungan BK pada Fermai Penrgumpulan Sangumpuian Data 1dam | Pengumputan Deta
Dala dan Irdarmasl LPPD dan infoemasi LPPD dan dormas LPFD
WFMP:QMM . Famal
| LPFD i IKE il
i |ridarmast yang {elah dilengkasi B — — :urrmhnm
dlnrrhnTI.FPD I mml peri
Menghmpun dats dan indarmasi sssusl Fomat bt
Format Pengumpulan Dt dan Informasi Pengungutan Data & Harl ﬂ':;;.qﬂ_
LPFD yany telah dilergkapi 1K pada Baang dan Infoamasi LPPD St
dan Diene Tarkail dan K
Mergansliss dan mengevaluasi dain dan Diaa den informasi
indarmasi LPPD yang lelah terormpol mm‘mm'm"'" 1Had | IKK BidangDinas
Tarkak Teranaksa
Membizal Konsop Laporan Pamyelanggamaan cian
Pemarirdah Dasmh [(LFFD) dan Memyusun : Korsap
mﬂm dn1m;,| 2 Hanl Lagotan
EciangL LFFD
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— Moo S0P "._; _.- n ___ : _ -'_ T I ey
Tanggal Pembuatan U Fabnsd 2024
| Yangge! Revis .
Tanggal Efektif Feabruan 2024
Digahikan oleh Kepala Dinas Perumahan Kawdsan Permukiman
dan Partanaban aft Bagor
DINAS PERLUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
FEMERINT AH KABUPATEN BOGOR T
NP, 16720616] 988031002
Nama S0P PENYUSUNAN KEB AN APARATUR SIPIL
SEKRETARIAT NEGARA |ASN| DPKPP
A
| Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana : \
[ 1. Undang-undang Nomaor 20 Tahun 2023 tentang Apatatur Sipll Negara: 1. Mampu mengoperasiken campuian
2. Peraturan Pemerntsh Momor 11 Tahun 2117 tentang Manajpman PNES Z. Manguasai bidang analisis kepegawaian,
sebagaimans lelsh divbah dengan PP Nomar 17 Tanhwn 2020 tenang perubahan 3. Menguaszal kemampuan Numerk;
Peraiuran Permoriniah Nomor 11 Takus 2017 tantang Manajoeman PNS, 4. Mampu melakuken Analiss dan menyusun kajian,

B.

. Peraturan Pemenniah Momor 49 Tahun 2018 Tentang Marsjeman Pegawai

., Peraturan Manted Pandayagenesn Aparatur Sipll Megara Reformasl Brokras)

Pemarintah dengan Perjanilan Keara;

Mormar 35 Tabun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan S0P AP,

Peraturan Badan Hapegawslan Negara Nomor 10 Tahun 2021 Tentang Tats Cara
Priaksanaan Panyusunan kebutuhan A5N;

Peraturan Mentarl Pendayagunaan Aparatut Negara dan Reformas! Birokrasd
Womor 45 Tahun 2022 Tentarg Jabatan Petaksana Pagawal Negerl Sipil D
Lingkungan Instansi Pamarntah,

Peraturan Mentard Pendayagunaan Aparalur Megara dan Reformasl Birokrasi
Wamor 1 Tahun 20@3 tentang Jabatan Fungsional

Keputusan Merter Pendayagunaan Ageraiur Megara dan Reformas| Birokragl
Momor 11 Tahun 2024 Tentang Jabatan Pelaksana Aparatur Sipil Negara:
Peraturan Daerah Kabupaten Bogor Momor 2 Tehun 2020 Tantang Pemboiiulan |
Dan Susunan Permngkat Daerah,

10, Peraturan Bugall Bogor Nomor 5 Tahun 3022 Tertang Kedodukan, Susunan

Organigas, Tugas dan Fungsl serta Tela Kena Dinas Perumshan Kawasan |
Permmakiman dan Fertansnen; _ |
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Nomar S0P LR [ ol 63/ ETRL]
Tanggal Pembuatan Feonuan 2024
Tung_gql Rawisl o=
Tlnggll Efakdif Fepruar 2024 J
Dieafvkan oksh Kepsls Oees Perumahan
dan Partanahan Kabup
DINAS PERUMAHAN KAWASAN FERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
MIP, 197 206181889031 002
Mama S0P PENGEMBANGAN
R TAAY MANUSIA DPKPP
\
Dasar Hukum : Kualifikasi Pelakaana : \

1. Undang-undarg Momor 20 Tahun 2023 testang Aparalur Sipll Megara;

2. Pefaturan Pemeririah MNomor 11 Tahun 2017 lentang Manaemen PNE
sabagaimana telah diubah dengan PP Momor 47 Tehun 2020 tantang perubahan
Peraturan Pamanmah Momar 11 Tahun 2047 1entang Manesgman PNE;

3. Persturan Pemennish Momor 49 Tahun 2018 Termang Manajsmen Pepewal
Pamarintah dengen Paranjisn Kara;

4, Peraturan Mented Perdayagunsan Aparatur Magara dan Reformasi Brokrasl
Momoe 45 Tahun 2023 Testang Jabatan Pelakzana Pegewal Megar Sipd D3
Lingsungan [nstansi Pamernintah;

&, Pefaluran Manied Pendayagunasn Aparaiur Megara dan Reformasi Binokrasl
Nomor 1 Tahun 2023 1anfang Jabatan Fungsional,

8, Ppraturan Menter Pendayagunaan Aparatur Sipll Negara Reformasi Blrokras
HMamas 35 Takwun 2012 Tentang Pedoman Pamyusunan S0P AR

7. Peraturan Daerah Kabupsten Boger Momor 2 Tahuen 2020 Tentang Pembentukan
Dan Suaunan Perangkat Daerah;

8, Heputusan Menter Fendayagunaan Aoerstur Negara dan Reformasd Birokresl
Nomor 11 Tahwn 2024 Tertang Jabalan Pelaksans Aparatur Sipil Negara,

9. Peraturan Kepala LAM Momor 10 Tahun 2018 Tertang Pengemibengsn
Hompstens Pegawal Megen Sipd;

10, Perpturan Bupali Bogor Nomor & Tabun 2022 Tentang Keduduken, Susunan
Cirgansasl, Tugas dan Fungsi serfa Teta Kerja Dinas Perumahan Hawasan
Pemmukiman dan Perianahan;

1. Mampu mengoperasikan computer;

2. Menguasai bidang analisis kepegawaian,

3. Menguasal kemampuan Numerk;

4. Mampu malakukan Anslisa dan memasun kajian,




11. Perabxan Bupali Ecyor Menor B5 —ahun 2023 Tentany Sialam Kede Spatator Sipd
kegem Urtuk Peryaderhanean Birakreai Dilingkungan Penvetintah Waerah.
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5 Nomor SO7 s [1096 & /i Tiety
| Tanggal Pernbuatan . (17 Februari 2024
| Tanggal Revis -
| Tanggal Elekl - Februar 2024 )
| Cisahkan olen Kepala Dinas Penemahan san Permukiman
dan Perianahan Kabupaten Bogor
DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
NP, 187206461889031002
P DAN ROTASI
SEKRETARIAT Mama S0P ENGELOLAAN MUTAEI
\
Dasar Hukum : Kualifikasl Pelaksana : \
1. Undang-undang Nomor 23 Tatun 2014 tentang Pamerinteh Daerah; 1, Menguasal bidang administras pegawai )
2, Undang-undang Momor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipdl Megara, 2. Mampu mengoperasikan komplter
3. Pemsiwran Pemerdntah BRI, Momor 19 Tahun 2097 tentang Manajemen Pegawal
Mager Sipil.
4. Peraluran Pemenniah Nomor 72 Tahun 2019 lentang Perubanan Atas Peraturan
Pemerdntah Namaor 18 Tahun 2006 tentang Perangkat Dasrah;
5. Poraturan Menter Pendayagunasn Aparalur Sipll Negara Reformasi Birokrasi
Mpmar 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Pemyusunan SOP AP,
8. Peraturan Dasrah Kabupaten Begor Momor 2 Tahun 2020 Tentang Pambantukan
Dan Susunan Perangkal Dasrah;
7. Perghiran Kepala BKM Momor & Tahun 2019 tentang Tata Cera Pelaksanaan
PFAutasi;
B Peraturan Bupati Bogor Noemeor 23 Tabun 2008 tentang Pempindahan Pegawai
Megeri Sipll Dar dan Kebser Lingkurgan Pemerintah Kabupalen Begor;
8, Parsturan Bupsli Bogor Nomor 5 Tahum 2022 Temtang Wedudukan, Susuman

Organisasl, Tugas dan Fungsi serts Tate Kerg Dinas Perumahan Kawasan
Fermukiman dan Peranahan;

10. Peraturan Bupali Boger Moemoe 86 Tahun 2023 Tentang Sistem Kera Aparatur Sipil

Megara Untuk Penyederhanaan Birokrasi Diinghungan Parmanntah Daerah,
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DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
PFEMERINTAH KABLUFATEN BOGOR

Momor S0P

Tanggal Pembuatan ¢ 5L Fabraan 20624

Tanggal Revie: : - l

Tanggal Efeklif Februar 2024 \

Disahkan aleh Hepala Dinas Perumahan Ka n Panmiukiman

dan Pertanahan Kgpupdtan Bagod

 NIP, 107206161§09031002
P PENIL HUNAN SDM DPKPP
BEMRETARIAT Nama S0OP SOP PENILAIAN KINERJANTA
e = LY
Dasar Hukum : | Kualifikas! Polaksana : ¥

1. Undang-undang Momar 20 Tatwn 2023 tentang Aparatur Sipll Megara;

2 Pergiuran Pemerintazh Momor 49 Tahun 2018 lentang Manajemen Pegawai
Pemenntah Dengan Perangan Kerda;

3. Peraturan Pamérntah Momge 30 Tahun 2018 lenisng Penlisian Here Pegawal
Megari Sipil;

4 Ppraturan Pemadrlabh Memor 17 Tebun 2020 Perubshan atas Perabsan
Pameriniah Momor 11 Tahiun 201 T terang Manajamen Pegawal Meger Sipl

5, Peraturan Menter] Pendayagunsan Aparatur Sipll Megara Feformasi Blrokrasl
Memor 35 Tahun 2012 Tentang Padoman Penyusunan S0P AP;

& Paraturan Menterl Pendayagunean Agsraiur Sipll Negara Reformasl Birokras)
Momor 88 Tahun 2021 tendang Parjenjangan Kinerja instansl Pemerintah;

7. Peraturan Mentar Pendayagunasn Abaratur Sipll Megara Reformaal Birokras)
Momor 8 Tahun 2022 tentang Pengelolaan Kinara Pegawal Aparabur Sipil Megara:

&, Peraturan Menter Pendayagunasn Aparstur 3ipll Nagara Reformasi Birokrasi
Momaor 7 Tahun 2022 tenlang Sislem Hearda Pada instansl Pemerntah Unfuk
Paryed prhanian Birokrasy

4. Surat Edaran Menter Pendayagunaan Aparalur Sipll Megera Reformasi Birokrasi
BMomor 3 Tahun 2023 tenfarng Tats Cara Pencispan Pradikal Kinerda Pegewal
Aparatur Sipil Negara,

10. Poraturan Dasrah Kebupsten Bopsr Nomar 2 Tahun 2020 teniang Pembentukan
Dian Susunan Parangkat Dpersh;

| 1. Mampu mengoperaskah compuler,
2. Menguasal {ata cara dan perafuran pegawal nepen sipd,




1. Paraburan Daarah Kakbupater Bopot Morr 5 Tahun 2032 ~entamg Hedudukan,
Sueunan Orgacisas, Tugad d0m Fubygsl serd Tata Keij Dings Perumaher
Kawmsan Pemm. kil dain Pertasasan;

12, Porabuan Bupal Habupstan Boogor Momse B Tahun 2023 lentewg Pembarien
Tarhbahan Ponghasian Hegawai sparaiur Sipl Megers 13 Lngkunpan Pamerinlan
kabupaten Bopor;

13, Peraburay Bupstl Kabupaten Bogor Momer 47 Tawm 2023 entang Pengelalaan
kinara Pegawai Aparaiur Sid Mejasa O | ingkyngan Peinedntah Kabepelan
Bogor;

14. Paralwran Bupati Kabupalen Gogor Narsar 21 Tahoen 2023 tensng Manalaman
Talcra Pogewai Kagan Sipd D Lingkungan Pemesdntan Coerah Kabupaten Bogor,

5. Paratwran Bupatl Kabooalen Bagor Moraar 47 Toahun 2023 terdang Menghamaan
Dacrah Bagi Aporatur Sipil Negars v Linghengan Perrarinlah Dasrah Kabupates
Hcgor

* B, Permbran R Angor Womer 65 Tahun 2023 1anang Slstam Kerta Aparabar Sipil
Fegae Unwk Panyedarhanaan Bowkms O Lingburgan Pamesnfah [Refah
Kakupager. Bagar,

Kelerkallan :

PeralatanPorlengkapan - -

1. SOP PEMEELOLAAMM AR E|P |
2, S0P PEMGELOLAMM PERTURATAM '
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Momar 35 Tahun 2042 Tenlang Pedoman Pemyusungn S0P AP,

Paraturan Manteri Pendayagunaan Aparatur Sipll Negara Reformesi Birokrasi
Momor 1 Tahun 2023 tenteng debatan Fungsions,

Peraturan Badan Kepegawaian Megara Momor 3 Tahun 2023 tentang Angka Kredit
Kenakan Pangkat dan Jengang Jabatan Fungsional,

Paraturan Baden Kepegawninn Negara Nomor 4 Tabun 2023 tentang Parodisasi
Kenakan Pangkat Pegawal Sipld Megars;

Peraturan Dasrah Kabupaten Bogor Nomaor 2 Tawn 2020 Temang Pembentukan
Dan Susunan Peranghkat Dasrah;

Peraluran Bupall Bogor Nomor 5§ Tahun 2022 Tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsl serta Tata Kerga Dinas Perumahan, Kawasan
Permubkiman dan Peranahan;

Peraturan Bupstl Kabupaten Bogor Momor 65 Tahun 2023 tentang Sistern Karja
Aparatur Sipll Megara Untuk Penyedarhanaan Birckrasi Df Lingkungan Pemeriniah
Diaarsh Kabupaten Bogor;

| 10. Keputusan Kepala Badan Wepegawaian Negara Momor 12 Tehun 2002 tentang

Ketentuan Pelaksanaan Peraluran Pemeriniah Nomor 89 Tahun 2000 tentang |

Momar S0P '_,_;!:__.*' P |0 _.-" I\ Jepy !
Tenggal Pambuatan i 01 Fabogar 2024 |
Tanpgal Revisi |
Tanggal Efekiif Fahruan 2024 '
| Disahkan oleh Heoala Dings Parumahan an Permukiman can |
Pertanahan paten Bogor
DINAS PERUMAHAN HAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
PEMERINTAH KABUPATEMN BOGOR T
NIP. 197 031002
BEKRETARIAT Mama S0P PEMNGELOLAAN H.E*AIHM PANGHAT
\
Dasar Hulkum : | Kualfikas| Pelaksana : \
1. Undang-undang Momor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil Negara; [ | 1. Mampy mengoperasican computer, \\
2. Peraturan Pemertintah Rl Nomor 11 Tahun 2017 tentang Mamajemen Pegawal | 2. Meanguass bidang enalisis kepegawsaian;
Megen Sipil; 3. Menguassl kemampusn Mumsenk;
3. Peraturan Menterl Pendayagunaan Aparatur Sipd Megara Reformasi Birokrasi 4, Mampu melskukan Anatsa dan memyusan kajian.




Kenalkam Pangkat Pogawsi Megen Sipil Selagairrana telah dedah dangan
Frarabiren Pemenniah Momer 12 Tahun 2003,

51, Keputssen  Bupati  Bogar  Mamar  BOO/SDoKptsPer-UiA23  1anlang
Pandalagaskan Sebaglan Wewanang Eldeng Kepegawaian.

Haterialan : ~.." - L e o o o 5 [Peraktonmenenqapan: e T T T T

1. SDPF PENGELDLAAN PERSURATAN Stemel paraf koor Enasl, busy ul:spudlﬁl h:ur'nmﬂer prlntﬂ'.inrlrl;nn Inl.amal:
scpnner, ATK, Blpnka 5K, Map, Aplilkes] S1805M, Aplias] SIMPEG,

L T = . = o

Pamﬂﬂan. AP e et R ST AT e T TR e Fanuatmn p‘ar: Pandataarn & ST 00l D aRa L T ED TR

et . 1 s P .

' -

Kekngkapan berkas dan FEFE]I'EIFEIIHI‘I harus dip=nuhi sl:rrl.m. |]ir| apanlla Ildﬂl't - Arsu:l Kenaikan. Fangkal
dilenghapl meka kenaikan pangkal dari PHS yang besangkulan tidek bise deajuken,

—_— .




S0P PERGEL 1 &N KENAINAN FRNGRAT

w. 37 2 Tahon St

b Herowm SHral SuH Kepuinnss
Far g Terakhr

. Bk O tal 5ol St Lot
W lan CHnes o TLL D e
P Hacn Hpl ying fuk
Fangied darl gedang e 1L Fro (11w
gan !l T Wy

o 5K Tugem Bebapn gl mng
135l ek kg an hg e

t+tp}

Wanafkan Fangkat AMilhaa

4, Lghor| 33 Srulctur|!

A GHO T |l Lahun sk

b Boum o Sl Ky
Pargia: Terakhre

. i Cig s Soued Ropulucin
Rbaaa Tegkhr

ol B SiqlA Sy Berewsilon
Frea-dhan

& Do Sigl ol e
Panenfingan

|

B s Lot ark Furesdlonad

‘w3 X g sahun paRked

b Basbors Diyitad Gu-ad Frgustan
Parghat Terubhr

& Baowsry gl Sesl Kopohregs

1 daloitan TRy

g, Parrloge gl Gue-Lhkeal D
Pan{m |iren

& EraHir petcbig 0 Ah gk Aredr
L1}

Prakienn _ Mutu By
Wik Lhinler Haylulay Pengaioda Haenirsg Telireburle Prtmal Bldarg WP Haarang an
- BNB Pacsm Fars el n ‘Wahlu G put
et W5y LT ] CRsFR P -t = ] yarwan Frakapa
1 Fi 1 & H q r :] -] 10 H 1T
— ————— . E— —
1 [meirr bt = [rn1s P amenmAn W Kt (€ =TT Ty E) = T F Mok |Mepsrde TedaHremd [Sanpems man
R ! Maee i L BELP K Pemzhenan Jrends e e o S 1
ANPH, Eibn Lokl Rexd:lal
Errowhk Bl
papghal
T |Mhergorokol, membed paral s menymmpy g Deaf Mok O nad Clapsal Tieadn® ) & Forea oo n e Al L TR
Pa g LTI M T Wi Pavgicnl Proaiis AKPH, F::Frr;;dnniu 2 Y
=
E—— | [y :
3 |Marardeloepand den pA TR MR O T Pregimunmn Dit ks, Twkea'dR® | X FrorwiFooan oMot |Cr T Bl
Llu'a ¥rizben Pan b Prerais AKPE 'ru“ﬁ . PeagiA
F
d | i P oTLeman ki s Herolban Fanpkal dsn Barbuish bk et bt 1 hihlLlicr. P it K K" |Dooomms’mibs ke [Femegho; oo
menga|ban Uuliak Kt sk®a Faig il secare panyarbn Tl Fae' uBN R
g el ok ! Menalon Fanpiel Aeguler [HRC, Fengkal nelamis-
l_|:| Beedang NHsanakan Tugas Beloje; Iemtarga 2 har kxfx
dan Lakeaal Mewkubken T gus Belule: :-:1'2':‘:'"!]'4'"“"‘-“‘
-




Na uralan Keghilun

Felnbouea

B b Bebiu

Kasubag

Sekmian

Progece
PP DifFP

Hidmnp WP
HNFELH

Ml Fu s’

ErrmynirAEin ' B ey

Wakiu

Culpul

Foe cavangan

5 B

T

b

11

I

[. Brric i’ Sucs Kre oo
pe-an] ke pertame g delam
bz en e - g gl PR
benagd Snglans Fang kg
en Zion -t -t
W

0. B gl 3 Lbkrian
Fongmpnal

h, gy Mg bl prah bkt k can
ranskrp rip kg PAS e
Egba™ T Ty il kg Jperfang
R0 Es%n ppng ko gy’ dyrd
pa-rchen anbrloomrgm|

| Hericrs |37%0 ot b
G M ek ki s ran i
s (] b selnk o d lamp'ikan)

|. Gwriean Pagmeh To e Tarey
Taror Preexid khn il Pt
ETTHR e g el 1N n
Rom el ey g
dmi H 3 kg grgw
brrerl dwrgha | ek poy e L AL
u e

G Penverualun ||nesc

o, ¥ & (dvapihay

b, Mk [1gHal Buim® Koputoidih
Fwgt “wnkrir

G. Limtan TRE

d, |jazeh

u, Tk b

I Akmedre] nrdfiovnron, Frree
S Sual Tewalu s Lpn-
Semicain Krpivat Pargal
(STLUFMA}

Ex. Kl s Pranghug] L uar Biguu}

m. 5¢ Bugedi g Pulanin
Dl mpn Lok il

b, Briegn 1] SRR bk

¢ By Ly SH Ivtw'sn
Tarmie|-

d, RSP Trum Inca kit

o, Con Albpergal benn Prcisk
NG ok panghu

f Ous prasisd wrin

0. Pac |rin

[ ||'|IqI:i'.Ir:.|.|1 wg - Uil B o boen FEo L eee s
syl e Siuluhboun

’

Gkt Jeulah Herakan Parghir

[F2sF ekl b kL e n
L' dan ¥emai<en
Fangal




Polok=ara Mdia Biek.d
Ha Ura an Kegwikan Pengeloln HEsubog Tzkmhrin Sl Hldang Vi Hetarangas
LT Puraiaraddu ' Kn ha Takw Qulput
Mipreomain | v SFHEF OPYFP BHFSOM M MG CIRTHIL L r
L] pa] 3 4 5 ] T ] - > ;ﬂ 11 12
6 | Wnlsoion = peruorutae. KT g BN SR n g = yonhireh Lidpcier Lmin N'A U™ ch i nl
didytian D “EAME Pangian| Cicdubrme~ LHidl Finlaikn
Munpual Pt w1 Rkl
] [Oe='uwrm: L oh
[ Kbt kel [t o
T [ Wesmuan cerrser g | oyl n pe ng il Lkl La emrushan u.:'luu-wul‘:uum wal | BOkwrd | Foomarn-an UsiA
pTyasIn mek il A el GLGH II_I. “ansteen Pengkal H | o’ Fawnd kvl Parag it p1T
Skt Zielhy ROl P B m P Ap k] ShEM
T [ BOak im- venTianl o i e, gan re e ek ol karakan Uarmalyoyim] Lad Hidwian Pl gkl A | Feescinonns ued
P [l =t Al ] SMAEH n Ela Ap e BISEH hesibnn parghat padl
- - Apkad ShEN
2 oK. vo A deku man pevaraien kenakan penghr :'ir!.!.h.*l.l.lﬂlll-llTﬂ|lh' ol ke b H's Huntl a0 [ 31 Chobmaren
Thick] gl o H1AGH Lot Kiatadaae
T Reraguat
A0 [ pa1r, Pl et el b L ST PN kA mkE ] " ot WA e, Lalien 53 e -Frlmuruﬂ'luumnl'l
gl Ej “inadon Panphal mewainn hnaka-
FAng o
11 |so-orthan den mem pem el [oeeuguln Terb dzn BE ) Prmemahan {EMLASgaN pevenran W |Prschpror e dan
Kenmion Pl - |_r:| wenaiun saepul BN HeHan Pang i _
1% mfmmmuummnga Fnrouik [P sl Pl o o s 1y T k™ B Hiaran h'& Foschupsr T=kniadan
.. [ | T mhini] BH Henakan Parrg ke
L 1#lah 430eima £
—r——tam.r . T kar
23 [WaskEn pErgaT N d2n N EmEsen SE XL Pang bkl S, Kl ey P! P Mo | 9K Kanakan Panzbod
| 1 - 1 1k abaedsban dan
s kan
* L |Wsrept erad B Fia b P gl 3 LK FInaras Fa-ghl #ah o pen T |NF Moo Runced
dar fsamoa ko edah i e




~ | momer S0P TN 105k, V) 1] Reif =
Tanggal Permbuatan | 02 Februar 2024 -
Tanggal Rewisl o=
Tanggal Efektl Februan 2024
Digahkan oleh Kepala Dinas Perumahan Kdwasan Permukiman dan
Partanahan K Bogar
DINAS PERUMAHAMN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
) - NIP, 16720F161896031002
SEKRETARIAT Hama S0OF | i LAYAMNAN PROSES REMAIKAN GAJI BERKALA
Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksans : \
1, Undeng-undang Momar 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipll Nagara; 1. Mampu mangoperasikan computer, L]

2. Paraturan Pemarintah Momor 11 Tahun 2017 Tentang Manajemen Pegawal Megen
Sipil sabagaimana telah dubah dengan Peraturan Pamenntah Nomaor 17 Tahun
2020 tentang perubaban altas Peraburan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017
Tentang Manajermen Pagawai Nagan Sipll,

4, Paraturan Pemeriniah Momor 5 Tahun 2024 tesiang Perubahen kesamibdlan Belas
Mdas Perabiran Pemerntah Momor T Tahun 1977 tantang Peraturan Gaj Pagawsi
Negar Sipi;

4, Peraturan Presiden Nomor 10 Tahun 2024 Tentang Penyesuaian Gajl Pokok
Pagawal Megen Skl Manurut Peraturan Pemearintah Momor 15 Tahun 2018
Tantang Perubahan K Delapan Balas Ates Peraluran Pemerintah Nomeaor 7 Tahtn
1977 Teniang Paraturan Gajl Pagawal Neger Sipil Ka Dalam Gajl Pokok Pagawai
MNeger Sipil Menurut Peraturan Pemarintah Nomor & Tahun 2034 Tentang
Perubahnan Kesambilan Belas Atas Peraturan Pemarintah Momaor 7 Tahun 1877
Tantang Peraturan Gail Pegawai Neged Sipil;

5, Peratran Menteni Pandayagunasn Aparatur Sipll NMegara Reformasi Birokrasl
Momor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Peryusunan S0P AP,

B, Paoraturan Doerah Kabupaten Bagar Mamar 2 Tahun 2020 Tentang Pambantukan
Dan Susunan Parangkal Dasrab;

7. Peraturan Bupati Bogor Nomer 5§ Tahun 2022 Tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungel serts Tata Kerjs Dinss Perumahan, Kawasan
Penmukiman dan Penanahan;

2. Menguasal bidang adminisiras: pagawal,




A, Peraturen Bupall ¥abupatcn Boger Memor 55 Tahun 2023 tenteng Sistam Ko
Aperatur S1pd Nagara Untuk Petyedoranaan Birckras Ol Lingkungan Pemeririah
Ceereh Kabupaten Fogar,
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DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
PEMERINTAH HABUFATEN BOGOR

| Nomar S0P [: Sof [lods. 12 [

e =

Tanggal Pembuastan B Fabruar 2024

Tanggal Revisi {: -

‘Tanggal Efextif |1 Fabruan 2024 ,

Disahkan okeh . Kepais Diras Perumahan Kawasgn Parmukiman
dan Peranahan Bogor

SEKRETARIAT - Mama S0P . LAYAMAMN PROSEES E+l CUTI ASMN
l e
Dasar Hukom : Kuallfikesi Pelaksana ; ‘ 1
1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipll Negara; 1. Mampu mengoperasikan komputer; \

2, Perafuan Pamedntah MNomer 11 Tehun 27 temtang Manajemen PNS

sebagaimana tsiah diubah dengan PP Momor 17 tanun 2020 tentang parubaban
Paraturan Pamenntah Momor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen PHS;
Peraturan Badan Kepagawaian Negara Momar 7 Tahun 2021 tentang Pervbanan
Mas Peraturan Badan Kepegewaian Megars Mo 24 Tahun 2017 Tentang Tata Cera
Pemberian Cutl PNS;

Peraturan Badan Kepagewaian Megara Momar 6 Tahun 2022 tentang Peraturan
Pelaksanaan Peraluran Pamerintagh MNomer 94 Tahun 2031 tentang Disiplin
Pegawal Meger Sipil;

Perzturan Badan Kopagawaian Megara Momor ¥ tahun 2032 fanteng Teta Cara
Pembarian Culi Pagremi Pemenniah Dengan Perjanfian Kers (PPPEK

Peraturan Mantesi Pendayagunaan Aparatur Sipll Megara Reformas Beokras
Nomeoe 35 Tabun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan S0P AF;

. Peraturan Dasrah Kabupaten Bogor Nomer 2 Tahun 2020 Tentang Pembantukan

Dan Susunan Parangkal Dasrah;

Peraturan Bupatl Bagar Mamor 37 Tahun 2017 tantang Kode Ets dan Koda Prilakg
Aparatur Skl Megara Dl Lingkungsn Pemerntah Kabupaten Bogor,

Peraturan Bupatl Bogor Nomor 5 Tahun 2022 Tentang Kedudukan, Susunsn
Organisas, Tugas dan Fungsl serta Teta Keda Dinas Peremahan Kawasan
Permukiman dan Peranaban;

2. Menguasal Peraburan dibidang adminlstras: kepegawalan;




10, Peruran Tepadi Bogor hermor 0 Tabun 2323 tenling Pempecae Tarbauem
Perghasilan Poginal Aparatur Syel Megera O Lingkungan Pareeintah Kabupaten
Fan o

11, Pereturgy Bupati akwpatan Bagar Memar 63 Tahon 2023 lantang S5istem Kaja
Aparaiur S|pl| Megara Umuk Peryedarhenaen Hirakrasi O Lingkungan Pemarnintan
Desrah “akupater: Bogar.

Katarkaltan =

Perglatan/Pedenghapsy ;. -

1. S0P PEMGCLOLASH PERSLIATAN

Steerpal parat doordinasl, Luku ekepedioi, kompuater, preler. jaorgan inbeme:,
ATK, Aplika« Sizlam Informasi Kehadirgn dan Kinesja $5ICANTIE]

.E'eﬂnguiun :

Pehcatmtan dan Pendomaan:

1. Poprnghgnan <ufi diugdkar, secrg onling metalyl aplikasi SICAMTIK esuai
dergar kelanlran pervundangqan-moannam yang berlaku,

2. Unbtuk cuti petaksand, prmes i@ el dilakkan g[0a perangkal 1e0ah masri-
masing k=-oali uniok izln culi besar,

Arsip Qub Fegawal, Mphikggl Sstem Infermas Kehadican dan Koefa (SICANTIKD.
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2. Paraturan Pemarintah MNomor 49 Tehun 2018 tentang Manajemen Pegawai

Femerintah Cengan Perjanfan Karja;

Peraturan Pemerrntah Momor 94 Tahun 2021 Perubahan atas Perturan

Pamerintah Momor 53 Tahun 2010 Tenlang Disiplin Pegawal Megan Sipil,

4 Poraberan Pemerntah Momoe 17 Tahwun 2020 Perubshan ates Perateran
Pamerintah Momor 11 tabun 2017 Tenlang Manapemen PNS,

§, Perateran Bupati Nomor, 30 Tahun 2011 tentarng Pelaksanaan Pembinaan Disiplin
di lingkwngan Pamerintahan Kak Bogor;

B. Pargtoran Menter Pandayagunaan Aparatur Sipll Negara Reformasi Birokrasi
Mamor 35 Tahun 2012 Tentzng Pedoman Peryusunan S0P AP,

7. Peraturan Daerah Kabupaten Bogor Nomor 2 Tahun 2020 Tentang Pembentukan
Dan Susunan Peranghat Daerah.

8. Pefsburan Bupeti Bogor Momor § Tahun 2022 Tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas den Fungsl serta Tata Kera Dinas Perumahan Kawasan
Pemmukiman dan Parianahan,

9. Peraberan Bupati Kabupaten Bogor Nomor B Tahun 2023 tentang Pemberian

Tambahan Penghasitan Pegawal Aparatur Sipil Magara Di Lingkungan Pemarintah

Kabupaten Bogor,

Nomar SOF 0P | 1%k [26]
| Tanggal Pembuatan | - [\ Februari 2024
Tanggal Revisi -
| Tanggal Efekiif Februari 2024
Disahkan olah Kepala Dinas Perumahan Kapasan Permukiman
dan Pertanahan ten Bogor
DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN I
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR S -
! __NIP, 197208161999031002
| Nama S0P PELAKSAMNAAN VERIMKASI DAN EVALUASI
LAPORAMN KEHAD DAN KINERJA PEGAWAJ
SEXRETARIAT ' SEBAGAI DASAR RIAN TAMBAHAN
| PENGHASILAN PEGAWAI (TPP)
Dasar Hulum : Kualifikasi Pelaksana :
1. Undang-undang Momor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipll Negara, 1. Mampu mengoperasikan kompuler,

2. Menguasal Peratursn dibicang administras: kepegawaian,




1C. Peraluran Bupsli Kabupalan Bagor Momar 5T Tahun 2023 1enteng Penpgeklaar:
Kinerja Pegawal Aparetar Sipil Megara OF Lingkungan Pamadrdah Kabupsier
Bognn

11. Peraluran Bupati Wabupater Bogar Momor 24 Tahua 2022 Weciaeg Marajemer
Talenta Fegawsi Megen Sipd 06 Lingkungan Pemerindah Dagrah Kabupaten Eogor;

12. Peraluran Bupati Kaka paten Bagor Memor 47 Talie 2025 entang PErghangaan
Darrah Bagl Apzratar Sicil Megara Di Lirgkungan Pemerintah Daerah Kabupaten
Bogar,

13, Fgraluran Bupali Kabupaten Bogor Morrar &5 Taehun 2023 tenleng Sietam Karja

Apa-alur Sipil Nagara LNtk Frayedahangah Birskras’ TE Lingk:ngan Pemernlah |

Daerah Kabupaiens Bagor.

Hetorkailan

Peralatwn/PeHenghapan .

1. S0P PENGELOLAAN ARSIF
2. BOF PENGELOLAAN PERSURATAN

Fertngatan :

1, Aplikasi Sisten Infonnas Kehadira dan Kingrjig (SICANTIK];
2. Komputcr dan Jamagar. Intermst

Pencatalan dan Pendztasn ;

1. Usulan Lageran Kehadiran dan Kinerja Pegawar dad masing-maging Perangkal
Dasrah wajib masuk ko BKPEDR prline Eoubal tanegal 5 bulan Dedlennys,

2. Werifikas Leporan Sehadean dan Kekba Pegdswa’ Jilaky ks mulal tnggal B

saenpai langgal 8 har kerja fika tanggal B jatah dibad Bur, berdke moandurd,

A, Hasil YeriTkast Lauotan Keladiian dae Kinarja Pegawai dikembaikan ke ntaging-
masing Ferangkal Daeraht pada tanggal 0

4. Pencelrar TPF dilakukan peling lambal tanggal 15 (ika tanpgal 15 iatuh divan
Kour, herdaky mundur).

5. Alwen penghiongen pemotongan katdakhadiran den ketldakdieiplinan calam
rerndlhpal LHER mergacuy pada Permaturgn Buoeti Murnar 53 Tahon 2022 Tanlang
Persborian Tambaban Penghasilan Aparatar Slpil hegar,

11, Dattar Mominailt Pegawa tanpa kelerangan

' 7. Resap sehadican pegawan buolaran dan tahuoan

"3, Flosurig periduking

"4, Fepap evaluas keladiean pegawal Lulanan dan f4huran
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Momar S0P Cak ._ e l| fibly
Tanggal Pamixtatan | - |5 Fabruan 2024
Tarnggal Revigl i o
Tanggal Efektl Feabnaar 2024 O —
Disahkan olah Kepala Dinas Perumahan Ka Parmukiman dan
Fertenahan n Bogor
DIMAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
PEMERINTAH KAEBUFATEN BOGOR
MIP, 19720696 180800 1 D
SEKRETARIAT Marma S0P LAYANAMN PROSES E*l BELAJAR
\
Darsar Hukum ; Kualifikasi Pelaksana ; \
1. Pefaturan Pemerntah B, Momor 4 Tahun 2014 Tenmtsng Penyelengparasn 1. Mampu mengoperasikan Kompular, :
Pendidikan Tinggl dan Pengelolsan Parguruan Tinggi; 2, Mampu menguasai teknologi informasl don komunikesl;

d.

Peraturan Pemerintah RL Momor 19 Tahun 2020 Tentang Perubahan Alas
Peraturan Pemerrtah Momor 17 Tahun 2017 Tentang Manajemes Pagawai
Negeri Sipd;

Paraturan Manter Pendaysgunaan Aparatur Sipll Megara Raformas Binokras|
Momor 35 Tahun 212 Tentang Pedoman Penyusunan SOP &P,

. Surst Menter Dalam Megesd Republik Indonesia Momor 892/303/5J) tanggal 08

Januari 1980 perihal Pebunjuk Pemberian [2in Balajar Pegewal Negen Sipll;

. Pergluran Dasrmh Kabupalen Bogor Nomars 2 Tahun 2020 Tentang Fembentulsn

Dan Swsunan Parangkat Dasrah;

Surat Edaran Monpan & RE nomor 04 tahun 2013 tanggal 21 Maret 2013 tentang
Pembarian lin Belajor;

Sural Edaran Menter Pendayagunaan Aparstur Sipll Negara Reformasi Birokrasi
Mool 28 Tahun 2021 Tedlang Pengembangan Kompatens! Bagl Pegawal Magar
Sipsl Melalul Jalur Penvdidican,

Pergturan Bupsti nomar 13 tahun 2011 tenteng Pedoman Pemibanan Ln Bolkajar
Bagl FNS di Lingkaungan Pemariniah Kabupaten Bogor;

Peraturan Bupati Bogor Nomor & Tabun 2032 Tentang Kedudulkan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsl sefa Tata Dinas Pearumahan, Fawasan
Pemmukiman dan Pertenahan;

3,

4,

Manguasai Bidang Pengembangan Kompetens Aparatur termasuk paraluran-
peraturan yang berhubungen dengan Pandidikan Pegawsl Magerl Sipil;

Mampu barkomunikasl gengan baik dan berkoondnasi dengan pihak [ inslans|
lain diluar Femerintah Kabupaten Bogor;

Mampi bekerja dengan ketepatan wakiu sesual dengan jadwal yang felkah
dilaritukan;

Mampu menpgembangkan potensi din pelaksana,




Apergur Sipil Negar Ynluk Permedsmianaan Brokragi Dl Ungkungen Pemarintah
Daarah Kablyalen Boaoe.

10, Persluran Bumat Kabupalen Bogor NohTs 65 TANUN 2025 tenieng Sisiam Keja

Ketarkaltan ;

PoralasianFarlangkapan ;

1. .3cF PENGELOLAAN DATA KEPCGAWAIAN
2 SOP SURAT PEMNGELDLAAN PERSURATAN

Komew:arBplop, pricier, kard disporesl, Buky kendall. buku register, stamosl parat
keardhas| berkae peraysratan permohonan ixin belajar. Caftar PT! Saksah yang
1arakraditas| dan terdadar pads Digen Diktl Depdiknes, Fomasl PME dl ingkwbgan
Perkab Bagor dan kampetansl yang CiewibbKoe, oorer,

Peringalan ;

Papcaeatan dan Feandatean :

1. Deta permohomar. den barkas hans dlsampalkan tepat pads weidunya aper
proaod Boglatan Edak erhambas,
2, YUsukan 1zin Bolajer Jilakukan pada ssat mahesiswa semestar 1 [satu)] Apabile
gudah lewad derl semaster 1 (5a%w) maka sural [zin bolajar tdak dapat diproses.
Pendidikan disekrggararan divar Jam kerta,

Biaya pendidikan dilanggung sepenuhnya abeh PNE yang bersangkutan,

Hegia‘en pendidikan diselenggaraken oleh [errdaga pendldian negend alau

swasta yong klkah i=rabzedita £ alah Badw Akredias: Masianal [BAMN].

Tldak mengilut pendidiken dengan madel Kalas powh dan kelaz zabbeminggu

Fecudi ad# irin penyaknggaraan derd Kemandikbud Ristak),

& KyuaEfikas| pendidi<an yand dikenpuh hams s=oual dangen kefwduhan Peangkat
Oaeral terkail

B. Apabia telh meayelesaikan pendldian ek asan manuniut kanaiken pangkat,

10. Melaporkan hasil kaluluzan eedalah mehgllul peskl&aEn,

LI

By

#eqiaen pendidikan idek mangganggy kolans=ran polaksanaanugas kedinasan. |

Areip Leyarmr Bn Beld)ar
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| Momor S0P ! cnf | iezte. 1S 20w
| Tanggal Perbustan | 72 Februsd 2024
| Tanggal Revisi P
Tanggal Efextit Fabruean 2024
Disahhan oleh Kegaia Dinas Perumahan an Permukiman dan
Partanahan Biogor
DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTAMAHAN
PEMERINTAH KABUPATEMN BOGOR M s
NIP. 157 61858031002
SEKRETARIAT Mama 508 LAYAMNAN PROSES iﬁlﬂ BELAJAR
\
Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana : \
1. Peraluran Pemerintah R Momor 4 Tahun 2014 Tentang Penyelenggarean | | 1. BMampu mengoperasiken komputar; :
Pendidikan Tinggl dan Pengelkolaan Pergurian Tinggs, 2. Mampu menguasal teknologi informasi dan komunikass,
2. Pergluran Pemearintah Rl Momor 11 Tehun 2020 Teniang Pencbehan Alas 4. Menguasal Bidang Pengembangan Kompetens| Apamlur termasuk pefiliman-

Peraturan Pemarintah Momor 17 Tahun 2017 Teniang Manajemen Pegawal
Mageri Sipd,

Peraturan Menter Pandayagunssn Aparatur Sipil Negara Reformasi Birokrasd
Marmor 35 Tahun 2012 Tenlsng Pedaoman Panyusunan 308 AP,

Peraturan Daerah Kabupaten Bogor Nomaor 2 Tahun 2020 Tentang Pambeniukan
Dan Susunan Perangsat Dasrah;

Sural Mander Dalam Meger Republik Indonesia Momor 88230315 anggal 04
Jaruan 1880 perihal Petunjuk Pembertan (zin Bedajar Pegawai Negen Sipll;

Sural Edaran Menpan & RE nomor 04 tahun 2013 langgal 21 Meret 2013 tantang
Pambanian |zin Balajar,

Sural Edaran Mented Pandayagunaan Aparabur Sipll Megare Reformasi Brokrasl
HNomor 28 Tahun 2021 Tentang Pengembangan Kompslansi Bagl Pagawal Negard
Sipil Medghsl Jaiur Pendidikan;

Peraturan Bupati nomor 13 tahun 2011 tentang Pedoman Pembertian lzn Balage
Bapgl PME di Lingkungan Pemeriniah Kabupatan Bogor,

Peraturan Bupall Begor Momor 6 Tabhun 2022 Tentang Kedudukan, Susunan
Drganisasi, Tugas dan Fungsi serfa Tata Kera Dinas Perumahan. Kawasan

4,

pefaturan yang berhubungan dengan Pendidilkan Pagawal Meger Sipil,

Mampu berkomunikasi dengan baik dan barkoordinasi dengan pihak insltansi lain
diluar Pemenntah Kstupsten Bogar,

Mampu bekerja dengan ketepatan wakiu sesusi dengan jedwal yang telah
ditentukan,

bempy mengembangkan potenel din peiaksans,




10 Perailran Bupat Kabuoatan Bogor Mamcr 85 Tahun 203 entacg Slaem Hefa

Aparatur Slpil Magara Untuk Peryedethanaas Dirskrasi O] Lingtungen Pemarintah |

Daerah Kebupalen Bogor,

Keterkaltan ;

PerlatanfPerengkapan

1. SOF PENGELOLAAN DATA KEFEGAWAIAN
2, S0P PENGELOLAAN FERSURATARN

Komputerfieptop, printer, ki dlmum Buku 2andall, Buku replster, Ertempal paraf
Eoordinas borkas persyvaratan permotonan izin belajar, Oalar FT) el yang
tarekreditaei dar; terdekar pada Digen Olki Depdlknea, Formas! PMES 42 lIngkungen
Penkal Bogar can karyeatanal warg diEutuhkan, odrer,

L

Farngatan :

Poncakzlan dah Pendataat &

- Dag pormoioaan dan barkas harus disampalkan 1epa’ pads wakhaya agar
pra=as kepletan tidak torhambat,
Viulan Tugas Belser dilakukan pade saal maasisvn semosher 1 (sal) Apabila
gudah lewal dar sevhesiar 1 [sak ) maka sural zin baig ar fdak capal diprosws,

- Pendidikar. dlseenggarakan diluar jam kerja,
Hegf:a.",!. pmndidikar fidek Mmerhggengpu kelencaran paleksanaantugas Rodinasin.,
Hlaya pendldiksn ditanggqung sepanuhnya afeh PME vang bersargkuten,

- Wagitam pentklkan diselenggarsken oleh lembaga petdidéan noged atao
Swasta yang taleh rakreditasi aleh Baden Akradtag Naslonal [BAM].

- Tigek mengikutl pandldkan dengan model keles [auh den kelas sablu-minggu _

kecuah £de izl panyelenggaraan dar Kemendikbud Ristak].
- Kualhkasi ped desan yang filempuh hana essusl dengen Kebaiuhan Pacangial
Daerah eraal
Apakila telah mehyeksalkan pendldikar Gdak akan menuntul kengiken pangheat,
- Melaporkan hesll kalulusan satalah mengikui peesdidiean,

Aralp Femahonan Tugas Jelajar




SOrLAYANAN PROGES TUEAS BELAJAR

TELAHAA WA Ty Bl
L4 HEOLRTHH . WFTREAREE AN
He i Hn Pemstian | Hepals BlpEe hnl;’:::" WorFaboeg s w""::'“' Wang e | ERarg PR renlyamabin | RMEng bopst ik SN
1 T bl 4 A -] T H H 0 1 11 11
" ] n‘hlﬂmmlﬁﬁm=m -0Ocir MIBabactk yung | Db PeTredean 15 Mracow
P gl travecn| en el pe) TooH B e LTIF mErgacL
Ol Cel D baita pd] 5o
-5 ks Ponn et S ek Feagenlpan
{ " SEKH T k) bk n et Frrrme
- L N e T A
Ly ks | L s’ T vk B ]
- Byl oy Xl oy ddl
wirg BepFaed i Tl Hed ik
) e 1 ]
-Farmak PRE & g <1
[ B TT N T — b ]
P E Tk
7 |udempdrn Formaheurs T D b s pocinote | - h : T Fedn men Serredyren Togae Bebon b Nt Ui II.ﬂEI.'I‘a.I:
=1 reemib: ] Cagrnby | Toxdefs Lo 2 Vel T ms I Morrchomon Ty e B’
Calshr
7 |Femwtru Doxmikd TEckd Lips B medore R - h b e Tr=14 | 1 AAmckaran OO WrE | Dl 11% b, Licyl
Ol jur - rrperelagsshaln 1 brpesia Kesalba S b Bl [ :-' [Tagep [ Prrrcoron Tuysa Buig!
bt
4 |wbvered e Dnomisd Zre s Ta ook Lo r ol P rebuman E eoaln] Thrg 14 Lan=y Femsnsrm N K [Céomposby Tiocwk La-jul
Tugas faasrdu- ezl w1 ks P o bt I _'1| [Tigan Raljr Paborc bonie Tudeh Bdig'
5 |Woioim Copmal Thess Lan: Mmoo T [- s Thrg 24 o1 Fromeae snan B0 hiwE || Ll ver=aa | Codarmr,
Aalaprdn s mealdadken s, Odecren Pasehan TG Eramr Frrryrsian Uarmobk
Frorphcu - Tucen Fe'ater wimsrsrecr ool 'EEE.—< Turas Bar'cla-
a1~ Clabaaren Py wynoeon Facrmbsus Sugn

W (e T
Ppurghegs Tugmy s

Prrula

AR TR Camon Py
Fpmmahg =3 L. o yer

HkA |F'|rurl.|1.l.'|l-ﬂu.|1:ru.l.-.|

Oolarmon Aarars'st
Prrrctrron Toesen Ernla!

WeaTim K £20 O pTRTgan Frl SaacPang el
PArLT - Tuges Feaja

WArgomr T ATREN il g masyT pokon D Fa gt
Pt B PRI 1 LR P

Frrracure bamvgen Dobymen
Prwye rem Formserran Tingan
B

W Ma

Cre' Gyl Prrgeclo
Frarctormn To;m Bo'sas

Liawpuah, TrOe s g oot s ara e Dol R
P 3 Prrnange 3 n TR o aan

[ Buux Fergmefar PraTer ok
T Ba'wor

1K Mo~

Ora Nurrl Pergatr
Frrahmn T o Rena-
wang kg byl WagLtieg
1 Yo

Lol Baox Per [ pypr FraTor e
Tugt Exparyang lekn oo
Fan e Urepey

™ Je

1]

Lizezin gpr mene = o rpnd Rior At
PALTAFrL1 " Tugid Be-ahr

T

[l Q. Pg= g e Forg nirn
ik Bt yorag lekeh dpa
Biniretnea S PR L,

0l Ner

|aadawt e Ou'R 501
irm Pergeter

Nt 5 i Perpy
Frrmohgrn Ty Dels o
?_'lr|:| brh Aol

Pyt ey Toe5an Dol 30




FRLIngaHk RYLITLE O
URAAIAN KCGHATRM rmb
Panchan | Hspils DREER E'EL"” Hitrien e LW P ".:;_":;r;1 o PR B d1a P Paryeaaland Melingioman Wkt Cutrul
r F 4 L] " n 1x
L S —
11 |Wemrracn mgacal o o Sl Fogu ﬁ g;:;_wrﬂrﬂﬂrmrnm Tuan 10 b ;t.n.rurr:.;_ -| .
Parrataiint Thgas Db =N T
| — W LcER pAnsun
— e pal-an
babyrseT prrem s ce . el Y] By Py e e Ruon Rgnge A Penrchoen Tigas o Wl [Tl Ferperas
Farout Too o — By ?ﬂﬂnﬂ:hm PetiaHER T T
F b
— ST pol -4
T, TR ol Zan TI'I"]'I':L‘“"‘I:W.H:M b [Arm Pargpniar Prrchoron Tuges HIA Hl“'.q"i?l.li'l'u{l’? ' T
brvior Parmroberua s Toga Bl WY i R B R Napc pram Bl
ru ~yrpm cn Hcw'eso Buerd Tug o Beapr
Vhll ool P ] B oy PO KOVFapea - L Krean GLo Tiga s Grapr Iy g:mmﬁuﬂ I'JE.I_H
et [y - | azhan
e e - T Eewpr i 2u-
Wit m Hmdade el Eoeirt Il.u_lllHlHI 1% F:-tl:lnl:..::n.gnmhm - Koo Bae Iuwiehl
M1 Lo feon Erees paTia Ak rla —— rebnlsan £an Tecrr pudac Bl S 1 =0 ey
pd |
Aanrtrm foslpan S g B e PR uay e ennan 5, 0t Tuges failer hih Lp=wn i B0 ES oo
Fakio o Al 5 WREN MR AR FOEoE FR [ | AmpPusie b
Th
[ [t Lgeiran Tty et Fugha -RE Paq ot i WA |Lipcin Mepeia v |
;T TT] -+ 2K Formlgpn Tugprs Cadela- Trms D bi-x
| _ '+ M b2 Sracaerp g besh
- fbrgaiair i surnl kelervgan
Wis iiw prepuum Irged
WancLTod o o P ECee | ]y Sl — L o P oy ewadan T § s Cormjes hikry -'I'H.Ilf:r “
Bl i ug
| sl Erinlr




Momar S0P Cok | Joke i e | | ." oLl i
L_mnl Pambuaian 01 Fabruar 2024
Tanggal Revigi -
Tamggal Efektl F-H:II'IJEI'I 2024 -
| Dlzahkan olah Kepala Dinas Penimahan asan Parmukiman dan
Fartanahan Bogar
DMNAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
FEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
ST, MT
MIF. 15 G1583031002 -
Nama SOP LAYANAN PROSES S{IRAT KETERANGAN UNTUK |
SEKRETARIAT MENDAPATHAMN BAYARAN TUNJANGAN
KELUARGA
ey I A :
Dasar Hukum : Kualifikas) Palaksana : s |

1. Undang-undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil Nagara:
2. Peraturan Pemarintah Memar 11 Tahun 2017 Tentang Manajeman Pagawail Negar

Sipil sebagaimana islah diubah dengan Peraturan Permerintah Momor 17 Tahun
2020 tentang perubahan stas Paraturen Pemenntah Momor 11 Tahun 2017
Tentang Manajermen Pegawal Neger Sipii;

13, Peraturan Pemesintah Momaor 5 Tahun 2024 tentang Porubahan kesembilan Balas
Mas Perabiran Pemearintah Mamaor 7 Tahun 1977 tentang Peraturan Gaj Pagawsl
Mager Sipil;

4, Peraturan Presiden Momor 10 Tahun 2024 Tentang Penyesuaien Gaji Pokok
Pegawal Meged Sipd Menurut Peraturan Pemerintah Momar 15 Tahun 2019
Tentang Perubahan Ka Delepan Belas Atas Peraluran Pemerintah Nomor T Tahun
1977 Tenang Peraturan Gaji Pegawai Negeri Sipl Ke Dalam Gaji Pokok Pegawsi
Meger Sipll Manurmt Peraturan Pemerniah Momor & Tahwn 3024 Tentang
Perubahan Kesambilan Belos Atas Peraiuran Pemariniah Momas 7 Tahun 1877
Tentang Peraturan Gaji Pegawni Megen Siplk

5. Persturan Menier Pendayagunaan Aparafur Sipil Negara Reformasi Birokrasi
Momor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan SOF AP,

6. Peraturan Daerah Kabupaten Boegor Momor 2 Tahun 2020 Tantang Pembentulkan
Can Susunan Perangkat Dasrah;

| 1. Mampu mengoperasikan computen
2. Mengussal bidang administrasi pagawal,




Pereluran Qupati Bogur Noraee 5 Tehon 2022 Tentang Kedudukan, Susunan
Organizasl, Twgas dan Fungs| serta Teta Kera Dinas Merumshan, Kawseard
Pemukiman dan Partarahan;

8 Peraturan Bupall Hebupeten 3ogor Momor 65 Tahun 2023 terdang Siskem Kerja
Aparatur Eyl| Hagem Lin'ok Panyedethensan Blakrasl O LIngKuhgat Parenmah
Daerah Kebepatan Jegor.

1
|

Keterkaltas -

Feratstani®erbangbkapan -

17 S0P PENGELOLAAN DATA KEFRGAWAIAR
2 S0P PENGELOLAAN PERSURATAN

| Etempal paraf knardinasl, Euid ckepedial. kampuier, prnter, [arngan Internat, AT, |
| Aplikasl SMPEG.

Ferinpgalan =

Kalangkapan brfas dan persyaralan  harus dpenoh samue, den apabila tdak

dilanghapd maka Surst Keterangan Unluk Mendapatkar Pambeyaran Tuhjahgah
Haluarga ¢ar PME vang barzanghutan 1dak blas diproase,

i Fencatatan dan Pendatzan :
Arsip Kepagawaign Kab, Beger
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MNamar SOP GeF /0%, 13 [ 1 26t
Tanggal F'E'I'HIJ_E_I:_E_!_I_‘I_ ! 7_‘;__Fal:|n.|E|r1 2024
Tanggal Revigi =
Tanggal Efakdtil Fabruar 2024 .
Disatsan oleh Wepsia Dinas Parumahan Ka Permukiman dan
Parianahan Kabu Bogor
DINAS PERUMAHAN KAWASAMN PERMUKIMAN DAM PERTANAHAN
PEMERINTAH HABUPATEN BOGOR
MIP, 1672061
Mama S0P REKOMNSILIASI DATA DAN DATA
SEKRETARIAT i QAN ASN
— \
Dasar Hukam : Kualifikas! Pelaksana : \ o]
1. Undang-undang Nomor 20 Tabun 2023 temiang Aparatur Sipll Negara; 1. Mampu mangoparasikan compularn, o

2. Peratuwren Pemenntah Nomor 11 Tahun 2017 Tentang Manajeman Pegawal Negar
Sipll sebagaimana ielah diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun
2020 fentang perubahan atas Peraturan Pemerinish Nomor 11 Tahun 2017
Terlang Manajeman Pegawal Negar Sips;

3. Peratran Pemerintah Momor § Tehun 2024 lantang Peruibshan kesemibilan Balas
Atas Perahiran Pemerntah Momoe T Tahun 1877 tentang Paraturan Gaji Pagaws
Meger Sipil;

4, Peratyran Presiden Momor 10 Tahun 2024 Tenlang Penyesuaian Gaji Pokok
Pegawsl Megar Sipil Menunil Perasturan Pemetintah Momor 15 Tahun 2019
Tantang Perubshan Ka Dalapan Belas Atas Poraturan Pemerntah Momor T Tabun
1577 Tentang Peraturan Gaj Pegawai Negan Sipil Ke Dalam Gajl Pokok Pegawal
Meger Sipl Menurul Pergturan Pemerntah Nomor 5 Tahun 2024 Tentang
Perubahan Kesembilan Belas Alas Peraturan Pemeriatal Momor T Taehun 1877
Tentang Pesaturan Gajl Pegawal Nagar Sipil,

5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparabur Sipll Negare Reformasi Birokresl
Momor 35 Tehun 2012 Tentang Pedoman Pemusunan SOP AP

6. Peraturan Dasrih Kabupalen Bogor Nomoe 2 Tahun 2020 Tentang Pembentskan
Dan Susunan Peramgkat Caesah,

7, Peraturan Bupall Bogor Nomor 5 Tahun 2022 Tentang Kedudukan, Susunan
Organksasl, Tugas dan Fungsi serts Teta Kena Dinas Perumaban, Kawasan
Permukiman dan Paranshan,

2. Mengussai bidang adminisiras pegavwal,

e =




E. Peraluran Bupali Bogar Maor B5 Tahen 2023 Termang Sistem Kera
Aparatur Smil Megara Untuk Penyederhanaan Brokrasi Diinghungan
Penatantah Dacrah.

f—— ————

‘Hrteritaitan ;

Peralatan/Porlamgkapat | '

1. SOR PENGELCLAAN DATA KEPEQANAIAN
2. S0P PENGELOLAAM PERSURATAN

Buky ekepedBl, kamputar, pritar, Iannpﬂn inleret, ATH, ﬁpIIHHEIEIMF'EG Aplkes|
BlASh,

Peringatan : : " . »t

-Pancatstan dan Pendelesn: | . o P __':.-_'L.-'ﬁ-

Kelongkagon Derkds Gan TeiSyaralan haruu dlp&nuhl E&MUA, |:IE|n EFIEIJI|E tidak
dilengkapt maka akan menghambat proses rekonzkasl.

ArElp Kepegawamn Fab. Bogaor
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fomar st 200 [ 1686 [5 [ 1201y
‘Tanggal Pembuatan Febeuari 2024
_Tanggal Revisi .
Tanggal Efektif _ Februan 2024
“Disahkan cleh "~ Kepala Dinas Perurnahan Permukiman dan
Pertanahan n Bogor
DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAMN
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
MiF. 187 51 595031 (2
Mama S0P DINAE  DAM  UJIAN
SEKRETARIAT PENYESUAIAN KEN PANGKAT
\
Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana : X
1, Undang-undang Momor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil Negara: 1. Mampu mengoperasikan kompuier

z.

3,

Peraturan Pemenntah R Momor 11 Tabun 2017 tentang Mansjemen Pagawal
Beger Sipll;

Peraturan Manteri Pendayagunaan Aparatur Sipll Negara Relormasi Birokras)
Momaor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan SOP AP;

Peraturan Daerah Kabupaton Bogor Nomor 2 Tahun 2020 Temang Pembentukan
Dan Susunan Peranghal Daarah;

Keputusan Kepala Badan Kepegawaian Negera Nomaor 12 Tahun 2002 tentang
Ketentuan Pelsksanaan Pergluran Pemenntah Momor 39 Tahun 2000 tentang
Kanalkan Pangkal Pegawal Neger Sipll Sebsgsimana felah divbah dengan
Faraturan Famenntah Nomor 12 Tahen 2002;

Peraturan Bupatl Bogor Momor 5 Tahun 2022 Temtang Kedudukan, Susunan
Drganisasi, Tugas den Fungel serta Tata KWera Dinas Ferumshan, Kawsasan
Permukirman dan Peranaharn;

Surat Edaran Bergama Kepala BAKM dan Eebia LAN Nomor 12/SEMG87 dan
Homor 193/SEK.LANEM S8 tanggal 5 Agustus 1981 ientang Pelaksanaan Ljian
Dinas Pegawai Meger Sipil;

Peraturan Bupati Bogor Momor 68 Tahun 2023 Toentang Sistom Kerfa Aparatur Sipll
MNegara Uniuk Penyederhanaan Birokrasi Dilngkungan Pemerintah Dasrah,

2. Menguasal bidang adminisiras pegawal




Hateralt ¢ ParalatanPerlengbapan

1. S0P PEWNGELOLAAN DATA KEPEGRINA M

2, 30F PENEELOLAAM FERSURATAN

3. SAP LaYAMAM PROSES i BEEANAR

4, 3P PENGELOLAAN KENAIKAR PANGEAT ASH
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“Apahiia SQP Ini {dak ;.'jllaksanskan dengen baik, maka o943 ujisn dinee dan vjian 1, Awsip Ujian Diras
penyesuslan Jazah tidak dapst dAaksamskan. 2, &rgip Ulign Panyasualan (jazak
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Namor S0P .-". ju'd _'. E i AL -
Tanggal Pembuatan Faboyarn 2024
Tanggal Revig -
Tanggal Efeiif i il
Digahkan oleh Hepala Dinas Parumahan Parmriukirman dan
Pertanahan Bogor
DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIBMAN DAN PERTANAHAN
PEMERINTAH HABUPATEN BOGOR
NIP. 19720616 998031002
SEKRETARJAT Mama S0P PENCANTUMAN GELAR K

Dasar Hulum :

Kualifikasi Pelaksana :

:
.

&

Undang-undang nomor 20 Tahun 2023 tenlang Aparatur Sipil Negara,

Paraturan Pemerintah B, Momor 12 Tahun 2002 tentang Hanalkan Pangkat |

Pegawal Meger Sipil;
Paraturan Permennial 1K1, Nomor 11 Tahun 2020 Tenteng Parubahan Atas
Peratluran Pemardntan Momar 17 Tahun 2017 Tentang Manajamen Pegawal Magen
agal

Peraturan Menten Pendaysgunasn Aparatur Sipil Megams Raeformas] Birokrs
HMomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan SOP &9,

Keputusan Kapala Baden Kepegawaian Negara Nomor 12 Tahun 2002 Tentang
Katentan Felaksanaan Paraturan Peamedntah MNomor 99 Tahtwn 2000 Teantang
Kanaikan Pangka! Pegawai Megi Sipll Ssbagsimana Telah Diubsh Dengan
Paraturan Pemarntah R.1 Momar 12 Tahun 2002,

Paraturan Daarah Kabupaion Bogor Momar 2 Tahun 2020 Tentang Pamibeniuben
Dan Susmnan Perangkat Daeraky

Paraturan Bupatl Bogor Momor § Tahun 202 Tentang Kedudukan, Susunen
Organisas, Tugas dan Fungsl sers Tata Kerja Dinas Perumahan, Kawasan
Permukiman dan Pertanahan

Peraturan Bupati Bogor Mamior 65 Tahun 2023 Tentang Sistem Kerja Aparatur Sipd
Magara Uniuk Penyederhanaan Birokrasl Dilingkungan Pemerintah Dasrah;

Bural Kepala Hanior Regional Il Badan Kepegawaimn Negars Nomor
BIBMMAINAN2022 Tanggal 13 Mei 2022 Perihal Layanan Pancamiurman Gelmr
Atau Peningkatan Pendidikan

1. Mampu mangopesssiban Kompolar
2. Menguasal peraluran-peraiuran yang beshubungan dangan Pendédikan Pegawai
Negeri Sigil.
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1. s0F FEHE‘IELGI.MN DATA K.EF'FGI'.WA[#H
Z. S0P FPEMGELCLAAN FERSURATAN

Hoamputerapbop, printer, stempel parafl-:nwdhasl “hubas Ek-EFIEdIEI ECANNGr, A.'I'.l":

Pencalalan dan Pandataan :

1, Pergopan penurﬂuman gelar Renode | psda bulen ..lmusm aempal dengan

Al
2, Pergapran pancartuman gelar Pariode U pada bulah JUll EAmpal dergan
Cidober.
3 Oeler yang dicantumken harus linier bagl Jabatan Fangsional Testanta,
4, Herus memlltd Surat Tupee Belajar Al Sorat b Selagr,

Deta Kepegawaian
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NomorSOP |- Sof ] ol 20 1] 2804
Tanggal Pembuatan . T/ Februari 2024
Tanggal Ravisi e .
Tanggal Efeldtl 5 Februan 2024 1
Digatkan oleh *  Hepala Oinas Perumahan, an Pemukiman dan
Pedanahan Bagar
DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
FPEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
T K 5T M.T
— WIP, 18720615 1999031003
SEKRETARIAT Mama S0P : PEMGELOLAAN F'EHIIC‘}?H PERJALANAN DINAS
. A
Dasar Hukum . - Kualifikasi Pelaksana : i

1. Un:h-r;—-:.ning Momoe 20 Tahun 2023 terdang Aparaber Sipll Megara

2, Paraturan Menter Pandayagunaan Aparatur Sipll Negara Reformasi Birokrasl
Momor 35 Tahun 21012 Tentang Pedoman Penyusunan S0P AF;

3. Pergturan Daerah Kabupatsn Bogor Nomor 2 Tahun 2020 Tewvang Pembsntukan
Dan Susunan Perangkal Dacrah,

4. Paraturan Bupatll Bogor Momor § Tahun 2022 Tentang Kedudukan, Susunan
Crganisasi, Tugas dan Fungsi sers Tela Hera Dinas Perumsehan, Kaewssan
Pammukiman dan Pedanahan Kabupaten Bogor,

5 Peraliran Bupati Bogos Momar 65 Tahun 2023 Tantang Skslem Kena Aparatur Sipd
MWagara Lintuk Penyadarhanaan Birckrasi Diingkungan Pemeriniah Daarah,

1. Mampu mengoperasian kempuber;
2. Menguasal lalmk pengadaan barang/jasa,

Koeterkaitan :

Peralatan/Ferengkapan :

1. S0P PEMGELOLAAM PERSURATAN

Komputar, Printer, Jaringan intamat, Scanner, ATK. RKA, DPA

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan

“Apabila pelaksana tidak dapal memenuhl kelengkapan persyaratan meka proses
pancairan SPD tdak dapat dilakukan.

Arsip Perintah Perjalanan Dinas
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Tergpal Pembustan & Februar 2024

Tenggal Rewal %

Tanggal Efekil Februarn 2024

Digahkan ckeh Kepala Dinas Perumahan Permukiman

dan Pertanghan n Bogor
1
DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR | -

| MIP, 107 286161999031002

Mama S0P . LAYANAN PRO PENGUSULAMN

SEHRETARIAT PENGHARGAAMN ALANCAMA KARYA
| BEATYA (SLKS)
' Dasar Hukum : =E Mualifikasi Pelskasna : ' = =

1
.

3

9.

Undang-undang Momor 20 Tahur 2023 1entang Aparatur Sipl MNegars;

Feraturan Pomernah WNomor 25 Tahun 1994 teniang Tenda Kehormatan
Satyalancana Karya Salya;

Paraturan Pamarintah Nomas 36 Tahun 2010 lanteng Petaksanaan UL Nomor 20
Tahun S tentang galar, tamda jasa, tanda kehormatan;

Peraturan Pemerntah Momor 17 Tehun 2020 Parsbahan alas Peraburan
Pemerintah Nomar 11 Tahiun 2047 tentang  Manageman PNE;

Paraturan Pamarintah Nomaor 84 Tahun 2021 tentang Desiplin PMNS;

Peraturan Menterl Pendayagunaan Aparatur Sipil Megara Reformasl Birckras
Momar 35 Tahun 2012 Tantang Pedoman Penyusunan SOP AR,

Peraturan Daersh Kabupaten Bogor Momor 2 Tahun 2020 Tenlang Pembeniukan
Can Susunan Perangkel Dearah;

Peraturan Bupstl Bogor Nomor § Tabun 2022 Tentang Kedudukan, Susunan
Crganisasl, Tugas dan Fungsl sera Tata Kera Dinas Perumahan, Kawasan |
Permulaman dan Pertanahan;

Peraturan Bupati Bogor Momar 47 Tahun 2023 Tentang Penghargasn Deersh Bagi |
Aparatur Sipl Megara O Ingkungan Pemerntah Deerah Kabupeten Bopor;

1. Peraturan Bupali Bogor Momor B5 Tahun 2023 Tentang Sistem Karja Aparatur Sipll

Megara Linkuk Penyaderhangan Birokrasi Dilingkungan Pemerintah Dasrah,

1. Mampu mengoperaskan compuler,
2. Menguasai tata cara dan peraturan pegawal negeri sipil.




Kl

- Ketarkaliam P e D i PeralatanParlenghapan .

1. BOPF PENCELOLAAN ARSIP Fompior, Printer, JARNEan WtGmet, Soannar, ATE,
2. BOF FENGELOLAAN PERSURATAN

—_——

Fanrgelan - ' Pencatatan den Pendataen :

1T Sewrang pegawel yang 0epat diusd kan uniuk mandagaiken Tanda Kehommatan 1. Gaftar urul moza kara pegevwa:
Satya Lancana Karyd Salya sdakah saarang pagewsl yang sudah mancapal mess | 2. Fekepltulasl penerima penghargaan SLKS
kerg 10, 20 dan 30 1emm den Dalum pernah Egdunl Meuman digiplin.
2. Panglrimar: wslan Tehap | zelarbat lambaboa pada tamggal 31 Jull dan
‘Penglriran usdan tahap Il selambat lambalnya peca Wepgel 30 Novarber,
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Momaor SOP |_ SR [ 10l 21 -I' iz B _
Tanpgal Pambuatan | 1 0 IFehruar 2024
Tanggal Revisi [r -
Tanggal Elakiil ~ Februan 2024
Digahkan olah Kepala Dinas Parumahan gan Permukiman
dan Pertandatan atan Bogor
DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
NIP, 19720¢f161999031002
GEL
SEKRETARIAT Mama SOF FEHH ﬂmn ISTRASI
i A
Dasar Hukum : | Kualifikasi Pelaksana : \
1. Undang-undang Nomaor 11 Tahwen 1568 tentang Pensiun Pegawal dan Pensiun 1. Mampu mangoparasikan compuien .
JandaDudanya Pegawai Negan Sipd; 2. Menpguasal bidang administras pegawai;
12, Undang-undang Nomes 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil Megars; 3. Mampu berkomunikasl can berkaordinasl dengan balk dengan pihakfingiansi
|3, Paeraturan Pamarntah Nomor 7 Tabwn 1977 lantang Peraluran CGajl PNS diluar pemarniah Kabupalen Bogor,
sabaimana tefah babersps ksl diubah, terakhir dengan Persturan Pemerintah 4, Mampu bekerda dengan kelepatan wakiy sesuai dengan jadwal yang telah
Nomor § Tahun 2024 tentang Parubahan ke sembllan belas ates PP Nomar 7 ditentukan,
Tahun 1977 tentang Peraturan Gaji PNS; 6. hampy metakukan venfikasi dan anafisa data usul pemberhentian PHS.

Paraluran Pemerntah Momor 11 Tahun 2017 tenteng Menajemen PNS
sebagaimana telah diubah dengan PP Nomaor 17 tahun 2020 tantang perubahan
Peraturan Pemarintah Momor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen PNS;
Peraburan Pemerintab Momor 18 Tahun 2019 teniang Penstapan Pensiun Pokok
Penssunan PHS dan Jenda/Dudanya;

Peraturan Pemarniah Momor 84 Tatwn 2021 tentang Disiplin PMNS;

Peraturen Menter Pendayagunaan Aparatur Sipl Negara Reformasi Birokrasl
Momor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan S0P AP,

Peraturan BKN Nomar 3 Tahun 2018 tentang Pedoman Pembaerian Perimbangan
Teknis Pansien PNS dan Pensiun JandaDuda PNS;

Peraturan BKN Momgr 7 Tahun 2018 tentang Panstapan Kode Pengenal Nomar
PerimbanganTeknis Kepala BKM/Kapala Hantor Regional BKN dan Momor
Kepulusan Pejabal Pemtwna Kepegewaian Instansi pusal dan Instansi Deerah
Tentang Pemberdan Penalun PNS dan Pensiun JandaDuds PNS;

10, Peraturan BKM No, 2 Tebwn 2019 tantang Tatacara hasa Peratapan Pansi;




11. Parabzan BKM Mo, 3 Tahun 2020 teptang Pencwies Takmis Famerhemian FNS,
1z, Persbimn BN o1 Tahun 2024 tendang Ketentuan eaknise Pelakdanssan
Fanyesualen Gaji Pokok PNE mpnund Paraluren Presiden Nomor 10 Tahun 2024
tenlang Penyesurian G3a)l Pakak FNE Manurut Pemaluees Pemeanian Nomar 15
Tahun 2019 tetang Peubaren Ka Delapsn Bslag alas Paraturen Pemerintah
Momor 7 Taliun 1977 tentang Peraturan Gajl PNS sebamang lelah babarapa kall
diutah, 1arakhir dangan PerebJan Pemefinlah Morma 5 Tahun 2024 tenteng
Ferypanan ke sambian balas atas PP Moamar 7 Tahon 47 T tentang Pergturan

Gaf FME;

13, Paraluran Daarah Kabugaan Bogor Morar 2 Tahun 2020 Tantang Pembenliar !
Crars Sueunan Peranghat PReda,

14. Pareuran Bupati Bogor Warmor 5 Tahun 2022 Tentanp Kedudukan, Susubnan
Crgenleasl, Tugas dan Furgsl sens Tat Kerje Dines PerUmaben, Kassasan
Parmakiman dan Porfanynan; '

15, Periuran Bupati Begor Mamor 65 Tahwr: 22873 Tontang Sistem Kerja Aparatur Sipd
Wagers Unbus Penyedermanasn Birckrasl Dilngkungan Pemarniah Dagran,

Kefarkaman ;i T T T T e e R S

1. S0P F'EMI.‘_-IELGLP.AN DATA F{EFEGAWAMN - —

R | -1

Pﬁrnhlﬂnﬂ’nﬂurrthﬂnn A T I g T Y L e el

Komgutar, printer, Jardnpen Intsmeat, ATK, a1r:|mpul FH!I.I'I[ r.uurdlnﬂaﬂ bun akapadial,
Apllkaai SIMPED, Aplikas] APEL MANIZ, Apllkaei SIASN,

F‘eﬂnu-a.lan :

B

Pancatatan dan Pondatean-- . . . 0 o o s L

1, PMS yang akan mamam batas v mmilun waih rnernr;-rﬁ:s.a. dan IT-BnEﬂJ data
wang farelum delam Data Peromngan Caton Pehsiun (DECF) sesual dengan
Eobeniuan, ansyis dale telah benar agar dilangatangani alau disebsul cden PNS
dan digesabul cleh pelabat penpekola kepegawaish,

2. Dalam hel OFCP wrdapat pebcdasm data maka ditskukan perbalkan dengan
malarprkan da’s pendububg,

3. Panpsfuan Usyl Pembacendian GUP Pging lambet 1 1Bhun esbakem TMT
Penalun.

4. Pengejuan Usul Pemberhentlan Alas Fermintsan Sendid (APS) Faling lardzd 4
bulen sebelum TWT Penslon,

1. Eu::ulhg pEgay ai |:|| hrlgh.mgan Femhab Eﬂgnr

. Aplikasl Zistem |nfermasl Benalemen Kepegawalan [SIMPEG)

fipllkeal dkzplarasi Panpelolaen Panslur: Melsluf Taknalogl infantasd (APEL
MMANES)

4. pplikasl Sls:em informaal ASN [SIASH)

. Apllkasl Sfaterm Informeel Adminlstrasl Pelabol Pemeiishan (SIAPF)

e

on
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Vomor 506 e T

Tanggal Pembuatan | . Februar 2024
Tangpal Revisl poE |
Tenggal Efakilf Feabruari 2024 _—
Diigahkan olah Kepala Oinas Pemumahan, K n Pammukiman dan
Peranahan Ka Bogor
DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKMAN DAN PERTAMAHAN
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR ’
NIP. 187206161999031002
SEKRETARIAT Nama S0P PENGELOLAAN AH-'H-II{
\
Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana ; i

1. Undang-undang Namar 20 Tehun 2023 Tentang Aparatur Sipdl Negama,

2. Undang-undang Momar 43 Tahwn 2008 Tantang Kaarsipan:

3, Peraturan Menter Pendayegunasn Aparatur Sipll Negara Reformasi Beokrasi
Momar 35 Tahun 2012 Tentang Pedomen Penyesunan SOP &P,

4, Peraturan Menterd Dalam Meger Momor 135 Tahun 2017 fentang Perubahan Atas
Peraturan Mentar Dalam Nager Nomor T8 Tahun 20132 Tentang Tata Kearspan
Of Uingkungan Kamenterian Dalam Meged Dan Pemenniah Desrah;

&. Peraturan Menter Dalam Meger Republk Indonesia Momor B3 Tebun 2022
Tentang Kode Klasifikas! Arsip Di Lingkungan Kemenieran Dalam Meger Dan
Pamariniah Daacah;

6. Peraluran Menled Calam Megen Nomor 1 Tehun 2023 Tentang Tata Maskah
|  Dinas Di Lingkungan Pemarintah Daerah;

| 7. Peraturan Dasrah Kabupaten Begor Moamar 2 Tahun 2020 Tentang Pembantukan
Dian Susunan Peranglal Daarak,

8. Peraturan Bupali Boegor Momor 5 Tabhun 2022 Tantang Hedudukan, Susunan
Organizasl, Tugas dan Fungsi seria Tala Kera Dinas Parumahdn, Kawasan
Pygrmiskirman dan Pertanzhan Kabupatan Bogor,

9. Peraturan Bupall Bogor Momar 29 Tahun 2023 Tentang Kode Klasifikasi Arsip Di
LUingkungan Famednteh Dasreh Kabupaten Bogor;

10, Peraturan Bupati Kabupaten Bogor Momar 65 Tahun 2023 tentang Sistam Kerja

DOeersh Kabupaten Bogor,

Apsratur Sipll Megara Untuk Peryederhanaan Birakrasi Di Lingkungan Pemariniah

1. Mampu mengoperadican komputar,
2, Menguasa! bidang kearslpan dan administrasl barkas




1. Gural Eogkan Mamer OOC.B.3/ 10 — Orp targgal 5 Juri 2025 Tentang Tata Nashkah

Cianaa Ol gkl iugan Fermenhtah Daersh Kebupaten Dogor,

mmmmn T e et T ST [ PerbianiPerenghapafic . Do T TR S I T
. 80P PEMGELDLM.H F'EHEI.IHATII.M i Box Arzip, HEI.E.I!'.FEIFI F!l:lllﬂpa-:k 'r'-'.nl'nmlcr.l'l.ﬂpmp, F'r1n|:-ar .FI.TH:. Seannar, $|$1H'r1
Informasi Sural Meayurat, aplhkasi g - arsip.
Iptﬂ“nmn.:a-ﬁ S T R e TR R e A T [Fingataten din Feéadstasn s o f T8 YT LT T T I R T

Fleng,qmpanan dan penckataan arsip harus dilakukan dergan I:lElnElr dgar 1I|:|.'il-: IEHI-H
kmsmlagliar] penyimpensn dan pencalaan amsip;
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Tenggal Fambuatan v LFebnuani 2024
Tanggal Revisl - - i
Tanggal Efekilf Fabruan 2024 |
Digahkan oieh Kepala Dinas Perumahan, K an Parmukiman dan
Petanahan Bogor
DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
e HIP, 197206161 999031 002
SEHRETARIAT Mama SOP PENGELOLAAN PEnailu‘rﬁH
\ = =
Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana : \

1. Undang-undang Nomar 20 Tahun 2023 Tentang Aparatur Sipl Negara;

2. Undang-undang Nomor 43 Tahun 2008 Tentang Kearsipan:

3, Persiuran Mentesi Pandayagunaon Aparatur Sipll Negara Reformasi Birokras
Homar 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Panyusunan S0P AR,

4, Peraturan bemer Dalam Negerd Momor 135 Tahun 2017 tertang Pefubahan Alkds |

Pareturan Meniari Datam Hegerd Nomor T8 Tahun 2012 Tentang Tata Kearspan
Di Limgkungan Kementeran Dalam Megen Den Pemerinteh Dasrah;

§, Persturan Menteri Dalam Meger Republk Indonesia MNomor B3 Tahun 2022
Teniang Kode Kiasifkasl Arsip Di Lingkungan Kemenleran Dalam Neged Dm
Pemadntah Dasrah;

{6, Peraturan Memed Datam Meger Momor 1 Tahun 2023 Tertang Tats Naskah |

Dinas Di Lingkurgan Pemorintah Daerah;

' 7. Peraturan Daerah Kabupaten Bogor Momor 2 Tahun 2020 Tentang Pembentuian
Dan Susunan Peranghkat Dasrah;

8. Pargfuran Bupadl Bogor Momor 5 Tahun 2022 Tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tuges den Fungsl serta Tala Koda Dinas Perumahan, Kawasan
Pprmukirnan dan Pertanshan Kabupaten Bogor,

4 Perpluran Bupall Bogor Momor 289 Tahun 2023 Tenlang Keode Kiasifikas Arsip Di
Lngkungan Pemenntah Deereh Kabupalen Bagor,

10, Peraturan Bupal Kabupaten Bogor Nomer 85 Tahun 2023 tentang Sestern Kerjs
Aparatur Sipll Megara Untuk Penysdeardanaan Birokrasi Oi Lingkungan Pemarintah
Daerah Kabupatan Bagor,

1. Mampu mengoperasikan komputar,
2. Menguasal bidang kearsipan dan administrasi berkas,




11. Suret Edaran Nomar W00.53 7 10 — Org fanggal 5 Junl 20123 Tantang Tats Maskah
Dirras O ngh:ungah Pemuintal Oasrah Kabupaben Boogoe

=

H.mrk;itan- - C i B, i Lo . Pumlat-niP:HEHgkapm CooaET T ; coae

Sejurth 50F Buku ekspedellaganda, _eman p-a-n]llrrpanan ars) p. Hmpulun‘laplw. Fﬂhlr.ﬁ'. ATH,
Gzannar, Slempe; DPKPP, Sisten Aplikasi Suesl fanyuiat

Feringatan ; i R | ‘Pancetean dan Pendataan: - -/ .c T ') IR

1. F'unl;ﬂatﬂﬂ rans dilakuken dangan banar agaridek tﬂl]'adl .masalahan pannm:a*an

gural ienggal dan bujuan surat;
2 Tamggal panyesahan zurat tidak boleh melkeblkl wakiu jadwel pelaksanaan

1. Buku Agenna Syural Kanar,
2, Pencateian agenda Sural Masuk,
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DINAS PERUMAHAN, KAWRASAN PERMUKIMAN DAN
FERTAMAHAN

KABUPATEN BOGOR

S8 BAG KELANGAN

LU S ot , 1%

i 1§ -'I-tﬂ-'-!

[

|

NIP, 1572081 1909031002

S0P PENERBITAN SURAT PERINTAH MEMBAYAR LS DAN GU

Dasar Hukwm

KualHikasi pelaksanaan Y

1. Peratran Pemerintan Nomor 12 Tahun 2018 Tenlang Pangeiciaan Knusngan
[aeran

L Peraturan Menteri dalam Negard Nomar 77 Tabun 2020 Teriang Podoman Taknis
Peagaisisan Keuangan Caarsh

Knicka Dinas Perumahan Hewasan Permuiiman dan Pertanahan Kab Bogar

1 Peraturon Bupai Bogor Mo, § Tabun 3022 Temtang Susunan Orgenisasi Dan Tata | 4.

1. Mamahami peratean penitdang-undangan yang berlaku

2. Mampunyal Rompetens di bidang pelayanan publik dan bokeria sesual dengan
perafuranikesenisan yang beriaku

3. Memputyal ksterampiien berkomunikasi yang balk

Mamahami SIPFD Rl Panatmsabasn

8. Memillki kamapuan mengolah data sscars dgial dan alekironik

Paralalan | Parlsnghapsn

1. Podoman Pengalclaan Telnis Keuangan Ceerah

Dohumen OPA, Dokurnen Anggaran Kas, Dokumen SP.J, Komputer, Prifies,
Jaringan intamel, Kakulsior AT dan Peralzlen Pardukung Lainnya

Fencatatan dan pendaiaan

A 0 T
S0P ini lidak diaksanakan sesual peraturan, maks akan
kel@ancaran prosas persairen Gana kegiatan

ﬂumm&mwm-w dokumen 5P dan dokuman pada SIPD A yary sudah




FEMEREITAN SURAT PERINTAH MEMBRYAR LS

—_——

Marmtak dan penandgiamgmn PN,

. EPTIM

. Merncetak dan ﬁ-ﬂﬂﬂl‘;l:i-ﬂl;llgﬂllﬂrl Burwl

Pepiratdan  Verilikawd 2 Kebswhan
Dhurrsar dan Lampl=m

PIHAK TERKAIT MUTLU BAKL
Ho LIRAMN KEGIATAN FERGTARATANS OUTFLT
BIDANG FFPH SHFT P A FRTK MELFNGKAPAN
1, Mengnpul Surst Penrdsh FPambayeran | Wbangksigan SP
' Oraft SFF
15FH] melahil 3IPD Rl Fenaiausahsan D
2, Verifkasi SPF  peda SCFD R ot T Coalt GEP EPF
Faratauanean
] Maacalak SPA T SPP yarg dhvorfikxs PRE, | SPP
4, PerandslangEman S lmpada BFP EPP yarg dicarfikas PEE | PP oymng
dan FRTH " o enzatanganl BFF
H - dan FRTE,
4. _-Parseten Surat Feritan Manbayar SPP yang candeignmam | SHM yaEng
(SFM] HFA  pede /PO Rl ) OFF dan PPTI dlanTatang i KPA
Faratyusahaan ; .

KMorganmr berias ke BUE wrluk
mrardagekee SPZ0 dan rangs alpkan
raras

E£PM yang deangaiangen|
KrA,

—HFM arg

ikl daanpard Kd,

- Sumt Pemiystaar
WiklIca sl dan

ditandidangal PPK

KebeaMan Daohumen
dan Larrglran yang

1-gFu yung

hfandaienpard KFA,

- Surat Peryalasan
Werfkaci dan Kaheahen
Diohumen Ban Lampiran
ymag dimrdatangal PPK,

“er e s

Jeahan yarg Glaar




FENEREMTAN SURAT PERINTAH MEMEAYAR QL

AHAK TERKAIT R " MUTU BAED ©
Mo WRAIAN KBGLATAN FERSYARATANS TRLUT
PPTK KPA BRp PPK BP PR KE|L ENGHAPAN
1. [Menginwd Moy Poncairon Earngkmpan S Are't WNRD
Dana [HPLY pada SIPD R l::}-—-}
PandlEuEakan Kauandgat
F | walidesi Hola Pancalmn Cars | | I [haft HAD HPD yang Ayaadas KPA
NP pada PO R O
Panatausakaen
3. [ Valifasl fiola Pencalren Cang MERD! yang dvalidasi KPR | NFD yang dyawiss BER
{NFD)  pada EPD  RI
Panataugakaan
14 | Morgingu Tardo Bkt D yang dvaldes! BRP | TER den LPJ
Pambavaran  [TBP]  dan L
laparan Prrdangpungluusabing
I iLPJpeds 2IFD Rl
i Pl gl g
B | verrBesi LPJ pada SIFD R 4 LRJ LPJ w&ng dwefhasl FPK
! Pl £k e <>
B | Validem LPJ peda EIPF0 RI LP yang crerigas PP | LPJ vang divehidazi KHA,
' Panalsusahkaan O
0 | Valdasi LP) pede SIPD R LPJ vanadivavdesi KPA | LFJ varg divelidasl P

Faialominakan

L 3




N

URAAN KEGIATAN

FIHAM TERLAT

MUTY BAKL

PATH

KA

HPF PRK

P

PEREYARATAM
KELENOMAPAN

vallpasl LR pada SIFD
R Pamaluusehaan

LAJ yang divalicasl P

QUTPLT

LR yang Svaldes PA

MANgInpLE  GFF  pEdE
5P Rl Panalawsabmmm

1

LPJ wanz divalicasi FA,

Cirerit SPP

‘10, | wxifkEsi TFF pede 1 Oruft SPP SPF yany deeaifikad
: EIFD R Pgnagalsataan ! A FRK
. 1 i 2
11. | Pacssinjuan EPM prda ol PP yang divetiaal SPW yarg
BIPL Rl Panatausahann PRk ditandptargmnl FA
M ECSiE dan
panmndeksngasn  SPM,
SPTIN — -
12. | Mancatmk dan SN yang Sural Pamyatasn

Ernandatarsganan Saral
Pempataany  Varilhasi
dan Kubea e n
Dk armn Jan L acmesion

E 3

drianzetangani PA

Werfikes dan Kebsahar
Dakuniwan dan _ampdran
yarg ditendhngdri
FPE

Mangattar  DarkeE ke

[=TH|u) e LB
mandagatken SF20 dap
Tandasipkan barkas

. M yang

| dtanZd=tangard PA

| «Eurat Parmyakaan

. Wardikesh dan Kebsaman
, Doburne dan Lennpa e
- yarg dEzndatamganl

! PPK

El:'rhi;yﬂng xldah
larstorsash
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DHKAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN DAN

2 Peraburan Memted dalam Megeed Nomor 7T Tahun 2020 Tentang Padoman
Teanis Pangeiolasn Keuangan Daarah

3. Paerauran Bupafi Bogor No. § Tehwn 2022 Terang Susunan Ongansas Dan
Taia Helola Dinas Porumahan Kawmsan Parmmukiman den Partarmban
Kat. Bogor

PERTANAHAN
HABUPATEN BOGOR
5UB BAG KELUANGAN
T NIP. 18720614 1898031002
SOP PEMBAYARAMN LS GAJI DAN TUNJANGAN
“asar Aukum Kualifikas] pelaksanaan T
1. Poraluran Pomernish Momor 12 Tohun 2048 Tomtmng Pengelolasn | 1. Memahaml peraturan perundang-undangan yang bariaku
Hauargan Dsarah 2 Mempunyal kompetensl di tdang petayanan publk dan bekera sasual dengan

perElrankataniuen yang beraku
3 Mempunyai keteramplian berkomurikes) yang baik
4 Memrabami SIPFD RE Pecatawcsabaan
B Mamiliki kamapuan mangolah date sacars digiial dan eleidronik

- Heterhatan

Foralaian / Pedenghapan

1. Pegoman Pangeiniasn Teknis Kedangsn Dearh

Diskummen DPA, Dokuman Anggaran Kas, Dokumen SP.J, Kempuler, Printe:,
Jdaringam Intermat. Kakulator ATH dan Peralatan Pendukung Lannya

| Paringatan

Pencatatan dan pandataan

Apabiln 50P inf Gdak dilnksanakon sasunl peeaiusman, maka akon memsnganihl
kalancaran proses pencalan dans keglstan

dan dokurmen SPJ dan dakuman sl
Softcopy dan Rerdcopy arep pada SIPD Al yang




PEMBATARMAN LS Gal

mendapelkan SPER dam  mengaraiphan
lnarhaiu

- Surad Parmyataan wecifikaal dan
kabgelen Oukumen dian
Lemplan yang dibandatangal FRK

PlAAK TERKAIT MUTL DAK .
1] URALAN KEGIATAN FPERSTARATAN QUTPUT
ap PPK PA PFTE HELENGHAFRAN
1. |M=rbwat  SPP toda SIFD R T [ Eralar gajl dan ki ling FPH 1
Ciram SeF
Panplaiesahamn (:)
E. | varfikasl SaF  pada EIA0 R Dral SPF SPP yang dhvedllkas
Panaiaie shamn O . PRK
a Mancadak SP2 dan panandecengaran SPP yang diwsrhias] PP 8PP yam]
——] ditandatarganl BF
i Purmredalae e EPP kenadg PRTE l ! EE'F‘ wvarg dibnd¥angar BP SPP yang
. 0 ditandatarganl PPTH
5 -Pamefjuen Surat Perntnh Rlambayar | o PP yary dimnastargenl BFF SRR yarg
' [SFM] KPP, pada SIPD Rl PenBeusatagn <> - | fan FETK dildamrgean KP4
Aralk dan  perandalingaen  SPRA,
FFTIM !

B | Mencatah can penancebueecian Sued | + EFK yarpderdeargert KPA. | -SPM gasg !
- ddaniarngan| KPA
Ferlyalgar  Yerfkasl dan  Helsslwn 0 - Sura: Pamyatasn
Caohursan 2an Larepican Yardicas dan

Katr=ahan Ooixumen
dan Lamplren yarg

- dlandabengal FRK |

7. [ Mermamtyr Eokas o BUD wmuk -SPM yaap ditandataagani KPA

Balkad yarrs sudsh
lermlmmsas]




PEMBAYARAN LS TPP

SPTIM

(520} KPR pada SIFE R Panalsusarasn
-Mancatak den penpndstangaen ZPA,

%

dun FPTK

PIHAK TERMAIT MUTJ BAKU
M UVRALAH KEGIATAN i PEREYARATAHR! OUTPUT
51 PR P, PPTH KELENGKARAMN

1. | Mcmbusl 5P pads  SIr0 R BHefla At Beban Hors den

Penalausahasn i } Hazmn ¥epegzwalan Dreft SFF
2, vonifikas! SFP pada IFD Rl Crait SFF SPP vang chogrimasi

PenmaJasnman PP
3. | Mansulak 3PP dan pROAN3sanganan SPP vang divirfikael FPK BFF yang

] danraErgan| EP
4, FEﬂBﬂﬂEtﬂn.gB.ﬁE_"l SPPhupca IPTE S5PF yang oeanratangen| B2 4PF yany
h<> cRamdalarganl PETK

B, | -Pomchiusn Surst Perinlah Mambayar SFF yann aZandelangini BEF SO yang

dltardaiEnganl KEA

Pamyalean
Dchumen ctam Lamgiear

“"Mrcetah dan panandetangaran Surat
Verfikasl dan Katsahen !

5P M yeng o tarukatanganl KPA,

-EPM yarg
dilsndatanganl XFa
- Sul Pemyataan
YWenfikas| dan
Fabsahan Juklanmn
dpn Lempl®n yang

dilendatarsga. FFE

hargaantar

barcas

berkas ke BUD ook
merdapaikan P20 dan reergesspkan

-

~EPM yaivg dilmndagangan KP&

« 5tk Pemiataan Wardas dan
Keasahan Dokurwn don
Lamglran yang ckardelangsi BFE

1

Eav kir: vomg sudah
werctarsEasl




4. Perahean Bupall Bogor Mo, 5 Tahun 2022 Tentang Susunan DOrganisasi Dan
Tats Helpis Dings Perumahan Kawssan Pemmukiman dan Peranshan

Kab Bagor

Haomar S0P FoF ] 101 T 11l J ADLE
Tanggal Pambusian B mﬂm
Tanggal Ravisi
Tanggal EfekEf FEBRUART 23
HHAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN DAN
PERTANAHAN
HABUPATEN BOGOR
SUB BAG KELAMGAN P T —
RIF_ 18 16 1 1
EOP VERIFIKAS! 5PJ
" Dasar Hukum Kunlifikas] pelahssnaan 1
1. Peraturan Pemerintah Momor 12 Tahun 2019 Tenteng Penpelclsan [ 1. Memahami peraturan penindang-undangan yang berlaku
Keuangan Ciaarah 2 Mampunyal keiefitian den kedisplingn wakiu dalem bekeds
2 Perslutan Presidén Momar 53 Tabun 2023 |entang Standar Harga Sahsan |1 Mempanyal keleramplian berkomanikasl yang baik
Regional 4 Memahami slsbem keuangan desrah
3, Peraturan Mererd dafam Meger Momor 77 Tahun 2020 Tentang Pedoman
Taknis Pangelolaan Keauangan Daenah

Fntarkaitan

Paralntan [ Pardengkapan

Pedeman Pengalolaan Teknis Kewangan Dasrah

Dokumen DPA, Dokumen Anggaran Kas, Dokuman 5PJ, Kompuier, Printar,
Jdaringan Irtesred, Halkalator ATH dan Peraiatan Pendulising Laimya

Pencatatan dan pandataan

Apabia SOF inl i0aK OlahsanAKAar SELE peraliran, MEka akan memengarhi
kelancamn proses pancasan cana kaglatan

g-ul:my:mﬁhdmmb dokLmen SP.J dan dokumen paca SIFD Rl yang sudan




FIHAK TERKAIT MISTY FAKL
Ho IR KEGIATAN PERSYARATANI QUYTPUY
BPP YERIFIKATLUR PFTK HELEMN GHAPAN
1. Manpm takwmen SR SPK, Kwhansl, Cokumardax_E. Ockurmmn 5P
D Blinp Papak, dll
T | verfiktas  SP]  mancalat Rpetle ada DokLitmn 321 CaEran warvias
katldakarpualan parsyaratan saknman O ———'—l
A | GrosEehack hasi e ITE] dan Catatan wartlkees:! Dcdumen 590 yang
PEMENZEENGaNEn O divariflkas]
[F. [ Merarulkan stau mesival dakuman SR Pokuman S yarg diverifikers] Ockurmon SFJ yang
{:.} dartfikes|




KABLPATEN BOGOR

DiNAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN DAN
PERTAHAHAN

KABUPATEN BOGOR

SUB BAG KELANGAM Toukin Mukys, ST, MT
" Pambina Lkama Mada
BEP. 16720616 18058031002

SOP PENYUSUNAN PELAPORAN SEMESTERAN

Ww e Hualifikas] pelaksanaan

1. Poraluran Pemernish Momor 71 Tahun 2010 Teriang Standar Akulansi | 1. Mempuryal kemampuan snalisis cats kevangan dan akuniansl
Pamarintahan

2. Pershiran Pemarintsh Nomeor 12 Tahun 2018 Tentang Pangsiolsen Keuangan | & Mempunysl ketelien dan kedisiplinan waki dalam bekers
Cinarah _— . o 1 Mempuryal kelamamplilen berkomurasl yang bak

3, Peraburan Menter datam Megerl Momor 64 2013 Tamang Fanarapan
Starcier Akisns| Pemerintahar Bertbesis Akiusi Pods Femernish Deersh |~ Memshami sistomn keuangsn dascah

4 Pﬂmmmmmﬂfmmmfmumm
Teknis Purgekolaa Kedangan Dasrah

5. Paraturan Bupati Bogor Moo § Tahun 2022 Tentang Susunan Organisasi Dan
Tain Kelola Dines Perumahan Kwasan Pammukiman den Persanahan

Kat.Bogor
“Waterkaftan Peralatan | Pardunghapan
Pataman Pangeiolasn Teknis Meusngan Dgersh Dokuman DPA, Dokuman Anggaran Kas, Dokumen SPJ, Komputer, Prinder,
Jarirgan inteenat, Kalkulsicr ATH den Paralatan Fendutung Lainnya
“Paringatan Pencalatan dan pencataan

mwwmmmnmnn MR BKAN rArenGaruRl Eallcopy dan Hardoopy arsp dokuman SPJ dan dokumen pada SIP0 HI yarg sudah




PHAK TERHAIT ROTU BAKIL
Ho LRAMAN KEQKTAN PERGYARATANI DLTPLT
PETUGAS bl GERME ik, KEL FNGHARAN
AHUNTANS
1. . Merginpit daia  LRAT|C Ragsior SPID LR,
bordssarion oo g2 | ()
| |
& i Mamwsun Gl K dan deia h LA irarraal, reharing kosan Cralt Bpomn kawmmgan
LaMIpIran IBEoren Kauangan
1 Venlkasi CALK den dada Dl'a!ﬂ.lipu-ra_n keaimigar Lapran keuangan yang
BipIran [Rponan Kauungan O __,L dhverifikes: FPK
4. | Vanbhesi GALK des datm | 1— Laprrar. besangan vang Laporan KAUBNGaN yang
S — <> —— dhverikas PRH et ke S telatia dinas
L Pempnoatanganan  CALK, v Loperar kaudregn yany Laperan kauanman yang
dan data lempwen l8porEn O dhearifikost sakratere dings cpratamgenl PA
KeLEngan
£ | Maldparkan laperan Lepcran noLarganyang Arulp [Bpran R=Langan
kauargan diandatangani P




LTI

DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN DAN
PERTAMAHAMN

2 Pmmnrrmnm 12 Tahur 2019 Terang Pargeialsan Keuangan

4, mwmwqummﬁmem
Ezandar Akutansi Famerintahan Barbasis Akiual Pads Pemanniah Dasrah
4, Paraturan Menbarl daiam Meger Mamoer 7T Tehuen 2020 Tenlang Pedoman

Teknia Pangeialaan Keuanpan Daarah
5, Paraturan Bupa® Bogor Moo 5 Tahun 2022 Tentang Susunan Ovgarssas: Dan
Tein Hetols Dines Perumahan Kawasan Pemukiman dan  Peranshan

HABUPATEN BOGODR
EUB BAG HEUANGAN
[ 1i‘-"ﬂ 16 189903 1003
S0P PENYUSUNAN PELAPORAN AKHIR TAHUN ||II
M_F_uiwll B Fualifikasl pelaksanaan
1. Paraturan Pamerintah Momor 71 Tahin 2010 Tentang Standar Skutansl | 1. Mempuryal kemampusn snalisis dats keuargsn dan akunban

Mampuryal kateltan dan kedisiplinan wakiu dalam bekeda
Mampunyal ketarampilan berkamuniesi yang baik
Meamahami salam kevangan desrah

oW o

Kab Bogo:
Mn B Whm
"Pedaman Pangelciaan Teknis Keuangan Dasrah Dicsurnpn DFA, Dokuman Anggarmn Kes, Dokumen 5P, Kompuier, Prinier,

Jaringpan internat, Kalkulstor ATK dan Paralatan Paendikung Lalnnga

Fencaisian dan pendataan

Apabils 50 0l dak dilaksanaksn sesual peraturan, maka akan mamengani
_halarcarg (oses DeNCATEN dana kegliatan

Safcopy can Hardcopy arsp dokumen S dan oRumen pads SIPD R pang sucah




MHAK TERHAT . WUTU BAKU
URAlAN KEGIATAN PERSYARATAM ATAUT
PETLUGAS PP EEKMML PA KELENGRAFAN
ARUNTANTS
Marglapet daln  LRA| B — Reneias P20 A
monaal berdssahan doa | ()
5P |
Pekonsligsl  parsechgpn, ¥ | LA&, SPJ Furgsing Draf l8paren kauangan
Bsat den ULaneg, maruELN ;
CALK fan dew lampran :
laparan keuangan -
venfkasl CALK dan data Cuatt lapzran havardge? Lapsaran Hauange yarg
Eripran lapkwan Redangarn O —_Ir diumr iz FPPE
Venhesi GALK dan dats 7 - T L-Eﬁn:mn kEwENgEn yang Laparan kauangan yary
Eapdran laporan Redangan O —— divesifkas] PPK dhmifims] srkralads dinas

Pengndatangpnan  GALK

LBZOAN KEEAIGAM YENG

Laparan keuangan yeng

gar dat lampren looen | <> dlvewifkat] savmbar dinos dilandxanzant PA
Eeuarsgan

Molppatkie lappran | Lagecan kevangan yang Mslp klaparan keuangan
Keuangan dilandataryen FA

!
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DINAS PERLUMAHAMN, KAWASAN PERMUKIMAN DAM
PERTAMAHAN

KABUPATEN BOGOR

SUB BAG KEUANGAN

S0P PENYUSUNAN LAPORAN PROGNOSES REALISASI ANGGARAN

| Dasar Hukum

K ualffikasi palakzanaan 1

Perafiran Pamerintah Nomor 71 Tahun 2010 Tanisng Siendar Akulans)
Pemenriahmn

2 Parglran Pamaninieh MNomor 12 Tahum 2018 Tentang Pengalolzan

Knusngan Dasnah

Passturan Manian delem Magerl Momar 84 Tabun 513 Tentang Pansmpan
Standar Akutansi Permenntatan Barbasis Aktunl Pada Pameriniah Daarsh
Peraluran Memlarl dafam MNegerl Nomar 77 Tehun 2020 Tenlang Pedoman
Tokniz Penguiciaan Keuangan Daecah :
Farsturan Bupati Bogor Now § Tabun 2022 Tentang Susunen Organisasi Oan
Tats Kelola Dinas FPerumahan Kawasan Permmukiman dan Peranaban

1, Mempunyal kemampuan anallsis data beuangan dan akuntans|
2. Mempunyal ketelitian dan kedisipiiran wikiy datam bokena

3. Mernpunyei keterarmpian beromunikas yang Dak

4. Mernaham slstem Keuangan tasean

Peralaian I Perlenghapan

Doluman DPA, Dokuman Anggaran Eas Diokurman 5P, Komputad, Printar,
Jerirgan intemet, Kalulstor ATH dan Paralatan Penchlaing Lalinmya

Pancatatan dan

Saltcopy Oan Harccopy anbp dokumen SPJ dan dolumen PAcA SIFD R yang sutah
malonsas!




P TERKAIT MUTU BAKLE
No | URAAN KEQIATAN i PERBTARATAMNY QUTPUT
BPP KPA PETUCAS | PP | SEMDIS BFKAD KELENGHAPAN
AKUHTANS] = e —

1. | Membuat  dakuman OPA Bralt rancana reallassi
-EnesrE  feakdai C}— anggurdn B bular ke degper
argnaran £ belan ke
danan !

2. | vwifikas dakuren ' ~ Ciraft reneang realisasi anogean | Draft ronc=aned rafdibasi
rancardg roalisgs! E bULBr k2 CRpEn argraren & lar, ka depen
angperan & bulen ke .
dapan +

4. | Rekaplbdaal doh Drrafi mcang raglicapl egga=n | Praft mnmna reallrrs
rErpusEn  laporan E bailar ko capan angreren & bulgr ke depan
pogroas '1'

4, | Vedfikasl laporen Oram rercane resllasel Bpgean | Draft rancana rallees:
— O- B Bulgr ka chpan an33aran 5 bulan ke depgan

f. | Vreifikas] luparan Drafi rancena roafisac! ngdaan | Draft cofsis ol b
—— <>_ E bulat ka capan angpearasn A bulan ke degan

6. | Wenfkasl  |Bporan D rencina malisas] agdaan | Cralt tancana reallsas

| pregrasls B bailan k3 capan angparan & ilan ka depan
M7, | taeryempalkan Tt T ~ [ Lapersn pregnoats
lp:zran pognosis r— Drafl rancens reafizasi angga=in
% B bulur K cEpan
8. | Mererma laparan | [Spitan pRBnEEE Lanecan sreqnsals

pograsls

L 3




DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN DAN
PERTANAHAN

KABRUPATEN BOGDR

2B BAG KELLANGAN

- R

Undang Undeng Momor 25 Tahun 2004 lenieng Gistem Perancanaan
Pembangunan Nasienal

Undarg - Undang Ne 32 Tehun 2004 ieriang Pamerintahan Dearah
Undarg-Undarg Momor 1 Tahun 2022 Tentarg Hubungan Kewangan antara
Pusal dan Dasrad

Peralumn Monteri Cialam Meged  NoT7T Tahun 2030 Temang Pedoman
Pengelofaan Teanis Kauangan Dasnab

Poraiuran Daerah Kabupaten Bogor Mo 11 Tehun 2073 Tenlang Pajak dan
Rairibus! Dearah Kebupaten Bogor

Peraturan Bupall Bogor No. § Tahun 2022 Tenlarg Susunan Organisasi Dan
Teta Malola Dinas Perumaban FKawssan Permukimon dan Pertanahan

Kab. Bogor
Peraturan Bupati Sogor No....

Mermaham| paraturan perundand-undangan yang oeraku
Mmkmmdl hﬂwpﬂmmﬂh disn bakana sesual dengan
peraturanalaniuan ya

Mempuriys tm'mim mwhu yang btk
Memillki kemarpuan dalsm maiyusun Eparan
Memillkl kemapuan mengolah dain secara digital dan elekironik

2. Padaman Tola Cerma Pangeiniasn Reribusi Dearah
3. Padoman Adminisinasi dan Kauangan Rumah Susun Umum Sewa

. o Tohih ..o Tenlang  Tardil
Rabribus Rumah Susun Umum m
Tainrhattan Faralatan |
1, Pagoman Taknis Diammak Kompuiss, Printer, Jafingan [migsmed, ATK dan Feralatan Pendukung Lairmys

Pancataian dan pendatasn

B S0P |ns Bida cilaksanakan sesunl peratuman, maka diksnnkan sanks|

acminksinasl sesuai peraiuran yang besdsku

Boftcopy can Hardzcopy




L. PIMANTERKMY 2o —________ MUTU BAKU
URAIAN MEGIATAN PEMNGHUNVPENGELZL A | BENDAHARA PR BLUD FPERSYARATAN WAKTU ouTRUT
RUSUNAWA PENERIMAAN HELENGRAPAN
Panghuni  membaysr  wang
BEWE  nEunEwWE  malals i Hamor rekaning bank & Mand Bukt Sator
aplikasi s l
Bandahana Fananmaan
medskubkan 1w 24 am Bukli Sator
evarbogkin
Aekaning Kas Limum Dasrah l
PPE medakukan Approse atas
ransaksl Crverbociing 124 mm Bukti Sabor
Bendahara Panariman I' ‘
Relribusi  Masuk ke
Aekaning Kas Umum Dasrah
Fabupaten Bogar ' 1 w24 jam Baikll Sator
Beandahara Penarimaan —
eredakukan panginputan ke " Fekap data 1 Harl BP) Fungslanal
SIPD pornbayaran retibusi dan Adminisirasi
™ l PUSUNEWE man
Medakikan Rekonslias Rekoning koman, dats
dengpan Pengelota Rusunaws regtatar manual 1 Harl Berita Acara
L’J= ._J




Tanggal Revial

DIMAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN DAMN
PERTANMAHAN

KABUPATEN BOGOR

BUB BAG KEUANGAN

Tanggal EfeldH

MIF. 187204 :

S0P PENERIMAAN, PENCATATAN DAN PELAPORAN RETRIBUS! PERSETUJUAN BANGLNAN GEDUNG DAN DENDA R
GEDUNG

Dasar Hukum

Rusiifikasl pelaksanaan

(= - T Y

Undang Undang Momor 38 Tahun 2004 (entang Sestem Pemencanasn
Fembanginan Nasional

Undang = Lindang Mo, 58 Tabun 3004 fentang Pemanintahan Dasrah
Undang-Undang Komor 1 Tahun 2022 Teniang Hubungan Heuangan aniam
Fusat dan Daarah

Peraturan Mander Dalam Mo 7T Tenun 2020 Tentang Pedoman
Fengelolean Teknis Keuangan Dearah

Peraturen Dearah Kabupaten Sogor Mo, 11 Tahun 2023 Tentang Pag@ak dan
Ratribus Daerah Fabupatan Bogor

Persturen Bupstl Bogor Mo. 5 Tahun 2022 Tamdeng Susunan Crganisas Dan
Tata Kelola Dings Perumahan Kawssan Permukimen dan Pestanahan
Kab Bogaor

Femturan Bupad Bogor Moo........ "
Feirbus Ruman Susun Limum Sosxa

Tahen .- Tentang  Tand

1. hbemahami peegturan pemandang-undangan yang beraky
Mamahami persisn pen

. Mamillkl kamampuian dafam menyiesin laporsn

.4
. 5
4. Memounysi kelersmpian berkomurskasi yang baik
&
B, Aamillki kermapuan mangoiah dalts secars diges! den slskiminik

Feralatan |

1.
z
3.

Pedoman Penpalolsan Teknis Keuangan Dearsh
Pedoman Tata Cara Pengalolaan Rartbus! Daarmh
Padomen Administresd dan Heuengan Retribus! PBG dan SLF

Kompier Printer, Jarngan inlemel, ATHK dan Parslaton Pendukung Lsnnya

Pencatatan dan pendataan

irii LAk DE3KGaNERAN SRBLEN DEralLFan, Maka dWenakan Sarkal

sdmanisiras| sasual paraturan yang beriaks

Saficopy dan Herdoopy




ﬁﬁ_mwr 1 MUTL RAKL
UBLALAN HEGIAT AR IENDAHARE PEREVARATAMY WAK T GUTPUT
PEHE RIMAAN HELENGHAPAN
Marcatsl  Fairboal Sartassuns
SERD yang dboywr clsh Walh SERD i Han Rakap s
i Purrizipman et
Har.a
Bandalradin PFPofmimaen rassimn
pEngrEuUian is S0 1 Hait §8) Pangeonsl dany
Aarirdgitanl
Mglabuban  Faboprgdum
DRMTER 1 w3 am Bassa fiam
Malgkan  Reomdas | Oengin
Sapoepran
- 1 Hari Harfta Boarn
Malghiban Sbirailis Senges
Fladepg: ks paprrisan prare # e Pafn fram




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENYELENGGARAAN PEMBANGUNAN RUMAH KHUSUS
BESERTA PSU BAGI KORBAN BENCANA KABUPATEN/KOTA
(PEMBANGUNAN HUNIAN TETAP/HUNTAP)

Nomor Dokumen :

Disiapkan Oleh Diperiksa Oleh
Ketua Tim Substansi Kelompok Kepala Bidang Peru
Pembangunan Perumahan

AIDA NURFATMA, ST
Penata Muda Tinghkat |

NIP. 198110182009022001 NIP. 196903241998031003

PEMEGANG : NOMOR SALINAN :
STATUS PENGENDALIAN
TERKENDALI TIDAK TERKENDALI KADALUWARSA

DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN




KABUPATEN BOGOR
SEJARAH PERUBAHAN DOKUMER

Tanggal

Catatan Perubahan

Alasan Perubahan

Prosedur Perakzanann Panyaangparaan Remah Khoses Bezanz FEU Bagl Kocban Bancans

Kabupstenats (Fembangunan Hanian TelepHUNT AR}

Revrl ke Halarsn: 1

Diarary) memparbanyak sabapzn atal sabifu 15| dekumen lanpa 1 IFKPP Kabopaien Bapar




NO. S0P

: Cot [105%.53 /1) Fory

TANGGAL PEMBUATAN

» 2 Febuon 20Ty

TANGGAL REVISI

 TANGGAL EFEKTIF

DI SAHKAN OLEH

PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
DPKPP

MAMA S0P

* Kabupaten/Kota (Pembangunan

Hunlan Tetap/HUNTAP)

DASAR HUKUM KUALIFIKAS! PELAKSANA

Kabupaten Subang dengan Mengubsh LUndang-
Undang Nomor 14 Tahun 1850 tentang Pandentukan
Daesah-daerah Kabupaten dalam Lingkungsn Propinsi
Djawa Barat (Lembaran Negara Republi Indonesia
Tahun 1968 Nomor 31, Tembahan Lembaran Negara
Repubidk Indonesia Nomear 2851),

2 Undang-Undang MNomor 24 Tehun 2007 teniang
Penangguiangan Bencana (Lembaran Negara
Repubik Indonesia Tahun 2007 Momor 65, Tambahan
Lembaran Negara Republi Indonesia Momaor 4723)

3 Undang-Undang MNomor 1 Tehun 2111 lentang
Perumahan dan Kawasan Parmukiman
Negara Republik Ingonesia Tahun 2011 Nomor 7,

4. Undang-Undang Momor 23 Tahun 2014 lentang
Pemerintahan Daeerah (Lembaran Negara Repubitk
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244; Tambahan
Lembaran MNegara Republik Indonasia Momor 5567)
sabagaimana telah dubah dengan Undang-Undang
Momor O Tehun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 fentang
Pemerintshan Daerah (Lembaran Megara Regublik
lndonesia Tehun 2015 Momor 58, Tembshan
Lemberan Negara Rapublk Indonasia Nomor S675);

5. Undangundang Momor 8 Tahun 2023 lentang
Penedapen Ferafuran Pemerinizh Penggantl Undang-
undang Momar 2 Tehun 2022 tentang Cipta Hare
rminjadl Undang-urdang;

1. Undang-Undang Momor 14 Tahun 1850 tentang | 1. Memilii pamahamen dan kemempuan dalam proses Memiliki
Pemerntahan Daerah Kabupaten dalam Lingkungan pamahaman dan kemampuan dalam proses paaksanaan keglatan
Propingi Djewa Baral (Berita Megera Republik pembangunan rumsh khusus besarta PSU:

Indonesia Tahun 1950 Nomer B) sebagaimana telah | 2 Memilid kemampuan menggunakan komputer,
divbah dengan Undeng-Undang Nomor 4 Tahun 1968 | 3. Memili kemampuan pengolahan data;
entang Pambentukan Kabupaten Purwakarta dan | 4 Memilid kemampuan menganalisa kegiatan

Prosedur Peiaksanaan Penyelenggaraan Rumah Khusus Baserta PSU Bagi Korban Bancana
| Kebupslen¥oots (Persbungunan Hunlen Tatsp/HUNTAP]

Retsl ki 0 Halaman 2

Drlarang memperhanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa izin DPKPP Kabupsten Bagor




10.

1.

12 Peraturen

Poratran Parsiniah Karme 14 Tahw 2% [antang

Perydlenggarean Ferumshzm  clan %awasan
Pamank man;

Peraluren Pemarintak: Nomar 2 Tahur. 2044 tentarg
Standart Pelayaran Minimel;

Peraluran Paterindah Momo 12 Tetun 2081 lantang
Percbehan Ales Perefuran Pemednleh Mamor 14
Tahun 20°49 renlag Peryanoparasn Faumahan
den kawesan Perrukimen;

Pereduran Mentarl dalam Megen Mama 69 kahan 2021
tanznp Pangrspan Slendart "2ayanan Mmimal,
Peraiuran Menterd Fekeqasn Umum fan Ferumahan
Rakyal Ramee 12 Tanhur: 2023 tentarg Slandan Teanis
Hendart Pelayensa Minimsl;

Fepuiizan warisr Dear Masan Namor 5021155
1317 Tahun 2023 Terdang Pemubaban Atag Ke puhsgn
Meberi Dafam Magar Namor D5]-5689 Tehun 2021
Tentang Haail YeriEkas|, Veldas:, [an Inventarisas|
Pamulakbiiran Klasias Fodefikes Gan amenklayr
Perencanaan Pembargunan & Keoangan Gaeran;
Lemh=zys  Ketllgkgn  Pergedaen
Barengflase Pervenntah Republlk Indoassia Hormar 3
Tehun 2021 Tendang Fedoman Swakekle,

1% Parafuran Doarab Bamoe 12 Tehon A6 Tantarg

Fembarmu«ar. Osn Susgner. Perengeal  Dearsh
(Lembaran Oaerah Kabwpalen Bagar Tahwn 2016
Momor 12, Tarbahan Lembearan Daergh Kabupeien
Bogor Momer 83 sebagalmana toiah Aubah dengan
Paraturan Diaera Womor 2 Tahup 2020 fenbarg
Ferubghan #as Feraburen Casrar Nomar 12 Tahun
2016 1an‘ang Pembenbuken dar. Susunen Peamgkat
Daereh [Lerbarar Dseran Kabupalen Bogw Tahon
202 Nempe 2);

14 Peradurem Bupati Bogar Mamer 80 Tahun 2023 teniarg
Blandart Pelaygnan Mnimpl < Lingkuigen
Pemenmtan Daerah abusalen Soqar.
KETERKAITAK PERALATANIPERLE NGGKAPAN
1. Data Korban Bercang; . Femdargen opergdlonak
2 [DEC; Z. Flal bxur ranuelidigital;
i MiEVPRG; 3. Alal dokunwnlass
4, Dokumen URLOPL; 4 ATK
5. Kajian Geploni BY#AIE; = Komzuler
E Peratasn Serkas Avsp; &. Prinder
FERIHGATAN FENCATATAN DAN PERDATAKN

1.

Tidsk tarzadiatdek snpnye ketersedigen dan fardlsi
[aham  menyehgakan  terhambamya  prozes
paryelenggaraen  pembenoumen Rumah  Xlusus
baserts PEL (Pambargunan Hunian Tatag HLUNTARY,
Ketariambaten palaksanaan pemioEngunan
menyebabkan damh A pervediaan rumah bagi
korbe Bencang;

1. Mengadasen reget paralepan;

2. Malakukan pengalahen, Peninauen Lapangan den eales hagi
penlncacan Bpangan,

3. bialghoken peleksanaan keglalen;

4 Rlalghukan monltorng dan evakas] pelaksanaan keglatan;

& Manyusun dodumen laporan palelkaenear kegieten,

Preseour Pelekaenaan Pemyel=nggarean Fumeh Khyaus Bezera 2 Bagl Kxtan Bencana
kabupalenftola [Pecnbangunan Huniaa TalepHLHTAR

Res| be; G

HalamsEn. 3

Dhlerang mempebenyek sebagian atao s&'uruh (3l dokumen tanpa iZn OPKPP Yabupaten Boper




. TUJLDAN
Untuk memberikan pedoman pelaksanaan penyelenggaraan pembangunan rumah khusus

beserta PSU baql korban bancana Kabupalan/Kota pada DFKPP Kﬂhlﬂ:ﬂt&ﬁ Eogar.

l. RUANG LINGKUP _
Frosedur ini beraku untuk penyusunsan dan pelaksanaan panyalenggarain pembangunan

rumah khusus beserla PEU bagi korban bancanzg Kabupaten/Kola pada Subtansi Kelompok
Fembangunan Perumahan pada DPFKFF.

i, DEFINISI

1,

ot A M

SKFD adzlah Satuan Kerja Perangkat Daerah pada pemarintah daerah Kabupaten
Bopgor.

Rensfra adalah rancana g{rateqis DFKPP.

Renja adalah rangana kerja DPKFF.

BEKA, adalah rancana keglatan anggaran DPKPF,

DPA aclalah Dokumen Perencanaan Anggaran GPEPP.

DPKFP adalah Dinas Perumahan Kawasan Famukiman dan Penanahan Kabupaten
Bogor, '

Kepala Dinas adalah Kepsala Dinas Parumanan Xawasan Pemnukiman dan Peangahan
Kabupaten Bogor

8. Kabl adalah Kepala Bdarg Perumabian DPEPP Kabupaten Bogor

=

10.

11.

12.

Katua Tim adalah Ketua Tim pada Subiansi Pembangunan Perumaban paca DFKPP,
Arnalis/Falaksana adaiah Analls/Petaksana pada Subtansl Fembangunan Perumanan
pada DPEPP.

Fambanguhan Rumah Khuzus besarta PSU bagi Korben Bencana adaleh Penyediaan
Rumah Layak Hunl bagl Kerban Bencana Alam Kabupaten/Kota.

HUNTAP adalah Hunlan Tetap atau tempat tiwggal permanen untuk Eortsan bancana yang
sudah tidak memiliki tampat Hnggal atau tinggal di daerah rawen bencana,

V. KETENTLAN TIMLIM

Perencanaan dan pelsksanaan pembangunan rumah khusus beserta PSU bagi korban
bencana KabupatanfKeta haruz mengacu pada REA/DPA vang telah ditetapkan.

Presedur Pe'akaznaan Penyeiengparaan Ruman shusies Beserla PEL Bag Fotan Bancana
Kalzipater/iols (Pembangiman Hun'an TelapHUNTAR)

Hewis ke

Ha aman: 4

Cilarary mampadanyak sabagan atau salnd |si dekumen Larpa izin SPKPP Kehupalen Bogor




V.

DIAGRAM ALIR PENYELENGGARAAN PEMBANGUNAN RUMAH KHUSUS BESERTA PSU BAGI KORBAN BENCANA KABUPATEN/KOTA
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Dilarang memperanyak sebagian st selunuh isi dokumen tanpa izn DPKPP Kabupaten Bogor




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PELAKSANAAN PEMBAGIAN RUMAH BAGI KORBAN

BENCANA KABUPATEN/KOTA
Nomor Dokumen :

Disiapkan Oleh Diperiksa Oleh

Ketua Tim Substansi Kelompok Kepala Bidang Per
Pembangunan Perumahan

-

AIDA NURFATMA, ST
Penata Muda Tingkat |
NIP. 198110182009022001 N NIP. 196503241599803 1003

PEMEGANG : NOMOR SALINAN :
STATUS PENGENDALIAN
TERKENDALI TIDAK TERKENDALI KADALUWARSA

DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
KABUPATEN BOGOR




SEJARAH PERUBAHAN DOKUMEN

‘Tanggal Catatan Perubahan

Alasan Perubahan

e ———

Prosedur Pelesansan Fembagian Rumai Begl Korban Bancana Kabupatenfioéa

Hayl# ke N

Haamar: 1

D¥atang mamperbanyak sahagian alan zaluns’ is dokumen tanga izin CPKPP Kebupalen Bogor




NO. SOP : ‘.nl‘f’[nﬂ- Y LLETT
TANGGAL PEMBUATAN | : 2 ¥obyaay dory
TANGGAL REVIS!
TANGGAL EFEKTIF
DI SAHKAN OLEH KEPALA DRKPP
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR F;"MHH;II‘ "ﬁl!‘
Y Pelaksanaan Pémbaglan Rumah
MAMA S0P . Bagl Korban Bencana
Kabupaten/Kota -
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

Undang Momor 14 Tahun 1350 eatang Pambentukan
Dasrah-dagrah Kabupaten dalem Lingkungan Propinsl
Djewa Barat (Lambaran Magara Republk indonesia
Tahun 1958 Nomor 31, Tembahan Lembaran Negara
Repubiik Indonesia Nomor 2851);

2 Undang-Undang Momor 24 Tahun 2007 (eniang
Penanggulangan Bencana (Lembaran  Negara
Republk Indonesia Tahun 2007 Momor 58, Tembahan
Lemibaran Megera Republik Indoneska Nomar 4723);

3. Undang-Undang MNomor 1 Tahun 2011 Enfang
Perumahan dan Hewasan Perrukiman (Lembaran
Wegara Republk hdonesia Tehun 2011 Nomor 7,
Tambahen Lembaran Megara Repubik Indonesia
Komor 5188);

4. Undeng-Undang Nomor 23 Tahun 2014 ftantang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negera Rspublic
Indonesia  Tahun 2014 Nomor 244 Tambahan
Lambaran MWegara Republk indonesia Momaor S587)
sebagaimana lelsh diubah dengan Undang-Undang
Nomor 3 Taksin 2015 tentang Pansbahan Kedus Atas
Undang-Undang Momor 23 Tahun 2014 fentang
Pemeriniahan Dasrah (Lembaran Megara Republik
indonesig  Tabun 2015 Nomor 58, Tambahan
Lambaran Megara Republk Indonesia Momor SETE),

§ Undangundang Nomor & Tahun 2023 fentang
Persfapan Peraluran Pemerinish Penggant Undang-
undang Momar 2 Tehun 2022 tenfang Cipla Kara
manjadi Undang-undang;

. Peraturan Pemerintsh Momor 14 Tahun 2018 lsntang
Penysdanguarasn  Perumahan dan  Kawasan
Permuitiman;

1. UndangUndang Nomor 14 Tahun 1850 fentang | 1. Memiliki pemahaman dan kemampuan dalam proses kegiatan
Pamerintahen Daerah Kabupaten datam Lingkungan petaksanazn rumah bagl korban bencana kabupaten/kota;
Propinsi Dfawa Barat (Berita Negara Republic | 2, Memilikl kemampuan menggunakan komputer,
indonesia Tahun 1950 Nomor B) sebagaimana telah | 3 Memiliki kemampuan pangolahan data;
dubah dengan Undang-Undang Nomar 4 Tafun 1968 | 4, Memillki kemampuan menganalisa kegistan;

Kabupaten Subang dengan Mengubsh LUndang- . mwmsmw dengan unsur

Prosedur Pelaksanaan Pembagian Rumah bagl Kortan Bencana Kebupatentota

Rervisi koa: 0 Hafaman: 2

Dilareng memperbanyak ssbagisn atau seluruh isi dokumen tanpa izin DPKPP Kabupaten Bogor




10.

11,

12,

11.

1.

Peraluran Pemermtah Momar 2 Takun 2018 Tentang
Stader Peleyanan Mintmey

Peraturan Pemernieh Momo: 12 Tefun 2021 enlang
Perukbahar slas Perafwan Pamesintzn Komor 14
Takun #HE tenfang Permpefangparean Pancianan
i Kawasan Pemckiman,

Pergtuean Yenlor dalam Me e Mamee 59 2abun X121
lanlang Fanarapat Standar Petayanan knimal;
Pergluran Manler Pakar@as Limum dan Peumaian
Rakyat Momor 13 Tabun 2623 temtarg Standar Taknis
Etandar Pelayaria Binixval,

Fegutyzan Menler Uemlem Magar Momor S00.1.15.5-
1317 Tahun 2023 Tentang Perubahan Akes Kepu'usan
Manteri Calem Megari Moror 0535989 Takun 2021
Terdang Hesl Verifikae, Yahdasl, Dan mwvenlargest
Pemutgkhiren K agiflkasi, Kodefikasi Dan Namenklalo
Perarcanaan Pambangunan & Kewanzar Dearab;
Perahwan  Lembaga  kebiisken  Pengadaan
Barargilasa Parmesimah Sepubdk Incaoresla kemar 3
Tahun 2027 Tetang Pedsman Swakeicia,

Peraturan Dagcah Momar 12 Tabun 2016 Tenlzng
Pembentuken  Den Swaunpn Fararsgkat  Daetah
{£ambarar. Daerah Ksbupadn 3ager Tahun 206
Fero® 12, Tethetan Lembaran Daersh Kabupaan
Bofor hamo ©6) sonogamara a1 diuosh dengan
Perafuran Dagrah komo: 2 Tefwn 2020 bendanp
Perubahan atas Peraluran Deerat Memor 12 Tahun
16 fentang Fembentuken den Susunan Ferangkal
Dasrah (Lombaray Daerah Kanupalsn Bogar Takn
FUH] Momar 2);

Ferakiran Bupat Bogar Moo 56 Takun 2022 teatang
Slenfad  Pdayenan Mmimal di Zingkoigan
Famerirdah Daerah Kabupakn Bogor.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKARAN

BN g g [3 .

Oale Korben Bencana;
METBE,

Defwmre JRLUAL,
Kajian Gaclagi BiyMEG;
Ferataan Derkas A5,

1. ¥endeen pperasiimat
2. Alal dohumsnlasi

3 ATH

4. Kamgular

5. Frinder

FERIMGATAN

PENCATATAN AN PENDATAAN

Kiorangnya dald penduking D acard sarah iesdma
depal menghambel krekganemya pembegien zumah bagi
katan bancana

1. Mengadaken regal persiesan;

Z. dajedukan JangMehan, Fanmjauen Lapangan ¢an evaluasl Fasl
EENinjaLan [4pangan;

4. Malskukan pekksanaan kegiatan;

4. Menguzin dokeiman lapira pelakaataen keglaian,

Prosedur Peletsanean Pembagien Ruma? begi Barban Bengana KebupatenfKoia

Revisi ke

Halaman: 4

Dilarary Tamparbanyak sabagian s salurah & dokurmen 1anpa e DPEFP Kabupaten Soger




. TUJUAN
Linluk mambarkan podoman pelakzanaan pembagian rumah bagl korban bencana
Kabupaten/Kaota pada DFKPE Kabupaten Bogor.

l. RUANG LINGKUP
Prosedur [m berlaku untuk penyusunan dan pelaksanaan pembaguan rumah Bagi Kerban

bencana Kabupatanota paca Suobtans| Kslompak Pembangunan Perumaban  pada
DFKPP.

ni. CEFINISI

i.

o o B W R

SKPD adalah Satuan Kena Perangkat Daesrah pada pamerintah gasrah Kabupaten
Bogor,

Renstra adalah rencana strategis DPKPE,

Renja adalab rensana kedga DPEPP.

RKA adalah rencana kegiatan anggaran CRKFF

DPA adatah Dokumen Perensanaan Anggaran DFKFP.

DPKFP adalah Cihas Ferdmahan Kawasan Permukiman den Pertansban Kabupaien
Bogor.,

Kepala Qinas adalah Kepala Ditas Perumahen Kavwasan Permukiman dan Pertanahan
Kabupalen Bogor,

8. Kabld adalah Kepala Bidang P+rumahan DFKPP Kabupaten Bogor.
8. Kata Tim adatah Ketua Timn pada Subkansl Pembangunan Perurnahan pada DPEFF.
10. Analle/Pelaksana adalah Analis/Petaksara pada Subtansi FPembangutan Perumaban

11

pada DPEPR,
Fembangunan Rumah Khusus beserta P3U bagi Korban Bencana edalah Penyediaan
Rumah Layak Huni bagi Korban Bencana Alam Kabupaten/Kota.

12, HUNTAP adslah Hunian Tetap atau tempat inggsl parmanen uruk kerban bencana yang

sudah bidak rmerniliki tempat tinggal atau tinggal di daarah rawan bencana.

IV. KETENTUAN UMUM

Perencanaan dan pelakgangan gembagian romab bagl Korban bencana KabupaternKala
haruz mengacy pada RKA/DPA yang lelah ditetapkan,

Prosedur Pelaksanaan Fembagan Ruman bagl Berban Bencana Katiupataniota Renvlsi be; © Hedaman: 4

Diarang mamperkanyak sehagian alen salurun &l dofwmen lanpa izin DPKPF Katupaten Bogor




V. DIAGRAM ALIR PELAKSANAAN PEMBAGIAN RUMAH BAGI KORBAN BENCANA KABUPATEN/KOTA
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Prosadur Pelaksanaan Pembagian Rumah bagi Korban Bencana Kebupaten/ola

Revisi ke 0

Ditarang memperbanyak sebagian atau selunh isi dokumen tanpa izin DPKPP Kabupaten Bogor




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PELAKSANAAN PEMETAAN SEBARAN PERUMAHAN

Nomor Dokumen :

Disiapkan Oleh Diperiksa Oleh
Ketua Tim Pemanfaatan dan Pengendalian Kepala Bidang Pepdmahan
Perumahan

Ut ¥

NINA MELANI K, S.H., M.H. Pe
Penata Tk | NIP. 19680324 199603 1 003

NIP. 19800502 200901 2 003

PEMEGANG : NOMOR SALINAN :
STATUS PENGENDALIAN
TERKEMNDALI TIDAK TERKENDALI EADALLWARSA




SEJARAH PERUBAHAN DOKUMEN

Tanggal

Catatan Perubzahan

Alasan Perubahan

Prosedur Palaksanaan Pematzan Sebaran Perumahan

Rensisi k-1 Hzleman; 1

Dilerang memperbanyek zebag’an sl seluruh igi dowran tanpa iz@n DFEFP Ketupaten Bogor




DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
KABUPATEN BOGOR

PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
DPKPP

NO. S0P < foff 103 &-S5 FN /7200y

TANGGAL PEMBUATAN | : 2 Feb ruw, Jory
TANGGAL REVISI I

TANGGAL EFEKTIF

DI SAHKAN OLEH

MAMA S0P

DASAR HUKLM

KUALIFIKAS] PELAKSANA

1. Undang-Undang Momor 14 Tahun 1850 fentang
Pemerintahan Daarah Kabupaien dalam Lingkungan
Propinsi Dfawa Baral (Beria Megara Republik
indonesia Tahun 1950 Nomor B) sebagaimang ielah
diubah dengan Lindang-Undang Nomor 4 Tahun 1968
tentang Pembentukan Kabupaien Purwakarta dan
Kabupaten Subang dengan Mengubah Undang-
Undang Momor 14 Tahun 1950 tentang Pembentukan
Djewa Baral (Lembaran Megara Rapublk Indonesia
Tahan 1968 Nomor 31, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 2851);

2 Undang-Undang Momor 5 Tahun 1960 lentang
Peraturan Dasar Pokok-pokok Agraria (Lesnbaran
Negara Republik Indonesia Tahum 1960 Momor 104,
Tambahan Lembarsn Megara Republik Indonesia
Homor 2043}

3. Undang-Undang Nomor 28 Tahon 2002 tenisng
Bangunan Gedung (Lembaran Megara Republk
Indonesia Tahun 2002 Momor 134, Tambahan
Lembaran Megara Republik indonesia Momor 4247}

4. Undang-Undang Momor 26 Tahun 2007 tentang
Penasiaan Ruang (Lembaran Megara Repubik
indonesia Tahun 2007 MNomor &3, Tambahan
Lembaran Megara Republi indonssia Momar 4725);

§. Undang-Undang MNomor 1 Tahun 2011 tendang
Perumahan dan Kawasan Permukiman (Lembaran
Mogara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 7,

E. Undang-Undang Momor 20 Tahun 2011 teniang
Rumah Susun (Lembaran Negara Republik Indonesia
Taheun 2011 Momor 108, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5252);

1. Mamilki pemahaman dan kemampuan dalam proses

1
%
%
2
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-

Undang-Undeng Momar 23 Tafmn 2014 bertang

Perginlanan Daxah {Eembaan Negama Repubik

noonesfa Tehwn 2004 Mamee 244 Tambaban

Lenbiwan Megara Repubik Mmdonesia Nomor S587)

s=hagaimana belah divball denpan Undang-Undang

tamee B Tafun 2% temang Fenzhan Kedua Alay

Undang-Undang Momer 23 Tahun 2H4 renfang

Jemanntalsn Dperah (Lembaran Hegara Republix

ndonesda Tahun 2015 Nomor 58 Tambahan

Leambaran Moaqara Rapublik ndencsta Momar S675);

8. Undang-Undzng Momar 30 Tatwn 2074 Termtang
Aommistad  Pemerintanan  (Lembaren Meges
Repubilk Indonesia talion 2014 Homar 282 Tambahan
Lembsran Megara Repubik Indonesia Momor 58015

9 Undenpundemg Memor @ Telon 2023 dentang
Penetapan Peraturan Pemeninlah Penggent Wndeng-
mdang Nomrar 2 Tahwn 2022 tandang CIpla Keda
men|edi Undang-undarg;

10. Peraturan Pamarintal Kerme: 16 Tahun 2021 tentang
Peretiren  Pelaksena  Undemg-Undang  Nomoe 26
Tahun ZHE (enlang Banganen Setung (Lembaan
Heqare Pepublk Indonesia Tahun )21 Mgmer 26,
Tambahan Lambaran Kegara Sapuklk Indoresla
Momor 628k

11, Peratoran Pemeddntah Nomar 26 Taun 2006 tendang
Fencana Tala Faiang Wilagah Haslena [Lerharan
Megara Fepublk Indonesis Tawn 2HE MNemar 48,
Tambahan Lembaran -Megare Aepubtik Indanssia
HNomor 4633 schagalmana lelsh dubsh dengan
Peraboran Pemaninleh Neendt 13 Tahaiv 2017 bamang
Paubstan akas Peraturan Pemesinlah Noemor 26
Tafmm 208 femang Remcana Taka Rlgmg  Wilkyah
Waglonal [Lembaran Megara Repub® hdanzala
Tabun 217 Mamot 77, Tambanan Lermbaran KHegara
Repibld; Indoreala Momor G424

12. FParaturan Parranintah Namar 88 Tahun 2014 tentang
Femtiraan PFervelengparaan  Ferumshan  din
Kawxan Pamokanan [Lentbaran Megara Repuklk
Indoneslz Tatun 2014 Momor 220, Tambshan
Lembaran Megara Rapublik Indomesia Momer 5615];

13. Peraluran Permedntah Momar 14 Tam 2016 sentang
Penyalenpiaraan  Perumelian  den Kaswasan
Fermukimen

14. Parabran Pernadntah Nemdr 18 Tabun 2016 benlang
Perengkat Deergh (lembaren Megera Republl
Infinasia Tahu 2006 Nomor 1144

15, Perghuren Pemadniah Nomar 21 Tahun 201 tertang
Panyolangrarasn Penelaan  Roeang  (Lembaran
Megara Republik bidaresia Tehon 2021 Momor 31,
Tanbahan Lambaran MNegara Fepublie Incooess
Memmor E62);

6. Faraturan Pamerntah Namor 12 Tahwn 20 1antarg
Feruhghan Afes Perphiren Pemerindgh Momor 14
Tahun ANG terdang Peralengmraan Fanmaham
dan Kawesan Fenmukiman;

17. Paraturan Pamarintah Mamee 13 Tahon 20 tantarg

Penyelenggaman Bumeh Susun {Lembaran Hegara

Repudik Inconesla Taben 202 Momer 23, Tambahan

Lemnbarzn Nepara RemibB Indoragin Memor B33,

Pre=edur Palatezonaan Pemetasn Sebasan Pemmahan Rew ke ) Hatama: 2
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13. Keputizan Mented Datam Megen Mamoe 3001,155- |
1217 Takun 20 ntarg Perubahan fdas Kepublsan
Menbad Dalany Megerd Komor P50-5889 Tahun 2021
tandan; Hasll Vanfkasl, valdasl, dan Inycntarsas
Pemuekhlran Kl asifikasi. Kodefikesl dan Nomenkiahor
Parencanaay Pambanguman dan Beuangan Daeah;

19. Fermhuram Daerah kabupalen Bogor Nomar 10 Tahun
205 Teatang Fuman Sosun (Lembaran Caerah
Katrupaden Bager Tahun 2005 Mamey 240, TamEahar
Lembaran,Ceerah Kebupatanr Bogor Memar 14);

M. Paraturan Dascah Kabopaien Bogor Norar 12 Tahun
2009 bndang Bangunan Gedwng (Lembaran Daerah
Kabupaden Bogor Tatun 2008 Memor 32, Tembrahan
Lembarem Dowafah Kaboipaber Boaar Noros 413;

21, Poraturan Deersh Momar ¥ Tahun 3012 hendang
Frasarana, Barana den UEBH=:s Peromaban dan
Permukiman (Lembaran dasrah Kabupatem Bogor
Tahun 2012 Mamor 7, Tanibakan Lenbacan daerah
¥ebupaten Begor Memor £7);

22 Peraturan Daeran Kabrpaben Bogor Momor 11 Tahun
2075 lamleng Rencena Tela Fyang Wikyzh Tahun
016203 Lembaran Casah Kabupaten, Bogor
Tahun 2016 Memee 19, Tambahan Lemnbaran Deergh
Kabupaten Bogor Memer D5,

23 Paralran Daarah MNoamer 12 Tahun 2096 Ténzng
Femtentukan DOan Sugunan Perangkat Daersh
(Leacribaran Daarah Eshupaken Baqor Tahm 2016
Yomor 12, Tambshan Lembaran Deergh Kabnpaien
Bogor Niauor 93) schapaimem leial divbad dempan
Feraluran DOoeral Momor 2 Tahon 2020 tentang
Pambahan aks Pesatutan Daerah Moemar 12 Tehuno
016 tertang Pembenbikan dan Susunan Perangkal
Dasrah ewnbaran Daersh Kabupalen Dogar Tahun
Al Home: 2,

4. Peraluran Daerah Katupatan Bogor Meemar 3 Tahin
A8 fenfang Peryslanggiresn PeruTabon dem
Kawazan Permukiman;

25, Pershurah Bugati Bogee Momar & Tahon 2322 featarg
Fedudukan, Susunan Crgansazl Tugas Oan Fungs
Barla Tala Mefga Dnas Fenemahan, Hasasan
Permukiman Can Ferlanahan.

FETEREAITAN PERALATANPERLENGKAPAN
1. Rencana TapakiSheplan 1. Kenidaraan oparasionat
2 IMEPBG 2 Form Survay
3, Peratasn Bahas Arsip & Al pkur digital;
4. Al dolumeatasi,
7 ATK
€. Kampuier
T. Primer
PERINGATAN PEMCATATAMN DM PENDATAAN

1. Tidak lemgkiprpg dola rencana  tapakrsileplen,
MEPEG manpebsbkan burannnya Informas] awal.

2, Betarlembatan <3l melskuken  pengecekan
lagagan  mecyebabhan  teambaliya  pgrozas
parnbzien dekcumed pamstaen s=baren persmzhen,

3 Perimahan yang sudah melakukan poees panrinan
tatepé  kendisi  dilepengen  Edet  gesusibelorm

terkangun

1. Mengadakan rapat persiapar

2 Molakuhan pelabzanaan kegitan

A Melgkukan pengefaban dan evaliasi hagil peninjauan lapangan;
4. Menyusn Zokimen [ageran pemetaan sabaran pasnaan.

Presedur Pelaesanasn Pemetaan Sebaran Paumahan

Rava ke i Halaman: 4
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1, TUJUAN
Untuk memberikan pedoman pelaksanaan pamsatasn sebaran persmahan pada
DPKPP Kabupaten Bogor,

Il. RUANG LINGEUP
Prosedur ini berlaku untuk penyusunan dan pelaksanaan pameataan sebaran
parumahan pada Subtansi Pemznfaatan dan Fengendalian Perumatan peda
DPFKPF.

IH. DEFINISI

1.

0o pa

™

8.
0. Keluz Tim adaleh Ketua Tim pada Subtansi Pemanfaatan dan Perngendalian

SKFD adalah Satuan Kerja Perangkat Daerah pada pemerintah dasrah
Kabupaten Bogor.

Renstra adalah rencana strategis DFKFP.

Ranja adalah rencana kerja DPKPP.

RKA aralah rencana kediatan anggaran DOFKPP.

CPA adalah Dokumen Perencanaan Anggaran DPKPP.

CFKFF adalabh Dinssz Perumaban Kaweasan Fermukiman dan Pertanahan
Kabupaten Bogor.

Kepala (inas adalah Kepala Dinas Perumahan Kawasan Permmukiman dan
Pertanahan Kabupaten Bogar.

¥abid adalah Kepala Bidang Perumahan DPKPP Kabupaten Begaor,

Ferumahan pada DPKEP.

10.Analis/Pelakzana adalah AnalisFPelksana pada Subtansi Pemanfaatan dan

Pengandalian Perumahan pada OPKFP.

11.Pemetaan adalah proses menysikan Informaszi berbentuk pete digitas pada skala

terteriu

12.5ebaran Perumahan adalah sebaran lokasi perumahan di beberapa wilayah

Kabupaten Bogor.

13.Femetaan Sebaran Perumahan adalah proses penyajian informasi sebaran lokasi

perumahan di beberapa wilayah kabupaten begor berhentire peta digitasi daiam
skala tertentu,

IV.KETENTUAN UMUM

FPerencansan dan pelaksanaan pemetaan sebaran perumahan haroa mengacy pada
READPA yang 1elah ditetapkan.

Prosefur Pedaksanaan Pemelaan Sebaren Penanahan Hauisi ke: 0 Halamar &
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V.

DIAGRAM ALIR PELAKSANAAN PEMETAAN SEBARAN PERUMAHAN
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KOORDINASI DAN SINKRONISASI PENGENDALIAN
PEMBANGUNAN DAN PENGEMBANGAN PERUMAHAN

MNomor Dokumen :

Disiapkan Oleh Diperiksa Oleh
Ketua Tim Pemanfaatan dan Pengendalian Kepala Bidang mahan
Perumahan

M N

NINA MELANI K, SH. MH. Pernbina
Penata Tk. | NIP. 19690324 199803 1003

NIP. 12800502 200901 2 003

PEMEGANG : NOMOR SALINAN :
_ ETATU S PENGENDALIAN
TERKENDALI ‘ \ TIDAK TERKENDALI KADALUWARSA




SEJARAH PERUBAHAN DOKLUMEN

Tanggal Catatan Perubahan

Alasan Perubahan

Progedur Peélaksanaan Koonfinasi dem Sinkrmnigasi Pergerdalian Pembangunan dan
Penembungdn Fersrehan

Rewisi ke; 0 Halgrime 1

Dbaraung] reempeibanyak sabarian o selooh is dokonen npa 2in DPEFP Kabupxan Bogoer




DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN

KABUPATEN BOGOR
NO. S0P T: sof 7 1ose -5L/n7200Y
TANGGAL PEMBUATAN | ¢ 2 T biwpn Jmy
TANGGAL REWVISI !
TANGGAL EFEKTIF
DI SAHKAN OLEH
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
DPKPP
Koordinasi Dan  Siekronisasi
NAMA S0P : Pengendalian Pembangunan Dan
Pengembangan Perumahan
DASAR HUKLUM KUALIFIAS PELAKSANA

Katupaten Linglungan
Djawa Baral (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tabhun 1968 Nomor 31, Tambahan Lembaran Negara
Repubilik Indonesia Momor 2851),

2. Undang-Undang Momor 5 Tahun 1860 fentang
Peraburan Dasse Pokok-pokok Bgrara (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tabun 1960 Momor 104,
Tambahan Lembaran MNegara Republic Indonesia
Nomor 2043);

4. Undang-Undang Momor 28 Tahun 2002 lentang

Bangunan Gedung (Lembaran MNegare Republik
indonesia Tahun 2002 Momor 134, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4247);
4, Undang-Undang Momor 26 Tahun 2007 lentang
Ruang (Lembaran MNegara Republik

Indonesla Tahun 2007 WNomor BB, Tambahan

Lembaran Megara Rapublik Indonesia Mamor 4725);
5. Undang-Undang Momor 1 Tahun 2011 tentang

Perumahan dan Kawasan Permukiman

E

Homor 5188]);

fi. Undang-Undang Momor 20 Tahun 2011 fentang
Rumah Susun (Lembaran Negara Republi indonasia
Tahum 2011 Nomor 108, Tambahan Lembaran Negara

Republix Indonesia Nomar 5253);

1. Memililki pemahaman dan kemampuan dalam koordinasi dan
sinkronisasi pengendalian pembangunan
pengambangan perumahan

i
|
|

idan

Fangembingan Penumahan

Revisi ke: 0

Halamar: 2
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7. Undang-Undapg BNomor 23 Tefe 2014 lBnlang
Pemerintahan Oaereh (Lembaran Begaa Repuklib
Indoneaa Tahm 2014 Homar 244 Tambahan
Lembaran Megara Reputlik Irdoresia Momor R56ET)
gebagaimana 1l diubsh dergan Undang-Undang
Mamar 9 Takwn 2015 tentany Parubahan Kadua Atas
Undang-Lindsng Romor 23 Tahun 2014 tentang
FPemesintahan Daereh (Lembaren Megara Republik
indomesia Tahun 2005 Nomor 58, Tembahan
Lembaran Negara Republk ndonesla Namor 56

&, Undang-Unedang Nomor 30 Tahun 204 Terntang
Adminslesi  Pemesintahan  [Lembamn  Negam
Repabiik Indonasia ehun 2014 Nomer 232 Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesks Momor 5604 );

9. Undang-tedang Momor 6 Tabun 2023 tentang
Penetepan Peraturen Pemerimish Fenrggart Undang-
undang Momor 2 Tahun 202 lenkang Ciple Kera
mestjad Uindang-und an,

10. Peraluran Pemerntah Memer 16 Tabun 20621 'ontang
Pergluran Pelaksana Undang-Urdarg semar 26
Tahun 2002 tenteng Eengunan Gedurg {Lembasran
Negare Kepublk Indonesiz Tahon 2061 Nomor 28,
Tambtehan Lambamn Megara Republlk Indomesia
Nearer 6625];

11. Peraturan Pemerntah Homer 25 Tahan 2008 fentang
Rencana Tata Ruang Wilayah Nasional {Lembaran
Negem Hepubik Indenesia Tabun 2008 Nomor 48,
Tartehan Lembaran Megara Republik Indaoesia
Nomor 4833 sehagamana Wah divtah dangan
Feraturan Pemenmtah Heamar 13 Tabon 26 7 entang
Penubahan atzs Perauran Pemerintah Bomor 26
Tehun 2006 fentarg Rencana Tata Ruang Wiayah
Nmgiongl (Lembaen Megarm Republik Wdonesia
Talwin 2017 Momaor 77, Tamishan Lembarmn blegem
Repubik Indanssla Nomar B042;

12, Peraturan Pemenntsh Homer 8% Tabun 2014 terdang
Pemblngan  Pemvelenggarsan  Perumahan  dan
Kawasan Permmueman Lembaran Megara Republk
Indcnesia Tahwn 2914 Womor 320, Tambehan
Lermbaran Negara Republik Indone siz Mot SETS);

1. Perxuran Pemanntah Homer 14 Taban 2016 tentang
Pervelnpgaraan  Peromahan den Kawasan
Permukiman

14. Peraluran Pemerntah Momor 13 Tahun 2016 tentang
Porangkst Daemh (Lembaram Megarm  Reputfik
Indonesa Tahun 2116 Nomer 1145

15, Peraduran Pamedtah Homar 21 Tahun 2029 tentang
Penvelenggarean Penatasn  Roang  {(Lembaran
Negam Repub®: Indanesia Tahun 2021 Nomer 31,
Tambahan Lembaan Megam Rapubfik Indanesls
HNomar BRI

16, Peraluran Pemorntah Maxmar 32 Tahun 2021 tentans
Peruhahan Aras Paralwan Famerntah dorcr 14
Tehun 2ME lentang Fenvdlengfarsan Penamahak
e Kawasan Permukiman;

17. Peraluran Pamerintak Momor 73 ~rhun 2027 tertang
Pempeicnggaraan Rumat Susun (Eembaran Megera
Fepubllk Indareza Tahun 2027 Namar 23, Teinhahan
Lembarap Mejara Republk ldonesia Nomor 65255

T m T T T T
| Prosedin Palaksanaan Kperdinas! dan Sinkronisesi Fengencaian Fembangunan dan - .
| PW'E{‘-""}E"'-EE'" Perurnahan Revisi ker O Halaman: 3 |
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18, Meputusan Menled DZam Meged Momor 900.1.15.5-
1317 Tahun 2023 lanfang Peruhabin Ales Kepubsan
Merer Calam MNeped Nomer 050-5539 Tahun 2021
tentany Hasll verifikash, Validesi, dan Inventesisasal
Femuiskiaen Kleziikaai, Kodelikasi dan Nomenkdatur
Peencanaan Parrbangursn dan Keuangan Daorah;

18. Pealuran Daerah Kabupabten Bopor Womar 10 Tahn
2005 Tentang Fumah Susun (Lembamn Caersh
Kabugaten Bngar Tahun 2005 Nomes 340, Tarmislm
Lembaran Daerah Rabupaien Boger Moenor Td);

Al. Peralwran Dacrah kabupaten Bogor Nomaor 12 Tahun
2008 tenieng Bangunan Gadung (Lembamn Daeradh
ketupaken Bogqor Tabwy 2006 Momar 12 Tampaban
Leanlsaren Dewerahn Kabupaban Bagor Monmor 41);

21. Pesaburan Daerah Mamor T Tahwn 2012 tentamg
Prasaana, 3amna dan UMlles Perwmakan dan
Formuliman (Lembaran daersh Kabupsien Bogor
Tahun 2072 Momor 7, Tambahan Lembaran dacrah
Kabypatan Bogoe Momer 67Y;

22, Faraturan Caerah Kabueatan Bogor lemar 11 Tahun
A6 tentang Rancand Tela Rueng Wilayah Tehun
1162038 [Lemberan [aerah Kabupalen Bogdr
Tshun 2016 Nomar 11, Tembehan Lembaran Oaerah
Kabupatan Begor Namor &5,

23, Faralyran Dadrah «oear 12 Tahon 2316 Tentang
Pembeniukan Dan  Sosonan Perangkel Deerah
{Lembaran Deermh Katupaten Bogor Tamm ANE
Momor 12, Tambahan Lembaran Daerah Kabupatan
Bogtr Nomor 98) sabadaimana telah dwbah dandan
Farsiuran Caerah Nemor 2 Tahwen 2030 senlang
Perubahan atas Peralwan Daarah Nomar 12 Tahun
A6 entang Permbentuian dan Susunan Ferangkal
Daerah (Lembaran Ceeran Katupaten Bogor Tabun
20 Momar &,

2, Peraturan Dawrsh Kabigaten Boqor Nomar 3 Tahun
218 terfang Penyelenggaraan Penumaban  dan
Kawsazan Famrhinan; i

24, Poraturan Bupati Bogar Horrar 3 Tahun 2022 feniang
kedwdukan, Srsunan Omganigasi Tugas Dan Fungsi
Sedda Tal Herda Oings Peruewshan,  Kawasan

Permrikiran Dan Parfanaan.
KETERKAITAN PERALATANFERL ENGRAFAN
1. Ranzana TapakiShaptan 1. Kendarasm opersianal;
2 NBEEG 2. Dakumen penmjawan [apangan
3. Penataan Berkas Arsip 3. Alal ukur dgital;
4. Al dokurenesi,
B. ATK
f. Komputar
7. Printer
PERMGATAN ' PENCATATAN DN PENDATAAN

IMETEG menychatéan Rurargrya Irformas s, 2. Melakuken pelaksanean kegiaan

lapengan menyebabkan kurengnya inFemasi. lpangan;

4 Peumahen yamg sudsh melahukan prses perignan |4 Manyusun Japoran,
letgi  kondisi  dilspangan Gdak sesimibelim
Te-bratwiin.

1. Telzk lenghuprya data oo fapakledagan, (1. Swat masuk bardasarkan adian masyaraket

¢, Keterlamosian  deram  mefakukar  pengevedan |3, Mef@kukan pengodshan dan evaluasi hasl  paninfEudn

Frosedur Pelacaanaan Kaordinast dan Sinkrnlsesi Pengendalian Pembangunan dan

Fengembarkan Pemw ma i Renlsi vo:

Fralaman: 4
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. TWIUAN
Untuk memberikan pedoeman Kaordinasi dan Sinkronizesi Pengendalfan dan Pembangunan
Perumahan pada DFKFP Kabupaten Bogor,

II. RUANG LANGKLUP
Progedur [ni berlaky unbak Koardinasi dan Sinkronisasi Fangendahan dan Pambangunan
Parumaban pada Subtansi Pemanfagtan dan Pengandalian Penanahan peda DPKPR.

lil. DEFIN3SI

1. SKFD adalah Saluan Kara Perangkal Daerah pada pemesintah dasrah Kabupalan
Bogar.

2. Henstra adalan rencana strategis DEPKPP.

3. Renja adalah rercana ketja DPKPP.

4. RKA adalzh repcana kegiatan anggaran DPKPP.

5. DPA adalah Dokumen Perencanaan Anggaran DPKPP.

& COPKPP adalah Dings Perumahan Kawasan Permukiman dan Pertanahan Kabupalen

r.

T, I;-I?F;;Ia Ciinas edalsh Kepala Dinas Parumahan Kawasan Permukiman dan Peranaben

- Kabupalen Bogar.

8 Kabid adalah Kepzla Bidang Penanahan DPEPP Kakbupaten Bogar.

49, Kedua Tim adalah Kebea Tim pada Subtansi Pemarfastan dan Fahgendahan Perumahan
pada DPKPP.

10. AnalisPaelakeana adalah  AnaisPelaksana pada Subtensi Pemanfastan  cden
Fengemdalian Perumahan pada DPKFP.

11. SKPDY/Budang edalah Ketua TimfanaksPealaksana pada Dinas/Bidang teckai,

12. Kpordinasi dan Sinkrondsasi adalsh proses peryelarasan keglatan yang sedang
bealanfdkerjakan tim alau unil organsasi.

13, Pengendalian pembangunan parumahan merupakan sualu proses untuk mesajudkan
keteriban penyelenggeraan perumehan, bk o dtujukan untuk pangambangan
parymahan yang talah ada, pembangunan baru, maupun pambangunan kemibali.

14. Fengembangan Ferumahan adaleh proses perefcangan,  penbangunan,  dan

pengedolaan Kawasan perukiman yang dirancang uniuk meny=sdiakan tempat inggel bagi
masyarakat.

V. KETENTUAN UMUM

Perencanean dan pelaksanaan Koordinasl dan Sinkromsasi Pengendalian  dan
Pembangunan Parumahan harues mengacu pada RKADPA vang telah ditetaphkan,

Prosedur Pelaksanaan Feondinasi dan Sinkronises Pengendalian Pernbangonan dan
Pengembangan Pemumatian

Heaj ke 0 —I Halanan- &
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V.

DIAGRAM ALIR KOORDINAS| DAN SINKRONISASI PENGENDALIAN PEMBANGUNAN DAN PENGEMBANGAN PERUMAHAN
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENGESAHAN PERTELAAN RUMAH SUSUN DAN AKTA

PEMISAHAN SATUAN RUMAH SUSUN
Nomor Dokumen :

Disiapkan Oleh Diperiksa Oleh

Ketua Tim Pemanfaatan dan Pengendalian Kepala Bidang
Perumahan

NINA MELANI K. S.H., MH. IIN KAMALUD
Penata Tk. | Pambina

NIP. 19800502 200901 2 003 NIP. 19690324 199803 1 003

PEMEGANG : NOMOR SALINAN :
STATUS PENGENDALIAN
TERKENDAL TIDAK TERKENDALI KADALUWARSA




SEJARAH PERUBAHAN DOKUMEN

Tanggal Catatan Perubahan Alasan Parubahan

| Prosedur Pangusatan Perfaan Runsh Swsan dan dkia Pemsahen SatuanRunah Suam HE!1|'1:5| k= () Halainat 1

| ¥larang memporhanyak sabadian atau seuruh 15 dokomen 1enpa izin DFKFF Xabupelen Bogor




DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN

KABUPATEN BOGOR
NO. 50P S Sof )03 -5 /N 201 Y
TANGGAL PEMBUATAN | : 4 Febouoe: 202y
TANGGAL REVISI o
TANGGAL EFEKTIF :
DI SAHKAN OLEH KEPALA|DPKPP
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
DPKPP Pembirky Utama Muda
197206161999031002
Pengesahan Perelaan Rumah Susun
MAMA SOP  dan Akta Pemisshan Saluan Rumah
Sumun
DasSAR HUKLIM EUALIFIKAS] PELAKSAMA,

1.

Undang-Undang MWomor 14 Tahun 1950 ieniang
Pemerntahan Dasrah Kabupaten datam Lingkungan
Propinsi Djgwa Barat  (Beriia Nﬂ[ﬂi Hap.rl:n
indonesia Tatun 1950 Nomaor 8)

diunnhduwmmummﬂmmm
tentang Pembentukan Kabupalen Purwakarta dan
Kabupaten Subang dengan Mengubsh Undang
Undang Momor 14 Tahun 1950 fentang Pembentulan
Daerah-daerah Kabupaten dalam Lingiungan Propinsi
Dfawa Baral {Lembaran Negara Republ Indonesia
Tahun 1968 Momor 31, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesta Nomor 2851);

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 1960 ieniang

Peraluran  Dasar Pokok-pokok Agrana (Lembaran
Negara Republi Indonesia Tahun 1960 Momor 104,

Tambahan Lembaran Megara Republik Indonesia
Meamor 2043),
Undang-Undang Momor 28 Tahun 2002 leniang

Bangunan Gedung (Lembaran Megara Republik
Indonesia Tahun 2002 MNomor 134, Tambahan

Lembaran Negars Repubi indonesia Nomor 4247);
Undangimdang Momor 26 Tahun 2007 tentang
Penatsan Ruang (lembaran Megara Republik
indonesia Tahun 2007 MNomor 68, Tambahan
Lembaran Negara Republik indonesia Momor 4T25);,
Undang-Undang Momor 1 Tahun 2011 lentang
Perumahan dan Kawesen Permukiman (Lembaran
Negara Republik ndonesia Tahun 2011 Nomor 7,
Tambahan Lembaran Megara Republik Indonesia
Momaor 5188);

Undang-Undang Momor 20 Tahun 2011 tentang
Rumah Susun (Lembaran Negara Repubiik Indonesia
Tahun 2011 Nomaor 108, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5252);

1. Memilili pemahaman dan kemampuan dalam proses
pertelaan rumah susun dan pengesahan akia pemisahan
satuan rumah susun

2. Memiliki kemampuan menggunakan komputer

Memiliki kemampuan pengolahan data

4. Memiliki kemampuan menganalisa data

d
v

Prosedur Pengesahan Perielaan Rumah Susun dan Akta Pemisahan Safuan Rumah Susun Renvisi ke 0 Halaman: 2

Ditarang memperbanyek sobagian atau selurch & dokuman tanpa izin DPKPP Kabupatan Bogor




| Prosedur Fenpesahan Farfelnan Rumah Sugun dan Akla Pemlsanan Satuan Aumah Sueun

7. Undemg-Uniang Momor 23 Tehur 2014 faniang

Parrerintaban Doeran flambaran Negara Republik
Ivdoneeas Tahun 2014 Nomor 244; Tambahen
Lembaran Megars Repub™ Indenesla Moms S587]
sehacgimara {elah diubah dengan UndangH ndang
Morrar S Tahun 2015 1anlang Parubahan Kedua Atas
Undang-Undsng NWeemar 23 Tahun 2014 berfang
FPemerntahan Desrah {Lembaran MNegaa Repoblik
Imforezia Tehun 205 Womee 048, Tambahan
Lembacan Megara Repukllk Indoresa Narmor 56750,

B, Undang-Undeng Mamer 3 Tahom M4 Terfarg

Admimigirasl Pemerirtzhan (Lembaran  Kegea
Reprabiik ndonesia tahun 2014 Nomer 202 Tambahan
Lembarn Negara Republik Indanesls Momar G601);

9, Undangunrdarg MNomor & Tahwun 2023 lentang

Penelepan Pereluran Pemerineh Penggart Undeng-
undeng MNomwr 2 Tahen 2072 kalerg Cipla Kedga
ranfdi Undangamdang '

10, Peraturan Pemerintah Bomor 13 Tahun 2521 tentang
Hak Pengelolaan, Hak Atzs Tanah, Ssluan Fumah
Suaun, den Pendattaran Tanah;

11, Parafuran Pamerirah Bomor 16 Tabon 2021 fentang
Paraturan Pelaksana Undangtindang wcoor 26
Tahun AW tentang Bangunan Godung [Lembaran
Meqgara Repgublik Indanesla Tshun 2021 Namar 26,
Tambahan Lembamn Hegam Rapubllk [Ddenesia
phoor B

12, Paraluran Pameintah Hsmor 25 Takan 2008 tendang
Rencana Tata Ruanp Witayah Maslonal [Lembsran
Megam Repubfk Indanesia Tahun 2004 Namar 48,
Tacrbaban Lembaran Negoarm Fepodik Indonesia
Wacror 4833] sabagaimang (B0 diobah <enmn
Paralran Pamarintah Memer 13 Tahn 2017 18mag
Pankakan alas Perauran Pamanntah Manwr 29
Tahun 2006 tamang Rencana Tata Buang Wilayah
Masicnal {Lembaran Kegara Republik indomesia
Tahun 3017 Homor 77, Tambehar Lembarem Hegea
Remubi ndwesla Nome: §342)

13 Faraiuran Feremntah Homoe 88 Tahuin 2014 lenlang
Pembinaan  Poryclenpgarsan Perumahan  dam
Kawasan Permokiman [Lembaran Negara Repubilk
InZonesic Tehun AM4 Namor 320, Tembshsn
Lombaran Negars Rapublik mdumesia Momor 96155

14. Paraduran Femarinish Homer 21 Tahun 2021 {aniang
Panyelenggaraan Penadsan Ruang {Lembaran Megara
Repubdk Indonesla Takun 2064 Nomor 31, Tardahan
Lembaran Negara Republik Irdomesks Homor 66330,

15 Parzlurzn Pemernkal Nomér 14 Tahan 2096 temiang
Fangakenggarmn - Perumahan den KEwesen
Parmukinian:

16. Pergturen Pemeriniah Nomor 1B Tahun 2018 terarg
Paranghat Caergh [Lembaran Megam Fepubik
Indenesia Tahun 2016 Momor 174));

17. Paraluran Pemgrintah Nomor 12 Tehun 2021 tamtarg
Parubahan Alas Pesaluran Peinenrmlah Momor 14
Tahwun 2016 temang Perpciengoaraan Paramaban
don Kavwazan Penmukimar;

18, Perahuram Perrerintah Nomor 13 Tahun 2081 temtarg
Penyalengigaraan Rumah Susun {Lembaren Negare
RepbEy Indesia Tatun 20K Nomaor 23, Tamtaban
Lembaran Negara Republk Irdonaze Hormar GE2T);

Reewvls] her_ ()

Hatarnan; 3 |

Dilgrang memperbanyak sethanan alan salrl s dokuman tErga i DPKPP Kabupaten Bogar




19 Kepuivsen Menter Dalem Megen Homaor 9091155
1317 Tehwyn 2043 tgntamy Pefubahan Atas Kepuhsan
Mentard Datam Hegan Mamor 05025888 Tahun 2021
teniang Flasil Vedfkasi, Yakiasi, dan Inventanizesei
Femutakhiran Klagifikagi, Kadefikasl dan Maomenklatur
Perencanasn Pembangunan dan Kevangan Oaerab;

23 Paraturan Dierah Katupaden Bogor Namor 10 Tahun
A0S Tentang Fumah Susun (Lembaran [eerah
Kabupaten Bogor Tahun 2005 Nomgr 240, Tembahx
Letnbaran Casrah Katupatan Bogx Xomar 14);

21. Peraturan Daerah Wabupaten Bogor Normor 12 Tahun
2 enleng Bangunan Gedung (Lembaren Deergh
Kabupaten Boyor Tahu 2008 ¥oenar 12, Tambahan
Lembaran Dacrah Kabupaten Bagor Nomar 413

22, Peraturan Cacrah MWxrar 7 Tabun 2042 tentang
Prezarana, Semna dan Mililes Feremahen dan
Pemmukman [Lembaren dasmh Kabupatin Edgar
Tahun 2012 Memee ¥, Tambahan Lembaran daerah
Kabupaicn Bopod Mormar 67);

23 Persluran Dasrah Kabupaten Bogar Momor 11 Tahun
2HM6 ferfang Aencang Tata Fuang Wilayah Tabun
J0MG-2036 [Lembwran Dagrgh Kabopatean Bogor
Tatum 20719 Mamar 11, Tambahen Lambaran Caergh
Kahupalen Boges Moinar 35);

2. Poraturan Dacrah Momer 12 Tahun 2046 Temtang
Pembenlukan Dem Susunan  Perangkat  Daerah
{Lembaren Cororah Mebupaten Bogar Tehun 2096
Momgr 12, Tarfaran Lerbaran Degrh Kabopaen
Bogoe Nomor 96) sabagaimana keiah diubah denpgan
Feraturan Daemb Mamor 2 Tahun 2K teniang
Perubahan alas Peratuen Degrah Nomor 12 Telum
2016 kentang Prmbeniukan dan Susunan Perangkat
Paerah {Lembarem Deesh Kabupaten Bogor Tehon
2020 Maror 2).

23, Peraturan Dacrah Kabupaten Bogor Mamar 3 Tahun
AE tentamg Penyelengparman Perumakan  dan
Kawasan Permuhimar;

20, Persturan Bupati Mornor 83 Tahum 2013 fenbang
Fengosahadn Parglan Rumah Susig &3n Ak
Perresanan Satwan Rumah Suson;

27, Perauran Bupati Bogor Homar & Tahu 2622 keatang
Kedudukan, Suaman Oganisasi Tugas Can Fungs
2erfa Tela Kerja Cioes Perwmahem, Kawesen

3. Ponataan Bokas Arslp

Perrrukiman Den Pertanaham.
HETERKAITAN FERALATAN/FERLENGEAFAN
1. Rencana Tapak'Sdeplen 1. Cokumen permehoran;
2. IMBRBEG 2. Berita AcarA Pemerikazan Lapangan;

2. Ala wkur digital, Alal dokumentssi, Kendarsan Jperasipnal

4. ATK, Eampter, Prcler

FERIMGATAM

1. burakgmya  kecermala dalam memantkasl batas
persyaratan penmchonan  meebablan  kasakahan
dlem pangambdan kepuusan.

£ Keberambatan dalan relekuken pengecekan Lpangem
mepetiabhan  Bdambainm poses  Pengesshan
Diokumen Polsian Buman Susundan Akta Pemisshen
Zahran Rumah Susun,

1. Kelalzian permboo dalem hal pemenuhan persyaralan
echinpga  menyshabkan  ferfambaimm pcsss
Pengesahan Dakumtan Parglaan Rubah Susiw dan
Akla Pemmisahan Satuan Rumah Susun.

PEMCATATAN DAN PEMOATAAN

1. pengadakan rapel pergiasan;

2 Maakukan parmariksaan Lpangan, mengukur dan mangatat pain-
pain balas-batas dalam Perielaan, Hak bersama, Banda bergana

dan Hak Al Satuan Rusw;

< Menacatal dan menginput hesd pengukuran peda format yang talah

frentifan;

o2 Ghodw

Mendakumentaeikan pEraksan:aan pemariksaan lapaigan;
Mermivial Benita Acara Parmarksaan [apangan (BaM:
Mengadakan rapel perelsan, hasll analisls dan kesompolan.

| Prosedur Pengesshan Fertelaan Fumah Suawn dan Akta Pemesahan Salan Rurah Sicsun Reulsi ke: 0

Halgman: 4

Onaratg mamperbamyak sabagian Aty s2lh [si dokamen tanpa zin DFFPP Kebupalen Bogar




. TUJUAN
Untuk memberdkan pedoman Pengesahan Pertelzan Rumah Susun Dan Akia Pemisahan
Sabuan Rumah Susun pada DEKPP Kabupaten Bogor.

. RUANG LINGKUP .
Prosedur Il hedaku untuk Pangesahan Pertelaan Bumah Susim Dan Akta Permsahan
Satwan Rumah Susun pada Subtansi Pemanfzatan dan Pengendalian Perumahan pada

DPKFF.

1il. DEFIMISI

1. SKPD adalzh Satuan Kerja Perangkat Da=rah pada Petnenniah Dacrah Kabupaten
Bagor.

2. Renstra adalah Rencana Sirategis DPKPP.

3. Ren|a adalah Bencana Kera DPKPE.

4 REKA adalah Rencana Kegiatan Anggaran DPEPP.

5 [PA adalah Dokumen Perencanaan Anggaran DIFKPP,

&, DPKPP adalah Dinag Penmmahan Kawasan Permukiman dan Pertanahan Kabupaten
Bogar.

7. Sekrataris Daarah adalah Sekretaris Daerah Kebupatet Bogor selaku pengarah

8. kepala Dinas adalah Kepala Dinas Perumahan Kawasan Permukiman dan Partanahan
Kabupaten Bogor selaku penangguiy jawab.

5. Kepala Bidang Perumahan adalah Repala Bidang Panumahan DPKPF Kabupaten Bogor
selaku ketua Bm.

10. Kepala Eidang Peanatsan Banhgutan adalah Kepala Bidang Fenataan Bangunan
Kabupaten Bogor selaku wekil kelua tim,

11. Kelua Tim adzlah Ketua Tim pada Sublansi Pernanfaatan dan Pengendalian Parumahan
pada OFKFF zekalu sekrétaris.

12 Anzliz/Pelaksana adaleh Anzls/Pelaksana  pada  Subtansi  Pemarfaatan  dan
Pengendalian Perumanan pada DPKPP dan Unsue Bidang Penataan Bangunan pads
DFKFP selaku anggata.

13. Tim Koordinasi adalzh anggota tm yang teedifl unsur Kantor Perfanahan Kabupaten
Bogor 1 dan ¥antor Pertanahan Kabupaten Bogor 2

14. Perdelaan Satuan Rumah Susun adalah pembangunan hak milik atas Eatuan safan
rumah susun afau apartemen delem ssbuah bangunan berlingkal. Sistemn inr
memungkinkan sesesrang memiliki baglan terteniu dar hangunan gacara individual
misainya, sepertl unlt apartemen tetapl juga bearbagi kepamilikan berzama atas bagian
Igin dari bangunen sepert lobi, 1aman, atau area parkir.

15. Akia Pemisahan Saluan Rumah Susun adalab dokuren legal yang digunakan untuk

memisahkan sebuah bangunan bertingkat menjad satuan-satuan numan susun atau unit-
unit bangunan depal dimiliki secare teerpisah oleh Individu-lridividu, Akta ini mencakup
permbagiar hak milik atas bagian-bagoan tertenly darl bangunan terssbut, sapert unit-unit
individuel, serta kepemilikan bersama atas bagian-bagian bersama dan fasiliEs omum
By,

V. KETENTUAN UMUM

Palaksanaan pengesanan pertelaan ruman susun dan akia pamisahan satuan rumah susun
harus mengacy pada RKADPA yang telah ditetapkan.

Presedur Pengzzahan Perfelean Rumah Sugun den AHa Pemisahan Sefuan Rumeh Swsun Hewsl hez Halarman; &

Dilsmang mesnperbanyak sebegian ee sekruh isi dokumen fanpa izn DEKPP Kebupaten Bogar




DAN AKTA PEMISAHAN SATUAN RUMAH SUSUN

V. DIAGRAM ALIR PENGESAHAN PERTELAAN RUMAH SUSUN

Dilarang memperbanyak sabagian stau selurub isi dokumen tanpa in DPKPP Kabupaten Bogor

T rem il [Tt it
nam a
HO P T TRATA PO o P el
FLSFRELLTIN
FLS | T soommEes | AT ey bt ol Bt carhmt | e
i ;
" .' ey nburs
y ] S i o e S St are "
el AL Pl s TR TR LA VR P
T gl b b T BB
— e -
i - I -
B Irda i
Mg BILE T - | B s
i e Bl F— Ll B e )
e Lowm | Frrmam
FEr ST ISR ARSI P S e R m e E dartrran e s
0 g . & it bkl
[ B
Ay I—lqr-*'l.-pi
| 1 ":";-" - SN ——
Biwg e L vy
I . S
FEAFF =TI P e op s S g e
P g
g i
W N
EYTEEE  NE TR SR SR R e [Te—
| | e = A g
(T et e G SRR S "'-“"""" ¥ b ]
it »
A1 e T L T I S | | | _‘-u” EETE L I A SRR
L = i
|y e e e b b b i daE |
e e el Pl R I
- . et ' ER—
P e
armareien [6 ) Pemmrgan e in bere Parsi s ML Sy Sww LT e e
L T e - i ey o L .
mREE i i e e S i [Te———
| e
PRPY PSS = _—
L@ Pyrwemee B e filp Serrrpa - Do faeam 1 bmirr
an far der ama Dr i Samsn e
¥ - “ewE | - "_-',:"" | i = e L]
SRTENT SEPRE S E TUR R I B | P
e amraman
= — - -
| R THL ]
| P T — [ re—
ramm "l it Foampe : | Al L
b | etk A i o e P s, S o S man ‘ oy dida P ko | Eleke i ¥ =y
B —
e
— L ol ] :._._._'
T e EaE e e S Seegeee Smae i gl gy Vs
] st T il I S Sl T |V Y AT Hm P s wan o Caess
oy diew [
Famnimar
R s e T TR e e, ) J i 1 B s
iy Pl i ol B0 Dy i | | i T
e ——



STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
IDENTIFIKASI PERUMAHAN DI LOKASI RAWAN BENCANA
ATAU RELOKASI PROGRAM KABUPATEN/KOTA

Nomor Dokumen :

Disiapkan Oleh Diperiksa Oleh

Ketua Tim
Perencanaan dan Pengembangan Perumahan | PAPATE »

_—

Penata Th. [/Hid PembinailV a
NIP. 19740315 200801 2 002 MIP. 18690324 199803 1 003

PEMEGANG : | NOMOR SALINAN :

STATUS PENGENDALIAN

S —_— . -

TERKENDALI | TIDAK TERKENDALI KADALUWARSA

DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
KABUPATEN BOGOR




SEJARAH PERUBAHAN DOKLUIMEN

Tanggal Catatan Pgrubahan Alasan Peruahan

[T —

Pinsadir |canlifisasi Peramahan b Lakas] Aawan Bentana gl ka3 D Hatamzn: |

Diarang mangperbarak sekaglan s1ou s[5 dekuiseh Lanps inh DPREFF Kebupatan Sagor I




NO, S0P c Sef sl Y/ LY
TANGGAL PEMBLIATAN ¢ & TFepraan 200y
TANGGAL REVIS!
TANGGAL EFEKTIF
DI SAHEAN OLEH KEPALADPHPP
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR TEU LYA ST. MT
DINAS PERUMAHAN KAWASAN Pembina \tama MudallVc
PERMUKIMAN DAN NIP. 15720616 129903 1 002
ldentfikasi Perumahan GF
PERTANAHAN o Lot R Biirn i
NAMA Rekkas Program
. Kabupaten/¥.ola
DASAR HUKUM KUALIFIKAS| PELAKSANA

1. Undang-Undang Momor 14 Tahun 1950 tentang
Pamerntshan Daerah  Kabupalen  dalam
Lingkungan Propinsi Dkawa Baral (Berta Negara
Republk Indonesia Tahun 1950 Momer B)
sebagaimana telah diubah dengan Undang-
Undang MWomor 4 Tahun 1968 tentang
Pembentukan  Kabupaten Puwakarta dan
Kabupaten Subang dengan Mengubszh Undang-
Undang MNomor 14 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah-deersh Kabupaten dalam
Lingkungan Propinsi Djawa Baral (Lembaran
Meagara Rapublik Indanesia Tahun 1968 Nomoar 31,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Mormor 2851);

2. Undang-Undang Momar 24 Tahun 2007 tentang
Penanggulangan Bencana (Lembaran Megara
Republik Indonesla Tehun 2007 Nomor &6,
Tambahan Lembaran Negara Rapubllk Indonesia
Momar 4723);

3 Undang-Undang Nomor | Tahun 2011 fentang
Perumahan dan Kawasan Permukiman (Lembaran
Megara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 7,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Momor 5188};

4 Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pamarintahan Daarah  (Lembaran Meagara
Republik Indonesia Tahun 2014 MNomor 244;
Tambahan Lembaran Megara Republik Indonesia
Momor 5587) sebagaimana felah diubah dengan
Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang
Perubshan Kedua Atas Undang-Undang Momor
23 Tahun 2014 tentang Pemerindahan Dastash
[Lembaran Megara Republik Indonesla Tahun
215 Nomor 58, Tambahan Lambaran Megara

| Repubiik indonesia Nomar 3679)

1

2
i
4

Mamiliki kemampuan unluk mengidantifikas:  jurniah
bangunan rumah tinggal di lokasi rawan bencana

Mamiliki kemampuan menyusun basis data penanganan
SPM Bidang Perumahan,

Mangert dasar-dasar hukum yang Derkaifan dengan
penangouiangan bencana.

Mamiliki kermampuan manggunakan kemputar

| Prosedur Identfasi Porumahan di Lokasi Rawan Bencana

I mlﬂnmﬁm]ﬂmmmmm.hmddﬁmmplnhMPPHaMﬂﬂEﬂgﬂ




2. Undang-underp Momar § Tshun 203 lenang
Fenetapan  Pargturan  Femetntah  Penggani
Undangrundatg Momgr 2 Tahun 2042 fasiang
Cipka Eerga manjadi Undand-undang,

B Peraturgn Pemenntan Momor 14 Tahgn 2016
temarg  Penyelenggaraen  Ferwmahan  dan
Kawasan Pemmidaman;

T. Perapiran Pemeintah MNomdr 2 Tatm 2135
wnlarg Hander Peleyanan Minmag

£ Pergturan Pemedntah Momar 12 Tamwun 2021
tertarg Penibahen Afes Perefuran Pemedniah
Mamer 14 Tahun 2116 {eniang Parpedneraan
Pecumanan dam Kasasan Paimgbimg,

4. Peraturan benber] Dalson Megan Momee 59 lahon
2021 ‘ontang Pensrapan Standan Pelavanai
Mirlma;

10. Persuran  Memeri Pekeizan Umum  dan
Ferumatan Rakyat Nomor 13 Tshon HE23 temang
Stardart Teknks Standart Palayanan Minlmal,

il Kepulysan  Menter  Talam  Negen  Momar
B0 19551317 Tahn 2022 Terdang Parubaham
Adac Keputuean daaten Dalam Negari Niwmie 050
£RA0 Tahwt 2021 Tentay Haul Yedlikasi,
Valldasl, [an  Invananzasl  Permgakhinam
Flasdikael, Kodefkask  Den Womenklator
Perantanaan Peribangunian & Keuangan Daetah

12 Peraturen Daerah Memer 12 Tatun 2095 Tendang
Pembermtukan Dan Susuman Perangkal Dracrah
[Lembiaren Daerah Kebupatan Ropar Tahm 2016
Momar 12, Tambahan  Lembaan  [Tasceh
kahupaden Bagar Marmor 98) sebegamana elah
diubah dengan Parakean Dasral Momor # Tahm
2020 tertang Panbahan alas Perabiran Dasrah
Mampr 12 Tathnn 216 lendany Pembertukan dan
Suswan Perangkat Daerali [Lonibaian Dasrah
Eabupatan Boger Tahun 2020 Mamar 2);

13. Pecaturen Bupati Bogor Namor 40 Tahon 2022
tanlang Standart Peleyanan Minimal di Lingkurgan
Perrarintah Daerah Ha‘hupmen Ba:rgr.'n'

KETERKAITAN - =TT - | PERAATANPRRIENGRARRN
1 P‘E:'a'.l'l.l'ilﬂz.'ﬂll'_'ﬂa' 1. HKararaan Qpessonak
& Kaian Gaolegl PYMEG, 2. Al Tuls Kamon
3. Form [enlifkest A Alat Ukur;
4, PenpaEipan 4. Kamara DignaiHardpheos:
5 Komputeraptomprrtesianner,
+ PERINGATAN . - v - | PEWGATATAN AN PENDATASN. - - L
, Katerlambatan  palaiganaan  kepisan identifikesi | 1. Mengadakan rapat pessiapan;

t menyabethan penanpanan pHumahan O dascah
¢ rawean bencans renjizdl kehambal

}
L

2. Melakpkan pengolshan, pepinjacen lapangan dan eyaliasi

I garinjauan lapangan
3. Welkuban pelsksengem kogtatan,;

4, Menyusun doxumen lagoran polaksanaan kegeatan.

Fragedur lanlibkaa Paamahan di Loaasi Rewan Ean::ena

Flanriu® s

Haaam 3 I

Délaranyg mamporar yak sobegian =lau 6alLne i dokumen rmpaﬂln “FEFF i'i,al:-u,:na*,nan Buqui

)



. TINUAN

Linluk snembenkan pedaman pakaksanaan identfikast perumaben di lokast ravsen bencana
atau rebokas program kabupalenkasla pada DPKFPP Kabupatan Riogor,

Il. RUANG LINGKUP
Mmaedur ini bedgky unfuk identfkazi perumahan di lokasl Awan bencana alau relokas|

program kabupatan/kola peds Subefansi Merencanazn dan Pengembangan Perumahan
KPR Kabupaten Boqor

. DEFINISI

1.

L

10

11,

T2

SKEFD adrleh Setuan kenpa Perangksal Gaerah pads Femerntah Daerah Kabupaben
Bagor,

Renstra adalah Bencana Stralegis DPFKFEP,

Renja adalah Rencana Ketja DFKEP;

RKA aialah Rercana Kerja dan Anpgamn;

CFA adalah Dokornen Perencanaan Angoamamn;

DPFKPP adalatt Dinas Feromahan Kawasan Permukimen dan Peranshan Kabupaten
Bogea,

Kepala Dinaz adalah Kepala Dinas Perumahan Kawasan Pemmukiman dan Pertanghan
Kabupalan Bogor, '

Kepala Bideng adalah Kepala Eldang Feramahan pada DFPHKPP Kabu palen Bopar;
Ketua Tim adafah Ketua Tem Subsians! Perancanaan dan Pengembangan Perumahan
pada DPKPP Kabupalen Bogorn

Siaf/Pelakgana adalah StaffFelaksana pada Substansl Persncanaan dan Pengembangan
Farumehan pade OTKFF Kabupaten Bogor;

Identfifikasi 'enimehan di Lokasi Rawan bencana aauc Ralokasi Program KabopatendKata
adalah pandatarn untuk penanganen perumahan dl daerah rawan bancana,

Ratokasi Program Kabupalen/ala adalah progeam pererintah hidang pawnahan dan
kawasan permukiman delam hal inf merupakan kegialan memlndahkan kaluama, rumah
fangga atau masyarakal yang hefdempal tinggsd di alas fahan bukan fmgsd permukiman
dan vang berpatensi dapat menfimbulkan bahaya.

I KETENTUAN LIMURE

Ferenganaan dan pelakzanaan identfkash porumahan i lokas] raveen bencana alau relokasi
pragrem kabupatenota harus mengacy pada READPA yanp telah difetapkan.

Frisadur Wenlifikae, Peumahan di Loves Rewan Renesas Rierwie b 1 Halaman: 4

Ulerang mamperbanysh, webagion aka sy & dekuren tenpaizn DPKPF Kebepaten Beper




V.

MAGRAM ALIR IDENTIFIKASI PERUMAHAN DI LOKASI RAWAN BENCANA
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENDATAAN TINGKAT KERUSAKAN RUMAH AKIBAT
BENCANA

Nomor Dokumen :

Disiapkan Oleh  Diperiksa Oleh

Ketua Tim
Perencanaan dan Pengembangan Perumahan Kapals Eidang Parismahan

iy

DEWI SHINTA SAR, $H IIN KAMALUCDIN, SE.., MM
Penata Th. Liid Pembinally a
NIP. 19740315 200901 2 002 NIP. 19620324 199803 1 003

{F‘EMEEANG: ‘ NOMOR SALINAN :

~ STATUS PENGENDALIAN

| TERKENDALI TIDAK TERKENDALI ‘ . KADALUWARSA

DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
KABUPATEN BOGOR




SEJARAH PERUBAHAN DOKUMEN

Tanggal Catatan Perubahan Alasan Perubahan

Prasedur Pnvdalisnn Tingkat Kefusakan Fumeh Akitat Bancana | Pevisksd lalamar: 1

Cili aig nanparbanyek sebegian el eelruh o gowmen lingaizin OFKFF K abipalen Bagar




NO. SOP LSO /10159 /1) /1o
TANGGAL PEMBUATAN |1 2 e bruov 2034
TANGGAL REVIS] - ]
DI SAHEAM DLEH KEPALA DPEPR
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
DINAS PERUMAHAN KAWASAN a MudalVe
PERMUKIMAN DAN MNIP. 18720616 193903 1 002
PERTANAHAN .
Fendataan Tingkat Kernsakan
AR 2OP Fumah Akiba Bencana
DASAR HUKUM KUALIFIKAS! PELAKSANA b

| Republik Indenesia Nomor 56749);

. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1950 tentang | 1. Memiiki kemampuan unluk memenubi data fingkat
Pemarinishan Dasrah  Ksbupsten dalam kerusakan rumah slkoibat bencana atam.

Lingkungan Propinsi Djawa Barat (Berita Negara | 2 Memiliki keémampusn menyusun basis data penanganan
Republ Indonesia Tahun 1950 Momor 8) aPM Bidang Pemumahan.
sebagaimana felah disbah dengan Undang- | 3 Menger§ dasardasar hukum yang berkaitan dengan
Undang Momor 4 Tahun 1968 tentang penarggulangan bencana

Pembentukan Kabupsten Purwakarta dan | 4 Menguasal kemampuan menggunakan computer.
Kabupaten Subang dengan Mengubah Lindang-
Undang MNomor 14 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Deerah-desrah Kabupaten dalam
Lingkungan Propinsi Djaws Barst (Lembaran
Megara Republik Indonesia Tahun 1968 Momor 31,
Tambahan Lembaran Magara Republik Indonesia
MNomor 2851);

Undang-Lindang Nomor 24 Tahun 2007 tentang
Penanggulangan Bencana (Lembaran MNegara
Republik Indonesta Tahun 2007 Nomor B85,
Tambahan Lembaran Megara Republik Indonesia
Nomar 4723);

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2011 tentang
Perumahan dan Kawasan Pemoiiman (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomer 7,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesta
Momar 5188);

Undang-Undang Momor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintshan Daerah  (Lembaran  Negara
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244;
Tambahan Lembaran Negara Republic Indonssia
Nomor 5587) sebagaimana talah disbab
Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23
Tahun 2014 fentang Pemerntshan Daerah
{Lembaran Megara Republik |ndonesia Tahun
2015 Momor 58, Tambahan Lembaran Megara

_F!murF'MdIm Tmtalﬂmmakmﬂn;&%lth;m Fuvizi kac 0 Halaman: 7

Liilarang memperbanyak sebagian slau ssburuh iel dokumen tanpa izin DPKPP Ksbupaten Bogee




k. Urdarg-urdang Nomor B Tahun 2023 tenkang
Peralapan  Persturan  Pamerntah  Penggat
Urdang-urdang Womor 2 Tshur 2122 tentang
+2iple Kerja menjadi Undemg-urdang;

‘6. Pergluran Peretinlah Npmor £4 Tahue 218
ferlang  Penyelenggaraan Penymahsan dan
Eawatan Permukiran;

T. Parduwan Pemerinlah Nomor 2 Taun XHE
1erlzng Standat Pelayansn Manimal;

&. Pergluran Pemenntah WNomer 12 Tehun 2021

lerdarg Pendahanr Alaz Perauren Pemenntah '

Hemoe 24 Tahun 206 leatang Peryglenggaraan
Parwt.ahan dan Kayasan Pamukinesn;

S, Peraturan Merdan Daam Negen Mamar 59 ahun
A2 temtang Peperapgan Standad Pelayganan
Mnurmesl;

10. Pergluran  Menkeri Pekerjasn  Umum  dan
Penrrghan Rakyat Momar 13 Tatwn 2023 tentang
Slandad Teknis Henderd Pelayanen MinTmal;

1. Kppulesgn Menteei Dalm Megad  Nomor
0.1 15.5-1317 Tatwn 2023 Teniaryy Pesubizn
Al Kepriusad Mentar Gatgm Meged Momor G0
5883 Tarwn 20M Tentany Hasd Werfikas,
Valldas, Dan [rwontarisas Pamdaxhiran
Hlasilkesi  KodeTwasl  Dan  RoasklaEon
Acrencanaan Pembangunan & Kevangan Dagrah

12, Pergtwan Desrah Nomor 12 Tahum 2016 Tentang
Yembemuken Dem Susunan Perangkat Dacrah
tl.embsran Deerah Kabupaien Bogor Tamun 2116
Womax T2, Tembghan Lembaran  Dzarah
Kabupaten Boqor Momer 961 sebagaimana relah -
diutah dengan Peraluran Daesah Homae 2 Tahun |
2020 tentarny Penisahin stas Peraturan Desrah |
Momar 12 Tahun 2086 tertang Pembentukan dan :
Susuran Paangkat Daerah (Lembaran Decrah
Kabupetan Bagar Tahon 2020 Nomar 7];

13, Peratucan Bupak Bogar Momoe 8 Tatwyn 2022
‘entang Standan Felayanan Mininal diLingkungan
Fememnntah Cacrah Kahudaban Bogar.

KETERKAITAM _ PERALATANFERLENGKAPAN
1. Lapewan Benearne; _1. Kenderaan Oparascnal
2. Dwta Fiamah Aipsa Avibat Rencana; 2. At Tule Banlo:,
1. Form VerflkasiPandatam, 3. Aat Ukur,
4. Pangarsipan. 4. Kamera Dlgal™andphong,
o o _}{qr{?_utq_rflap‘w}mmrls_gajr_m.
PERIMGATAN E . PCMCATATAM DAN PEKDATAAN T
Ketorlambaiae  peld=anaan kegfatan  pendatasn | 1. Mengadfakan raps! pesipen;
monyetabkan penarganah kerussken wmah akibat [ 2 Melakukae pengalahan, perbiaisn lapenzen dan evelasi

tencana menad tarhankat.

3
4

heaml perdnauan lapangan;
WMedakukan pelaksanaan kegialan;

Jainyuzan decomen faporen pelaksensen kegiatan )

Frezedur ['erdolaan 1mgkal Kerusshan Rumah kit Rencana

li;a-.rh' ke 0

Halziram; 3

Cilararg memparbanyak eavagian alac sunihisi dofornen tenpe ian DPKIT Kaoupalen Legat




I. TUJUAN
Linluk mempernkan pedeman peloksanaan pendetaan Gngkal kemnuzskan numah akibat
bancana pada DPKPP Kabupaten Ragoer

ll. RUANG LINGKUP
Prosedur mi bedeku untuk pendslaan lngkat kerusakan rumah akibal bencana pada
=bzatancsi Perencangan dan Fengembamngan Perumahan DPKPP Kabupaten Bogor.

li. DEFINI&I -
1. SKFD adalah Sawan Kerfa Porangkal Dacrah pada pemenntah daecah Kabupatan

Bogor;

Renstta adalah Rencana Strateges DPKPP;

Renja adalah Rencana Kerja DFKPE;

FEA adaleh Rencana Kefa dan Anggaran;

OFPA 2dalah Dokuimen Perencangen Anggaran;

CPRPP adelah Dinas Perumahan Kawasan Pemmuokeman dan Portanahan Kabupaten

Bopor

7. Kepata Dinas adalah Kepala Dinss Perumehan Kawasan Permukiman dan Pertanahan
kabupaten Bopor, )

8. Kepala Bldang adalah Kepala Bidang Perumahan peda DFWFF Kebupaten Bogor:

3, Keta Tim adalah Ketua Tin Subsiangi Perencanaan den Fengembangan Perumahan
pada OFKPF Katupaten Bogor;

10, StafrPelaksana adalan StalFelzheana pada Subslansi Perencanean dan Pengembangan
Perumehan pada DPKPF Kabupatan Bogor,

11, Pendataan  fmgkatl kequsakan momah  aklpat bencana adeleh pendataan untuk
penanganan kerusakan namah yang disababkan afzh bencana alam sepeﬂ_i bamnjir, angin

@ e W

kencang, tanah lengsor dan pergerakan tanah.

V. KETENTUAN UMLUM
Perencanaan than pelaksansan pendataan Ungkal kerusakan mmsh ekibat bencana harus
mengacy pada READPA yang (elah diteiapkan.

Frecadur Mendataan 1ingkal Keruszkan Ramah Akibet Becana Foavig” ker 0 Maleran:d |

Crlsrarg memparbany:k eanmges st selimuh s ddamen tenpa iz OPERF Katupalen Bogar




V.

DIAGRAM ALIR PENDATAAN TINGKAT KERUSAKAN RUMAH AKIBAT BENCANA
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

REHABILITASI RUMAH BAGI KORBAN BENCANA
Nomor Dokumen :

Disiapkan Oleh

Ketua Tim i’
Perencanaan dan Pengembangan Perumahan |

DEWI| SHINTA SARI SH

Diperiksa Oleh
Kepala Bidang Perumahan

Penata Tk. Wild

NIP. 19740315 200901 2 002 NIP. 19690324 129803 1 003

PEMEGANG :

NOMOR SALINAN :

'STATUS PENGENDALIAN.

TERKENDALI ‘ ‘ TIDAK TERKENDALI | ‘ KADALUWARSA |

DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN

KABUPATEN BOGOR




Tanggal

SEJARAH PERUBAHAN DOKUMEN

Catatan Perubahan

Alasan Perubahan |

Fresedur Fehzkiliasi Moman bagi Keraan Leroaia

Cilararg menperbanyak subagian alau eduruh isi dowmen danpa [ TPERE Kaupalan Bgor

Renvisi boc 0

" Nalaman: 1




NO. S0P - TP 1030 Lo/ W 2oy
TANGGAL PEMBUATAN 2 Febroan H-"E“.
TANGGAL REVISI : | 1
TANGGAL EFEKTIF ¥ o
DI SAHKAN OLEH KEP
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR ¥
DINAS PERUMAHAN KAWASAN Pembin MudallVe
PERMUKIMAN DAN M= ) __"'“E 19720616 199903 1 002
PERTANAHAN . .
Rehabitasi Rumsh  bagi
DA Korban Bencana
ey =

gebagaimana falah dubah dengan Undang-
Undang MNomor £ Tahun 1968  bemtang
Pembentukan  Kabupaten Puwakarta dan
Kabupaien Subang dengan Mengubsh Uindang-
Undang Nomor 14 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daergh-daerah Kabupaten datam
Lingkungan Proping Djewa Barat (Lembaran
Magara Republik indonesia Tahun 1958 Nomor 31,
Tambahan Lembaran Megara Republik Indonesia
Momar 2851);

. Undang-Uindang Nomor 24 Tahun 2007 tentang
Penanggulangan Bencana (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2007 Momor 66,
Tambahan Lembaran Megara Republi Indoness
Womaor 4723);

. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2011 lentang
Perumahan dan Kawasan Permukiman |Lembaran
Negara Republk Indonesia Tahun 2011 Momer 7,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5188]);

. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemarinishan  Daersh  (Lembaran Negara
Republk Indonesia Tahun 2014 Nomor 244;
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5587) sebagaimana felsh diubah dengan
Undang-Undang Nomor 8 Tahun 2015 tentang
Perubahan Kedua Atas Undang-Lindang Momar 23
Tahun 2014 dentang Pemerintahan Dasrsh
(Lembaran MNegara Republlk Indonssia Tahun
2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Haum

| Republik Indonesia Nomor 5679);

T Memik e e img gy
[BANSOS) rehabilitasi rumah bagi karban bencana alam,

2. Memiiiki kemampuan untuk meningkatkan  kuaitas
namahihurian bagi korban bencana alam

3. Memilici kemampuan untuk menyosun  basis  dats
penanganan SPM Bidang Perumahan,

4 Mengeri desar-dasar hukum yang berdatan dengan
penangguangan bencana.
5 Menguasa kemampuan menggunakan komputes

mmwmmﬁmn#mm

Rl ka: 0 Hataman; 2

Dilarang memperbanyak mmmmmd.wummmm I b e Bl




T,

1.

12,

14,

15.

Undangundsry Nomor B Tahun 223 tenlag
Penetapan  Peraturon  Pemoimtah Panggand
Undang<undang Mamor 2 Taun 2022 tenlsg
Cipta kefa manjadi Undarg-urdang;

Paratura Pemeirtzh Nomor 14 Tehen 2ME
ierang  Parysengmerasn  Penimahan dan
Kawasan Pemiykiman,

Porduran Pemerintah Womor 2 Tatun 2018
tertang Stendet Pelayanen Minimal,

Peraturan Pemenimtah Momor 12 Tahon 2324
lerang Ferubghen Atas Peraliwan Femesintah
Homew 14 Tahun 2016 tentang Penvalamgpaaan
Porurmahan dan Kawasan Pemnukiman;

Peralu-an Mantad Dalam Neged Momar 59 lafun
2021 teplarg Ponerazan Standadl Pelayaoan
Minumel;

Perslran  Menled  Pekerjazn  Umom  dan
Memshar Rakyat Momar 13 Takwn 2027 tantang
Standsn Teknis Standet PeEyanan Minimal;
keapfuzen Meded Oelam Meged  Momor
H0H.1.15.5-1317 Tehun 2023 Tenlaog Perubshan
AlIe Kepuluzao Mentes] (elam Negen Nomor 430-

S663 Tawn 23M Temang Haxl Vertfikas, !

Walkdasi,
Klzsifikass,

Lem Invenarsasi
Koderkazd  Dwan

Perrotakhiran

MNamanklzhy |

Parencanasn Pembanpunan & Kevargan Dasrah

Peretiran Dasmh Nomer 12 Takun 2016 Tartany

Femtemukan [ran Susenan Parangkal Daearan
(Lembarzan Craereh Kabupaten Bagor Tahun 2076

Momor 12, Tembahan Lembaian [aerah
Katupaten Bagor Homar 6] sebagaimena telah
diubah dengan Petatazn Dazab Nomor 2 Tahon
020 tantang Perubanan efas Peraturan Deersh
Mamor 12 Tahan 2018 (rndang Pembentukan dan
Susunan Perargkal Dagrsh [lerbaren Daerah
Katopatan Bogar Fakun 203) Macsar 2);
Pergturan Buped Bogor Momor 80 Tahun 202
tartary Stancart Polayanan Malmal di Lagkungan
Pamarirdak Daerah Kabupaien dogpor.

Kepilusar Bupat Momor D00 1/335KPTS per-
VUA0E fenteng Standar Teringgi Pembenian
Barfupn FKepale Korban 3opcana Alam ol
Kabimalan Rogor;

Surak Keputusen Kepeta DEKPP tentang Peturguk
Teknis (JUKMNIS] Penanganan Pasca Beneana
Alam, Rohabililesi, Rekonsiniksi, Relokesd, Sewa
Hmiar/Zawa  Humah  [Dany  Tunggu)  dan
Pembanpnan DaidiegTwap Penghan Tsnak
(TET).

D im Fs [0 R

KETERHAITAN

Lagoran Bancang

Data Karbao Bengang;
Pamuahcean Rahabilitas Rumah;
Form Venllzasl

Form Mantonng dan BEvalras;
[Fangerspan.

PERALATANFERLENGKAPAN . -

Kondaraan Operazional;

Al Tulis Kandum

Adal Lk,

Kamera DigilalHandphone;
Komputerapiog! pimtenseanney.

R

Freesdur Rahaadlas! Rumah bagi Korban Eancana

Rz el

Haeman: 3

Cilaranyg meumparbanya estagion st sl is dotamen B fn QKRR abupaten Hogor




FERINGATAN " | PEMCATATAN DAN FEMDATARN

kelerlambatan  pobsheanaar  kegicdlan  sehabiltas! | 1. Meogadakan rapat persiopan;
mmah bag  korsan bencana  mengakaatkan | 2 Mebzkokan pengolzhan, pennjeuan lapanyan danevaiuas
penyalean  bantuan  sosial [BANSOS)  memed hagil perdnjacen lapsngan;
terrambat i Welakukan pelskzanam kegiatan;
3

——— e —— ———— o ——

Metakykan morolgeing dan evaluesi;
Wenyusun dokumen lapmran pelakzenaen kegiatan,

. TLUJLUAN
Uniuk memberikan pedoman peleksanasn rehabditasi umah bagr karban bencana pada
DFKPF Kabupsten Bopgor.

Il. RUANG LINGKUP
Frosadur ini befaky wiiuk rehakilitas aanah bagi korban bencana alam pada Substangi
Perancanaan dan Pengembangan Fenanahen DFKPP Kabupaten Bogor,

Iil. DEFINISI
1. SKPD adalah Satwan Kerga Peranpgkat Caesrall pads pemernieh deerah Kabupaten
Bogor,
Fenstra adarah Rencana Stralegis DPKPR;
Renia adsalah Rencanak DPKFE;
RKA adalah Rencang Kerje dan Anggara,
DPA adalah Nakumen Perencanaan Angganan,
DPKFP adalek Dines Perumahan Kawasan Permukiman dan Pertanahan Kabupaten
Bogor:

ook

7. Kepala Dinas adalah Kepale Dinas Perumahan Kawasan Pemiukiman dan Pertanahan
Kabupatan Bogor,

d. Hepala Difang adalah Kepala Bidang Perumahan pada DPKMT Kabupaten Bogos,

2, Hetua Tim adalah Kelua Ten Substansi Pesncanzan dan Pengembangan Perumahan
pada DPKPP Kabupalen Bopo;

10, StefPelaksana adalah SlalPelaksana pada Sulslansi Perencanaan dan Pengembengan
Perumrabian pada DPKPP Rabupaten Bogor,

11, Rehgbilitasi umah bagi kerban benczna adalah kaglatan peningketan kualtas hunian
yang terdampak bencana dengan tinghal kerusakan sedang dan berat menuju rumsh
sahal dap Lorsk huni-

IV. KETENTUAN LIMUM
Perencanaan dan palacanaan rehabifasi mmah bagi korban bencana harus mengacy
pada REATPA yang tetsh ditetapkan, '

Prazedur Sehakingg RLmsh bag %atban Bencata © RevisikecD ¢ Helaman:

Cilraimg rierper banyah sehapin elou selunah e cavumen Linga (56 OPKFP Kabupaten Bagar




V.

DIAGRAM ALIR REHABILITASI RUMAH BAGI KORBAN BENCANA
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DINAS PERUMAHAN, EAWASAN PERMUEIMAN DAN PERTANAHAN
KABUPATEN BOGOR

SEKSI PEMBANGUNAN KAWASAN
PERMUKIMAN

Namor S0P | SOF /03 46/ ] iU

Tanggal =

Pembiuatan 1 Februari 2024

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Deesahiosn Oleh KEPALA DIMNAS PEALIMAHAN, KA LINERGAN CukN PERTAMARAN
Nama 508 PELAKSANAAN KEGLATAN BEDAH KANPUNG

| DASAR HLIKLIM

1, Persturan Bupatl Bogor Momor 5 Tahwen 2024 tentang Perubahan Kedus atas Persturen Bupatl
Bogor Momor T2 Tahun 2023 tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tabun
Anggaran 2024,

2, Peraturan Bupati Bogor Nomar 38 Tehun 2031 tonggal 19 April 3031 tertang Pedeman Pemberian
Hilzal Cran Bantuan Sesial;

L. Memahami Program Kagiatan Bedah Kampung;

2. Memahami Peran Fasilitator dalam Pelaksanaan Prograin KEegiatan Bedah Kampung.

EETERKAITAMN

PERALATAN / PERLENGKAPAN

1, Buku Pedaman Esgiatan Bedah Kampung;
&, Laptop;

3. Karners Digitel/Handphone;

4, AatUkur, Patok-patok;

5. ATE.

PERINGATAMN

PEMCATATAN DAN PENDATAAN

1. Keglaten Bedah Kampung ditaksanakan dalam 1 Tahun Anggaran;
2. Maza kerja Fasilitazar Masyarakat sesual dengan Dokurman Pelaksansam Anggaran (DPA| Dinas
Perumnahan, Kxwasan Permukiman dan Pertanahan Eabupaten Bogor Program Kawasan Permuliman,

Formulir Survey;

Pata Desa;

Data = data Hasl Survey,

Gambar Desain Rencana;

Dokamen RAB;

Dokumen Bencana Petaksanaan Kaglatan;

O R




PELAKSANA MUTU BAKL
KEGIATAN Kepala Bidang ko | KETERANGAN
Kepals Diras P Fambangunan | Palaksana | BKBMLPM | Fasilitaior Kelengiapan Wakiu Cutput
KW
Survey Tekniy 1. patok-patok, 2 hari untuk | Data- Dibantu  aleh
1. meteran, 1 data/informiasd Peleksana pada
B E F | e N
4. pets cesa ran lohass Pembargunan
pEmbangunan KWP
infrastruktur  yang
! sebenannya
Paryusanan | i, Data-dats hasil | & harf yntuk | Gambar  desain | BEM didamping
Ferencanaan : SUMVEY lokask 1 TEACENE aleh Fasilitator
Teknls pemhangunan DesaKelura
keglatan badaky han
b - kampong
2. Laptop
3. ATK
Peryusunan RAS 1. Data hasil suneey, 2 harl untuk | Dokurnen Rencana | BKM didamging
o £. Gambar desain 1 Anggaran  Blaya | pleh Fasillator
o rencana DesafKelura | kaglatan madak
3. Laptop hiairi kamipurg
& ATH
Penyusnan 1. Duta hasd survey, 1 hari untuk | Dokumen Rencana | BEM didampingi
Rercena  Jadwal 2. Dokumaen RAR 1 ladwal Pelaksanaan | oleh Fasiitator
Peilakianaan “=t 3, Lapiop Desa/Maluras | Bagistan
Hegiatan L Q L 4 ATE han




B EEGIATAN RALITLI BAKL KETERANGAN
g Pelakianaan 1. Dats Hasll Survey Bamgunan BEM didampingl
Eanytruksi 2, Gambar Deain imfrasiru ke oleh  Faslliamr
Kegiatan  Bedah Rercana dalarm
Kampung 3, Dokumen Rencana pelaksanaan
ladwial Pelaksansan kpatraksl
Kegiatan mengikut
4. Pedoman Teknk pedaman
Kegiatan telenis, diswesi

oleh pelaana




Momaor S0P Sef Jielg-q3/ 1l 10Ty
"i“-j aq T" a 3 IV
DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIR AN DAN PERTANAHAN Pemibuatan i b o)
KABUPATEN BOGOR Tanggal Revisi
Tanggal Efakif
Digahican Cieh KEPALA DINAS PERALIMAHAN, Kaw PERMUIKIMAN DAN FERTANAHAN
SEKSI PEMBANGUNAN KAWASAN A
PERMUKIMAN
Pembina Wtama Muda
NP, 19 1003
Wama S0P PELAPORAN DAN PERTANGGL MEGIATAN BEDAH EAMPUNG
DASAR HLKUM KLIALIFICAS) PELAKSANMN 1

1. Pergturan Bupati Bogor Momor 5 Tahun 2034 tentang Perubahan Eedua atas Peraturan Bupat
Bogor Momor T3 Tahun 2023 tentang Ponjaberan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun
Anggaran Fza;

{ 2 Peraturan Bupati Bogor Nomor 28 Tahun 2021 tanggal 19 April 2021 tentang Pedoman Pemberian Hibah

Dan Bardusn Sagial:

1. Memahami Alur Pelaporan Dan Peranggungjawaban ?*Jl.m Bedah Kampung

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN
1, Buku Prdoman Kegiatan Bedabh Kampung;
1. Laptop;
3, ATK

PERINGATAN | PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Kagiatan Bedah Kampung diaksanakan dalam 1 Tahun Anggaran;
2. Jumiah lokasl dan anggaran sesual dengan Dokumen Pelaicanaan Anggaran [DPA) Dinas Perumahan,
Eawaran Fermukiman dan Pertanaban Eabupaten Bogor Program Kawasan Permukiman

i, Daftar Calon Penerima Hibah dan Dafiar Calon Lokas| Sasaran Keglatan Badah Eampung;
2, Berifa Acara Bekomendas] Haill Dvalussi Usulan Hisak;
3, Berkes Pencairan




KEGIATAN

PELAKSANA

MUTU BAKU

Kepala
Bidang

Siiblkmar
Pembargunan

Pelaksang

BERLPM

Fagilitator

Kesenghapan

Waktu

Lagoran  Akhir
Prrtanggungjawa
ban (LPI) Kegiatan
Bodah Kampung

1, Laporan penggunaan
hitarhy

2. Surat  perryataan
targgunglawab yang
menyatakan bakwa
hitrah yang diterima
talah digunakan
sesuad dengan NPHD

3. Buikti-bukti
pengeluaran yang
lengkap «an sah
sesual  kstentuan
pEratiren
pErundang-
undangen bagt
penerima  hibah
uang termasuk
kewaliban
pembayaran
perpaakan;

&, Salurub bukti
transaksi
pengadaan barang

5. Dokumentessl 0%-
S0%-100%

7 hari

LP

Panyarmpalan
Lagaren Akhir
PerLEngELNEBwa
ban (LPY) Kegiatan
Badah Kampung

Leparan Alihir
Pertanggungl@waban
Pelaksansan  Keglatan
Bedah Eampung setiap
Desa/Malurahan  yang
mendapatkan bantuan

T hati

Peryampal
& L¥I




Momar S0P off £105% 4811 300N
Tanggal a Tl o
DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN Permbuatan + TRpruUgrT =¥LM
KABUPATEN BOGOR Tanggsl Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan Oleh KEPALA DINAS PERUMAHAN, AW KIMAN DAN PERTANAHAN
SEKSI PEMBANGUNAN KAWASAN KAR of
PERMUKIMAN
Famizina a Muda
NIF. 19720615 1359031002
Mama 2O0P PENCAIRAN HIBAH UANG KEGIATAMN KAMPUNG
_DASAR HUKLIM KLALIFIKASI PELAKSANAN

1. Peraturan Bupatl Bogor Momor 5 Tahun 2024 tentang Perubshan Kedua atas Peraturan Bupat!
Bogar Momor 77 Tabun 2023 tentang Penjabaran Anggaren Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun

1. Memahaml Alur Pancairan Hibsh Uang Untuk Keglatan %m

Anggaran 2024;
1. Peraturan Bupati Bogor Homor 28 Tahwn 2021 tangesl 19 Apdll 2021 tentang Fedoman Pemberian Hibah
Dan Bartuan Sosial
| KETERKAITAN PEAALATAN | PERLENGKAPAN
1. Bul Pedoman Kegiatan Badah Kampurg;
2, laptom
3, ATL
PERINGATAN = PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 mghnnﬂuﬂ.ﬁ?mwun;ﬂhm:nmlnm 1 Tahun Anggaran;
2. Jumlzh lokasi dan anggaras sesual dengan Dokumen Pelaksanaan Anggaran [DPA] Dinas Perumahan,

Kawasan Permukiman dan Pertanahan Kabupsten Bogor Program Kawasan Pesmukiman,

1. Deftar Calon Penerima Hibah dan Daftar Calon Lokasi Sasaran Keglatan Bedah Kampung;
2. Berita Acara Rekpmendasi Hasil Evaluasl Usulan Hibah;
3, Berkas Pentairan.




ma.

KEGIATAN

PELAKSANA

MUTU BAKL

BPEAD

Kepals

Kepata

EwWe

Subkoor
Pembangunan

Pelaksana

BEM/LPM

Kelengkapan

Weriflhasi
permohonan
pencairan
=ang

hibah

W T M e

7
.8

8

Bukuy Pedoman Keglatan
Bedah Eampung;

Surst  permohonan  hibah
uang;

Surat permahonan
pencatran hibah uang;
Kuitansl bermateral, cap dan
ditandatangani pemchon;
Surat pesmrohenan
pencairan  darl  penerima
hibah;

Nofar  rekening — bank
penerima hibah;

. Pakts ntegrites;

Surat  pemyataan  tidak
terjadi dualisme
kepengurusan;

Sural perfiyetaan LangEung
jawab dari penesima hibah

10, MPHDy

11.

)
13

Fotoropy KTF;
+ Liaphog,
- ATE.

2 bl

Berita Acara Verifikasi

Kalengiapan Dokumen
Pencairan Hibkabk Lang

Pengajuan

hibah
uang

1

Dakurnen Pencalman;

3 harnl

Tanda
pengagian
parmohonan
pencairan hibabk vang

Terima

Penerbitan 5#1D

Surak Permahonan
Pambaysran (SPD);

Surat Perintnh Membayar
(5PRA)

1 hari

Berias P10

Ponyaluran  Hibah |

Uang ke rokening
penarima hibah

1.

Data FPenerima  Bantuan
Hibah Uang Erglatan Bedah
Kampung

1 kari

Transfer Dana Hibah




PEI BKSAM A . MUTW BAKL KETERAMEAN

Kepala Subkacr
K6 |ATAN BPKAD Kepala Bidarg - Pembangunan | Pelskeana | BRMAPM kelengkapan Wakiu Output
flnas EWP ! '

2, Bukbu  Pedoman  Keglatar,
Dedsah Kampung

A lagtap

4 ATE




DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
EABLUPATEN BOGOR

SEKSI PEMBANGUNAN KAWASAN
PERMUKIMAN

Momar 50F S0F / 103 9 J V| /a0

T L

Tanggal

Pembasted 4 Faprdary 101M
Hevisl -
Tanggal Efeknl
Cisahian Oleh EEFALA DIMNAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMLIKIMAN AN PERTANAHAN

or

Pembing Utama Muda
WiP. 18 151953031002

[LASAH HLRLIM

Nama 50° PERSIAPAN PELAKSANAAN KEGIATAN BEDAH KAMPUNG
KLIALIFIKAS] PELAKSAMAN |

1. Peratursn Bupstl Bogor Nomor 5 Tahun 3034 tentang Perubahan Kedus atas Persturan Supati Bogor
Nomar 72 Tahun 2023 tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan dan Belanja Doerah Tahun Anggaran
2024

4. Permturan Bupati Bogor Nomaor 28 Tahun 2021 tanggel 19 April 2021 tentang Pedoman Pembestan Hibah
Ban Bantuan Sosial

1. Memaham Persiapan Palaksanaan Eeglatan Bedah ITIM

EETERKAITAN

PERALATAN [ PERLEMGRAPAN

L infokus;
L Lapiop;
1 Berkas Tes;
l4. AT,

FPERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Kegiatan Bedah Kampung diaksanakan dalam 1 Tabun Anggaran;
| 2. Jumiah lokasi dan anggaran sesuai dergan Dokumen Pelaksanaan Anggaran [DPA) Dinas Perumahan,
Kawadahi Peffmukiman dan Pertanahan Eabupaten Bogor Program Kewasan Permulkdman,

1. Daftar Calon Penerima Hibah dan Daftar Calon Lokas: Sasaran Keglatan Bedah Kampung;
& 3K Penerimaen Fasliitatar;

3. Bevita Acara Rekomendasi Hasll Evatuasl Usulan Hibah;

4, Berita Acara Rekomendasi Hasil Evalussi Usulan Hibah;

5. Daftsr Nama Calcn Fasiitator,




Fasilitator

PELAKSAMA MUTL BAKU KETERANGAN

NO. KEGIATAN Eepala Sulbkong

Kepaia Dénas | Bidang KWP | Pembangunan Pelaisana BB LR Fasllitatnr Kéberghapan Waktu DOutpul
WP

1. | Soskalisasi 1. Dmftar Calon Lokas dan | 1 harl wntuk
e o - v e
Kampung Uang Kegistan Bedah | Desa/Kelura

Karnpng; han
2. Laptog;
3, Infokus;
4, ATE

1. | Pemyusunan Buku 1, Perbup No I8 Tahun 2018 | 14 hari Buky Pedarman
Padoman tentang Pedaman Kegistan Bedah
T - i e
Kamgpung Bantuan Sosial;

1. Laptop;
3. Infolus;
4, ATE.

3. | Penyuguman 1. Laptop; 1 har Rencana Jadwal
Schedule Keglatan 2. Infoku; Kagistan
Bedah Kampung - 1. ATE.

q verlfikasi 1. Perbup Mo 28 Taham 2018 | 1 kard uAtuk | Berita licara
Eolayakan tentang Pedoman | L Hasil Veriflkasi,
Proposal Pemberian  Hibah  dan | Desafeedura | Berita  Acara

Bantuan Soskal; ham Rekamendasi
L lLaptop; Hazll  Evaluagi
3. ATE, Usulan Hibah

5 Pergumueman 1. SK Pamarimaan Fatilitatar; | 14 hari Daftar  MNama
Pembukasn - 2. Lapton; Caion Fasilitator
Rekrultmen 3. ATEK.




- PELAKSANA MLTL BAKU KETERANGAN
KEGIATAN Kepals Sublnor
Eepala Dines | Bidang KWP | Pembangunan Prfsksana BEMLPRA Failiatar Kelengkapan Waktu Cutput
WP
Rskrufsmen 1. 5K Penesimasn Fasibtator; | 3 harl Dafar  Nama
Faslitatar 2. Berkas Tes; Fasiliator
1, AT,

H




DINAS PERLINGAHAMN, KAWASAN PERMUKIMAN DAM PERTAMAHAN
EABUPATEN BOGOR

SEKSI PEMBANGUNAN KAWASAN
PERMUKIMAN

e o e ey

Nomor S0P TLp VIC. SN JIOTY

Iamhm'r.-“n 1 Tevwwuon 201y

Tanggal Rewisi

Tanggal Efekeil

Msafkan Oleh EEPALS DIMAS PEALIMAHAN, KAW KiMAN DAN PERTAMNAHLN

Mama 507 PENDAMPINGAN FASILITATOR MASY,

DASAR HUZLIN

KUALIFKAS| PELAKSAMAMN

-

1. Peraturen Bupeti Bogor Momer § Tohun 2024 tertang Porubshan Kedua atas Persturan Bupati
Bagor Nomor 72 Tahwn 2003 tefteng Penjabaran Anggaran Pendagatan dan Balanja Daerah Tahun

Anggoran 2024;

£. Persturan Bupatl Bogor Nomor 28 Tahun 2021 tanggal 15 Aprd 2021 tentang Pedoman Permberian Hiksh

Can Bartuan Sosial;

1.
2.

Memahaml Program Keglatan Bedab Kampung; ;\‘
Memaham| Peran Fasilitator dalam Pelabsanazn Program Eeglatan Bedah Kampung.

EETEREAITAN

PERALATAN /' PERLENGEAPAN

i
2
a.
4,
LB

Buku Pedorman Eeglatan Sedah Kampung:
Laptop, Infigls, Printer dan Scanmner;
Eamera [igital Handphone;

Alat Lour;

ATK.

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Kegistan Bedah Kampung ditaksanakan dalam 1 Takun Anggaran;
4 Masa kerfa Fasdlitator Masyarakst sesual dengan Dobumen Pelakssnaan Anggaren (DR} Dines
Pensmahan, Kawasan Permuklman dan Pertanahan Kabupaten Bogor Program Kowassn Permukiman

1.
FE
3
i,
3%
i,

r s
a

Baftar Calon Penerima Hibah dan Daftar Calon Lodasi Sasaran Eegiatan Bedah Kampung;

Berita Acara Hasil Koordinasi Keglatan Bedah Kampung;

Berita Acara Hasil VeriFikast Propasal dan Verifikasi Lapangan;

Berita Acara Rekomendasi Hasll Evaluash Usulan Hibahk;

Laporan hesll monitoring dan Evaluasi Keglatan Bedah Kampung:

Laporan Pertanggunglawaban Pelaksansen Eegistan Bedah Kampung dari masing-masing
Dedn/eturahan;

Mots Lapaean Hasll Evaluasi Akhir Kegiatan Bedah Kampung;

Laparan Fasilitator.




PELAKSANA MUTL BAKU
NO, KEGIATAN Kepala Kepala SO KETERANGAN
Pembangunan BEM/LEN Fasilitator Kalenghapan Waktu Cutpeat
Drineas Bidang K'WP WP
1 Mengetabul lokasi 1. Daw Calon | 3 harl untuk | Dafuar Cabon | Dibantu  oleh
sasaran can Penerima Hibab dan | 1 Penerima dan | Pelakiane pada
Infrastouletur  yang - - Cabon Lodesi Desafielura | Calon Lokesi yamg | Seksl
dibutubkan  aleh 1 Surat perintsh | han akan diveriflkasl Pemibangunan
calom  pemerima fasilitator KWP
hibah di wilaysh 3. tLaptop
kerja 4, AT
2. | Melakukan Daftar Calon Penerima | 3 harl urtuk | Berita Acara Hasll
koprdinagi dangan . hibah dan Calom Lokasi | 1 Epordinas|, Laparan
Kecamatan, yang akan diverifilasi Desafkelura | Fasilitator
Desa'Kelurahan, han
dan pengurug
BEM/LP# di lokas! '
$a%aTIN
3 | Pelaksanasn 5 1. Proposal 7 harl untuk | Berita Acara Hasil
warificas| proporesl parmohonan 1 Verifikasl,  Barita
dan werifikas bamtuan hibah uang | Desa/Melura | Acara
lapsngan Eogiatan  Bedah | han Askomendas Hasil
T Earmgung Evaluasl Lisulan
—4-_ 2w Pudoran Mo, taponn
Keglatan  Bedah Fasilitatar
| e
3, Alat Ukur
4. Kamara
Bigttal/Handphane
5. ATK
3. | Persiapan Aeabsesi "1, Data  Penerima | 12 han untuk | Gambar  teknis, =1
egiatan  Bedsh --—-- Bantusn Hibah Usng | 1 RAB, rencans
Kampung Kegiatan Bedah | Desn/ieliors | [adwsl  ksglatan
Karmngung han Bedah  Kamgung,
2. Buku Pedoman sedlaisasl keglatan
Kagiatan Bedah Bedah  Eampung,
Karmoung Laperan Fasiiitator




PELAKS&NA, BALITU BAKL
WO, EEGIATAM Erpala Kepala Subloor EETERANGAN
s Sekretarky Bldanig KWP Pembangunan | Pelaksana | BEM/LPA FasHitabor Eslerghkapan Waktu Ot
K
3. Lagtop
4, ATK
5 Pelakzanaan - 1. Buku Pedoman | 120 harl | Laporan Fasitator
Eeglatan  Bedah Kegiatan Bedah | untuk 1
Kampung Kampung Dwsa/Ketura
! 2. ladwal  Kegiatan | han
3 — Bedah Kampung
B, | Monitaring  dan 3, Bahan Paparan Hasll | 120 harl | Lepassn kst
evaluasl  realisasi maonlboring it 1 | monitoring  dam
Kegiatan  Bedah pelafsanasn Desafedura | ewalussi, Laporan
Karmpumg Rehabilizal ATLH di | han Faaflitator
lapangan
-
5. Buku Pedarman
Kegistan  Bedah
| Kampung
B, ATK
T Pendampingan I 1, Lembar Cekhlisz LPI | 14 hari untuk |LF'J Polaksanaan
fagilitator  dalam 2, Format baku | 1 Kagiatan  Badah
pERyIEsURan | kelengkapan LPJ Desalfielura |hn1|:n.lnl.. Lagaran
Laposran Akhir 3 Komputer han Fasilitatar
Pertanggung 4, ATK
lawaban | 1P | ?
Eegiatan  Bedah 1l
Kampung |
¥ Penysmpalan | Laporan Akhir | 7 harl | Tanda Terima LPI
Laporan  Akhir | Pertanggungiawaban | Pelaksanaan
PrrianggLIng Palaizanpan  Kpgiatan Kegiatan  Badah
lawaban [ LWPJ |} Bedah Kampung setlap Kampung, Lagporan
Keglatan  Bedah Desafkelurahan  yang | Fasilitator
Eampung k= DPEPP mendapathan bantuan




PELAKSANA MUTL BAKL
NO. KEGIATAN ELepala Kepala Saibsioce KETERANGAN
Sekretaris Pembangunan | Peleksana | BEM/LPM Fasilitator g elenghapan Wakti Cutout
Dinas Bidang KWP WP
B | Evalussi Alhir 1. Bahan Paparan hasil | 7 hari Mots ksparan hasil
Hegiatan  Bedah gihir  pelaisanaan evaluash akhir
Kampung R pelaporan kegiatan bedak
egiatzn bedah kampung, Laporan
ampung Fasilitstor
Z Laptop |
A Iinfokus
4, ATE 1
2 Laporan Akhir 1. Bahan Isporan | 7 har laporan HAlchir
Fasilitatar _-__- keglatan  bulanan, Fas@tator
dgisampalkan ke mingguan dan harlan
DPKFP | Fasiliator
| 1. Laptop

o

ATE




Momor S0P Jr FAL LY S WA ET R |
Tanggal Pembuatan i Tonehs 1
] Tangpal Ravis|
e Tanggal Elek
Disahkan Ciah
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN
PERTANAHAN KABUPATEN BOGOR
SUBKOOR PERENCANAAN DAN PENGEMBANGAN
KAWASAN PERMUKIMAN
Marma S0P Survel dan Penetapan Lokas Perumahan dan Parmubkiman Kumiah

Dasar Hukum

Hualificas Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2011 tentang Perumahan dan Kawasan Permukiman (Lembaran

nmr& Republik Indonesia Tahun 2011 Momor 7, Tembahan Lembaran Megara Republik Indonesia
omor 5188);

Z Peraturan Pemerntah Nomor 14 Tahun 2016 lentang Penyolenggarsan Perumahan dan Kawasan
Permukiman (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 101, Tambahan Lermbaran
Negara Republik indonesia Nomar 5883);

3. Peraturan Menteri Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat Nomar 1/PRT/M/2014 Standar Palayanan
Minimal Bidang Pekerjaan Umum Dan Penataan Ruang;

4 Peraturan Menter Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyal Nomor 2/PRT/MI2016 lentang
Peningkatan Kualitas Terhadap Perumahan Kumuh Ban Permukiman Kemuh:

5 Persturan Menteri Pekersan Umum dan Perumahan Rakyat Nomor 14/PRT/M2018 lentang
Pencegahan dan Peningkatan Kualitas terhadap Perumahan Kumuh dan Permukiman Kumuh; dan

& Keputusan Bupali Bogor Nomor : B63/4B85/Kpts/Per-ULII2021 tentang Perubahan Kedua Atas Lampiran
Keputlusan Bupati Bogor Nomor 883/141/KPTS/PERLUILI2019 tentang Penetapan Lokas! Peningkatan
Kualitas Penimahan Kumuh dan Kawasan Permukiman Kumuh di Kabupaten Boger.,

1. Memaham| pengauersaan alal ukur

2, Mamphami panggunaan alat digitasi

3. Marmahami Paraturan Manter Pekerjeen Umoem dan Peremahan Rakyat
Momor 14/PRTIME018 tentang Pencegahan dan Peningkatan Kialgas
tarhadap Perumahan Kumuh dan Permukiman Kumuh, Khususnya kaitan
dengan T Indikator kumub




Koterkatan

Faralatan f Fodangkapon

H0F Bedah Kamung dan S0P Fembargunan Rubah Swadays

Farinoatan

AT

Foum Survey, SK Kuwnids Kabupaten Bogor, Al ukur, Cighaal, Kamera dan

" Parpalatan dan Pendataan

Apabla keplatan fidak cfakukan mase lokasi kawasan kumuh Edak bisa tervendlagl

i Haell Survey dan Penetapad Lokasi Perumahen dan Parmukiman Kumoh

PROBEDLUR Survsl dan Penotupan Lokael Berumahan dan Permubiman Komuh

a3 IRALAN KEBIATAN — 5 T i B L
Pﬂ;'_,‘;i“ | HwiueTin Fabid Kaodk | Hangapa wraL Cutpul
1 Kbereniuker okRsdkumcd ) S0 di suresy 3es0miaag - 1 SH KL M i Leopuredl AT,
Lerean hom dofam Hgauh, 380 Sagwli Begor Romaor 2 Manms Imvesias) ko Kuruh D, Kaamesar
LOBE ks P o -LENS0E ] Lunlang Pemcbahan kod o A9 [:’ ] RO MADMS, | ATHGS ey
Lomptan <opuhass Aupat Bagor HBomor EE3Y-21 07 TSPEF, infemalfubn,r dau
ULYA0 1R [ani8s3 Ferelopan Lokasl Rannpsatan Kusiim perme=sanhan d
Preamalen K niuh dan <swvasan Paom.kinces Kumuoh o lopanan wog !
Hubuaeben Bogar. akon d=vay :
2 Aariydagen s Lvey Lacargan ~ I Drafi perntah |
r ] B rlawl] [ 5y Rsdnpdn
3 | Poundangenan sasl aed-cah 2oy SApamHn . Eumal ook
- 1Har ey kapangas
4 | Suner Egeyrm 1. B Hymun G021 WeC e Inpe| Gwwpan pidk Dwonn,
2 Miadig rruslyd Lokl 1 Har FTiRW. 2518 Ettndins
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Nomor SOF ICOT S WL T2 7111 Ay
@ m:m £ Fabia.. 2oy
Tanggal fevisi
Tanggal Efektif
DIMAS PERUMAHAN KAWASAN [ 2 oorean O%h R e
PERMUKIMAN DN PERTANAHAN
KABUPATEN BOGDHE
BIDAMNG EAWASAN PERPALIKIMAN
FEMBAMGUNAMN RLUMAH SWADAYA
Pembina Wiama Muda
WP, 1976 }6 1999031007
Dasar Hulourm Euafifika Pelakisng
1. Undang-Undang Momor 11 Tahon 20089 tentang 1. Memahami tekni dan pelaksanaan
Kesajahteraan Sosial (Lembaran Megara Republik kegiatan ATLH tahun m dan yarg akan
da
oo Totion MW Nomor 12, Vembstwm . H::t“l.tm:rull.u database CPCL ATLH terencana
Lernbaran Megera Republk indonesia Nomor 4367, da tabian bevieen
2. Undang-Undang MNomor 1 Tahun 3011 tentang |3 sdernahamil temuan hasil pemeriksaan inspektorat
Perumahan dan Kawasan Permukiman (Lembaran dan BPY beserta rekomendasingg
Megara Republlk indonesia Tahun 2011 Nomor 7, |4 Memahamiperaturan perundang-undangan yang
besiaitan dengan ATLH

Tambahan Lembaran MNegara Republic Indomesia
Moersor SLEE};

Undang-undang Memor 13 Tshum 2011 Tentang
Penanganan Fakic Miskin |Lembaran Negars Republik
indonesia Tahin 2011 Nomor 83, Tambabanlembaran
Megara Republik lndonesia Momar 5335,
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 teniang
Pemerintihan Daerah [Lembaran Megars Aepublic
Indonesia Tahun 2014 MNomor 244, Tambahan
Lembaran Megara Republik indonesia Momor 5587)
sebagaimana telah beberapa @l diubah, terakhir
dengan Uindang-Lndang Mamar  Tahun 2015 tentang
Perubahan Kedua atas Undang-Undang Momer 23
Tahwn 2014 Tentang Pemerintaban Daerah [Lembaran
Megara Ropublik Indonesia Tahun 2015 Momos 58,
Tambahan Lembaran Megara Ropublik Indonesia
Momor 5673);

Peraturan hented Megars Perumahan Rekyal Mamar
FNPERMEN/MSIDOE tentang Standar  Pelaysnen
Minimal Bidang Porumahan Rakyat Daorah Provins
dan Daerah Kabupaten/Kata;

Peraturan Guberme lawa Barat Nomor 46 Tahun H015
tentang Pedoman Program Perbakan Rumah Tidak
Layak Hurs [Berita Daerah Prowinsi kewa Barat Tahun
2015 Nomaor 46 Serf Ef;

Peraturan Menterl Dalam Neger Nomor 77 Tahun
D tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Enuangan
Daerah [Barita Negara Aepublik Indonesia Tahun 2020
HMomor 1781);

Peraturan Deerah Kabupsten Bogor Momor B tahun
2020 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja
Daerah Tahun Anggaran 2021 tanggal 30 Desember
g

Persturan Bupatl Bogor Momor S8 Tahuen 2016
tentang Epdudukan, Sususen Ovganisss, Tugsd dan
Fungsl serta Tata Kerja Dénas Perumahan, Kawasan

5, Mermahami tentang Teknis dan Administras

& Mampu berkoordinas dengan pihak lain secorn
efektif dan efisien

7. MAnrngl merbust laparan

E. Mampu mengoperasicsn perongkat computes
dengan boik




Permukiman  dan  Pertanaban  (Berita  Daerah
Kabupaten Bogor Tahwn 2056 Nomor 58);
Peraturan Bupati Bogor Nomor 72 Tabam 3016 tenrtang
Kedudukan, Sususan Organisesl, Tugas dan Fungsi
serts Tats Keria Kecamatan [Berita Dasrah Kabupaten
Bogor Tahwn X016 Namar 72];

Peraturan Bupati Bogor Momor 106 Tahun 2020

tentang  Panjabaran  Anggaran  Pendapatan  dan

Belanja Daerzh Tahun Anggaran 2021 tanggat 30

Desembar 201%9;

Peraturan Bupatl Mommor 28 Tahoen 2021 tentang

Padarman Pemberian Hibah dan Bantuan Sosial;

13 Keputusan Bupst) Bogor Momeor 487 4/ fepts/Par-
UU2021 tentang Pembestukan Tim  Kooodinas!
Pelansanaam Hegiatnn  Rehabilivesi
Rierah Tidak Layak Huni Kabiupaten Bogor Tahun 2025

14, Peraturan Buepatl Bogar Momaor & Tahan 3624 tentang
Merubaban Kodice stas Peraturan Bupatl Bogor Nomor
Fi Tahim 2013 tamiEng Fenjabaran  AngEaran
Perdapatan dan Belsnda Do=rah Tahun Aaggaran 20348
[Herita Doerah Kabupoton Bogor Talum 3024 MNoamor
5 —.-thrggsd 5 dpril 2024

10

1L

12

Program  dan

Eeterikaitan Peralatan/Pedengkapan
1.Data SIPD Penerima Bantuan Sosial Tahun 2025 1. Komputer dan jaringen internet 4, ATK
1. Datsbete usulan Pemerima Barsos Tahun 2024 1. KAK 5, Desk
Diniabase CPCL
3. Renja dan Arggaran 6. Kerdaraan
rmabyilisass
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1. Jikis SOF ini tidak dilsksanaken akan menghembat
pelakianaan kegiatan Pembangunan Rehabilitasi Rumak
Tidsk Layak Huni

1. Teknis dan mekanisme harus mengacu kepada Juklak dan
Juknibs tshun ber jalan

3. Berkas permabonan yang divsulican dilayani apabila
persyaratan perrrohonan yary belsh dientuen sesual
desigan yarg ditetapkan

il. Pelakianaan Money tidak akan besjalan dengan bask bia
teknbs dan mekanbme aya dijatarkan dengan baik

1. Mekamisme pelaksanaan kegatan hards mengikuti
ista tertils adminastrasi yang telah ditetapkan
Imulai darl wsulan sampal dengan pencadran)

1. Apabida terjadi perubahan-perubahan hans
dibuatkan berita acara tanda buktl dokenentas
dan laporan

3. Dot tersimpan dalam bantuk softcopy dan
hardoopy

4. Setiap kegiatan admintsirasl (SPFsurat memyurat
dil] harus tercatat dan terdokementasikan

5.




S0P REHABILITAS RUMAH TIDAK LAYAK HLINI TAHLIN 2025

kegiatan [jadwal kegiatan
dan hasil verifikas fiik)

TAHAR PERSIAPAN :
Menugaskan Kepala Bidang Struktur
KWF mniakyian Dirganisas]
pengelolaan Data usulan Pemerirtab, Surat
CPCL ATLH 2034 terencana Perintak 0 it Kapala DPKFR
1 tahun sebelumnya yang
sudah terinput di SIPD
E:urm iuh-h:rLFHE Surat T Data
t Tugas,
melaksanakan Kegiatan CHCL fuknis dan 1]am Eppais Bidang
seguad KAK ATLH 2025 dan Jacwal Keglatan
Jrknis
Koordinas! dengan staf . Surat Tugas, Data
pelaksana untuk CPCL/LPM dan T harl Ketuz Tim
melaksanakan kegiatan Jachwiad Keglatan
srsuad dengan KAK dan
Julmis
Menyusun fadwal Surat Tugas, Data
Verifikasi/Eksisting CPCL CPRCLAPM dan 14 hari Korwil dan Staf
sesual data usulan SIPD EAP Pelakianan
2035 1 i dan i1
Menyampalian Laparan
Rancans pelskisnsan . " ! KA, Database 7 hatl Ketua Tim




TAHAP PELAKSANAAN

B ST

Memlatilita dan mandukung Mars Surilbier, Rusng
q [ PetsEEanEss hegistan PeRDangi R, Rapat, Akarmadesi, Surat
sosialisasi dan Bimtek Negiatan ....- ATE, Datnbase RTLH 7 has dir ﬂnl HI:IT“H p' !
Rishabilitasi Rumah Tidak Layak Hund
pada tataran desa Kecamatan
Melaksenakan keglatan Verifikasi fisik Kendaraan
banguran OFCL RTLH 2025 Tahagp LI operasional, Data B& Verifikasi
2 | danm CPCL, Akomodast Draft 1 bulan dan
BAP Dokurnentasd
M
3 | Polaksanaan  kegistan  pembangunan Kemdaraan
dan  memwerfiksl  kelengkapan l operasionsl Data BAP,
administrasl  usulan  permchonan | ¥a Tidak CPCL, DeEumentas|
bantuan dan Pencairan dana kegiatan = —— Rl S ks WP 4 budan dan LPD
Rehabilitas! Rwemab Tidsk Layak Hunl
Tahun 1035 bordasarkan hast verifikas!
Tim Earwil LFk, Desa dan Kecamatan
4 | Mamverifikasi kelayakan Fieik Bangunan FT] i Kendaraan
dan calon Penefims Bantuan serls operasional,Data ﬁ
==, N CPOL drmentas|
RN, SCNRCPA A . -__, Akomodusi Kelengkap Ibula | danLPD
permchoran bantuan dan Pencairan —
afi Bl rminiSTras|
dama.|Desa)
5 | Mengkoordinasicsn  penyelengEarasn
keglotan diwilayah kerjanys; - Kelenghapan 2 bulan BAP,
Administras! Dokurnertssl

dan LPD




TAHAF PELAPORAN

BAKU MUTU
Menyisun Laparan Akhir RTLH DPEFP l'.-nmputer. ";T'l.
Datatase, 1 beilan Dokumen Laporan
AP dokumentasi Kkhir
Melakukan monltaring dan  evaiuasi,
pEmbinsan dan pengendalian “ Surat T'_-lmfi'r-diﬂirl _
pelaksa Epgiatan Rohabllitas! Rumah Coerasional, 4 ilan BAP, Laporan Kegiatan
THIH.::HI-IHHJ; ' ” Akomaodasl, Data OPCL dan Dgkumantas!
Menyusun dan menyampaikan Laporan
Pelaksanaan Penggunaan Dana [LPD)
Englatan Rehabiliasi Rumah Tigak Layak E Surat Penganiar,
Hisl  kepads Bupsti melalul T Dokumen Lapora: 1 tulan Tands tedma
. " Akhir penverahan dokysman

Koardinasi tingkat Kabupaten,




1
can Liiltes Perenaban den Permukiman di faeah

Peraturar Oaersh Exbupaten Sogoe bomor 11 Tabur 2008 teriang Pembentunen Dines Desy sk
Peraturar Daarah Kabupaten Soger Momor 7 Tahur 2013 t=ntang Pressrera, Sarana dan Litdifay
Farumetian den f&rmukiman

eputussn Bupati Bogor Momot S30/00 2 spty/Per-LIU 201 5 Teggsl 31 Desember 2013 tentang
Fembentuban Tim Vi My Penyedshan Pradsraiia, Gacets deh UEliles Pafumahen dan Prmoemdn
Parsturie Dupath Kakopatin Begor Somoe 113 Tabun 3001 teerang Peryediaan, Panyerahas Dar
Fermanfastan Fyasarars, Sarans Dan Ui Perurmahan Dan Permuklman

ki
E

RCIIR 508 UL /IS E J' T\ o )
[ TANGGAL PEMBLIATAN Ol Feopruorl Oeda
TARGOAL REVEI
"ﬂﬁﬂllfFEﬂF
DIMAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN [RAHEAN CLEH EENALA CHNAS PERLIMAHAN EAW WERALN 00 PERTARAHAR
DAN PERTANAHAMN P
KABUPATEN BOGOR
BIDANG P5L
SEES! P5SU PERUIMAHAN
Nip 19772081E6555803 1000
Iu.i.wnm# SERAH TERIVA PHASEHAMA SORANS UITILITAS FERLI A
JaAsad HtL LLALIERAS) PELAKIANA 1
Frraturan Menteri Dalum Meger formse 0 Tahun 7005 tesiang Padoman Pervperahan Prsarana, Saranal. Memahem) Ferescanaan Pogram dan Soggamn seificas P5U A

1. Fgrmahiemi Peraquran den Perundenyg undangan sengens Penemahan dan Pemrykiman
i Fhermahami Persturan dan Pevundisg undangan mergena Pertanahan

JEETEARASTAN IPERLERGEAPLN / PERALLTAN
i S0P Sured Masuk den Sural Belkar 1, Epmpulsd, Prinker dim Soaner
| S0P Pencarian dats dan informas FOATK
3. SOP Eearupan i GOrs
& YEephn Peymahen
5. Eamera Digtal
B Kenderasm Roda 4
LRI TAN |[FENCATATAN DAN FENDATAAN

Lk bk dilaksanahan ietus B08 mEkE sar ek DEIE PrELarEta, e dan ubiitas pEremahan Tidak akan
|ke=rfalan sebagarune mesrye

L Berfia Arara Peresiisaan Lapsngam

2 Sural Pelepaasn Hak §lik Tenak FSU
i Oaftai Perumpan yang Eelali sevah lemia
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dan Uitinas Perumshan den Fermuliman & Daerah

Peraturan Oersh Kabupaien Boges Momor EL Tahie J008 iemtang Pembsetuben Dinas Desrah
Peraturan Oserah Kabupainn Bogor Momar 7 Tabun 2003 entang Pregireny, facins des Liohinm
PErUmaRAn Dun Permukimen

Eeputetan Aupat: Bogor Nomor CA0/SI2  ets PerA /2013 tanggal 31 Desember 2013 mntang
Prmbantukan Tim Verifikas Fenveraban Prasamna S das Uity Peduibah es dan Defituhiman
Paraturan Bupat Cabiparsn Bagor Nomor 113 Tafuin 1021 Tentang Penyediaan, Penyecghan Dan
Pemanlailes Prawicird, Serans (e Utidas Perumahes Dge Fermuldman

2
| EB

[ROMOR S0P ST IO0E. 0 (11 / O3
TRNGEAL FEMBLATAN HA Foggparl Sadd
TANGGAL BEWIS]
TRMGHAL EFERTIF
DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DIEANEAN OLZR VEPALA CIAS PIRUNAFAN KA WASAN BER MBI AN AN PIRTATAFAR
DAN PERTAMAHAN T8
KABUPATEN BOGOR
BIDANG PSU
SEKSI PSU PERUMAHAN
Pembina P
Nip. 19770615 1003
MAR s SO SERAH TERIMA ACMISTRAS PRASARAMA, DN UTILITAS PERLBAAHAN
In-l.'.'ﬁ. LKL ELIRLFIEAT] PELARSARA ‘._
1 Perwturen Mienien Delem Seger Bamor 5 Tabun 2009 ientang Fedoman Pregerahan Prasares, Sarna |1, Sevahami Pereacssann Program dim Seggsan Verilios Psy ]

2 Merrghami Bargiyran de Perunderyg undergan mergens: Peromahan dan Permukimes
3. Mermahamn Peraturan da= Perundang undargan mepgena Pertanahan

|ECTLAEAITAN

[PERS ENGIRAPAN | FERALATAN

1. S0P Surmt Mesh dan Soral Keluar

1 Kpmpuled, Frovektor, Preder dan Scaner

idak akean bejalan srbagemens maitmya

. %0F Pencaman data dan mboreras 1 ATE
| E] LNl K gersipas 4. Bahan peparary
& Siepl Peramehan
|risnnaTan FENCATATAN DAMN PENDATAAN
Tip Tisak dilaleanakan wmauni S0P maks wrah 1enma administres prasanana, s dan ghitas perumahar (L Retulers Hasl Rapa

2. Daftar #erumshar yang Eelsh melokokes sergh terima administas
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Nomer S0P SOP /Ip3b- 204
Tanggal Pembuatan 0l Tepruatl 2009
Tanggal Revis

DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN Tanggal Efeltif

DAN PERTANAHAN KABUPATEN BOGOR Disahkan Oleh Kepala Dinas Fﬁm::llan, n Permukiman dan
Pembing UtamaMuda
NIP. 19720416 199903 1 002
CADANGAN TANAR MAKAM DARI PENGEMBANG
SEKSI PSU PERMUKIMAN Nama SOF mm s
DasarHukum KualifikasiPelaksana
1. PersturanPemerintghMomor S Tahun 1587 tentangPenyediaandanPenggunaan Tanah | 1. Mampu mengaperssikan komputer
UntukkeglatanTempatPemakaman ; 2, Mampu dan mengerti menggunaian GPS

Keputusan Menter] Dalem Neger Momor 26 Tahun 1989 tentang Pedoman Pelaksanaan
Persturan Pemarintah Momor 9 Tahun 1987,

Kaputusan Gubernur Jawa Barat Momor 389 Tabun 1996 Tentang Peryedizan ahan Untul
Tempat Permakarman Umum Ofeh Perusahaan Pambargunan Perumahan;

Paraturan Daerah Kabupaten Sogor Momor 7 Tahun 1990 tentang Pengelolaan Tempat
Pamakaman, Krematorium dan Tempat Peayimpanan Abu Jenazah di Kabupaten Bogor;
Peraturar Dasrah Kabupaten Bogor Momor 7 Tahun 19896 tentang  Perubaban Pertama
Peraturan Deerah Momor 7 Tehum 1950 temiang Pengeiolsan Tempat Pemakaman,
Krematorium dan Tempdt Penyimpanan &by lensseh 4 Eabupaten Bogorn;
PeraturanDaerahKabupatenBogordomar 7 Tehum 3013 TentangPrasarara, Sarana dan Uthicas
Perumahan din Parmiikiman,

3, Memillki kemampuan daiam manajemsn

Eptarionltan

Peralatan / Parlenglapan

0 T

BPKPAD

Bag. Perundangan-undangan pada Setda Kab, Bogaor
Bappeda |tbang

BPN/ATR

Administrasl Pemerintahan pada Sekertariat Daerah Ka. Bogor

Kecamatan
[Desa

Komnuter, Prirter, GPS, Lembar Kerja

Paringatan

Jika S0F Ddax dilaksanakan, maka pelayanan pemakaman di Kebupaten Bogar lidak lerfiansana

Disimpan setagal Gata marual dan dgita
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S0P PENYERAHAN CADANGAN TAMAH MAKAM DAR| PENGEMBANG PERUMAHAN
KEFADA PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
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Petrnasalah !

1

2

Pada umumnya pengembany pettnghan yeng welah e ikl in Lokacs] / ippt belom memedikitanah makam untuk diserabbkan sehagai permenuhan Rewjlban
tarah maksn ssuas 2 % dan luwas tarah yang dlxuesal.

Luasan kewd)fban tanab makam darlippt = S000m? 5.d 1 ha, mengalami kesulitan didalar: pembesan tanahaya, dikaretaban ke ugsan kepemllikan tanah asal
barkbeda luasan sehingga anus &l spllt sesuai kewaliban, hal tersebut menjadi permasalahzn karna pemilik tidak ingin rmenjuat 1anahny yang dl split

Lakasl tanah makam diwllzyen kecamatan Clbirong, Bojong gede, Tajurbang, Ciomas, cileongsi dan suxarale vang rerintegrasl dengan tanah ik pemda sudah
tidak dimungkinkan lagi umtuk diperluas, hal tersebut menjadi masaiah bagl pengemaang peremahan yg akan membebaskan taqah makam,

Tanah Makam yang sporacls memyulltkan pergelola untuk mengopressionsl kinnya kastens ketersediaan akses Jalan dan luazan yg Hdak memenuhul stardar
operaslonal tpa | minimal 2 ha)

S0



Nomor SOP %00/ 103611 /2024
Tunggal Fevis
Tanggal Efchiil
DINAS FERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN DAN DHsabikan Cilel
FERTANAHAN KABUFATEN BOGOR
Mama S0P
Dimsar Hukum Kualifiknsi Peluksnnn
I Undomp-Undeng Mo, 26 Tabis 2007, testang Perataon Ruang:
1. Persmeran Menteri Dalom Megeri Mo, | Tahun2007, tenfang Ruang Terbuka Hijan Perkotnas;
Y, Persturan Menberi Pekenaan Umuem Mo, 5 Tabus 2008 seniang Pesyediaamdan Pemanfaatan
Ruang Terbuaks Hijm;
4, Peraturan Decruh Kabupsien Bogor Mo, 1 Taban 1997, tesiang Pols Penathan Ruang Terbuka
Hijau Perkotaan & Kabuparen Daerah Tingkat [1 Bogor;
i. Pemfunn Daersh Kabupsten Bogor Mo, 3 Tahun |957, feniang [vin Pemenfaam Ruasg Terbuka
Hijmu dan Penchangan Poban i Kabupaten Dinerah Tingknt [ Bogor;
6. Keputusan Bupati Begor Mo, 31 Tehun 1999, tentang Petunjuk Pelaksanasn Persiuran Docrah
Moo 3 Tahim 1997, temtang [zin Pemanfeann Rusng Tetoka Hijos don Pesshangnn Pobon di
Kabsipaten Dacoah Tingkat Il Bogor.
Eeterkalian Peralnfun / Perlenpkapnn

SOF Pernangkasnn Pohon

Komputer  Loptog, alat uhur / rollmeter, Emiﬂhﬂ:mﬂ

Peringstnn

Pencatntam dan Pendatzan
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| D | ruanguag | P | BMugRSU | Dirs | Keegdpu
1. | Swredl Mesuk Permobaeen Pedebongam I | P - St Jadual
Pohon 1 I I -i 1 ] perrihmman 1 barl Terarkaman
2, | Meapajs lokasi pehen herdapeker, = [mfinr puas Luparen Harian
informesel  dortalis,  memperhacbod . jalnm  hati
kopemilikan weet dan b owenangam. E[:I__H |__|.i I = Cyafl kejinn
J. | Menpashkun permaobonan sesai - [ratt kajian Lop. Lopingan
kcweoanpan kopmabkao esel _D 1 barl ekl List
Jokas yang akar
| 1 dipelihoz
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j [akmsi 1 bari
5 | Meonmen kmjian jebhegmi desor ! . Ln;ll:r:nn has - L H_a.nl:n
rehaimendasi r_:| Teajlanm 1 bt - Viaualizasi
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| C 1 ) bard
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Namar SOF Cov [iote a3/11 |2e82a
Torggal Pembuatan eed | oL 2024
Tanggal Revisi
Tunggal Efektif 024
DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN DAN | misubknn el K.cpnia Thnas P Permuskeman dan
PFERTANAHAN KABUPATEN BOGOR Bogor
irts Uiama BMuda
NP | 161 99903 1m0
Mama SOF [I‘m.l.uh:lul‘nhm
| Disar Hulkum Kualifikasi Felaksann
1. Undang-Undang Mo, 26 Tabin X007, tendang Pensinan Rusng
1. Permturan Menteri Dalam Negeri 3o, | Tahon2#17, tenfang Runeg Terbuka Hijow Perkotaan;
1. Perwharsn Mesteri Pekerjaan Umim Mo, § Tahun 2008 wenwng Penyedisandan Pemeanfaacsn Ruoang
Terhuka Hijau;
4. Pergturan Daerah Kabuparen Bogor Mo, 2 Talim 1997, lenimng Pols Peasann Rusng Terbuks Hijau
Perkotaan di Kabupaten Dacrah Tinghat [1 Bogor;
5. Perwturan Daerah Kabupaicn Bogor Mo. 3 Tabun 1957, fertang lzin Pemenfaaten Ruasg Terbulm
Hijau dan Penshangan Pobon di Kabupaten Daerah Tmghat [ Bagor,
6. Keputusan Bupati Bogor Mo, 31 Tehan 1999, teninng Penmjuk Pelaksanam Permtimn Ceerah N, 3
Tahun 1997, icomng lein Pemanfoatan Runng Terbuka Hijaw don Penchasgan Pobon & Kabupsien
Duernh Tingkat [ Bogor,
Reterkaitan Peruintan ' Perlenghapan
I. S0P Relomeradnsi Penebangan Pohan Kamern, Kendoman Opernsional Pk Upl, Kendsrsan Sty Border, Kendoman
Roda Tiga, Gesgaji, dan Gergnii Mesin,
PFerimgaian Fencoisian dan Peadetsan




SOP PEMANGEASAN FOHON
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pecgeeckra koodis  pobon- C 1+ 1] - Ttaflar Foling 2 hari
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1 _f_m-lﬂtl?-l]
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PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PEMUKIMAN DAN PERTANAHAN

Surb Penatagunaan £an PFendiyagunazn Tenah

[Nomoe SOP SOV 110533 /1| [Ieaq

Tenggal Pembustan | 2 Tleruwar Jeodg

Tanggal Ravisl

Tanggal Efsktif

Disahkan oleh

Judul SOP

IDEN IiFIM* TAMAH KOSONG

\

[Dasar Hukum

Kualifikesl pelaksana \

1. Undang-Uindang Nomor § Tahun 1980 tentang Peraturan Dasar Pokok-Fokok Agrana

Undang-Undang Momor 23 Tahun 2014 tenfang Pemerintahan Daarah

Peraturen Pemerntah Nomor 24 Tahun 1957 tentang Pendaftaran Tanah

Peraturan Pemerimah Nomor 40 Tahun 1588 tentang Hak Guna Usaha, Hak Guna Bangunan dan Hak
Pakai stas Tanah

Peraluran Pemerintah Momor 11 Tahun 2010 tentang Penertiban dan Pendayagunaan Tanah Terlantar

Keputusan Presiden Nomer 24 Tahun 2003 tentang Kebijakan Masional di Bidang Perdanahan
Esputusan Kepala Badan Pertanahan MNasional Nomor 2 Tahun 2003 tentang Norma dan Standar

7. Mekanisme dan Ketatalaksanaan Kewsnangan Pemerintah di Bidang Partanahan yang dilaksanakan
cleh Pemerintah Kabupalen/Kota

Peraturan Bupati Bogor Nomor 84 tehun 2020 tentang Kedudukan, Susunan Organisas|, Tugas dan
Fungsi serta Tata Keqga Dinas Perumahan, Kawasan Permukiman dan Pentanahan

Dokumen Pelakeanaan Angganan (DPA) Dinas Pearumahan, Kawasan Pemukiman dan Perianahan

R

& o

8.

1.Memahami Catur Tertib Partanakan, yaitu Tertib Hukum, Tertib
Administrasi, Terlth Panggunaan, Teriib Pemaliharaan dan Lingkungan
2. Memahami Peraturan Perundang-undangan terkait pertanahan

3. Mamiliki kemampuan menggunakan kompuber

4 Mamiliki kemampuan pangolahan data sederhana

10k abupaten Bogor Tahun 2024
[Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
S0P Surat Masuk Surat Keluar, SOP pengarsipan, S0P Perjalanan Dinas ATK, Lemibar kerja, bianko SPFD, komputer, Printes, flashdisc,
nrods 2 dan 4
Paringatan Pencatatan dan Pendatsan

|Apabila kegiatan tidak dilaksanakan maka tidak dimiiki data inventanisasl lanah kosong

Disimpan sebagal data elextronik dan manual




S0P KEGIATAN IDENTIFIKASI TANAH KOSDNG

] Pelalksana Mulu Baku
Mo, Uralan Keglatan Suk
i Kepala Dinas | Kapals Gldang | kooedi€atan | Pelaksans Fossat Wakty Quipw
Tim engkapan
[ [Menugaskan lim seiakeoaa Regralan watuk melakukan OFA OFKPF Tawn 2024] 1 Han |SK Radis
Idart|fias: lanah keaang
o)
1
|
2 |Manugaskan Sub kosrd#ebia Tem P2T vnuk memperaiaghkan , K, Kadis &0 menll (Depossibrehing
pengumpulin dats idonffkas fanah kisong L
2 |Manugaekan Felakamna Sub F2T ontuk memperzaaghan DispasisiBrching Kabi | @0 ménil |D&pesslbreticg
pemgumpLan data icanbfikasi 1anah kosong E:I dan Para Kasi
A |Mengreanteder deta tanah HOU Fex HGLU wanp barpeiens) 4 ATK, Dot HGU 7 L TNTafi |dak] [ehak poenss
schagai lakas iden'dikas @nak kosong dengan bedkoordinasi HisL
cehgan inslansi fekait (Kanlor Penarshian Kab Bogoo, Bacian
Fudpem Setda, Distanhortoun Kat. Bogar) J
5 [Menpiapkan parlengkaan yang aken dibeswa ke 1apErgan ; ATE, Kompuimr, Prinigr Edrrenll [Lembar Keda flendoar
FEninjauan lapangan [j E415, dan blznko SPFPQ
B (Meiy-zom oM futal lugas San jadwal yany b han, Beggal ATHE, Kampuler, Hrimtar E0 maniL |Ciralt sural moEs dan
dan lakas peahasraan parcunyiulen dala fgenirjauan lepangen SJdwal panirfagan
LpEngan
v |
T |edernbas can mengkacekai crall nak las dan jaites ATE, Jedwal panrgsuan | A manit |Draft s wgas dan
pElBksanzEn lapangan Jxdwal panirfEuE
lapangan
B 'Manaerkxtkan eurat tugas unbuk memesintankan lim pelessane Dirarlt sural Jugaes yang 1Han  [SuraiTegas
Mrituk indrgurnpulkan datapermnguan lammngan, dorfffikasi taah S — g dah Aparsf
 hssamg)
4 |Malaksaneken pengumpulkan deta fpeninjsuan laprgan Lemizar karja {lmmbur 1hari | Dalp Irmeertarizas tanah

idomifkasi Aneh kosong ke Ipkasi BGL aEw Ex HGL Earsamea
ImskEnad eik#il [Karkw Petlanalm, BagEn Adjen, APEAD.
[hetanmaritun, Kecaralsn gan LesE)

BAF), b'anka 5FFO,
kenzaraen diras, ATK

KDsomyg

|<]<] 1 aﬂ‘




Palaksana Muto Bakn
Maw |, Urafan Kegiakan - Sub
' Kepala Dinas | Kepala Bidong | kocrdféctua |  Palakaans Feryarian] Waktu Butpul
Tim ergkapan
¢ |Manyuiun lapean hasil gpaniniadan leeangen r_‘l'_,_, ATKE, Kompular, Prirler, 1he: |Ovafl Motg Laporan
& I Hasil, Penin|mian
Iarmn I
11 |Merenkea dan mandseanngan hasil panimsosn Lpungan ‘\“\-. Touwk |ATH 1ha  'Dralt Heta Lapgian
pu ,,f"' '
12 (Memedkas den mendatargan hasil penojaussn Bpangan \ Tk ATK Thadi  |Mole Lapgmn
T —abl ——— — —
12 |Kapela Bidangy menLgagkan Sub kaocdKeluy Tam F2T menyueun i ATK B mere |Disposisi
dral laperan akcr kegatan
14 |Sub KeardMeld TIm menuneskan palekeana urduk menysan o AT, Komgputer, Piner, £ hai |arall ‘aporsn akair
draft lsgaran aknlr lembereja, buka dan
A PErALLIIN pertanakian
16 |Memaiksa draft laperan akir o f,«\\‘- Thisk  [Oral! lapovan akhir, ATE |2 had caah [aporan skl
~ L \‘“\, ,—"f |
15 [Me-gevaluasi dan memben mesukan terhader draf Kpnararr @i <> lmw Oraft lappean akhir, ATE (2 Fr giraf Iapgean akiir
17 [Leporan akchr &baca dan diandatargan alak F:¢pala_§idar|g ,L Oraft Lagezran akhir, ATE [%3menit  |Lapomn Shhir
Suslrga]

[TH




‘ﬁ PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
L —

DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PEMUKIMAN DAN PERTANAHAN

Bub Penatagunaan dan Pandayegunasn Tanah

Nomaor S0P LT BETEL L

Tenggal Pambuatan | = Februor Jeol e

Tanggal Revisl

Tanggal Efekiif

Dizshkan oleh

Judul S0P

[Dasar Hukum

Hualificasl pelaksana

1 Undang-LUindang Momaor § Tahun 1850 tentang Peraiuran Dasar Pokok-Pokok Agrana

2 Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemenntahan Caerah

3 Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 1887 tentang Pendaftaran Tanah

4 Paraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Kepala Badan Pertanahan Masional Momor 35 Tahun
20168 Tentang Percepaian Pefaksanaan Pendaftaran Tanah Sistematis Lengkap

§ Peraturan Menter Agraria Dan Tata Ruang! Kepata Badan Perianahan Naslomal Nomor 1 Tahun
2017 Tentang Perubahan Atas Peraturan Manter Agrana Dan Tata Ruang' Kepala Badan
Pertananan Nasional Nomor 35 Tahun 2016 Tentang Percepatan Pelaksanaan Pendafaran Tanah
Sistematis Lengkap

g Peraturan Daarah Kabupaten Bogor Momor 84 tahun 2020 fentang Pembentukan Crganisas)
Perangkal Daerah

T Dokumen Pelaksanaan Anggeran (DPA) Dinas Perumahan Kawasan Pemukiman dan Pertanahan
Kabupaten Bogor Tahun 2024

1.Memahami Catur Terbb Pertanahan, yaitu Terib Hukum, Tertib
|Admintsirasi, Terith Penggunaan, Tertib Pemeliharaan dan

2. Memahami Peraturan Perundang-undangan terkait pertanahan
3. Memiiki kemampuan menggunakan komputer

4 Mamiiki kemarmpuan pengolahan dals sederhana

Katerkalitan

Peralatan/periengkapan

S0P Surat Masuk Surat Keluar, SOF pengarsipan, S0P Perjalanan Dines

ATK, Lembar kerja, blanka SPPD, komputer, Printer, flashdisc,
wendaraan roda 2 Gan 4

atan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila keglatan lidak dilaksanakan maka bdak dimilki bahan'dsta laporan progres pelaksanaan
program PTSL di Kabupaten Bogor

Disimpan sebaga data clektranik dan marwal




S0P MOGNITORING PENYELEMGGARAAN FENDAFTARAN TANAH SISTEMATIS LENGKAP (FTSL) 2024

Felzhsana Moty Bahw
Ne. Lralan Kegiztan Buh -
HKopala Dines | kepala Bldang | KardiKsins Palalkenna Parsyaratan Wvakiu Qulput
TIm Kelangkapan
1 [Mewegmsksn lirn pelassana keglatan unkik mergampulkan deia OF4 DRKEP Tahun 2024 1 Hai |3K Kadis
pregres P TSL o lapkangan
I Mual ;
2  |Menugeskan Sub kordmelwe Tan uniuk merrgseraispkan ] 54 Wadis 6 manit [Csmassifbs aling
jrnguirpalan dala progres PTSL :
1 |MMenugaskan Pelakgane Sub M27 urduk merscaraapkan DispesigitBrigfing Kebsd &0 mant [Zvspamsitraing
pangungllan dxia progoes PTSL di basecamp BPMN dan kanlsr dan Parz Kas|
dasa - 7
4 iNEnyRapsan peengkapas yang aREn dhawa ke lapangan ik a B AT, RompUier, Primer | G0 mant |Lembar Kans, den fanks
ranoka perguepulan data pregres PTSL — SPPD
1
B |Manyusun deaft surat upae der mdwal yarg saris hari, tanggal ATK, K.ompater, Printar G0 manil|Craf Sura; Tugas dan
dan lakasl pelaksanpan pengumpkan dat pogres 2TSL jdaal pengLmpdlian data
-
A
& |MerbacD dan mengkarekel Mt sUrEt ipes den jarwa ‘m..‘_‘_‘ e ATK. Jatwal penrqauan | 60 ment Ol st tugas dan
palaksEraan ‘apangan Jadvsal perEjalan
1|EI|:IEI!15|EII'I
T |Monesbilkan sural Irgas uniuk mamarintabkan brn pesnhasng - Crratt surat hugas varg 1Harl  {Surat Tuges
Lok Sengrnilkan dats pogres PTSL %8 basecamp 3PN den sidah dipasad
yentor dese Iokau FTSL
8  |Mclaksarakal pengumpuBen £ata pragras PTSL Xe hasgsimp T Lambax karja (lemiar {hen |Cwata grogres PTSL satrap
BFMN den kaor idesa Iokas PTEL RAPY Blamon SPED, disa Iokgsi PTSL
Kenderean dinag, ATE
B |menginpat duaia pragses PTSL yang diperoleh dari lspanger i MTs, Kerguler, PRREr Than  |dota preares PTSL




Palakoana Mulu Haku
Ma. Uraian Kagiskat b
Kepak Oinas | Kepala Bidang | KordKelua Pelakaana :::1“;1“'" Wakin il st
Tim engkapan
10 |Sub KordKelus Tim menugeskan Ealaksane Sub P2T MEAYUEUN T ATHE &0 menit |Dispokisi
Jraf Lipoin akhit kegane
| .
11 |Pelaksana menyasun drait laperan aknir i £TK, Kampulgt, Printer, 10 hal  |desfe lapoean Skhir
leTdarheda, Bukd dan
ya pevaturan perananan
12 [eteneribesn drfl Wparom ashir - —gak  |Dreft lepzman akhir, ATK |2 hari Dt Japaran gkchir
— <>
1 L]
13 TMengmlalua-si dan membesi masukan berhadap daR 'aporan akhr <> Tk valt laporan akale, ATE |2 hai drafi lapo@En akhir
1
11 . Leporan akhir dbaca den ditandetangan Mah Kepata Bidarg J—_ T TOwalt lapaian akmw, ATK |[Edmere  |Lagoran 2kt

i




PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PEMUKIMAN DAN PERTANAHAN

Womor S0P SO Yo1k 17/11/2 029

Tanggsl Pembustan | - Feoflat =034

Tanggal Revisi

Tanggal Efekil

|DEsahkan olat

teriAng Pembacdicen Kabubalen Pursakarts dan Kabupaten Subarg dengan Merguiish  Undsng-undang Mamar 14 Tahun 1853
tetangPemberiusr Daarah-daere Kabupater Daleam Lingaurgen Propine: Siows Baret
2 Undang-Lindang Nornar 5 Tahun 12450 tentang Peratunan Dasar Pohok-Pokok Agraris
3 Undang-Lindang Momor I3 Tehun 2014 entang Pesmeintahan Desmnh;
4 Urdang-Lingeng Moror 30 Tahur 2014 ientang Administasi Pamanniahar,
5 Porstuaren Pemarinlah Nomar 24 Tabun 1597 tentang Perviakamn Tarah
B Panstumn Peswaniah Momar 18 Tahun 2004 wmang Panafsgunssn Tanah,
¥ Parstuen Pesssinlah Nomor 17 Tahun 2014 semiang Pengeicisan Barang Wilk Negara/Tiaeran Becagaimans San diibeh eteraps
imi, termichic dengan Peraturan Pemainiah Fomar P8 Tahus 2020 wrtang Peubakan Ssas Peratumn Parsnintan Nomoe 27 Tahun
2014 erasng Pengelsinan Barang Wik MegaraDasrah;
B Parshean Pemenriah Momor 128 Tahun 2015 iemiang Jenis dan Tard Ass Jenis Penenmadn Nagara Bukan Pajak yang Seriains Pada
Kamanteran Agmna dan Tata Ruang / Bacan Peranshan Nagonal,
B Perphran Pemennish Momor 18 Tahun 2031 vgang Hes Pengeiciaan, Hak Atas Tanah, Satuan Bumah Susun dan Percataran Tanai
10 Perpturan Dasrah Kabupsten Bogar Momor 1 Tahun 2018 tentang Pengeiiaan: Barang Milk Dessah,
11 Permturan Bupall Bogor Momaed 5 Tabun 20270 sntsng Kedudukan, Susunan Crganisasi Tugas dan Fungs aana Tais ¥eds Dines
Parunaban. Kawasan Pammooman dan Perianabsn Kabupaisn Boge,
12 Peraturan Bupati Bogor Momor 65 T 2023 erting Setem Kens Aparatur Sipil Megara umuk Penyecerianasn Binoras of
e T P TIONITE

Mustia
MiIF. 18T 206846199503 1002
PFrosas pikatan Tanah MilCDikussal
Bidang Pertsnahan Nama S0P Peamaringah Ka Bogar
[Dasar Hukum Kualifikasl priaksana
i Undang-Lindarg Momer 14 Tefun 105{ ereang Pambaniukan Desrah-dosmh Kabapann dalam Lingkungsn Propns: Disws Rasst 1 Mamiiki pemahaman e DEnampuin Galam preass Paneclpkstan
{Bariim Nagars Regpubil ircorssis Tahun 1680 Momor &) sabagaimana telah diubah oengas Lindang-undang Mamar 4 Tahun 1968 Tarwar Paenaniiah Fabogiten Bagor,

2 Memiiki NETEmoUnn MENgONSRSONAHEN Kompuiar
2 Mamiikl kerampuan mangansisa data

Ketorkaltan Peralatan/perengkapan
S0P Surat Masuk Surat Keluar, SOP pengarsipan II":l:I'rrp-l,ﬂr Printer, Scanar, ATH, Kendaman (pemsionsd
Peringatan

Jicg i@k Deaksanakan seauni SOP, Muka (roses panesripRaten Enah Pemenmisn KADURStEn Bopar akan (edhambel

Pencatatan dan Pendataan
FekapliLiasl 1anah Pamenntah Kabupaten Bogar yarg akan 6 dakarear




S0P Proses Pengerpikatan Tarah Mibk/Dikuasal Pemeriniah Kabupaten Bogor
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Tiakiu
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Mgk
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Tangpal Pambuatan (-2 Jaruan 2024
Tanggal Revisi |
(ditinjau kembali) 5
DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN, DAN [ e S TR 205 ‘f
FRRTANAHAN Disahikan Oleh
KEGIATAN PENILIKAN BANGUNAMN PERUMAHAN dan NON
PERUMAHAMN
Seksi Pemeliharasn dan Pengawasan Bangunan Mama S0OF :
l:tu.r'!-hlmm Kualifikasi Pelaksans

T TR T

- Peraturan Pemeanntan Repabik indonesia Nomor 16 Tanun 2031 tentang Peraturan

Pelaksanaan Undang-Undang Mamar 28 Tahun 2002 lentang Bangunan Gedung

= Peraturan Menter Pekarjgan Umum Dan Pensmasan Rakyat Republik indonesia NMomor
11PRTMZ018 tantang Tim Ahli Bangunan Gedung, Pengkaji Teknis, Dan Penilik

Banguran

Surat Keputusan Kepala Dinas Perumahan, Kewasan Permukiman, Dan Pertsnahan

H.abupatan Bogor Nomeor

= Memiliki mnggungimwsb den pm'lgﬂlhun 1eknis dalam melshsanakan fugas
Mamiliki kemampuan sgminigirasi dan analisis

Keterkalian

1. Pengajuan Penzonan PBG ;Fm.uum Bangunan Gedung)
2. Terbitnya SK PBG dalam aplikasl Sistem informas: Manajamen Banguran Gaedung
| SINEIG)

3. Inspeksi lapangan bardasarkan PBG yang telah terbit kecuali dengan kKetentuan banguenan

sabagal berkut
a fungsi bangunan rumah tinggal Tunggal
b Luas bangunan dib@wah 500 m¥

4. Petaporan hasil paniikan

Peringatan

WMMWMUMW nrtnmblngunlﬁﬂmﬂ [Dwnﬂhmdnnwuﬂﬂwlm-

d-:humn perizinan (PBG) sarta pelaksanaan pembangunanmys

e LT =




1. BGP PENILIKAN BANGUNAN
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Pelaksana (0 8- T Kl
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Kegiatan Kepala _ |KepaiaBidang|  Subkear Pemelinaraan
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i ——e N
Mleiakuker peUrmpLl . Fomputer 1 Han | Cada PEMILIK
data SK PEG vang telah : C}
et dan splikas| SIS, \
cgguBt uruien tanggal SK- i
FBE dan zonas] kkasi [
bEnguRan i
; - Craft
Mengueulkan SK PBG dan : Kampuar 1 Hari EUfﬁll : SUBKOOR
okasi yang akan dipertsag ; TE:
kepads Kepale Bkdang
sefakn kebas sim melalul I - B
Subkoor ec1aku Sakratalis . N
aakalimue marmbantuk m '
peniik yak: akan kelokes|
dan mempyatkan deafl e
swrat penntah tugas u
e | Perintal
| Tuoas
Mangesahkan Sural : ! ATH 1 Hari Lekdis
Panntah Tugas i C | :
| et . :
Panifix braordinag ' i Alat 1 Hart | Cokwnen | PEMILIK
dengan Pemilk Bargunan I i | Karnunlkas,
| |l Scanner




Penlllk Manyiapkan:

t.  Arslp deutmen
gambak CencAnE
dan 3K PEG
dengan melakuken
EoocdhnBEl 5akaT
pengandalian eknls

2 Formulir Aszgzment
Panillkan

3 Syt Fenalenan
Dinaa

Makuan kegiatan
penilikan bangunan

T.

" Memerksa kesesuEn

, dokumen perancatadn

i dengan peraksanann
petbangunrn oedung di
| lpangan

I

KNamb=nkan Ieguran fsan
Eepada pelaksata

Kenginput hasl kooiaten ky
databaza

10.

Memoust Mata Olnas
Fekandiutaai HasA
Pemerksaen kepade
Kapaa Dinas Gangss
diketahui Kepalza Bldang
Selnky Ketua Tim

TIAE

-

A

[ 3

Frr— —

=

1 ATH, 1Har | Deokumen | PEMILIK

Kampudbar,

Frinter

ATH, 1 Hari | Dokumen | TIM

Kendaraxan, FEMILIK

FAMEr,

Meteran,

GRS,

Scarmor

Framipuler 1 Heri | Dels TivA
FENILIF

ATH, 1 Hari | Mola Dinam | KEPALA

Kampuler, OtAR

Prigtar




11.

Menindaklanjul; kepada Lim)
Falaksans Tekas (UPFT)
Penatazn Bangunan leckall
hpad tamuan pemerksaan
penilik bangunan

-—




Nomor S0P

| Sof [ o3t | L /a0y

Tlnn!ll fg!ri:um | B2 Januan 2024
Tanggal Revisi
| {ditingau kemibal) |
Tanggal Efelkhil | 08 Januen 2024
 DAN | Disatikan Oleh KEPALA DINAS PE N KAWASAN
DINAS PERUMAHAN, H‘:!Hﬂﬂ PERMUKIMAN WPEHHUHIM!«N RN
r
MIP. 18T7206161888031002
Sokei Pemeliharaan dan Pengawasan Bangunan MNama SOP Kegiatan Pengawasan Bangunan
DasarHukum B Kuslifikasi Pelaksana

- Peraturan Bupati Bogor Nomor 84 Tahun 2020 Tentang Kedudukan, Susunan
Organsasl, Tugas Dan Fungsi Serta Tata Marja Dinas Perumahan, Kawssan
Permukiman Dan Pertanahan

- Peraturen Daersh Kabupsien Bogor Nomor 12 Tahun 2008 Tentang Bangunan
Gadung

- Peraturan Bupatt Nomor 83 Tahun 2013 Tentang lzin Mandirkan Bangunan Gadung

lugas

- Maemiiki ianggungjawab dan pangetahuan nkns dalam melaksanaksn
= Mamibki kemempuan sdministrasi dan analisis

 Keterkaitan

Peralatan [ Perlengkapan

1. Mota Peffmpahan Berupa Surat Taguran |, 1|, dan 1l dar UPT ke DPKEPP
2. Surat PengaduaniDisposisi dari Masyarakal/instansiBidang/Seks! di DFKPF Lainnya
A Dokumen Perizinan Bangunan Swasta

4. Formulr Pengawssan Bangunan

3 ATK

i Kamera, Scanner
5 Meteran GPS

B Kendarsan

1. Form Pengawasan Bangunan
2 KomputeriLapiop, Printer

Pencatatan dan Pondataan

Peringatan

Pengawasan/pemantauan terhadap kesesuainn dokumen pergnan dan pelaksanaan

punj:unnunm hengan peraturan yang berlaku

Disimpan dakam data manual dan digital
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F PENGAWASAN BANGLUNAN

Mo

wagialan

Palakzana

Kepala
DPEPP

Kepala
Bitfang
Fenelaean
Banguisan

—

pendisposisikan kepede Kepala
Bidang untu¥ menindakfanfull
SuratDokumen Perizinan lerkalt objek
banguran yang perd dilakukan
pengavasan

Ketua Tom
Permellharaan
dan
F‘ﬂm]awas-ani
Barguran

UPT
Perglgan

. Bangunan

Pengawas!
Stall

Kalenglkapan

flulubzka

ket

Wekiy

Drutput

ATH

1 Haui

Saral
Disposisi

KEPALA
CHHNAS

Mendigposisikon kepada Ketua Tim
uriuk melakukan pangawasan
terhadep ohjek hepgumen yang
dimaksud

ATE,

1 Herl

Surat
Dispoalsl

KEPALA

BIWANGE

WMendisoosigisan dan memberikan
arahan kepada Pengawasdafl uniuik
mengumpulkan bahan larkait abpak
vang akzn difakuken pengawseen dan
memarnintahkan Atk melakuban
pengawasan ke lepangan’survey lokasi

ATE,
Kurnputar,
Frirder

Mengomplkan Bahan atau dokumen
pengawgsan den menelash data chiek
Dangunan #erd berkoardinas] dengan
UPT tarkait abjek bangunaon lersebat

-

ATK,
Kendaraan

1 Hari

|
. aurat

. Perintah

KETLA TiM

; & hard

Dnkumen

FPEMEAVIASY
STAFR




PENGAWAS!

5. | Pergewas dan UPT melakukan survey Kendaraan,
kapangan uniuk mamarksa CATK, Rammra, STAFF
kelangkapan dokumean penzinan dan Scanner, GP3
mengkejf shjsk bangUnarn 656kt
6. | Pergawas dan UPT memenksa : ATH, PERGAWAS!
kesesuaian dokuman parizinan [Jika _<>_ Komputar STAFF
adia) dengan pelaksangan
fmb di [okas]
pembangunan di VA
T. | PergewssSIaF mambuat Surat ATH, 1 Hari Burat PENGAWASS
Felimpzahan ka Satpol PP untek Fompubar, Pelimpahan | SETAFE
menindaklznjull oklek bangunan yeng Scanner,
l=lah ditinjau Prinler
8. | Pergenvas mangingul hasll verfikasi ATH, 1 Hari Dala PENGAWASH
ohjek hangunen ke date bety * Kowipiter ETAFF
Q. | Pengawas!Slaff melaporian hacil ATE, 1 Harti Dokueran KETUA TIM
pengawasan kepade Ketua Tim ¥ Komputar,
Fainter
L -
10. | Kepaky Seksi melaparkan hasd ATH, 1Hmi | Dokgmen | KEPALA
i ) .
pengawasan kepalda Mepala Bidanp |: }.._ " Keampatar, [HWAS
! glan Kepala inas Frintar




Nomer SOP Sop / o4-i) T ) zozy :
Yangoei Centyming [ ORdwweroooe
| Tenggal Revis:
| id;!blnjlu hembai)
Tanggal Efekid 09 Januari 2024 |

MAHAN KAWASAN PERMUKIMAN, DAN | Disahkan Oleh L/KEPALA DINAS PERUMAHAN KAWASAN

pAs pERY pﬁ';:l'mgugn PERMUKIMAN PERTANAHAN
NIP. 1 161998031002
Nama S0P Kagatan Pengawasan Pelaksanaan Konstruks:
Seksi Pemeliharaan dan Pengawasan Bangunan
Dasar Hukum i “Kualifikasi Pelaksana

- Undang-Undang Nomor 28 Tehun 2002 tentang Bangunan Gedung
Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2021 tentang Pengadaan
BarangJasa

- Peraturan Pamerintah Momor 16 Tehun 2021 tentang Peraturan Pelaksana Undang-
Undang Nomor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan Gedung
Peraturan Daerah Kabupaten Bogor Nomor 12 Tahun 2008 Tenlang Bangunan
aung
Peraturan Bupati Bogor Nomor 84 Tahun 2020 Tentang Kedudukan, Susunan
Organizasl Tugas Dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Perumahan, Kawasan
Parmmukiman Can Peranahan
Keputusan Bupali tentang Standar Harga Jasa Konstruksi dan Jasa Konsultasl
Kabupatan Bogor
Dokumen Pelaksanaan Anggaran

fugas

- Memiliki tanggungjawab dan pengetahuan teknis dalsm melaksanakan

= Memilik kemampuan administrasd dan analisi




! Keteriaitan | Paralatan ! Perlenghkapar

[ 1. Bural Hepulusan Kapala Dinas Parumeahen Kavwazan Permukiman dan Petanahan 1. Dokurnan Tekniz
| kabupaten Begor ten'sng Penatapan Tim Teknis . 2. KamputerfLaptop, Priiter
2. Sural Ferntah Tuges Panunpukan Tir Teknls 3, ATH
- &, Karmera, Scanner
. Weteran, Jangka Sorong

6. GPS
7. Kandarazn _
Pedngatan Pengatatan dan Pendataan
Pengémsaﬁpemanlman \erhadap kesedswalan dokumen peizinan dan pelpkaanaan Disimpan dalam data manual dan digital

pembangunan dengan peralsan yang barlaku




4, S0P PENGAWASAM PELAKZSANALN KONITRUKS BANGUN-BANGUNAN

' _ Pelaksana Mutubiaku Kat
Ma * . Hegiatan Pejabat
: Kepala Pejabal Pelakaana| Pengewas!
' - Kelengk akilu Chrput
OFKFP :ﬂ“ﬂ:‘i:*n’:; Takn = Kegiatan Tim Texnis EngrEpEn
i. | ndenctapkan tan teknis untuk o Kompuser, Selama | Swral Keputusan ! KEPALS
maniloring kapiatan peleksansan '|: I * Frinler, ATK | masa den Suraf  CIMAS &
konstnks| | kondrak | Perintah Yugas  PPR
1
2. | Mempelajan dokuman taknis - Dekurmen - Tim Teknis
pelaksanasn konetruksi Teknis
I T e dm ST
3. | Berkoordinasi dargan Pelaksana dan Dokumen - Tl Teknls
Konaultan Pangewae Tohnis
[——
4, | hMonitopng keqizian pelekesnasn Dekumen - Tim Teknis
konstruksi denpan memnenkag Teknis,
lengsuny ke kapangan dan M aeran, .
mempelajari laparan dari Palaksana Jangka '
dan Konsullan pengavas sasual Tidak Sasual EEE;QMTE .
- - :
| 5. [ Apabila hasil pecierdaaarn GPSE, Tlm Teknis
pelaksanaan konstroksi boak sesusi Kendarasan
dengan rencarm kard meka barsama
konsilan pengawas, memberi
peringatan kepada Pelaksana 3
= -y T . -
g. | Melaparken hasil monitoring kepada Hmhputet, Tim Teknie
PPTK dan PPK @ Pruer, ATH i




Cxokumen . PFTE

Maogiretuksikan Tim Tekms dan Q
Fengawas urttuk malanjutkan Taknis
enordioring di LApangan sesesi arahan H"\. /,
Apalita lerdapat perubahan dl Sesual Tiddak Setual keteran, - Tirn Teknls
lapangan, maks Palakeana barsama | Jamgke
Konsultan Pengawas dan Tim Teknis | r Sarong, GRS,
mengaE|ukan larmbah kurangictrangs : Hetdaraan
conimgt ondar (C00)] kepada PPK
Menyelujul tambeh kurana!CCG pang | ATE ; Addendurm PPK
disjukan . i
Memarikse pekarjaan yang sudah L Materan, A3 built drawing, | PPEK &
caleaai unhek; provisional hand ower -— ! GRS, Mulral Ghack PRTK
{FHO; . ' Kendariean (MG}, Caklist
PHO, Bermig Acara.
11. | Mulapockan hasll pelaksanaan Kompuler, Berita Aoara FPK
konstruksi ko Kepala Dinas/KPA Prurter, ATK




Sor /os-v } T )} oty

Tanggal Pambuatan ﬂ‘E JH‘ILI_I_J‘i 2024
Tanggal Revis
{ditinjau kembal)
Tanggal Efuktil 00 Januari 2024 1
K , DAN Disahlkan Oleh FxEraLA DINAS PERUMAHAN KAWASAN
DINAS PERUMAHAMN, H‘:H!f]::"m IMAM et ok :
rHlF', 197 206161990031002
s ~ | Nama S0P e Bersama Perizinan
Seks! Pemeliharaan dan Pengawasan Bangunan . Kngiatan Pengawasan
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan Gedung

Paraturan Presiden Republik Indonesia Momor 12 Tahun 2021 tentang Pengadaan
Barang/Jasa

Peraturan Pemerintat Nomer 16 Tahun 2021 lentang Peraturan Pelaksana Undang-
Uindang Nomor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan Gedung

Peraturan Dasrah Kabupeten Bogor Nomor 12 Tehun 2008 Tentang Bangunan
Gadung

Peraturan Bupati Nomor 83 Tahun 2013 Tentang lzin Mendirikan Bangunan Gedung
Peraturan Bupati Bogor Nomar 94 Tahun 2020 Tentang Kedudukan, Susunan
Cirganisas:, Tugas Dan Fungsl Serta Tata Kera Dinas Parurnahan, Kawasan
Permukiman Dan Pertanahan

Sural Keputusan Bupati tentang Pangawasan Bersama Penyelenggaraan Perizinan
Berussaha Berbass Risiko

Mermikiki tanggungiawsb dan pengetahusn leknis dalam meaksanakan
tugas
- Mamiliki kemampuan admirusirasi dan analisia




[ Ketarkaitan

Paratatan f Padangkapan

1. Suzat Undansan Suresl Bersama'Disposis| darl Instans! Lainoya
2. Data Pangawasan Bangunan di Sistart Online Subaisslon {058)
2. Formulir Pengawssan Sangunan

1. Foumm Pengawasan Bangunai
# Komputer/Lapton, Prinder

3 ATH

4, Kameoa, Scanner

2, Meleran, GPS

6. Kandaraan

Perlngalan

Mengawasan/pamanlauan terhadap kesesuiman dokumen perzman giar peramﬁa_an .

pamha!n_guEl.i dengan peraturan yang berlakuy

Pencatatan dan Pendataan

Digimpan dalam data manual dan gital




1. S0P PENGAYYASAN BEERSAMA PERIZINAN BERLIEAHA

—
1

Ma

Kegiatan

| Kapala DPKPF

Hat

hbendlsposisikan kepada Kepala
Bidang uniuk manmdaklanjoll Suesl
Lndangan Sursel Baraama yang
masuk terkait chjek perizman
herccata yang pefiu dilakulan
PERE WL AN

Mendisposisikan kepade Ketua Tim
urituk mefakukan poetgawasan
ternadap ohjek bangunan yang
dimaksud

Meadmpoaisikan dan membetikan
arahan kepada PengawassStaff umtuk
untuk melakukar: pengawasan ke
lapanganisurvey knkag

Meanguepuikan Bahan atau dakumen
pengawesan dan Sredem Ordlie
Submlazlan {OS5) den menalaah
Jdata objek bangunan serig
berkocadingsi dengan pihak yang
enember dala objek Bangunan
tersebut

-

Pelaksana Mulubeky
Ketua Tim LFT
Fopala
. Permelharaan Panatan !
Bidang dan Pengavas! | ooncunan | Kelengkepan | wWakle @ Oulpet
Fermtaan P - Staff
EEI'IQIJI'IHI'I EHEEWE_.EI'I
Darunan
ATH, 1Han  Surar KEPALA
Despasisl | DIMAS
+ ATKE THar | Sural KEPALA,
. Disposisi | BIDANG
] ATH. {Hai |Swol  (KETUATIM
I HKarmputer, Parirtah
Priniar
ATK, Ahgarf | Dokuman | PEMGANASS
Kendaraen ' STAFF
h 4




Pengaweas Melakukan sursey
lepangen bersama DPMPTSP dan
pinak terkail vntuk memerksa

mengkaj nbiek bangunan tersabul

falengkapan dokumen perzinan dan ;

| Pengawas manginput hasil vesibkasi
| abek bangunan ke Siatem Infermasi

Paagawasen Bangunan den Gadung
- (BIFBGE)

I —

10.

PengawagSiaff malaporkan hasl
pEngawasan kepada Xejua Tim

hembuet nota dinas kepada Kepsela
UPT Penataan Eanguan untuk
citindeklanfuti denogan mekanisme
Pengawasan dan Pengendaban

11.

Katua TirmiKepala UPT Fenataan
Bengunan mefaporkan hasil
pangawazan kepada Kepala Elfang
dan Kaepaka Dmas

o

TIDwAH

Kaendarasen, FEMGAUYRST

AT, Kamers, BTARF

Scanner, GPS

ATH, 1 Hasi Dk FEMNEAUMAS)

Komiptiber STAFF

ATHE, 1 Han Dakurmen | KETLA TIRE

Kernpeaber,

Frintar

ATK, 1 Hari [hokuman | KEPALA

Kempester, UrT

Pranter FENATASMN
RANGLINAN

ATK, 1 Har [mkumen | KEPALA

Komputer, DINAS

Printer




Momor Stendar Operasional
Prosadur sof /ot /T /202y
Tanggal Pembuatan 02 Januarn 2024
Tanggal Revisi
| Tanggal Efsidif ) 08 Januari 2024
Disahkan oleh L Kapala Dinas Perumahan
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAMN
DAN PERTANAHAN
| dudul SOP Penarbitan Sural Pemberitahuan dan Peringatan
Dasar Hukum | Kualifikas Pelaksana
1. Pamturan Menteri Pekeraan Umum Nomor 200PRT/MZ010 Tentang Pedoman, 1. Kepala Dinas
Pemanfaatan dan Penggunaan Bagian-Bagian Jalan, 2 Sekretaris Dinas
2. Pemiuran Daerah Kabupaien Bogor Nomor 4 Tahun 2015 Tentang Hetertiban Umum; 31 HKepala Bidang Ponataan Bangunan
1. Peraturan Deerah Kabupaten Bogor Nomor 11 Tahun 2023 Tentang Pajak Deerah dan 4 Kastua Tim Seksi Pemeliharaan dan Pengawasan
Relribusi Daerah, Bangumnan
4 Pematuran Bupati Bogor Nomor 94 Tahun 2020 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, 5 Staff Pelaksana
T dan Fungs Serta Tata Karja Dinas Perumahan, Kawasan Permukiman dan Pertanahan
Kmtmﬁngnr
Kelerkaitan = | | PacaistanPedenghapan
. S0P Pengendalian dan Pengawasan Rekiame I Komputer, Printer, Scanner, Alst Tulis Kantor
Paringatan | R . | Pencatatan dan Pendataan
J.hmuuﬁmmmmmwuﬂmmm | |- Registar Surat
| melanggar fidak dapal dilakukan | - Databass Aeklame u——




Fenerhilen Sutal Pemiboritahuan den Peitngalzn

Palaksana/Pelabat Mt Baku Ketarangan
Mo, Aklivitas
: Polaksano Sljm Gag) REWR | geabig | Sakralaris Hadiz Helrnghapan Wakty Gl per;
mpmg Tim
1 Ketua Tim nirmepintahkan - Data hasi 15 Dieposesi Ketus Tim Saksi
ur:k membuet Eurat batan hlenit Pemedharaan tdan
Pemberitahdun f Peringalen o Rﬁ and=lian dan Pengawasan
kepada pandik reklame. PENY Bangunen
pErQawasan
rellame
2 | Slef Pelaksana Mewbuat Il ATK, Komputar, |15 Ciraft Surat Stal Paiaksana
Crralt Surat Perberitebuan f ; Primber Menit | Pemberitaboean | Sekai
Feringatan, [j - { Poringalan Pemefarasn dan
Tidak Pengadwa=an
Bangunan
3 | Kelza Tim membaca, BTE 15 Draft Surat Foatua Tim Seksi
mamerikza dan memearal, b _— Menit | Pembartahsan | Pemelheraan dan
kemudian disawgaikan . / Peringatan Pangawasan
kapada Kabld Tictak Bangunan
4 | Kobio mambaza, memziikea a BTH 15 Lraft Surat Kabid Penataan
dan memard, kemudian Meni, | Pembertzbusn | Bangunan
dl=Erpakan kepada ! Parmgatlan
& | Sekmaleric membaca, LE: ATH 15 | Draft Surat Sekiclans Dinz2s
muameiiksa dan memarat, . - Menit | Femberiabuan
kemudian diermpaikan Tk f Peragatan
kepzda Kadiz
& | Kadis membeca, memerksa Ya ATH 15 Ciraft Suret Kepala Dihas
dan mermandatangani Draft L menl | Femberiahuan
Surat Perpberitabiuan f { Peringalan
Mexingelan




T h Beg LUm
Sub Bag U:I'IDEEJ melakukan A |“-'L Buky 10 Surat ] 2l B Fag
" ! i isher Surat f¥anit a anuan

FANQMEsIn, penaesipan Ragister 5 e ,rP mnl::-en mtan

gura!, den apablla selesal
meny=ratikan sural teraghut
ke Bidang Penatean
Banqunen




Momar Standar Operasional
Prosedur Pl o3 ) X | 202y
| Tanggal Pembuatan 02 Januan 2024 l
Tanggal Revisi
Tangpal Efekiil | 08 Januari 2024 |
Disahkan olah : i
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN
DAN PERTANAHAN
Judul SOP
Dasar Hukum
1. Paraturan Menteri Umurm Nomor 20PRTMZ010 Tentang Pedoman: 1. EKepals Dinas
Pemanfaatan dan Penggunaan Bagian-Bagian Jalan, 2 Sekrotaris Dinas
2 Puraturan Daerah Kabupaten Bogor Nomor 4 Tehun 2015 Tentang Ketertiban Limum; 4. Kepals Bidang Penalaan Bangunan
1 F-ﬁumnumh!hhuprlmﬁnwhnmrﬂ Tahun 2023 Tentang Pajak Daerah dan 4  Ketua Tim Seksi Pemeliharaan dan Pengawasan
m. Bangunan
i Bupatll Bogor Nomor 24 Tahun 2020 Tentang Kedudukan, Suysunan 5. Staff Pelaksana
mﬂnFum&mTﬂmnthﬁmm muﬁmmm&;ﬂm
{ : —

- S0P Permohonan Data Realisasi Pajk dan BAPFENDA
- S0P Permohonan Data Register [zin Panyelenggaraan Reklame (IPR) dan DPMPTSP

GRapar
Kompuier, Printer. Scanner, Aal Tulis Kanier, Kendaraan
Bermmolor, GPS, Kamera

Peringatan = - Pencatatan dan Pendataan
Jika prosedur tidak dilaksanakan maka pengendafian dan pengawasan terhadap reklame yang - Formulir Survay dan Pendataan
melanggar tidak depat dishkukan Datahass Aekiame




Fengendallan dan Penpavwasan Reklame

_ PaelakeanafPejabat Mutu Bak Helorangan
Mo, Antlvitas
Pelakeama S;:ﬁ’: H;I":B Kabid Sekreiarin HadiE Hefanpkapan Wakiu Outpue
1 [ Hetua Tim mermeslndalkan - Data Reallsast h Dlspomis Katua Tim Seksi
untuk membuat Jaxdwal dan ' Pajak dari tlenin Parmeliharaan dao
Surat Tugas Kegiatan BAPPEMDA Poangawasan
Pengendatian dan - Data Ragsier [2in Eiangunan
Pengaviesan Reslame Panyshangparan
Fekleme dari
DPMETSP
z Manyuzyn Jadwal dan Surat 5 TE, Komputer, 1 Har | Jadwal dan Slalf Praksana
Tugas Keglatan Pengendatan E:! " Printar Dralt Surat Sekgi
dan Pangawasan Foklame - Tugas Kegialen | Pemedharaan dan
Fengendzlizn Pangawasarn
. Tidak dan Bangunan
Pangawasan
Reklame
a2 [ Kelua Tim mambeca, ATE 15 Pwakt Suret Ketea Tim Sekel
memerlksa dan mensaraf, Menit | Tuges Hagirtan | Pemelfaraan dan
kermudian disamaaikan <> Pangendallan | Pengawasan
kepiada kabkid Tidak dan Banguhan
Fahgavmsan
’ Rekhane
4 | Kabed membacz, memeriksa Y ATK 15 Drafl Sural Kabld Pesalasn
ttan memarafl, kernudian tenil [ Tugas Kegiatan | Bangunan
trampaikan kapada lj Pengendsban
SekrMaris dan
Fengawazan
Reklame o




E 3

Tldak
5 | Sexrateris membaca. ATE 15 Dralt Sural Saekretarls Lanas
memerlksa dan memaral, Yo Menit | Tugaa Xegiaten
Eemudlan dizampaikan - .-""'I> " Pengenrdaliar.
kepada Kadis R tan
TiSak Pengayeagan
. Rakame .
A | Kadg membaca, memaiksa L ATK 15 Nraft Sural Kepala Dinas
oan menandatangani Sura; Ment | Tugas Kegiatan
Tugas Kepiatan Pengendalian <> Fengendahian
van Pangavwasan Reklamsa dan
Bengaywmazn
Fcklamn
7 | Sub Bag Umpeg melzinkan ATH th Sural Tugas Sub Eap Urmpeg
penoILOran, pengarsipan Benl | Kegiatan
surat, San apatila selasai Fengendalian
meryverahkan sural lersebut dan
ke Bidang Penataan P awasan
Banqunan Feklams
# | Kebil memerinfzhkan Kelua ATK 15 Clsposkai Kabid Prnataan
Tir uniuk menlndaklanjuti [ Menit Hangunan
Surat Tugas yang felah Shuat
g [ Kelua TiImmemerindahkar: ATK 15 ispasisi kelca Tim Seksl
Stalf Palakeana untuk henil FPeneliharaan dan
melakukankegiztan Fengawazan
pendaizan reklame dengen Banguhan
Jachwal 2an Surat Tugas yarg
tefah dibuat
10 | 3talf Felaksana melakdkan Kendaraan 1Har | Laporan Hasd | Statf Pelaksena
kegiatan pendataan rekfame Bamnotar, ATE, Wegiatan Saksi
dengan Jadwal dan Surat ~ Kamera, GRS, Fendataan Bemeliharaan dan
Tugas yang telak dibual dan [j Suial Tugas Faklang Fengawesan
mefararkan haznwe kepade Baryjunzn

Ketua Tim




Kalua Tim imemerlmankan ATE, Laporan 1& Dispasisi Ketua Tim Seksl

Staff Palaksana untuk Hasil Eeglatan henit Pemefibaraan dan
| mealakukan verifikasi data D Pangalaan Fengawsean

Laparzn Haslf Kegiatan " Reklatma Bangunan

Pandataan Reklame, larkail

StA'Us pajak dan perizinan

raklzie tars=ul

Stafl Pelaksana melakukan ATE, Loparan 1 Han | Laporan Hasdl Staf Pelaksana

warfikgsl data Laporan Hagil Hasil Kegiatan verilkasidala | Scksi

Fegiatan Pendataan Reklams, Panda'asn raklArTa Perrzliharaan dan

urttuk mengelehui stadus pjok Reklame, Data PEngavasan

dan pertzinan reklanme Realisast Pajak Banguiian

tersebut dan meleporkan
kepada Keliaa Tim

dari B PeE N,
Dala Fegister 12in
Fanyelenggaraan
Fektame (IPR)
dad DRMPTSP




Homor Standar Operasional
Prosedur E0p) oo ] X f oty
Tanggal Pambuatan | 0@ Januari 2024
Tanggal Revisi
Tanggal Efekid Januarl 2024 _ __ |
- ‘Disahkan oleh Dinas Perumahan Permukiman dan Pertanahan
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN
DAN PERTANAHAN r
Utama Mudsa
HIP. 1 161599031002
| Judu S0P ; Penutupan den Pemborigiaran Rekiems -
[ Dasar Hukum : Kualfikas) Pelaksans -
|
1. Persturan Mantedi Pekedasn Umum Nomor 200PRTAW2010 Tenlang Pedoman; 1. Kepala Dinas
Pemanfaatan dan Penggunaan Bagian-Bagian Jalan; 2. Sakretars Dmas
2 Peraturan Daerah Kabupaten Bogor Nomor 4 Tahun 2015 Tentang Ketertiban Umum; 3. Mepala Bidang Penataan Bangunan
3. mmmmmangmﬂnﬂmﬂTMMﬂuﬂTmFﬂltmm 4 Ketua Tim Seksi Pemeliharaan dan Pengawasan
4. pati Bogor Momor B84 Tahun 2020 Teatang Kedudukan, Susunan Organisasi, 5, Stalf Pelaksans
;mthunpﬂMTmﬁam[hu Parumahan, Kawasan Permukiman dan Pertanahan
Feterkafian - Povalatan/Perlengkapan : -
- SOP Pengendalian dan Pengawasan Reklame Kompular, Printer, Scannes, Alat Tulis Kantar, Kendaraan
S0P Penerbitan Sural Pemberitahuan dan Paringatan j HHHW.IGFE. ;_m-' ; .
Penngatan - ) - " | | Pencatatan dan Pendataan a
Jika prosedur tidak disksanakan maka panutupan dan pembongkaran terhadap reklame yang - Reglister Surat
melanggar tidak dapat dilskukan - Database Reklame




Parutupen dan Pembongkaan Reklams

L Pelaksana/Popbat Mulu Eako Katerangan
Rl Aktlvites —
Palksana | T0EA0| el |4 | Boketars | Kod2 Kemngegan | ekt Outpul
Uhmpeg Tor
1 | Katua Tan memerintzhkan - Deta Laporan |13 Dispessgi Kerua Tim Seksi
untuk merbuat Jadwal, Surat Y Frenerbétan it Pamvelinaraan dan
Tugas Hepgietan Penulupan f Qurat Pengawsssn
Pemoongkaran Reklame dan Pernkbaritamuzn Bangunan
Sural Parmohonan Personil dar Paringalan
kepeda EKPD Terkall
Z | Wenyusun Jadvwal Swral | ATH, 1Hari | Drall Surat Tugas nglH'IFNEIkEEII'E
Tugas Atan Panubug=arn { L Eompualer, Kegialan ki
pz?nm}:gamn Reklame dan |:| - Printer Panutupan ¢ Pemelinzraan dan
Sural Permuohonan Personil F'Emh'l"ﬂgﬂmﬂ EF-'“EIE‘-"E"-'*E"'
kepada SKPL Terkait Tidaf Rgklams dan Angunan
. Sural Permohonan
Persond kepadn
— SKPD Terkail
2 | Ketue Tim mambaca, ATHK 15 Drafl Surat Tugas | Kelra Tim Seks
memecksa darn memaral, Menit | HKegislen Pemelinarazan dan
kermydian disampaikan ™ N i Perutugan | Pengawazan
kepaca Kabid Femhoagkaran Eengunan
, Haklerma den
TidaH Sutal Parmohonan
a Farsonil kepada
SHPD Tarzairt
4 | Kabikd mumkmca, memerksa ATK 15 Draf Syrat Tuges | Kabld Peaataan
dan mensaral, kempdian Menit | Hegialan Banguran
disampaikan kepada el D Penuiupan ¢
Dl el Pemborgkaran
Raklame dan
Sural Permohonan
FPerscnil kepada
i ] SKPD Terkail




Tidak

dan mefakukan Keoiatan
penutupan f pemboogkaran
reklarme sdsual devgan
Jadwal dan Surat Tugas yang
telah dbuat

&

SeRrclaris mempaca, I BTH 15 Dcaft Surat Tugas | Sekretads Dinas
| memerikaa dan memasaF, | YA heant | HKegatan
kemudian disampaikan | - 0 - Penutupan f
hepada ¥aois ' Pambongkaran
Tidak Feklarme dan
Sycat Permohonan
Parsenil kepada
SKED Terkad
Kadis membaca, memerksa ¥a ATH 1E Dralt Surat Tugas | Kepala Dnas
dnn menandatangant Surst Manil | Hegralan
Tugas Kagiglan Pénutapan f Q Fenutupan !
Pernintasgkaran Reklane dan Farmbsargkaran
Surat Fermpagnan Peracnil Rek’mne den
kapeda SKPD Tarkait Surat Fermohonan
Farsanil kapada
SKPD T erksit
£ub Eag Umpeg mekukukan AT 15 Bural Tugas Sub Bag Umpeg
peramaren, pENGarEipan Bend | Keqetan
sural, dan apabiia alesal I:l L Panutupan f
menvarahkan sural tersebut Fambongkaran
ke Bidang Penatean Rekame dan
Banguman Eurat Permehonat
Farsonil kepada
SKFPD Tarkait
Kakdd menerntankan Matua ATE 15 Dispesls kabid Fenstsan
Tim untuk menindaklanjuti il [:I (LT Bangunan
Surar yang lakah dbuat
Kabtuz Tam avermrlndahkan ATE 15 Dispesisl Fama Tim Sekei
S1off Palaksang unfuk Menil Pemeliharean dan
mengdrim Surat Permohonan Pangawazan
Parsomil kepada SKPD kerkale Bangunan




10 | Staff Palaksena menglrm Hengdarpan 1 Hari | Laperan Hasil Staf Pelakzana
Zurat FPormahonan Persenil Bernwatar, AT, Fegiatan Seksi
kapeda SKPO terkail dan Kamera, GRS, Penuupan ¢ Puicelingraan dan
malakukan kaglatan Surat Tugas Pembongkaran Pengavsasan
penulUpan ! peIrbenoksran Heklans Bengunan

reklame sesuai dergan
Jedwal dan Surat Tugas yang
‘elah dibuat, sedts
melapgrkan hasinya kepada
¥etua Tim

E 5




Momaor Slandar Opedasional
Prossdur s*/) ;) L) a0y
| Tanggal Pembuatan 02 Januari 2024
Tanggal Revisi
Tanggal Efekis Jarar 2024
Disahkan cleh Dinas Perumahan Permukiman dan Pertarahan
PEMERINTAH KABUPATEN BOGODR
DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERNUKIMAMN
DAN PERTANAHAN r
Utama Muds
NIP. 197206161893031002
| Judul SOP - Penerbitan Gambar Tata Letak Rekiame
Dasar Hukum - Wuadilikasi Pelaksana -
1. Peraturan Menteri Pekerjasn Umum Nomot 20/PRT/M2010 Tentang Pedoman; Kepala Dinas
Sekretaris Dinas

Pamantaatan dan Penggunaan Bagian-Bagian Jalan,
2  Peraturan Daerah Kabupaten Bogor Nomor 4 Tahun 2015 Tentang Keleriban Umum,
Parafuran Daerah Kabupaten Bogor Nomor 11 Tahun 2023 Tantang Pajak Dasrah dan

Retnbusi Daerah;
Peraturan Bupali Bogor Nomor 94 Tahun 2020 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
TﬁﬂlﬁFLﬂ'ﬂﬂBﬂTﬂl Karja Dinas Perumahan, Kawasan Permukiman dan Penanahan

B =

Bangunan
Siafl Pelaksana

Felerkaitan .

Kepala Bidang Penataan Bangunan
Ketua Tim Pemeliharaan dan Pengawasan

Komputer, Printer, Scannar, Alat Tuls Kanior, Kendaraan

Barmotor, GPS, Kameara

Penngatan
Jika prosedur tidak dilaksanakan maka penatasn reklama boak dapat dilakukan

Pancatatan dan Pendataan
- Regisier Sural
- Databass Reklame

—_—



Penerbitan Sambar Tata Letak Reklame

Pelaksanaifejabet Kutiu Baku Koterangan
M Abtivifas ST hG e
Pemahen | Palaksena Jmpeﬂg Kmtuz Tim | Matid [Sohretarls | Ketl Hefenghapan Wakh Churput

f | Pemohon malzkekan Uplead Fumn Permonanar 15 Permahonan Pamehan
Permnohenen Gambar Tata Garnar Tata Menft Gambar Tala Gambar Talea
Latak Reklzre mealul Epa Letak Reklame Lefak Reklame | Lelak
dokppbogokeb@omal com — ' Rekame

3| Sub Bag Umpeg melsatan 1 AT, 15 Oata Sub Bag
pengiriman data permghonan |——| Menit Permeahonan Umpen
Gamkbar Tala Letak Raklame {gmbar Tata

o Latak Reklams

3 | Siaff Pelaksana melakukan Kendaraan 1 Hari Oraft Gambar | Stad
surdey dan kajian Bemaotor, ATK, Taka Latak Felaksanz
permohonan Gamber Tals ' kKamera, GPES, Reklame Sakei
Letak Reklame dan ]+ KetgaUter, Pernadihaiaan
mclaparkan kepads Ketua Primter, Data den
Tim Tidals Permohanan Pengawasan

? Gardar Tats Bahgunan
__ Let® Raklame

3 | Kelea 7im mempaca, ATK 16 Drafl Gambrar Ketye Tim
memeriksa dan memaraf, adenit Tata Latak Egksi
femiudian disempakan <> + Reklme Pematasaan
kepada Kabld dan

va Tidgh Fehgawasan
Bengunan

4 ) Kabid membaca, mermerkss ATE. 15 Orafl Gambar [ Kahid
dan remmaral, kemudign o kbanli Tata Letak Fenajzan
disemprikan kepada Reklama Eahguhan
Zakretans Tidak '

§ | Sekretars membacs, i fa ATH 15 Draft Gambar | Sehrctara
mermelksa dan rmemaraf, I:l Menit | Tata Letak Dlnas
kesnudign disempaikan i Reklame
kepada Kades




g Tidak
& | Kadis mambeca, marnariksa ¥ ATH 15 Draft Gambzi | Kepas Dinas
gan menandatangani Draft <> Kanil Tala Letak
Cigmber Tata Letak Reklarms Eeklame
Sub Bag Umpeg melzkukar. ATE, Buku 15 Garmbar Tate Sub Beg
4 penumianr.ngaﬁgampan Regjstar Surat hieni Letak Reklama | Umpég
sural, dan apablla s2leaal
menyerahean sural lereabut
ke Bideng Faenataah
Bangunan
i
i ATE. Kem r |15 Gambear Tats Siad!
1 i gﬂtﬁrﬁ'ﬁﬂl?i?&ﬂﬁﬂ K: pute leni Letak Rekdame | alpkesns
kepada Pemohan dalam Scksi
tantok Forfalio Sozunmenat Pamelmaraan
Format (POF) den
Pangawisan

Bancunan




o Nomor Standar Operasonal % ;
Prosedur i ialell S s
| Tanggal Pembuatan _, 02 Januari 2024 VI I
Tangga! Reviai
| Tangge! Efeldif 09 Januari 2024
[ksahkan oleh - JnCepula Dines Perumahan n Permukiman dan Pertanahan
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN
DAN PERTANAHAN ’
Uama Muda
NIP 1 161989031002
Judul S0P Penerbitan Surat Permohonan Diata Realisasi Pajak dari Bappenda
Dasar Hukum | Kualfikasl Pelsksansa
1 Peraturan Mantari Pekerasn Umum Nomor 20PRTA2010 Tentang Pedoman, 1 Kepala Dinas
FPemanfaatan dan Penggunaan Bagian-Bagian Jalan, 2. Sekretarks Dinas
2  Peraturan Dasrah Kabupaten Bogor Nomor 4 Tahun 2015 Tentang Ketartiban Lmum, 3. Kapala Bidang Penataan Bangunan
3. Peraturan Daerah Kabupaten Bogor Nomor 11 Tahun 2023 Tentang Pajak Deerah dan 4, Ketua Tim Seksi Pemeliharsan dan Pengawasan
Hmﬁmﬂlﬂnh. Bangunan
4, Bogor Nomar 84 Tahun 2020 Tentang Kedudukan, Eumm% 5, Siaff Pelaksana
m Fwismr-rm Kera Dings Perumahan, Kewasan Permukiman dan an
K : . P“lﬂlanluhgkqmn_ H -
« S0P Pengendafian dan Pengawasan Reklams Karnguter, Printer, Scanner, Alat Tulis Kanior
i : ) — o O Fﬂi.ﬂmﬂ ohaan Pﬂﬂ“n
Jika prossdur tidak dilaksanakan maks pangendakan dan pengawasan lefhadap stalus pembayaran . Register Surat
patak rekiame lidak depat dilakukan - Database Reklame




Fenerhilan Surat Permationan Data Realisagh Pajzk darl Bappenda

PolaksanalPelabal Muty Saku Katsrangan
Ma, Aktivitan
: [ El_'l‘:f;fl H;T %abld | Sokrotorls | Madls KulengHapDn Wakin Courlput
1 Kelua Tirm memernntahkan ; - Data hasil 16 Disposisi Ketug Tim Sekei
unfuk memboel Surat ' kagiatan et Femekharaan dzn
Femberitahuan f Perirgatan pangendalian dan Pengasasan
kepada pamilk ceklame Bangunepn
BEAYAWAsan
raklame
7 | Gtad Pelakzana Mombuat [ TATK Komputer, |15 Draft Surat Staft Pelaksana
Orall Sural Pamber|tabean 7 Frinler Menit | Pembeorntzhuan | Seksi
Pedngatan, : N i Perlngatan Pemefharaan dan
Tidnd Pangavwazan
Bangunen
3 | ¥awa Tim membaca, ATH 15 Diatt Surat Ketiz Tim Seksi |
rmemeslksa dan memrsaraf, e o hienlt | Pambaritahuan | Pemelihaman dan
kemudien disRmpaikan { Perinastan Pehtanaean
kepada Kabid [ Tidak Bangunan
4 | ¥abid membaca, mammiiki ¥ ATKE 15 Draft Surat Kabld Eenataan
dan memaral, kemudian Menll | Pamberilabwan | Bengunan
disampelkan kepada { Peringatan
Sakrelaris Tidak
5 | Sekralars membeaca, i ATH 15 Draft Sural Sekigtars Dinas
memarikea dan wernaral, - <> " Mahit | Pemberilabuan
kemudian disampaikan Tidlal { Peringatan
kepada Kadis
B Kadfs membaca, mematiksa Ya ATE 14 Draft Surel F-'.ElpﬁhETnHE
can menandatangani Dvat N aMani [ Pamberiihuan
Sural BPemberitshuan / f Penngatan
Ferrngalan




Sub Bag Umpeq malakuk.an
FEROMAAn, Pengarsipan
surat, dan Apebila sakeaql
memryarahkan sural tergabut
ko Bidarg Penataan
Bangunan

ATK, Buku
Reqizlar Sural

15
anl

Surat
Pember taiuan
{ Perirpaten

Sub Bag Umpegm




S0P Penerhltan Surat Permohonan Data Hogistor [2in Penyelenggaraan Reklama (IPR) darl OPMPETSE

. Pelahzana/Pejabal Mitu Baklw Katerangan
M, Afdivitas e e et
Peiakesana L"r‘mP‘? S0 ] kabid | Sekeuarls | Kadis Kabangxagan Wakbu Dutpul
1 Katua Tim memurinlgnkan - ATH 15 Qicposisi waiua Tim S
untuk merabuat Sucat - kl=nil Permellhargar. dan
Fermohonan Nata Registar Ferngarmasan
Izin Fany=langgaraan Barrgufan
Rexlarme dar DPMP TSP
2 | Siaff Pelakszha Membnt ATE, Farputer, | 15 Brafl Burat Z1aff Pelaksana
Dirafl Surat Permohgnan Dale X Pratar Menil | Parmohonan Sekai
Register Lzin E . Oala Register | remeliharaan dan
Pahyelargaraan Seklame - IPR dati FEngawaasn
: dar DEAFTSP Tll:lai’. DPMFPTSP Zenguran
3 | Kata Tuvm membaca, ATK 15 Drafl Sural Kelug Tim Eaks!
memerfaa dan memeral, 0 : fend Permohocasn Femaliharaan dan
kemudian disarnpsalkan Dalm Registar | Poagawasan
[ kepada Kabid Tdaf IPR dari Benguran
OPKMPTSE
4 | Kahid membsca, memarksa Va i ATK 16 Drah Swial #abid Penataan
dan memacarf, ke utan - ttenn | Permohoran Ganguran
disampaikan kepada N Data Raglster
Sekretaris Tidak IFTR darl
i DFMFTSP
5 Sekratarie membaca, ra i ATE 15 Crafl Surel Sakretaris Qinas
memaenksa dan mermaal, " . ttenil | Permohonan
kermudsan disampaikan Tidak Uala Reqlster
kepada Kadis IPR dan
. . DPMPTSP
g | Kadis mambaca, mameariksa Y ATE 15 Dirafl Bural Kazala Dinas
dan merandalangani Draft D Menil | Parrmaheacan
Syura Fembaritabuan f Dala Reqister
Perlegatan IPR dari
DRIBTSR




cubh Bag Umpeg melakukan
penomaran. pPengarsipan
surat, dan apabia selesai
meryerahkan sural tarsabut
ka Bidang P&Ralazn
Dangunan

ATK, Boku
Regrsier Surat

13
Menit

Siomat
Permobhonan
Data Regisler
PR dar
CPMPTSP

Sub Baeg Umpag




Momor Standar Operasional

B I SOHPF /) W [ 1/ 2oy
Tanggal Pembuaian 02 Januari 2024
Tanggal Revei
Tanggal Efeddil 08 Januari 2024 i B === =w_
Disshkan oleh frKepala Dinas Parumahan Kawasgn Pemukiman dan Pertanahan
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN
DAN PERTANAHAN
Judul SOP ! WWEMWMHWw
| : Penyelenggarann Reklame (IPR) dari DPMPTSP
 Dasar Hukum - | | Kualifikasi Pelaksana :
1. Peraturan Menten Pekenaan Umum Nomor 2Z0PRTMZ00 Tentang Pedoman; 1. Kepata Dinas
Pemanfaatan dan Penggunaan Bagian-Bagian Jalan, 2. Bekretarizs Dinas
Peraturan Dasrah Kabupaten Bogoer Nomor 4 Tahun 2015 Tentang Ketartiban Limum, 3. Kepala Bidang Penataan Bangunan
a4,

Ketua Tim Seksi Pemadharaan dan Pengawasan

Peraturan Deerah Kabupaten Bogor Nomor 11 Tehun 2023 Tentang Pajak Dasrah dan

a2 ww

Ratribusi Dasrah; Bangunan
Paraturan Bupati Bogor Nomor B4 Tahun 2020 Tentang Kedudukan, Susunan sast, 5, Staff Pelaksana
Ti dian Fungsi Sera Tala Kerja Dinas Ferumahan, Kawssan Permakiman dan han
Kﬁmu Baogor
I
I
Fabashitan ; . - | | PeralatarvPeriengkapan -

» S0P Pengendaiian dan Pengawasan Reklame | | Komputer, Printse. Scanner, Alsi Tuls Kanior
Paringatan | | Pencalatan dan Pendataan
Jika prosedur tidak dilaksanakan maka pengendalian dan pengawasan terhadap status Perizinan | | - Register Surat
reklame tidak dapat dilakukan | - Datsbass Reklame




FPEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN
DAN PERTANAHAN

Momor Standar Operasional
Prosedur

sap/) 12 T Hm'l.i_

| Tanggel Pembuatan

Tangga! Revis|

Efektif

Disabkan oieh

Judul SOP

“Dasar Hukum .

i

h oww

Keterkaitan
S0P Penutupan dan Pembongkaran Reklame

Paraturan Menteri Pekerjaan Umum Nomor 20/PRT/M2010 Tentang Pedoman
Pamantaatan dan Penggunaan Bagian-Bagian Jalan,

Peraturan Daerah Kabupaten Bogor Nomor 4 Tahun 2015 Tentang Ketertiban Umum;
Paraturen Deemh Kabopaten Bogor Nomor 11 Tahun 2023 Tentang Pajak Daarah dan
Rafribusi Daerah:

Paraturan Bupati Bogor Nomor
T dan Fungsi Sarta Tata Kerja Dinas Perumahan, Kawasan Permukisan dan
Kﬁdﬂﬂﬂmﬂf

84 Tahun 2020 Tentang Kedudukan, Susunan

iﬂﬂ.

1. Kepala

2 Sekretarts Dinas

3, Hepala Bidang Penataan Bangunan
4

Ketua Tim Seksi Pameliharaan dan Pengawasan
| Banguman
| 5 Staff Pelaksana

Perngatan |

Jika prosedur tidak diaksanakan maka Penataan Raklame Insidentsl tidak dapat didakukan

e

| Peralatan/Parlengkapan
' Komputer, Printer. Scanner, Alat Tulis Kantor, Kendaman
| Bermodor, GPS, Kamera
| Pencatatan dan Pendataan
. Registar Sural
- Datsbase Reklame




Penaladn RKaeklarme nsidenlal

Pelaksa mafPejabat Wy Baky Keterangan
Mo Aktivitas - -
Prdakesana 5&‘;;“: “;'ﬁ“ Kabld | Sekretatic | Hadis Kelengkapnn | Veakiu oLt
1 Katua Tim memernkehkan ATE 15 Disposisi Fatua Tl Seks
nntuk relakukan survey dan — Menit Pamesibaragn dan
pendalazn reklame pada nias Pangawasan
jalan yang akan dilakukan Bangunan
kegialan oeratean
2 | Sfaff Paluhsana inslakukany o Kerdaraan 1 Hart | Laporan hasil tMefl Palaksane
survey den pandalean Errmatos. ATH, kegiatan sumpay Emhsi
reklame pada ruas jalan yang ¥ Kamara, GRS, dan prandataan Permeliharaan dan
akan ditakuhan kegiatan [+ Suralt Tugas reklarne pada ruas | PrRngawassn
penataan, dan mezapoerhan j=ian yang aken Bangunan
hesiinys kepada Fetus Tim tdakukan keglatan
penataan H
3 Keiua Tim membaca, ATE 15 Dlepogai i kema Tim Sekei
cermeriksa dan . h=nia Pamaliharaan dan
rwemer|niahkan wniuk 1 Pangawasan
rmembnet surat B=mguman
pembcrilahuan terkait rensana
kegialan penalasan rehlame
peda ruas @len dimaksud
i' 4 St=fl Pelaksana Mambuaal ATE 1% Drgtt Suratk Staf Pelakasna
Draft Sural Pembanlahuan hMenit | Pemberiahuan Spksi
D + Femeliharaar dan
Fangevwmasen
\ ; Eanguran
1 I




-

5 | Keus Tim membaca, ATR 15 Drafl Surat Ketua Tirn Saksi
memerikza dan rnermaraf, O , Menll | Pemberltahuesn Femelharaan dan
kermudian digampaikan l Perngawasan
Yepada Hakid I tidal Canguran

g K.abid membace, memeriksa 3 ATE 15 Dreft Surat Kanid Penataan
den memaral, kemudian il Peanbealabitan BELNOUTEr
disampaikan kepada ;

Sekretors Tidak
7 | Sekrataric memhass, ATH, 15 Creft Surst Sekrelwie Dinas
memeriksa dan memaraf, T3 Menit | Pamiberidabuan
kemudian disampaikan =.<> .
kepada Kadls
_ — Tdak

8 | Radis membaca, meingrihsa ATK 15 Orak Surat Kapala Dinas
dan menandalangani Furat Yo Manit | Pamberiluhuan
Pemberlrhuan <>

9 | Sub Bag Umpeag melakukan ATH 15 Surat Sub Bag Urpeg
PCIHHTYOM@N, Poagarsipan | Menit | Pemberiighuan
surat, dan apatada sakasa
I'I'JEII'I],I'E'I'EIthIF:IHEILIFE.l teraghurt i I___I T
ke Bidang Ponalaan
Bangunan

10 [ Kakid memeritahkan Ketua ATE 14 Disposisi Kahitf Fenalaan
Tim uniuk menindaktanfti m:| Bl Bangunan
Zurat yang talah dibuat

17 | Ketus Tim memerirlahkan ATK 14 Digpesi Ketne Tim Seksi

Staf Pelawsana unbuk Menit : Patxlibharaan dan

m=ngirim Surat
Fembariahuan dan wiatuk
rekiame yang tidak diketahui
pemiliknya dilakukan
rne¥ansmea parullpan
rexfare seguai fengan 300

Pemqawasan
Bangwnan




12 | Siaff Pelaksans Surat Kendaraan 1Hari | Laporan Hasll Stuff Pelaksana
Pamberilabhuan kapada Bermolor, ATE, Kagiatan Seksi
pernllik reklame dan wniuk Kamerz, GPS, Pemelharann dan
rekleme yang fidak diketahui Surst Tugas Feahgawasan
perriliknya dilakukar Bangunan
ryekanisme pEnEtLREn +
reklame sesuai dengan S0F,
serla melaporkan hasiliys
keparda Ketua Tim

13 | ¥elua Tim Momerintahkan ATE 15 Surat Perindah Kl Tim Seksl
ntuk rerakukan * henil Herfa Femaliharaan den
pemEangkaran reklarms PanlanraEan

Eangunan

cengan mangpgunzakan ja=a
panak Kedigs retalui
mel@anzmea pergadaan
Larang dan jasa




MNamaor SOP
Tanggal Pembyatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
FEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAMN
SUB PEMBANGUNMAN GEDUNG JUDLL S0P Tata Cara Pelaksansan Perhitungan Clearance (Rencana
BIDAMNG PENATAAN BANGLINAN Pemblayaan Pembangunan BGN)
Dasar Hukum Hualifikasi Pelaksana
L Persturan Pémirintah Nomor 16 tahun 2021 tentang Peraturan Pelaksanean Undang- | 1. Memaham| peraturan perundang - undangan yang terkait dengan pelaksansan
undang Nomor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan Gedung; kegiatan inl.

1, Perstursn menteri Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat Nomor 22/PRT/M/2018
tentang Pembanguan Gedung Negara;

3. Peraturan Menter| Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformas! Birokasi, Momor 35
Tahun 202, tentang Peadoman Penyusenan Standar Operasional Prosedur Administrasi

2.  Mempuryal kemampuan dalam mengamat] setisp mata pembayaran secars benst
balk dari segl kualitas maupun kuantitasnya,

Pemerintahan

4. Dokumen Kontrak

Koterkaitan Paralatan/Perlangkapan
- Komputer/Laptop dan peralatan pendukung
= Data pendukung [SHT Kabupaten, data intensitas ruang, data rencana bangunan)
= Meteran
- Foto Dokumentasi

Feringatan Pencatatan dan Pendataan

Apabila kegiatan inl tidak dilaksanakan sesual urutan maka kegiatan serah terima pertama
darl penyedia jasa ke pemberl pekerjaan tidak akan bisa ditaksanakan.

Distmpan sebagal data elaktronik dan manual
Format Progress Fisik Mingguan




HOMIOR © oosiiacisisisninisain
STANDAR OPERASIONAL PROSEDURE (SOP}
TATA CARA PELAKSANAAN PERHITUNGAN CLEARANCE

1 | Permohonan kepada Kepala Sasrat . Surat
DPEPP (: PErmERanan Permohanman
2 | Disposisi surat permohonan i g at [ 2 hari Disposisi
SR B s ’ || Permahonan
3 | Koordinasi awal dangan Komunlkasi via | 2 jam Data dan jadwal
Pemohon terkait kebutuhan j N I 1 telepon suPvey
data dan rencana survey - '
5 Pengumpulan dzta dan . SHT 1 hari = Komponen
informasi, meliput! ; Eabupaten, harga
- Standar Harga Satuan - Perda satuan,
Tertinggl (SHST) dilcokasi Fenataan - linformas
Pembangunan yang akan | Auang, Intensitas
dilakukan. | Data Ruang,
Perda terkait KLB, KD& 'j _ Lahan, - Data
dan Sempaddn | - Data refncana
Bangunan Rencans bangunan
Data Lokasilahan Bangunan
Pembargunan [dagat
dilakukan survey
laparigan |lka periu)
¥



Analisa Data Eomponen 1 hari Diata fungsl
= Analisis Kebutuhan harga FUBNE,
Ruang dan satuan, Data jumkah
Sarana/Prasarana, informasl lamtai yang
Besaran Ruang dan Luaj Intensitas akan
Totsl Bangunan. Ruang. dibangun, |
Menentukkan Klasifikasi - Data Data luas
Bangunan {Sederhana, rencana bangunan
tidak sederhana atau bangunan yang akan |
Khusus) dibangun
Menentukkan Jumiah
Lantal rencana
(berdasarkan Kebutuhan
Luas mtad bamgunan
terhadag luas lahan dan
peraturan KLB & KD
Manentukan Fungsi
Bangunan’
Perhitungan Rencana Format 3 hari Hasif
Femblayaan Pembangunan perhitungsn perhitungan
BGN, meliputi clearance clearance
Biaya Pelaksaan {Rencana [Rencana
Konstruksi Pembiayaan Pembiayaan
Biaya Perencanasn Pembangunan Pembanguhan
Taknis Konstruks BEMN) BGN) dan Draft
Biaya Manajamen rekamendasi
Konstruks| / Pengawasan usulan
Konstriksl pembilayaan
Biaya Pengelalaan BGN
Kegiatan B -




Pemyusunan rekomendas] Draft 1 hari Draft
usulan pembiayaan BGN rekomendasi rekomendasi
usulan usulan
pembisyaan pemblaysan
BGN BGN
Pemeriksaan rekomendasi Draft 1 hari Aekomendas]
usulan pemblayaan BGN rekomendasi wsuilan
usulan pambiayaan
pembkayaan BGN
BN
| Rekomendasi dan Rekamendasi 2 hari Rekomendasi
| Penandatanganan Usulan ugirlon usulan
| Pemblayaan BGN (digunakan permblayaan pEmbiayaan
sebagal acuan tertinggl BGM BN
dalarm peryusunan dan
pelaksanaan pembangunan
BGN)
Penyampalan rebomendas| Rekomendas] 1 hari Aekomendasl
Usulan Pembidyaan 86N | (e usutan usulan
pembiayaan pembayaan
BGN BGN




Namos SOP
Tanggal Pembuatan
| Tanggal Revisi
Tanggal Efeidif
MAS
PEMERINTAH KASUPATEN BOGOR
DINAS PERUMAHAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
TEUEU YA, 5.T., M.T
Pem Litama Muda
MiP, 1970615199903 1002
SUB PEMBANGUNAN GEDUNG JUDUL S0P Tata Cars Pelaksanaan Provisional Hand Over [PHO) / Serah Terdma
BIDANG PENATAAN BANGUNAN Pertama
Dasar Hubuim Kualifikes] Pelakssna
1. Peraturan Presiden Nomor 12 tahwns 20121 tentang Perubahan atas Persturan Presiden | 1. Memahami peratursn perundang — undangan yang teckalt dengsn pelskoansan
Momos 16 Tahwn HI1E Tentang Pengadaan Barangflasa Pemerintah; kegiatan jni,

2. Peraturen Permerintah Nomor 16 tabun 2021 tentang Peraturen Pelaksanaan Undong-
undang Mamor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan Gedung;

3. Peraturan menter Pekerjaan Umum dan Persmahan Ralyat Nomor 22/PRTNS 2018
tentang Pembanguan Gedung Megara;

4,  Peraturan Menteri Pendayagunaasn Aparatur Megara dan Reformasi Birokasi, Nomor 35
Tahwn 2012, tentang Pedaman Peayusunan Standar Cperasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan

5. Dokuwmen Kantrak

2, Mempunyai kemampuan dalam mengamatl setiap mata pembayaran secara benar
balk dar segl kualitas maupun kuantitasmya,

Keterkaitan

Pera

katan/Perlengkapan
= Komputer/Laptop dan peralatan pendukung
= Berkas PHO [MC 100, Backup volume, RAE, As Bulit Drawing|
= Meteran
- Spidal
- Foto Dokwmentas|

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apal¥la kegiatan ind tidak ddaksanakan sesual uritan maka keglatan serah terima partama
gari penyedia jasa ke pemberi pekerjaan tidak akan bisa dilaksanakan,

Disimpan sebagai data elekironik dan manual
Farmak Progress Fisik Mingguan




v 10 S O——
STANDAR DPERASIONAL PROSEDURE (S0P)
TATA CARA PELAKSANAAN PROVISIONAL HAND OVER

1 | Membuat Surat Permohanan Dokurmen 1 harl Surat
PHO ditujukan ke PPE Fisik PHO Permohonan
i I Membueat tembusan perihal Surat 15 manit CHspeoshsd
| suret permohonan tersebut I Permahonan
i | Membuat rekomendasl [/ ¥ Progress Fisik 2jam | Surat
| perryataan kegistan selesal Mingguan Permyataan
| | 100% fisie dan administras| | |
5 | Melakukan pengukuran di . Tidak ada As built 1 harl Berita acara
lokasi kegiatan dan i drawing, back Perbaikan/berita
melakukan evaluasl balk s sk updata acara serah
secara kuantitas dan kualitas Ads | pendukung terima pertama
berikut keakuratan data | M 100%
pendukung FHO
| Melaksarakan Ferbalikan - | Berita acara 3 hari Drafft Berita
Fnh:ﬂ!inktﬂik ang kKurang perbaikan scara perbaikan
SECRfR  kuantitas  maupun
secara kualitas sesual dengan }\ ,
temuan tim PPHP . palum |
7 | Melakukan evaluasi terhadap "4 ) Draft berlta 20 menit Berlta acara
hasil perbaikan *® e BCATA parbaikan
! I parbaikan
& | Mempersinpksn format = Format berita 10 it Form Berita
Barits acars perbaikan s BCATH acara parbaikan
| = parbaikan
9 | Mengisi  dan  melegasasi Farm berita 30 rmenit Berita acara
fiorrrat barita acara Jom——— Btara pertaikan
perbalkan ' pertaikan |
i




10 | Mempersiapkan format I'L‘
berita mcara hasil  serah
terima pertama v
11 | Membuat  berita  acara Form berita 1 hari Berita acara
lapargan hasil serah terima - acaraserah serah terima
pertama dengan tim PPHP L terima pertama
pekerjaan
12 | Mangesahkan befita acars i it Berita acara
kegiatar hasil serah terima : serah berima
pErtarma pekerjaan
13 | Memberikan laporan kepada Berita acara 30 menit Surat lsporan
KPA tentang Racil I-ceglml serah terima
Provisional Hand Owver (PHO) | periama

atau  hasll sersh  terima |
pertama I




Mamaor SOP

Tanggal Pembuatan 2 Januari 2024

Tanggal Revisi
JUMLAH TOTAL 2024 (ditinja kembaii)

DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN, DAN | Tanggal Efektif g8 Januar 2024 |
PERTANAHAN Disahkan Oleh KEPALA DINAS PERUMAHAN
KEGIATAN PENILIKAN BANGUNAN PERUMAHAN dan NON KAWASAN PERMUKIMAN DAN
PERUMAHAN
|
NIP. 1972061§1999031002
Seksi Pemeliharaan dan Pengawasan Bangunan - Nama SOP Kegiatan Penilikan Ei_ngun&ﬂ

Dasar Hukum = " Kualifikas| Pelaksana

- Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Momaor 16 Tahun 2021 tentang Peraturan
Felaksanaan Undang-Undang MNomor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan Gedung
Feraturan Menteri Pekerjiaan Umum Dan Perumahan Rakvat Republik Indonesia Momor
11/PRT/M/2018 tentang Tim Ahli Bangunan Gedung, Pengkalji Teknis, Dan Penilik
Bangunan

- Surat Keputusan Kepala Dinas Perumahan, Kawasan Permukiman, Dan Pertanahan

Kabupaten Bogor Nomor

- Memiliki tanggungjawab dan pengetahuan teknis dalam

medaksanakan tugas

- Memiliki kemampuan administrasl dan analisis

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. Pengajuan Perizinan PBG (Persetujuan Bangunan Gedung)
2, Terbitnva SK PBG dalam aplikas] Sistem Informasi Manajemen Bangunan Gedung
{(SIMBG)

3. Inspeksl lapangan berdasarkan PEG yang tetah terbit kecuall dengan ketentuan bangunan
sebagal berikut:
a. fungsi bangunan rumah tinggal Tunggal
b. Luas bangunan dibawah 500 m*

4, Pelaporan hasil penilikan

4. ATK

B. GPS, Meteran
7. Kendaraan

1. Form Pengawasan Bangunan
2. Form SIMAK (Penilikan)
3. KomputerfLaptop, Printer

B. Kamera, Scanner, Alat Komunikasi

Paringatan

Pencatatan dan Pendataan




Pengau{asan{pmnariksaan terhadap kesesuaian dokurmen teknls fencana k=zngunan dengan
dokumen parizinan {PEG) serta pelaksanaan pambangunannya

Drslmpan dakam data manual dan digital

1. S0P FENILIKAN BANGUNAN

Falaksana Mutubaku Het
Linit i |
, i Subkoar
e “eaistar Dk Sekretars EE':E Subkocr  Pameliharasn i
DPKPP - Penatamt Pengendalian. dan Penilik (UPT Kefangkapan | Wakid | Culput
Taknks Pengawasan -
Bangunan Bangunarn g:r? ;IJ:::
1. | Melahukan Karaputer 1Hai | Dale | TIN PEMILIK
penqurnpulan data SK { -j
FEG yang telah (arbit
dari apllkss| SIMBG,
sasLAl brutan tanggal
Sk-FBEG dan zanasi
Iokasi hangungh
] Craft
- -— Surat
%, | Mengusulkan 3K PEG ‘Komputer | 1 Hari | Perinteh | spakooR
dan wkasi yang ekan Tugae
diperiksa kepads '
Kepala Bidang salaku ,
ketua llm melal
Subkoor selgku
Sekretans sekaligus
rnembentuk tm penilik ' Surat
yang akan kelokasi Parinlah
dan membuatkan draft Tugas
sural perintah fupas
8. | Mengesahkan Gurat * ATK { Har Sehdis
Perintah Tugas ,




Penilik berkaordinas!
dengan Pamiick
Bangupan

Penillk Manyrapkan:

1. Arsip dokumen
gambar rencana,
dan SK FPBG
derpan
melakukan
kaaordinasl
dengan seksi
bengerdalian
teknis

2. Farmullr
Assesmmant
Penilikan

3. Burat
Perfalanan
Dmas

' blelakukan keaglatan
penilikan bangunan

Memearkea kesesuian
dokymen perencanaan
dengan pelaksangan
pembangunan gedung
di laparngan

. Memborkan tequisn

-

lisan kapada pelakssna

L

Alat 1 Han | Dokumen | TIW PEMILIK

F.omunikasi,

Sranner

ATH, 1 Hari | Dokuman | TIA PEMILIK

K.ompatar, dan Sekei

Priqiier Fengandalian
Takms

ATE, 1 Har | Dokurmear | TEM PENILIK

Kerdaraan,

Kamen,

. Metaran,

EPS,

Scanner




8, | Menginput hasill | _ Karmputer 1 Hari | Dats TIM FEMILIK
kepglatan ke database —I[

10, | Membuat Hota Dinas AT, 1 Hari | Mote EEPALA
Rekapliulass Hasil Komputer, Dinas DIMAS
Pemerksazan kepeda Prirtar
Kepala Cines dengan
dikatahui Kepala Bldang '
sefaku Ketua Tim

11. | Marindaklznjuti kepada ATK, 1 Han | Mota KEP&LA
Unit Pelakeana Toknis Karnpuler, Dinaz AItvAS
(UPT]) Fenataan Prirter
Bangunan 1arkalt hasil

temuan pemetiksean
penilik tangunan




TEcaR gerIMAY

DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN, DAN
PERTANAHAN

KEGIATAN PERSETUJUAN BANGUNAN GEDUNG (PBG)
SEDERHANA BANGUNAN PERUMAHAN dan NON PERUMAHAN

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan 2 Januari 2024

Tanggal Revisi
(ditinjau kembali)

Tanggal Efektif 9 Januari 2024

Disahkan Oleh KEPALA DINAS PERUMAHAN KAWASAN
PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN

TEUKU MULYA, S.T.M.T
Pembina Utama
NIP. 197206161999031002

Seksi Pengendalian Teknis Bangunan

Nama SOP Penyelenggaraan Persetujuan Bangunan Gedung
pada SIMBG pada kompleksitas Sederhana

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

- Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 16 Tahun 2021 tentang Peraturan
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan Gedung

- Surat Keputusan Kepala Dinas Perumahan, Kawasan Permukiman, Dan Pertanahan
Kabupaten Bogor Nomor

- Memiliki tanggungjawab dan pengetahuan teknis dalam melaksanakan tugas
- Memiliki kemampuan administrasi dan analisis
- Memiliki kemampuan analisis terkait bangunan gedung

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. Pengajuan Perizinan PBG (Persetujuan Bangunan Gedung)
2. Terbitnya SK PBG dalam aplikasi Sistem Informasi Manajemen Bangunan Gedung

(SIMBG)

3. Kajian berdasarkan gambar rencana

1. Form Pengawasan Bangunan

2. Komputer/Laptop, Printer

3. ATK

4. Kamera, Scanner, Alat Komunikasi
5. GPS, Meteran

6. Kendaraan

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Pemeriksaan terhadap kesesuaian dokumen teknis rencana bangunan dengan dokumen

perizinan (PBG)

Disimpan dalam data manual dan digital




1. SOP PENILIKAN BANGUNAN GEDUNG PADA SIMBG DENGAN KOMPLEKSITAS SEDERHANA

Pelaksana Mutubaku Ket
No Kegiatan
Kepala Sekretariat Kepala Operator
Pemohon DPKPP SIMBG TPT DPMPTSP DPMPTSP Kelengkapan | Waktu Output
1. | Melakukan pengumpulan 1 Hari
Perlengkapan Standar Teknis
A
2. | Melakukan Pemeriksaan LENGKAP
Kelengkapan Standar
Teknis TIDAK LENGKAP
3. | Melakukan Pemeriksaan
Kesesuaian Standar Teknis TIDAKIMEMENUHI N
4. | Melakukan Perbaikan DIMUNGKINKAN EMENUHI 3-25 Hari
Dokumen /
5 Melakukan Perhitungan nidak
" | Teknis Restribusi DIMUNGKINKAN N
6. | Penetapan Restribusi dan 1 Hari
Surat Pemenuhan Standar
Teknis
7. | Melakukan Penagihan A4 1 Hari
Retribusi
8. | Melakukan Pembayaran

Retribusi

A




Penerbitan PBG

10.

Penolakan Dokumen

TIO
DIMUN(

AK
bKINKAN




PERSYARATAN

NO DOKUMEN Keterangan Instansi Penerbit
DATA TANAH
1 |Data Kepemilikan Tansh (AJB/SHM/SHGB/DLL) lika lebth dart satus surat tanah,
diungsah satu perzatu diinput
sesual Juasan persertfikat
2 Sollt Tess Bangunan 3 Lantal atau lebih
3 Foto Eksisting Lahan TERBARU yang diajukan dalarm proses
perizinan
DATA UMUM
4 |xKTP Pemohon
2 IPPT/ILOK/KRE/KKPR DPMPTSP KAB. BOGOR
o Gambar Stteplan dan SX Siteplan / Gamber Situasi UPT Penataan Bangunan
*{Perluasan) sesusl lokasi bangunan
*{Perivazan)
7 Dokumen Ungkungan sesual perundang-undangan (Amdal, DLH Xab. Bogor
Amdalalin, UKL-UPL, SPPL)
28 |iMBLama *{Periuasan)
9 Berita Acara Serah Terima Adrministraszi (BASTA) PSU DPXPP Kab. Bogor
10 |Cadansan Tonah Makam (CTM) DPKPF Kab, Bogor
11 |Rekomendasi Peil 8anjir DLH Kab Bogor
12 |Data Perencana Xonsultan Arsttek / Ahll Bangunan Gedung Pastikan SKA masih berlaku
dan XTP Pemilik SKA
KETENTUAN TEKNIS
13 bar Teknis Y Pada kop gambar dilengkapi :
1. Arsitektur {(Denah Bangunan, Denah Atap, Tampak, 1. Nama Perumahan dan
Potongan); aslamat bangunan yans
2. Struktur (Denah Rencana Pondasi, Rencana Pembaiokan, diajukan;
Detaill Pondast dan Strusktur); 2. Tanda Tangan oleh pemilik
3. MEP (Denah Rencana Alr Bersih, Alr Kotor, Elektrikal dan perencana dicantumkan
Titik Lampu); beserta nama dan no. SKA.
4. Sumur Resapan (Untuk Pengajuan Kolektif/ 2 Unit atau
lebih}
14 |RA8 [ Spesifikas) Teknis
13 |Rekap Unit Blok
ditanda tangant oleh pemilik
10 |Loporan Perhitunsan Konstrukss ditanda tangant oleh pemiiik,
Bansunan 2 Lantai atau lebih
Catatan:
1 Permohonan kolektif diajukan per tipe untuk I register permohonan
2 Pengajuan baru untuk 1 unit atas nama badan usaha jika sertifikat diatas tahun 2011
3 Pastikan seluruh file yang diunggah pada SIMBG sudah berbentuk file pdf




TEcaR gerIMAY

DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN, DAN
PERTANAHAN

KEGIATAN PERSETUJUAN BANGUNAN GEDUNG (PBG) TIDAK
SEDERHANA BANGUNAN PERUMAHAN dan NON PERUMAHAN

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan 2 Januari 2024

Tanggal Revisi
(ditinjau kembali)

Tanggal Efektif 9 Januari 2024

Disahkan Oleh KEPALA DINAS PERUMAHAN KAWASAN
PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN

TEUKU MULYA, S.T.M.T
Pembina Utama
NIP. 197206161999031002

Seksi Pengendalian Teknis Bangunan

Nama SOP Penyelenggaraan Persetujuan Bangunan Gedung
pada SIMBG pada kompleksitas Tidak Sederhana

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

- Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 16 Tahun 2021 tentang Peraturan
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan Gedung

- Surat Keputusan Kepala Dinas Perumahan, Kawasan Permukiman, Dan Pertanahan
Kabupaten Bogor Nomor

- Memiliki tanggungjawab dan pengetahuan teknis dalam melaksanakan tugas
- Memiliki kemampuan administrasi dan analisis
- Memiliki kemampuan analisis terkait bangunan gedung

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. Pengajuan Perizinan PBG (Persetujuan Bangunan Gedung)
2. Terbitnya SK PBG dalam aplikasi Sistem Informasi Manajemen Bangunan Gedung

(SIMBG)

3. Kajian berdasarkan gambar rencana

1. Form Pengawasan Bangunan

2. Komputer/Laptop, Printer

3. ATK

4. Kamera, Scanner, Alat Komunikasi
5. GPS, Meteran

6. Kendaraan

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Pemeriksaan terhadap kesesuaian dokumen teknis rencana bangunan dengan dokumen

perizinan (PBG)

Disimpan dalam data manual dan digital




2. SOP PENYELENGGARAAN PERSETUJUAN BANGUNAN GEDUNG PADA SIMBG PADA KOMPLEKSITAS TIDAK SEDERHANA

Pelaksana Mutubaku Ket
No Kegiatan
Kepala Sekretariat Kepala Operator
Pemohon DPKPP SIMBG TPA DPMPTSP DPMPTSP Kelengkapan | Waktu Output
1. | Melakukan pengumpulan 1 Hari
Perlengkapan Standar Teknis
A
2. | Melakukan Pemeriksaan LENGKAP
Kelengkapan Standar
Teknis TIDAK LENGKAP
3. | Melakukan Pemeriksaan
Kesesuaian Standar Teknis TIDAKIMEMENUHI N
4. | Melakukan Perbaikan DIMUNGKINKAN EMENUHI 3-25 Hari
Dokumen /
5 Melakukan Perhitungan nidak
" | Teknis Restribusi DIMUNGKINKAN N
6. | Penetapan Restribusi dan 1 Hari
Surat Pemenuhan Standar
Teknis
7. | Melakukan Penagihan A4 1 Hari
Retribusi
8. | Melakukan Pembayaran

Retribusi

A




Penerbitan PBG

10.

Penolakan Dokumen

TIO
DIMUN(

AK
bKINKAN




PERSYARATAN

NO

DOKUMEN

Keterangan

Instansi Penerbit

DATA TANAH

1

Data Kepemilitkan Tansh (AJB/SHM/SHGE/DLL)

Jika lebih dart satu surat tanah,
diungsah satu perzatu diinput
zesual luasan persertfikat

2 Sollt Tess Bangunan 3 Lantal atau lebih

3 Foto Eksisting Lahan TERBARU yang diajukan dalarm proses
perizinan

DATA UMUM

4 |KTP Pemohon

3 IPPT/ILOK/KRE/KKPR DPMPTSP KAB. BOGOR

o Gambar Stteplan dan SX Siteplan / Gamber Situast UPT Penataan Bangunan
*{Periuasan) sesual lokasi bangunan

*iPerivasan)

7 |pokumen Ungkungan sesuai perundang-undangan (Amdal, DLH Kab. Bogor
Amdalalin, UKL-UPL, SPPL)

a8 |iMBLama “{Periuasan)

QL Berita Acara Serah Terima Administraszi (BASTA) PSU DPXPP Kab. Bogor

10 |Cadansan Tonah Makam (CTM) DPXPF Kab, Bogor

11 |Rekomendasi Peil 8anjir DLH Kab Bogor

12 |Data Perencana Konsultan Arsttek / Ahll Bangunan Gedung Pastikan SKA masih berlaku

dan XTP Pemilik SKA

KETENTUAN TEKNIS

13 bar Teknis Y Pada kop cambar dilengkapi :
1. Arsitektur {Denah Bangunan, Denah Atap, Tampak, 1. Nama Perumahan dan
Potonsan); alamat bangunan yans
2. Struktur (Denah Rencana Pondasi, Rencana Pembaiokan, diajukan;
Detall Pondast dan Strusktur); 2. Tanda Tangan oleh pemilik
3. MEP (Denah Rencana Alr Bersth, Alr Kotor, Elektrikal dan perencana dicantumkan
Titik Lampu); beserta nama dan no. SKA.
4. Sumur Resapan (Untuk Pensajuan Kolektif/ 2 Unit atau
lebih)
14 |RA8 [ Spesifikas) Teknis
13 |Rekap Unit Blok
ditanda tangant oleh pemilik
10 |Loporan Perhitunsan Konstrukss ditanda tangant oleh pemiiik,
Bangunan 2 Lamtail atau lebih
Catatan:
1 Permohonan kolektif diajukan per tipe untuk I register permohonan
2 Pengajuan baru untuk 1 unit atas nama badan usaha jtka sertifikat diatas tahun 2011
3 Pastikan seluruh file yang diunggah pada SIMBG sudah berbentuk file pdf




DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN, DAN
PERTANAHAN
KEGIATAN SERTIFIKAT LAIK FUNGSI (SLF) BANGUNAN
PERUMAHAN dan NON PERUMAHAN

TEcaR gerIMAY

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

2 Januari 2024

Tanggal Revisi
(ditinjau kembali)

Tanggal Efektif

9 Januari 2024

Disahkan Oleh

KEPALA DINAS PERUMAHAN KAWASAN
PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN

TEUKU MULYA, S.T.M.T
Pembina Utama
NIP. 197206161999031002

Seksi Pengendalian Teknis Bangunan

Nama SOP

Kegiatan Persetujuan Bangunan Gedung (PBG)
dan Sertifikat Laik Fungsi (SLF)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

- Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 16 Tahun 2021 tentang Peraturan
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan Gedung

- Surat Keputusan Kepala Dinas Perumahan, Kawasan Permukiman, Dan Pertanahan
Kabupaten Bogor Nomor

- Memiliki tanggungjawab dan pengetahuan teknis dalam melaksanakan tugas
- Memiliki kemampuan administrasi dan analisis

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. Pengajuan Perizinan Sertifikat Laik Fungsi (SLF)

2. Terbitnya SK PBG dan SLF dalam aplikasi Sistem Informasi Manajemen Bangunan
Gedung (SIMBG)

3. Kajian berdasarkan as built drawing untuk menentukan besaran retribusi PBG

1. Form Pengawasan Bangunan

2. Form SIMAK (Penilikan)
3. Komputer/Laptop, Printer
4. ATK

5. Kamera, Scanner, Alat Komunikasi

6. GPS, Meteran
7. Kendaraan

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Pemeriksaan terhadap kesesuaian dokumen teknis as buiilt drawing bangunan dengan
kondisi eksisting di lokasi

Disimpan dalam data manual dan digital




3. SOP SERTIFIKAT LAIK FUNGSI (SLF+PBG) PADA SIMBG

Pelaksana Mutubaku Ket
No Kegiatan
Pemohon | epala Sekretariat | ® TPT Kepala Operator |\ o | \aku Outout
DPKPP SIMBG | * TPA (jika DPMPTSP | DPMPTSP grap P
diperlukan)
1. | Melakukan pengumpulan 1 Hari
Perlengkapan Standar Teknis
A
2. | Melakukan Pemeriksaan LENGKAP
Kelengkapan Standar
Teknis* TIDAK LENGKAP
3. | Melakukan Pemeriksaan
Kesesuaian Standar Teknis TIDAKIMEMENUHI N
4. | Melakukan Perbaikan DIMUNGKINKAN MEMENUHI
Dokumen e 3-25 Hari
Pembuatan Berita Acara & nidak
5. . . <
Perhitungan Teknis DIMUNGKINKAN
Retribusi/Jika Belum Memiliki
PBG
6. | Pemenuhan Standar Teknis 1 Hari
7. | Melakukan Penagihan 1 Hari

Retribusi




8. | Melakukan Pembayaran
Retribusi
9. | Penerbitan SLF

10.

Penolakan Dokumen

TIO
DIMUN(

AK
KINKAN




Lampiran:
*Kelengkapan Standar Teknis

Sertifikat Kepemilikan Tanah
KTP/KITAS
KRK/KKPR/IPPT/1zin Lokasi
Perjanjian Sewa/Perjanjian Kerjasama/Lainnya
Rekomendasi Diskominfo Kabupaten Bogor
Ketentuan Keselamatan Operasi Penerbangan (KKOP)
UKL-UPL/SPPL/Andalalin/Lainnya
Surat Kerukunan Umat Beragama & SK Kanwil Kemenag
Sertifikat Laik Fungsi (SLF)
. IMB/PBG
. Gambar Situasi/ Surat Pengesahan Siteplan & Gambar Siteplan
. Spesifikasi Teknis Arsitektur, Struktur, dan MEP
. Perhitungan Struktur beserta Permodelan Strukturnya
. Laporan Hasil Penyelidikan Tanah
. Laporan Pemeriksaan Kelaikan Fungsi Bangunan Gedung
. Data Pengkaji Teknis Bersertifikat yang masih berlaku
. As Built Drawing
. Laporan Pemeriksaan Berkala yang masih berlaku (Dinas Pemadam Kebakaran Kabupaten Bogor & UPTD Pengawasan Ketenagakerjaan Wilayah |
Bogor)

©CoNoOGhAWDNE
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TEcaR gerIMAY

DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN, DAN
PERTANAHAN
KEGIATAN SERTIFIKAT LAIK FUNGSI (SLF) BANGUNAN
PERUMAHAN dan NON PERUMAHAN

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan 2 Januari 2024

Tanggal Revisi
(ditinjau kembali)

Tanggal Efektif 9 Januari 2024

Disahkan Oleh KEPALA DINAS PERUMAHAN KAWASAN
PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN

TEUKU MULYA, S.T.M.T
Pembina Utama
NIP. 197206161999031002

Seksi Pengendalian Teknis Bangunan

Nama SOP Kegiatan Sertifikat Laik Fungsi (SLF) Murni

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

- Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 16 Tahun 2021 tentang Peraturan
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan Gedung

- Surat Keputusan Kepala Dinas Perumahan, Kawasan Permukiman, Dan Pertanahan
Kabupaten Bogor Nomor

- Memiliki tanggungjawab dan pengetahuan teknis dalam melaksanakan tugas
- Memiliki kemampuan administrasi dan analisis

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. Pengajuan Perizinan Sertifikat Laik Fungsi (SLF)
2. Terbitnya SK SLF dalam aplikasi Sistem Informasi Manajemen Bangunan Gedung

(SIMBG)

3. Kajian berdasarkan PBG yang telah terbit

1. Form Pengawasan Bangunan

2. Form SIMAK (Penilikan)

3. Komputer/Laptop, Printer

4. ATK

5. Kamera, Scanner, Alat Komunikasi
6. GPS, Meteran

7. Kendaraan

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Pemeriksaan terhadap kesesuaian dokumen teknis as buiilt drawing bangunan dengan
dokumen perizinan (PBG) sebelumnya serta kondisi eksisting di lokasi

Disimpan dalam data manual dan digital




4. SOP SERTIFIKAT LAIK FUNGSI (SLF MURNI) PADA SIMBG

Pelaksana Mutubaku Ket
No Kegiatan
Pemohon | Kepaia Sekretariat | ® TPT Kepala Operator |\ | \wakiu Outout
DPKPP SIMBG | * TPA (jika DPMPTSP | DPMPTSP gKap P
diperlukan)
1. | Melakukan pengumpulan 1 Hari
Perlengkapan Standar Teknis
A
2. | Melakukan Pemeriksaan LENGKAP
Kelengkapan Standar
Teknis* TIDAK LENGKAP
3. | Melakukan Pemeriksaan
Kesesuaian Standar Teknis TIDAKIMEMENUHI N
4, Melakukan Perbaikan DIMUNGKINKAN MEMENUHI 3-25 Hari
Dokumen /
5 Pembuatan Berita Acara nidak
" | Pemenuhan Standar Teknis  |5;muNgKINKAN -
6. | Pembuatan Surat 1 Hari
Pemenuhan Standar Teknis
7. | Penerbitan SLF 1 Hari
8. | Penolakan Dokumen Yy




Lampiran:
*Kelengkapan Standar Teknis

Sertifikat Kepemilikan Tanah
KTP/KITAS
KRK/KKPR/IPPT/1zin Lokasi
Perjanjian Sewa/Perjanjian Kerjasama/Lainnya
Rekomendasi Diskominfo Kabupaten Bogor
Ketentuan Keselamatan Operasi Penerbangan (KKOP)
UKL-UPL/SPPL/Andalalin/Lainnya
Surat Kerukunan Umat Beragama & SK Kanwil Kemenag
Sertifikat Laik Fungsi (SLF)
. IMB/PBG
. Gambar Situasi/ Surat Pengesahan Siteplan & Gambar Siteplan
. Spesifikasi Teknis Arsitektur, Struktur, dan MEP
. Perhitungan Struktur beserta Permodelan Strukturnya
. Laporan Hasil Penyelidikan Tanah
. Laporan Pemeriksaan Kelaikan Fungsi Bangunan Gedung
. Data Pengkaji Teknis Bersertifikat yang masih berlaku
. As Built Drawing
. Laporan Pemeriksaan Berkala yang masih berlaku (Dinas Pemadam Kebakaran Kabupaten Bogor & UPTD Pengawasan Ketenagakerjaan Wilayah |
Bogor)
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