




















































































































































































































































































































































































































































































































































 

DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN, DAN 
PERTANAHAN  

KEGIATAN PERSETUJUAN BANGUNAN GEDUNG (PBG) 

SEDERHANA BANGUNAN PERUMAHAN dan NON PERUMAHAN 

Nomor SOP  

Tanggal Pembuatan 2 Januari 2024 

Tanggal Revisi  

(ditinjau kembali) 
 

Tanggal Efektif 9 Januari 2024 

Disahkan Oleh KEPALA DINAS PERUMAHAN KAWASAN 
PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN  

 
 
 

TEUKU MULYA, S.T.,M.T 
Pembina Utama 

NIP. 197206161999031002 

Seksi Pengendalian Teknis Bangunan 
Nama SOP Penyelenggaraan Persetujuan Bangunan Gedung 

pada SIMBG pada kompleksitas Sederhana 

   

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

- Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 16 Tahun 2021 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan Gedung 

- Surat Keputusan Kepala Dinas Perumahan, Kawasan Permukiman, Dan Pertanahan 
Kabupaten Bogor Nomor  

- Memiliki tanggungjawab dan pengetahuan teknis dalam melaksanakan tugas  
- Memiliki kemampuan administrasi dan análisis 
- Memiliki kemampuan analisis terkait bangunan gedung 

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan 

1. Pengajuan Perizinan PBG (Persetujuan Bangunan Gedung) 
2. Terbitnya SK PBG dalam aplikasi Sistem Informasi Manajemen Bangunan Gedung  
    (SIMBG) 
3. Kajian berdasarkan gambar rencana 

1. Form Pengawasan Bangunan 
2. Komputer/Laptop, Printer 
3. ATK 
4. Kamera, Scanner, Alat Komunikasi 
5. GPS, Meteran  
6. Kendaraan 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Pemeriksaan terhadap kesesuaian dokumen teknis rencana bangunan dengan dokumen 
perizinan (PBG)  

Disimpan dalam data manual dan digital 

 

 



1. SOP PENILIKAN BANGUNAN GEDUNG PADA SIMBG DENGAN KOMPLEKSITAS SEDERHANA 

No Kegiatan 

Pelaksana Mutubaku Ket 

Pemohon 
Kepala 
DPKPP 

Sekretariat 
SIMBG 

TPT 
Kepala 

DPMPTSP 
Operator 

DPMPTSP 
Kelengkapan Waktu Output  

1. Melakukan pengumpulan 
Perlengkapan Standar Teknis  

   

 

    1 Hari 

 

 
 

2. Melakukan Pemeriksaan 
Kelengkapan Standar 
Teknis 

 

 
 
 
 
 
 
 
  

    

3. Melakukan Pemeriksaan 
Kesesuaian Standar Teknis 

 

3-25 Hari 

  

4. Melakukan Perbaikan 
Dokumen 

   

5. 
Melakukan Perhitungan 
Teknis Restribusi    

6. Penetapan Restribusi dan 
Surat Pemenuhan Standar 
Teknis 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   1 Hari 

 

  

7. Melakukan Penagihan 
Retribusi 

 1 Hari 

 

  

8. Melakukan Pembayaran 
Retribusi 

   

TIDAK MEMENUHI 

MEMENUHI 

LENGKAP 

TIDAK LENGKAP 

MEMENUHI DIMUNGKINKAN 

TIDAK 

DIMUNGKINKAN 



9. Penerbitan PBG        

10. Penolakan Dokumen     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

TIDAK 

DIMUNGKINKAN 



PERSYARATAN 

 



 

DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN, DAN 
PERTANAHAN  

KEGIATAN PERSETUJUAN BANGUNAN GEDUNG (PBG) TIDAK 

SEDERHANA BANGUNAN PERUMAHAN dan NON PERUMAHAN 

Nomor SOP  

Tanggal Pembuatan 2 Januari 2024 

Tanggal Revisi  

(ditinjau kembali) 
 

Tanggal Efektif 9 Januari 2024 

Disahkan Oleh KEPALA DINAS PERUMAHAN KAWASAN 
PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN  

 
 
 

TEUKU MULYA, S.T.,M.T 
Pembina Utama 

NIP. 197206161999031002 

Seksi Pengendalian Teknis Bangunan Nama SOP Penyelenggaraan Persetujuan Bangunan Gedung 
pada SIMBG pada kompleksitas Tidak Sederhana 

   

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

- Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 16 Tahun 2021 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan Gedung 

- Surat Keputusan Kepala Dinas Perumahan, Kawasan Permukiman, Dan Pertanahan 
Kabupaten Bogor Nomor  

-  

- Memiliki tanggungjawab dan pengetahuan teknis dalam melaksanakan tugas  
- Memiliki kemampuan administrasi dan análisis 
- Memiliki kemampuan analisis terkait bangunan gedung 

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan 

1. Pengajuan Perizinan PBG (Persetujuan Bangunan Gedung) 
2. Terbitnya SK PBG dalam aplikasi Sistem Informasi Manajemen Bangunan Gedung       
    (SIMBG) 
3. Kajian berdasarkan gambar rencana 

1. Form Pengawasan Bangunan 
2. Komputer/Laptop, Printer 
3. ATK 
4. Kamera, Scanner, Alat Komunikasi 
5. GPS, Meteran  
6. Kendaraan 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Pemeriksaan terhadap kesesuaian dokumen teknis rencana bangunan dengan dokumen 
perizinan (PBG)  

Disimpan dalam data manual dan digital 

 

 



2. SOP PENYELENGGARAAN PERSETUJUAN BANGUNAN GEDUNG PADA SIMBG PADA KOMPLEKSITAS TIDAK SEDERHANA 

No Kegiatan 

Pelaksana Mutubaku Ket 

Pemohon 
Kepala 
DPKPP 

Sekretariat 
SIMBG 

TPA 
Kepala 

DPMPTSP 
Operator 

DPMPTSP 
Kelengkapan Waktu Output  

1. Melakukan pengumpulan 
Perlengkapan Standar Teknis  

   

 

    1 Hari 

 

 
 

2. Melakukan Pemeriksaan 
Kelengkapan Standar 
Teknis 

 

 
 
 
 
 
 
 
  

    

3. Melakukan Pemeriksaan 
Kesesuaian Standar Teknis 

 

3-25 Hari 

  

4. Melakukan Perbaikan 
Dokumen 

   

5. 
Melakukan Perhitungan 
Teknis Restribusi    

6. Penetapan Restribusi dan 
Surat Pemenuhan Standar 
Teknis 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   1 Hari 

 

  

7. Melakukan Penagihan 
Retribusi 

 1 Hari 

 

  

8. Melakukan Pembayaran 
Retribusi 

   

TIDAK MEMENUHI 

MEMENUHI 

LENGKAP 

TIDAK LENGKAP 

MEMENUHI DIMUNGKINKAN 

TIDAK 

DIMUNGKINKAN 



9. Penerbitan PBG        

10. Penolakan Dokumen     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TIDAK 

DIMUNGKINKAN 



PERSYARATAN 



 

DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN, DAN 
PERTANAHAN  

KEGIATAN SERTIFIKAT LAIK FUNGSI (SLF) BANGUNAN 

PERUMAHAN dan NON PERUMAHAN 

Nomor SOP  

Tanggal Pembuatan 2 Januari 2024 

Tanggal Revisi  

(ditinjau kembali) 
 

Tanggal Efektif 9 Januari 2024 

Disahkan Oleh KEPALA DINAS PERUMAHAN KAWASAN 
PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN  

 
 
 

TEUKU MULYA, S.T.,M.T 
Pembina Utama 

NIP. 197206161999031002 

Seksi Pengendalian Teknis Bangunan 
Nama SOP Kegiatan Persetujuan Bangunan Gedung (PBG) 

dan Sertifikat Laik Fungsi (SLF) 

   

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

- Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 16 Tahun 2021 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan Gedung 

- Surat Keputusan Kepala Dinas Perumahan, Kawasan Permukiman, Dan Pertanahan 
Kabupaten Bogor Nomor  

-  

- Memiliki tanggungjawab dan pengetahuan teknis dalam melaksanakan tugas  
- Memiliki kemampuan administrasi dan analisis 

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan 

1. Pengajuan Perizinan Sertifikat Laik Fungsi (SLF) 
2. Terbitnya SK PBG dan SLF dalam aplikasi Sistem Informasi Manajemen Bangunan  
    Gedung (SIMBG) 
3. Kajian berdasarkan as built drawing untuk menentukan besaran retribusi PBG 

1. Form Pengawasan Bangunan 
2. Form SIMAK (Penilikan) 
3. Komputer/Laptop, Printer 
4. ATK 
5. Kamera, Scanner, Alat Komunikasi 
6. GPS, Meteran  
7. Kendaraan 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Pemeriksaan terhadap kesesuaian dokumen teknis as buiilt drawing bangunan dengan 
kondisi eksisting di lokasi 

Disimpan dalam data manual dan digital 

 



 

3. SOP SERTIFIKAT LAIK FUNGSI (SLF+PBG) PADA SIMBG 

No Kegiatan 

Pelaksana Mutubaku Ket 

Pemohon 
Kepala 
DPKPP 

Sekretariat 
SIMBG 

• TPT  
• TPA (jika 

diperlukan) 

Kepala 
DPMPTSP 

Operator 
DPMPTSP 

Kelengkapan Waktu Output  

1. Melakukan pengumpulan 
Perlengkapan Standar Teknis  

   

 

    1 Hari 

 

 
 

2. Melakukan Pemeriksaan 
Kelengkapan Standar 
Teknis* 

 

 
 
 
 
 
 
 
  

    

3. Melakukan Pemeriksaan 
Kesesuaian Standar Teknis 

 

3-25 Hari 

  

4. Melakukan Perbaikan 
Dokumen 

   

5. 
Pembuatan Berita Acara & 
Perhitungan Teknis 
Retribusi/Jika Belum Memiliki 
PBG 

   

6. Pemenuhan Standar Teknis  

 
 
 
 
 
 

  
 

1 Hari 

 

  

7. Melakukan Penagihan 
Retribusi 

 1 Hari   

TIDAK MEMENUHI 

MEMENUHI 

LENGKAP 

TIDAK LENGKAP 

MEMENUHI DIMUNGKINKAN 

TIDAK 

DIMUNGKINKAN 



8. Melakukan Pembayaran 
Retribusi 

 
 
 
 

 
 

  

9. Penerbitan SLF       

10. Penolakan Dokumen     

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TIDAK 

DIMUNGKINKAN 



Lampiran: 

*Kelengkapan Standar Teknis 

1. Sertifikat Kepemilikan Tanah 
2. KTP/KITAS 
3. KRK/KKPR/IPPT/Izin Lokasi 
4. Perjanjian Sewa/Perjanjian Kerjasama/Lainnya 
5. Rekomendasi Diskominfo Kabupaten Bogor 
6. Ketentuan Keselamatan Operasi Penerbangan (KKOP) 
7. UKL-UPL/SPPL/Andalalin/Lainnya 
8. Surat Kerukunan Umat Beragama & SK Kanwil Kemenag 
9. Sertifikat Laik Fungsi (SLF) 
10. IMB/PBG 
11. Gambar Situasi/ Surat Pengesahan Siteplan & Gambar Siteplan 
12. Spesifikasi Teknis Arsitektur, Struktur, dan MEP 
13. Perhitungan Struktur beserta Permodelan Strukturnya 
14. Laporan Hasil Penyelidikan Tanah 
15. Laporan Pemeriksaan Kelaikan Fungsi Bangunan Gedung 
16. Data Pengkaji Teknis Bersertifikat yang masih berlaku 
17. As Built Drawing 
18. Laporan Pemeriksaan Berkala yang masih berlaku (Dinas Pemadam Kebakaran Kabupaten Bogor & UPTD Pengawasan Ketenagakerjaan Wilayah I 

Bogor) 

  



 

DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN, DAN 
PERTANAHAN  

KEGIATAN SERTIFIKAT LAIK FUNGSI (SLF) BANGUNAN 

PERUMAHAN dan NON PERUMAHAN 

Nomor SOP  

Tanggal Pembuatan 2 Januari 2024 

Tanggal Revisi  

(ditinjau kembali) 
 

Tanggal Efektif 9 Januari 2024 

Disahkan Oleh KEPALA DINAS PERUMAHAN KAWASAN 
PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN  

 
 
 

TEUKU MULYA, S.T.,M.T 
Pembina Utama 

NIP. 197206161999031002 

Seksi Pengendalian Teknis Bangunan Nama SOP Kegiatan Sertifikat Laik Fungsi (SLF) Murni  

   

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

- Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 16 Tahun 2021 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan Gedung 

- Surat Keputusan Kepala Dinas Perumahan, Kawasan Permukiman, Dan Pertanahan 
Kabupaten Bogor Nomor  

-  

- Memiliki tanggungjawab dan pengetahuan teknis dalam melaksanakan tugas  
- Memiliki kemampuan administrasi dan analisis 

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan 

1. Pengajuan Perizinan Sertifikat Laik Fungsi (SLF) 
2. Terbitnya SK SLF dalam aplikasi Sistem Informasi Manajemen Bangunan Gedung  
    (SIMBG) 
3. Kajian berdasarkan PBG yang telah terbit  

 

1. Form Pengawasan Bangunan 
2. Form SIMAK (Penilikan) 
3. Komputer/Laptop, Printer 
4. ATK 
5. Kamera, Scanner, Alat Komunikasi 
6. GPS, Meteran  
7. Kendaraan 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Pemeriksaan terhadap kesesuaian dokumen teknis as buiilt drawing bangunan dengan 
dokumen perizinan (PBG) sebelumnya serta kondisi eksisting di lokasi 

Disimpan dalam data manual dan digital 

 

 



4. SOP SERTIFIKAT LAIK FUNGSI (SLF MURNI) PADA SIMBG 

No Kegiatan 

Pelaksana Mutubaku Ket 

Pemohon 
Kepala 
DPKPP 

Sekretariat 
SIMBG 

• TPT  
• TPA (jika 

diperlukan) 

Kepala 
DPMPTSP 

Operator 
DPMPTSP 

Kelengkapan Waktu Output  

1. Melakukan pengumpulan 
Perlengkapan Standar Teknis  

   

 

    1 Hari 

 

 
 

2. Melakukan Pemeriksaan 
Kelengkapan Standar 
Teknis* 

 

 
 
 
 
 
 
 
  

    

3. Melakukan Pemeriksaan 
Kesesuaian Standar Teknis 

 

3-25 Hari 

  

4. Melakukan Perbaikan 
Dokumen 

   

5. 
Pembuatan Berita Acara 
Pemenuhan Standar Teknis    

6. Pembuatan Surat 
Pemenuhan Standar Teknis 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

1 Hari   

7. Penerbitan SLF  1 Hari 

 

  

8. Penolakan Dokumen     

TIDAK MEMENUHI 

MEMENUHI 

LENGKAP 

TIDAK LENGKAP 

MEMENUHI DIMUNGKINKAN 

TIDAK 

DIMUNGKINKAN 



Lampiran: 

*Kelengkapan Standar Teknis 

1. Sertifikat Kepemilikan Tanah 
2. KTP/KITAS 
3. KRK/KKPR/IPPT/Izin Lokasi 
4. Perjanjian Sewa/Perjanjian Kerjasama/Lainnya 
5. Rekomendasi Diskominfo Kabupaten Bogor 
6. Ketentuan Keselamatan Operasi Penerbangan (KKOP) 
7. UKL-UPL/SPPL/Andalalin/Lainnya 
8. Surat Kerukunan Umat Beragama & SK Kanwil Kemenag 
9. Sertifikat Laik Fungsi (SLF) 
10. IMB/PBG 
11. Gambar Situasi/ Surat Pengesahan Siteplan & Gambar Siteplan 
12. Spesifikasi Teknis Arsitektur, Struktur, dan MEP 
13. Perhitungan Struktur beserta Permodelan Strukturnya 
14. Laporan Hasil Penyelidikan Tanah 
15. Laporan Pemeriksaan Kelaikan Fungsi Bangunan Gedung 
16. Data Pengkaji Teknis Bersertifikat yang masih berlaku 
17. As Built Drawing 
18. Laporan Pemeriksaan Berkala yang masih berlaku (Dinas Pemadam Kebakaran Kabupaten Bogor & UPTD Pengawasan Ketenagakerjaan Wilayah I 

Bogor) 

 

  


